Strucna referencni
pbrirucka

Kopirovani

Zhotoveni kopii

Zhotoveni pohotové kopie

1 Vlozte predlohulicem nahoru, kratsistranou napred, do podavace
ADF nebo licem dolti na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do ADF pohlednice, fotografie, malé
dokumenty, prahledné félie, fotograficky papir nebo tenka
média (napf. vystiizky z casopist). Tyto polozky poloZzte na
sklenénou plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.

3 Stisknéte tlacitko E na ovladacim panelu tiskarny, chcete-li
zhotovit jen ¢ernobilou kopii, nebo tlacitko El ma-li byt
zhotovena barevna kopie.

4 Pokudjste polozilidokument nasklo skenerua méte ke kopirovani
dalsi stranky, polozte na sklo skeneru dalsi stranku a stisknéte
tlacitko 1 na ciselné klavesnici. Jinak na ¢iselné klavesnici stisknéte
tlacitko 2.

Kopirovani s pouzitim ADF

1 Do podavace ADF vlozte predlohu licem nahoru, kratsi stranou
napred.

Poznamka: Nevkladejte do ADF pohlednice, fotografie, malé
dokumenty, priihledné félie, fotograficky papir nebo tenka
média (napf. vystrizky z ¢asopist). Tyto polozky polozte na
sklenénou plochu skeneru.

2 Seridte voditka papiru.

3 Stisknéte tlacitko Copy (Kopie) na ovladacim panelu tiskarny
nebo vlozte pocet kopii pomoci ciselné klavesnice.

4 Podle potieby zménte nastaveni kopie.

5 Stisknéte tlacitko ﬂ na ovladacim panelu tiskarny, chcete-li

zhotovit jen ¢ernobilou kopii, nebo tlacitko El ma-li byt
zhotovena barevna kopie.

Kopirovani s pouzitim sklenéné plochy
skeneru

1 Polozte piedlohu licem doll na sklenénou plochu skeneru do
levého horniho rohu.

2 Stisknéte tlacitko Copy (Kopie) na ovladacim panelu tiskarny,
nebo vlozte pocet kopii pomoci ¢iselné klavesnice.

3 Podle potieby zménte nastaveni kopie.

4 Stisknéte tlac¢itko E na ovladacim panelu tiskarny, chcete-li
zhotovit jen ¢ernobilou kopii, nebo tlacitko El ma-li byt
zhotovena barevna kopie.

5 Na sklenénou plochu skeneru polozte dalsi dokument a stisknéte
tlacitko 1 na ciselné klavesnici. Jinak na ¢iselné klavesnici stisknéte
tlacitko 2.

Stornovani kopirovaci ulohy

Kopirovaci ulohu Ize stornovat, je-li dokument zalozeny v ADF, na
sklenéné plose skeneru anebo zatimco se dokument tiskne. Zruseni
kopirovaci ulohy:
1 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tlacitko .
Objevi se hlaseni Zastavuje se a poté vyzva Zrusit Glohu.

2 Stisknéte n pro zruseni uUlohy.

Poznamka: Chcete-li pokracovat ve zpracovani ulohy, stisknéte
tlacitko , aby pokracovalo kopirovani.
Objevi se hlaseni o ruseni Ulohy Stornovani.

Tiskdrna vyprazdni vsechny stranky z podavace ADF nebo z tiskarny
a pak zrusi ulohu. Jakmile je Uloha zrusena, objevi se obrazovka
kopirovani.

Odesilani e-mailt

Priprava k odesilani e-mailem

Nastaveni funkce e-mailu

Aby fungoval e-mail, musi byt aktivovany v nastavenich tiskarny a
musi mit platnou adresu IP nebo adresu brany. Nastaveni funkce e-
mailu:

1 Napiste adresu IP tiskarny do adresniho fadku svého webového
prohlizece.

Poznamka: Pokud adresu IP tiskarny neznate, vytisknéte si
stranku nastaveni sité a vyhledejte adresu v sekci TCP/IP.

2 Klepnéte na moznost Settings (Nastaveni).

3 Klepnete na moznost E-mail/FTP Settings (Nastaveni e-
mailu/FTP).

4 Klepnéte namoznost E-mail Server Setup (Nastavenie-mailové
serveru).

5 Podle potieby zmérite nastaveni e-mailu.

6 Klepnéte na tlacitko Submit (Odeslat).

Nastaveni adresare

1 Napiste adresu IP tiskarny do adresniho fadku svého webového
prohlizece.

Poznamka: Pokud adresu IP tiskarny neznate, vytisknéte si
stranku nastaveni sité a vyhledejte adresu v sekci TCP/IP.

2 Klepnéte na moznost Nastaveni.

3 Klepnete na moznost Nastaveni e-mailu/FTP.

4 Klepnéte na moznost Sprava zastupci e-mailovych adres.
5 Podle potieby zmérite nastaveni e-mailu.

6 Klepnéte na tlacitko Submit (Odeslat).



Vytvareni e-mailové zkratky
pomoci vestavéného webového
serveru

1 Napiste adresu IP tiskéarny do adresniho radku svého webového
prohlizece.

Poznamka: Pokud adresu IP tiskarny neznate, vytisknéte si
strdnku nastaveni sité a vyhledejte adresu v sekci TCP/IP.
2 Klepnéte na moznost Settings (Nastaveni).

3 Klepnéte na moznost Manage Destinations (Sprava cilovych
adres).

Poznamka: Mlizete byt vyzvéni k zadani hesla. Pokud nemate ID
a heslo, tyto udaje si vyzadejte od osoby, ktera zajistuje podporu
pro vas systém.

4 Klepnéte na moznost Email Destination Setup (Nastaveni cilové
adresy e-mailu).

5 Napiste jedinecné jméno pfijemce a poté vioZte e-mailovou
adresu.

Poznamka: Pokud zadavate vice adres, oddélte kazdou adresu
carkou (,).

6 Zvolte nastaveni skenovani (format, obsah, barva a rozliseni).

N

Vlozte zkratku a klepnéte na tlacitko Add (Pfidat).

Pokud vlozite zkratku, kterd je jiz pouzivana, budete vyzvani
k volbé jiné zkratky.

stornovani e-mailu

E-mail Ize stornovat, je-li dokument v podavaci ADF nebo na skle
skeneru. Postup pfi zruseni e-mailu:
1 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tlacitko .
Objevi se hlaseni Zastavuje se a poté vyzva Zrusit Glohu.

2 Stisknéte n pro zruseni ulohy.
Poznamka: Chcete-li pokracovat ve zpracovani ulohy, stisknéte
tlacitko , aby pokracovalo skenovéani e-mailu.
Objevi se hlaseni Stornovani.

Tiskarna vyprazdni vsechny stranky za zasobniku ADF a pak zrusi
Ulohu. Jakmile je loha zrusena, objevi se obrazovka kopirovani.

Odesilani faxu

Odeslani faxu

Odeslani faxu pomoci ovladaciho
panelu tiskarny

1 Vlozte predlohulicem nahoru, kratsistranou napred, do podavace
ADF nebo licem dol{i na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do ADF pohlednice, fotografie, malé
dokumenty, prihledné félie, fotograficky papir anebo tenka
média (napf. vystiizky z casopist). Tyto objekty polozte na
sklenénou plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.

3 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tla¢itko Fax.

To: (Komu:) Toto se objevi v prvnim fadku a v fadku druhém se
objevi ¢as a datum.

4 Viozte &islo faxu a poté stisknéte (&1,
Poznamky:

® Chcete-li do ¢isla faxu vlozit pauzu ve vytaceni, stisknéte
tlacitko Redial/Pause (Opakovat volbu/pauza). Pauza ve
vytaceni se ve faxu objevi jako ¢arka na radku. Tuto funkci
pouZzijte, az budete chtit poprvé vytocit venkovni linku.

Stisknutim tlacitka posunte kurzor vlevo a odstrarite
cislo.

Chcete-li pouzit zkracené cislo faxu, stisknéte tlacitko u a
poté stisknéte a podrzte tlacitka se Sipkami, dokud se
neobjevi pozadované zkracené cislo faxu. Poté stisknéte

tlacitko G"}
5 Stisknéte tlacitko 1, chcete-li vlozit dalsi ¢islo faxu, nebo ukoncete
vkladani ¢isel faxu stisknutim tlacitka 2.
6 Stisknéte tlacitko ﬂ chcete-li odeslat jen cernobily fax anebo
tlacitko El ma-li byt odeslan fax barevny.

Odeslani faxu pomoci pocitace

Faxovaniz pocitate vdm umoznuje odesilat elektronické dokumenty,
aniz byste vstali od stolu. To vam poskytuje pruznost, diky nizmuizete
faxovat dokumenty piimo ze softwarovych aplikaci.

Pro uzivatele systému Windows

Poznamky:

® K provedeni této funkce ze svého pocita¢e musite pouzit
PostScriptovy ovladac pro svou tiskarnu.

® Ovéfte si, ze je v ovladaci tiskarny nainstalovand volitelnd
podpora faxu.

1 Priotevieném souboru klepnéte na moznost File
(Soubor) = Print (Tisk).

2 Klepnéte na polozky Properties (Vlastnosti), Preferences
(Pfedvolby), Options (Moznosti) nebo Setup (Nastaveni).

3 Klepnéte na kartu Other Options (Jiné moznosti) a pak na
tlacitko Fax.

4 Na obrazovce Fax napiste jméno a ¢islo piijemce faxu.
5 Klepnéte na OK a jesté jednou na OK.

6 Klepnéte na tlacitko OK.

Pro uzivatele systému Mac 0S X verzi10.2a10.3

1 Pii otevieném dokumentu postupné zvolte moznosti File
(Soubor) > Print (Tisk).

2 Z mistni nabidky zvolte moznost Job Routing (Smérovani
uloh).

3 Zvolte moznost Faxa pak vlozte jméno a Cislo piijemce faxu, jakoz
i dalsi potiebné informace.

4 Klepnéte na polozku Print (Tisk).

Pro uzivatele systému Mac 0S X verze 10.4

nhebo noveé;jsi

1 Pii otevieném dokumentu postupné zvolte moznosti File
(Soubor) > Print (Tisk).

2 Z mistni nabidky PDF zvolte polozku Fax PDF (Faxové PDF).
3 Do pole Komu napiste ¢islo faxu a vlozte dal$i potiebné informace.

4 Klepnéte na tlacitko Fax.



Pokud se setkate s chybou ,Nenalezeny zadné faxové modemy”,
postupujte podle téchto pokyn( pro ptidani vasi tiskarny jako
faxu:

a Zmistni nabidky zvolte moznost Add Printer (Pfidat
tiskarnu).

b Zvolte tiskarnu z dialogového okna, které se objevi.

¢ Zmistninabidky ,Tisk pomoci”zvolte moznost Selectadriver
to use (Zvolit pouzivany ovladac).

d Ze seznamu zvolte model faxu, ktery vae tiskarna podporuje,
a klepnéte na tlacitko Add (Pfidat).

Vytvareni zkratek

Vytvoreni zkraceného cilového
faxového Cisla pomoci vestavéného
webového serveru

Misto zadani celého telefonniho ¢isla piijemce faxu z ovladaciho
panelu tiskarny vzdy, kdyz budete chtit odeslat fax, mdzete vytvofit
trvalé misto urceni faxt a prifadit zkracené ¢islo. Zkracené ¢islo
muZzete vytvofit pro jedno faxové cislo nebo pro skupinu faxovych
cisel.
1 Zadejte adresu IP tiskarny do adresniho radku svého webového
prohlizece.

Poznamka: Pokud adresu IP tiskarny neznate, vytisknéte si
strdnku nastaveni sité a vyhledejte adresu v sekci TCP/IP.
2 Klepnéte na moznost Settings (Nastaveni).

3 Klepnéte namoznost Manage Destinations (Sprava mist urceni).

Poznamka: Miize byt vyzadovéano heslo. Pokud neméte ID a
heslo, tyto Udaje si vyzadejte od osoby, ktera zajistuje podporu
pro vas systém.

4 Klepnéte na moznost Fax Shortcut Setup (Nastaveni zkraceného
faxového ¢isla).

5 Napistejedinecny nazev zkraceného cislaa pak viozte faxové cislo.
Chcete-li vytvofit vicenasobné zkracené cislo, vlozte faxova cisla
celé skupiny.

Poznamka: Kazdé faxové cislo ve skupiné oddélte stiednikem (;).

6 Pridélte zkracené dislo.
Pokud vlozite ¢islo, které se jiz pouziva, budete vyzvani k volbé
jiného ¢isla.

7 Klepnéte na tlacitko Add (PFidat).

Vytvoreni €iselné zkratky cilového faxu
pomoci oviadaciho panelu tiskarny

1 Vlozte do podavace ADF piedlohu licem nahoru kratsi stranou
napied nebo licem doll na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do ADF pohlednice, fotografie, malé
dokumenty, priihledné félie, fotograficky papir nebo tenka
média (napf. vystrizky z ¢asopist). Tyto polozky polozte na
sklenénou plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.
3 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tlacitko Fax.

Komu: se objevi v prvnim fadku a v fadku druhém se objevi ¢as a
datum.

4 Stisknéte u

Objevi se moznost Hledat v adresari.

5 Stisknéte a podrzte tlacitka se Sipkou, dokud se neobjevi moznost
Piidat, a poté stisknéte tla¢itko &,

6 Stisknéte tlacitka se Sipkami a podrzte je, dokud se neobjevi
moznost Vlozit ¢islo faxu, a poté stisknéte tlacitko o

7 Zadejte Cislo faxu a poté stisknéte o,

8 Stisknétetlacitko 1, chcete-livloZitdalsi¢islo faxu anebo ukoncete
zadavani ¢isel faxu stisknutim tlacitka 2.

9 Po volbé 2 = NE se objevi vyzva Zadejte nazev.

a Stisknéte tlacitko na klavesnici, které odpovida
pozadovanému pismenu. Jakmile toto tlacitko stisknete
poprvé, objevi se cislice odpovidajici tlacitku. Po dalsim
stisknuti tlacitka se objevi jedno z pismen, které je tlacitku
pfifazeno.

b Stisknéte tlatitko se 3ipkou doprava, abyste se posunuli na
dalsi pozici, nebo nékolik sekund pockejte, az se tam kurzor
sam premisti.

¢ Po vlozeni nazvu faxu stisknéte tlacitko &,

Objevi se vyzva Ulozit jako ¢iselnou zkratku.

d Vlozte ¢iselnou zkratku a stisknéte tlacitko "'«.1"3

Stornovani odchoziho faxu

Fax Ize stornovat, je-li dokument v podavaci ADF nebo na sklenéné
plose skeneru. Stornovani faxu:

1 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tlacitko .
Objevi se hlaseni Zastavuje se a poté vyzva Zrusit Glohu.

2 Stisknéte n pro zruseni Ulohy.

Poznamka: Chcete-li pokracovat ve zpracovani ulohy, stisknéte
tlacitko , aby pokracovalo skenovani faxu.
Objevi se hlaseni o ruseni tlohy Stornovani.

Tiskdrna vyprazdnivsechny stranky z podavace ADF a pak zrusi tlohu.

Skenovani na adresu FTP

Skenovani na adresu FTP

Skenovani na FTP adresu pomoci
klavesnice

1 Do automatického podavace dokumentt vlozte piedlohu licem
nahoru akratsistranou napred nebo nasklenénou plochu skeneru
licem dolt.

Poznamka: Do automatického podavace dokumentt
nevkladejte pohlednice, fotografie, malé dokumenty, prihledné
félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf. vystrizky

z ¢asopist). Tyto predlohy poloZte na sklenénou plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do automatického podavace
dokumentd, sefidte voditka papiru.

3 Na ovladacim panelu tiskdrny stisknéte tlacitko Scan/Email
(Skenovat/email).

4 Stisknéte a podrzte tl_aél'tka se Sipkou, dokud se neobjevi moznost
FTP. Poté stisknéte ().

5 Zadejte adresu FTP.

6 Stisknétetlacitko ﬂ chcete-li odeslat jen ¢ernobilou kopii, nebo
tlacitko El ma-li byt odeslana kopie barevna.

Skenovanina FTP adresu pomoci ¢iselné
zkratky

1 Do automatického podavace dokumentu vlozte predlohu licem
nahoru akratsi stranou napted nebo na sklenénou plochu skeneru
licem dolt.

Poznamka: Do automatického podavace dokumentt
nevkladejte pohlednice, fotografie, malé dokumenty, prihledné
félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf. vystfizky

z ¢asopisl). Tyto predlohy poloZte na sklenénou plochu skeneru.



2 Pokud vkladate dokument do automatického podavace
dokumentd, sefidte voditka papiru.

3 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tlacitko Scan/Email
(Skenovat/email).

4 Stisknéte a podrzte tlacitka se Sipkou, dokud se neobjevi moznost
FTP. Poté stisknéte .
5 Stisknéte tlacitko B a vlozte ciselnou zkratku piijemce.

6 Stisknéte tlacitko 1, chcete-li vlozit dalsi ¢iselnou zkratku, nebo
vkladani zkratek ukoncete stisknutim tlacitka 2.

Jakmile stisknete tlacitko 2, objevi se vyzva Zaénéte stisknutim
tlacitka Start.

7 Stisknétetlacitko ﬂ chcete-liodeslat jen ¢ernobilou kopii, nebo
tlacitko El ma-li byt odeslana kopie barevna.

Vytvoreni zkratky FTP pomoci
vestavéného webového serveru

1 Napiste adresu IP tiskarny do adresniho fadku svého
internetového prohlizece.

Poznamka: Jestlize neznate adresu IP tiskarny, vytisknéte
stranku nastaveni sité a naleznéte adresu IP v ¢asti TCP/IP.

2 Klepnéte na polozku Settings (Nastaveni).

3 V(astiDalsinastaveni” klepnéte na moznost Manage Shortcuts
(Sprava zkratek).

Poznamka: Mlze byt vyzadovano heslo. Pokud neméte ID
a heslo, tyto Udaje si vyzadejte od osoby, kterd zajistuje podporu
vaseho systému.

4 Klepnéte na moznost FTP Shortcut Setup (Nastaveni zkratky
FTP).

5 Zvolte nastaveni skenovani (format, obsah, barva a rozliseni).

6 Vlozte zastupce a klepnéte na tlacitko Add (Pridat).

Pokud vlozite ¢islo, které se jiz pouziva, budete vyzvani k volbé
jiného ¢isla.

Skenovani do pocitace
nebo jednotky flash

Skenovani do pocitacCe

1 Napiste adresu IP tiskarny do adresniho fadku svého webového
prohlizece.

Poznamka: Pokud adresu IP tiskarny neznate, vytisknéte si
stradnku nastaveni sité a vyhledejte adresu v sekci TCP/IP.

2 Klepnéte na tlacitko Scan Profile (Skenovaci profil).

3 Klepnéte na tlacitko Create Scan Profile (Vytvorit skenovaci
profil).

4 Vyberte si sva nastaveni skenovéni a klepnéte na tlacitko Next
(Dalsi).

5 Zvolte pozadované umisténi ve svém pocitaci pro ulozeni
naskenovaného vystupniho souboru.

6 Vlozte nazev profilu.
Nazev profilu je rovnéz uzivatelskym jménem, které se objevuje
na displeji v seznamu skenovacich profild.

7 Klepnéte na tlacitko Submit (Odeslat).

8 Naskenujte sviij dokument

Po klepnuti na tlac¢itko Submit (Odeslat) se automaticky pridéli

zkracené cislo. Toto cislo si zapamatujte a pouZzijte je, az budete

pfipraveni skenovat své dokumenty.

a Vlozte predlohu licem nahoru, kratsi stranou napied, do
podavace ADF nebo licem dol(i na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do ADF pohlednice, fotografie,
malé dokumenty, prihledné félie, fotograficky papir nebo
tenka média (napf. vystizky z ¢asopist). Tyto polozky
poloZte na sklenénou plochu skeneru.
b Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.
¢ Stisknéte Scan/Email (Skenovat e-mail).
d Stisknéte a podrzte tlacitka se Sipkou, dokuz_j se neobjevi
moznost Profiles (Profily), a pak stisknéte 3.

e Stisknéte B

Objevi se vyzva Enter Shortcut (Zadejte zkratku):.

f Zadejte ¢iselnou zkratku

g Stisknéte tlacitko E nebo El pro odeslani naskenovaného
obrazu.

Poznamka: To, zda se obraz odesle ¢ernobile nebo barevné,
urcuji nastaveni skenovani. Stisknuti tlacitka pro c¢ernobily
nebo barevny obraz tato nastaveni neméni.

9 Vratte se k pocitaci, abyste si soubor zobrazili.

Vystupni soubor se ulozil na misto, které jste zvolilianebo vytvorili
ve vami specifikovaném programu.

Skenovani do pamétového
zarizeni USB flash

Poznamka: Na vybranych modelech tiskaren neni port USB k
dispozici.

1 Vlozte pamétové zafizeni USB flash do predniho portu USB.
Objevi se vyzva Access USB (Pristup k USB).

Poznamka: Je-li do tiskarny vioZzeno pamétové zafizeni USB
flash, tiskarna muze jen skenovat do zafizeni USB nebo tisknout
soubory ze zafizeni USB. VSechny ostatni tiskové funkce jsou
nedostupné.

2 Stisknéte tlacitko 1 na klavesnici.

3 Stisknéte tlacitka se Sipkami a podrzte je, dokud se neobjevi
rr_loinost Scan to USB (Skenovat do USB), a pak stisknéte tlacitko
o,

Objevi se vyzva Press Start To Begin (Zac¢néte stisknutim tlacitka
Start).

4 Vlozte predlohulicem nahoru, kratsi stranou napred, do podavace
ADF nebo licem dolt na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do ADF pohlednice, fotografie, malé
dokumenty, priihledné félie, fotograficky papir nebo tenka
média (napf. vystfizky z ¢asopistl). Tyto polozky polozte na
sklenénou plochu skeneru.

5 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.

6 Stisknéte tlacitko ﬂ nebo El pro odeslani naskenovaného
objektu.

Poznamka: To, zda se obraz odesle ¢ernobile nebo barevné,
urcuji nastaveni skenovani. Stisknuti tlacitka pro ¢ernobily ¢i
barevny obraz tato nastaveni neméni.
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