Pikaopas

Kopioiminen

Kopioiminen

Pikakopion tekeminen

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospadin lyhyt reuna edelld
tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienia
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyéottolaitteeseen,
saada paperinohjaimet.

3 Voit ottaa mustavalkokopion painamalla tulostimen
ohjauspaneelin E—painiketta tai varikopion painamalla CI
painiketta.

4 Josasetit asiakirjan skannaustasolle ja haluat kopioida lisda sivuja,
aseta seuraava sivu skannaustasolle ja paina
numerondppaimiston painiketta 1. Muussa tapauksessa paina
numeronappaimiston painiketta 2.

Kopioiminen asiakirjansyottolaitteella

1 Lisaa alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen etupuoli
yléspdin lyhyt reuna edella.

Huomautus: Al aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienia
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitdan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Saada paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin Copy (Kopioi) -painiketta tai
anna kopiomaara nappaimistolla.

4 Tee tarvittavat muutokset kopiointiasetuksiin.

5 Voit ottaa mustavalkokopion painamalla tulostimen

ohjauspaneelin ﬂ—painiketta tai varikopion painamalla CI
painiketta.

Kopioiminen skannaustasolta

1 Aseta originaali skannaustasolle skannattava puoli alaspdin
vasempaan ylakulmaan.

2 Paina tulostimen ohjauspaneelin Copy (Kopioi) -painiketta tai
anna kopiomaara nappaimistolla.
3 Tee tarvittavat muutokset kopiointiasetuksiin.

4 Voit ottaa mustavalkokopion painamalla tulostimen
ohjauspaneelin ﬂ-painiketta tai varikopion painamalla Cl
painiketta.

5 Aseta seuraava asiakirja skannaustasolle ja paina
numerondppdimiston painiketta 1. Muussa tapauksessa paina
numerondppdimiston painiketta 2.

Kopiointityon peruuttaminen

Kopiointityd voidaan peruuttaa, kun asiakirja on automaattisessa
asiakirjansyottolaitteessa, skannaustasolla tai tulostumassa.
Kopiointityén peruuttaminen:

1 Paina tulostimen ohjauspaneelin -painiketta,

Nayttoon tulee teksti Pysdytet&an ja sitten teksti Tyén
peruutus.

2 Voit peruuttaa tyon painamalla n—painiketta.
Huomautus: Jos haluat jatkaa tyon késittelya, voit jatkaa
kopiointia painamalla -painiketta.

Nayttoon tulee teksti Peruutetaan.

Tulostin poistaa kaikki sivut automaattisesta
asiakirjansyottolaitteesta tai tulostimesta ja peruuttaa tyon. Kun tyd
on peruutettu, ndyttéon tulee kopiointindytto.

Sahkopostin lahettaminen

Valmistautuminen sahkopostin
lahettamiseen

Sahkdpostitoiminnon maarittaminen

Jotta sdhkoposti toimisi, se on otettava kdyttoon tulostimen
asetuksissa, ja silla on oltava kelvollinen IP-osoite tai yhdyskaytavan
osoite. Sdhkdpostitoiminnon maarittdminen:

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).

3 Valitse E-mail/FTP Settings (Sahkoposti-/FTP-asetukset).

4 Valitse E-mail Server Setup (Sahkopostipalvelimen asetus).
5 Tee tarvittavat muutokset séhkopostiasetuksiin.

6 Valitse Submit (Laheta).

Osoitekirjan maarittaminen
1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).
3 Valitse E-mail/FTP Settings (Sdhkoposti-/FTP-asetukset).

4 Valitse Manage E-mail Shortcuts (Sahkdpostin pikavalintojen
hallinta).

5 Tee tarvittavat muutokset sahkopostiasetuksiin.

6 Valitse Submit (Lihetd).

Sahkopostipikavalinnan luominen
upotetun Web-palvelimen kautta

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).



3 Valitse Manage Destinations (Kohteiden hallinta).

Huomautus: Saatat tarvita salasanan. Jos sinulla ei ole
kayttdjatunnusta ja salasanaa, pyyda niitd jarjestelmanvalvojalta.

4 Valitse E-mail Destination Setup (Sahkopostikohteiden
maaritys).

5 Anna vastaanottajalle yksildiva nimi ja maarita sahkopostiosoite.
Huomautus: Jos kirjoitat useita osoitteita, erota ne pilkulla ().
6 Valitse skannausasetukset (muoto, sisalt, vari ja tarkkuus).

7 Anna pikavalintanumero ja valitse Add (Lisaa).

Josannatnumeron, jokaon jo kdytdssad, saat kehotteen valita jokin
toinen numero.

Sahkopostiviestin peruuttaminen

Sahkopostiviesti voidaan peruuttaa, kun asiakirja on automaattisessa
asiakirjansyottolaitteessa tai skannaustasolla. Sdhkopostiviestin
peruuttaminen:
1 Paina tulostimen ohjauspaneelin “—painiketta.
Nayttoon tulee teksti Pysdytet&an ja sitten teksti Tyén
peruutus.

2 Voit peruuttaa tyon painamalla n—painiketta.

Huomautus: Jos haluat jatkaa tyon kasittelya, voit jatkaa
sahkopostiviestin skannaamista painamalla —painiketta.

Nayttoon tulee teksti Peruutetaan.

Tulostin poistaa kaikki sivut automaattisesta
asiakirjansyottolaitteesta ja peruuttaa tyon. Kun tyd on peruutettu,
ndyttoon tulee kopiointindytto.

Faksaaminen

Faksin lahettaminen

Faksaaminen kayttamalla
ohjauspaneelia
1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen

asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospadin lyhyt reuna edelld
tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienid
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen,
saada paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin Fax (Faksi) -painiketta.
Nayton ensimmaiselle riville tulee teksti Vastaanottaja: ja
toiselle riville tulee kellonaika ja pdivays.

4 Syota faksinumero ja paina sitten painiketta .
Huomautuksia:

® Voit lisata faksinumeroon tauon painamalla Redial/Pause
(Uudelleenvalinta/tauko) -painiketta. Tauko nakyy
pilkkuna Faksin vastaanottaja: -rivilla. Tdman toiminnon
avulla voit valita ulkopuolisen linjan ennen numeron
valitsemista.

Voit siirtdaa kohdistinta vasemmalle ja poistaa numeron
painamalla painiketta .

Voit kdyttaa faksipikavalintaa painamalla painiketta uja
painamalla sitten nuolindppaimia, kunnes haluamasi
faksipikavalinta tulee nayttdon. Paina sitten painiketta 3.

5 Voit syottaa lisaa faksinumeroita painamalla painiketta 1 tai
lopettaa syottamisen painamalla painiketta 2.

6 Voit lahettaa mustavalkofaksin painamalla ﬂ-painiketta tai
varifaksin painamalla El—painiketta.

Faksin lahettaminen tietokoneesta

Faksaamalla tietokoneesta voit lahettdd sahkoisia asiakirjoja
poistumatta tydopoydan aaresta. Talloin voit faksata asiakirjoja
suoraan ohjelmistosovelluksista.

Windows-kayttajat

Huomautuksia:

® Jotta voit kdyttaa tatd toimintoa tietokoneesta, tarvitset
tulostimen PostScript-ohjaimen.

® Tarkista, ettd faksausasetus on asennettu tulostinohjaimeen.
1 Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto — Tulosta.
2 Valitse Ominaisuudet, Maaritykset, Asetukset tai Asennus.
3 Valitse Muut asetukset -valilehti ja valitse Faksi.

4 Kirjoita Faksi-ndytt6on faksin vastaanottajan nimi ja numero.

5 Valitse OK ja valitse sitten uudelleen OK.

6 Napsauta OK.

Mac OS X -versioiden 10.2 ja 10.3 kayttajat
1 Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse Tulostusasetukset-ponnahdusvalikosta Tyon reititys.

3 Valitse Faksi ja anna faksin vastaanottajan nimi, numero seka
muut tarvittavat tiedot.

4 Valitse Tulosta.

Mac 0S X -version 10.4 tai sitd uudemman
version kayttajat

1 Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse PDF-ponnahdusvalikosta Faksaa PDF.

3 Kirjoita Vastaanottaja-kenttaan faksin numero sekd muut
tarvittavat tiedot.
4 Valitse Faksaa.

Jos ndyttoon tulee virheilmoitus "Faksimodeemeja ei [0ytynyt”,
lisaa tulostimesi faksiksi noudattamalla seuraavia ohjeita:

a Valitse Tulostin-ponnahdusvalikosta Lisaa tulostin.
b Valitse tulostin ndyttddn ilmestyvésta valintaikkunasta.

¢ Valitse Tulostimen kayttd -ponnahdusvalikosta Valitse
kdytettava ohjain.

d Valitse luettelosta tulostinfaksisi malli ja napsauta sitten
Lisaa.

Pikavalintojen luominen

Faksikohteen pikavalinnan luominen
upotetun Web-palvelimen kautta

Voit luoda pysyvan faksin vastaanottajan ja maarittaa
pikavalintanumeron, jottet joudu antamaan faksin vastaanottajan
koko numeroa tulostimen ohjauspaneelista aina lahettaessasi faksia.
Voit luoda pikavalinnan yksittaiselle faksinumerolle tai
faksinumeroryhmalle.

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).



3 Valitse Manage Destinations (Kohteiden hallinta).
Huomautus: Saatat tarvita salasanan. Jos sinulla ei ole
kayttdjatunnusta ja salasanaa, pyyda niitd jarjestelmanvalvojalta.

4 Valitse Fax Shortcut Setup (Faksin pikavalintamaaritykset).

5 Kirjoita pikavalinnalle yksiliva nimi ja kirjoita faksinumero.

Jos haluat luoda useiden faksinumeroiden pikavalinnan, anna

kaikki ryhmén faksinumerot.

Huomautus: Erota faksinumerot toisistaan puolipisteella (;).

6 Maarita pikavalintanumero.

Josannat numeron, joka on jo kdytossa, saat kehotteen valita jokin
toinen numero.

7 Valitse Add (Lisaa).

Faksiryhman luominen tulostimen
ohjauspaneelista
1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen

asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli yléspain lyhyt reuna edella
tai skannaustasolle kuvapuoli alaspéin.

Huomautus: Al aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienid
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen,
saada paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin Fax (Faksi) -painiketta.

Nayton ensimmadiselle riville tulee teksti Vastaanottaja: ja
toiselle riville tulee kellonaika ja pdivays.

4 Paina u-painiketta.
Nayttoon tulee teksti Haku osoitekirjasta.

5 Painanuolindppdimid, kunnes ndyttdon tulee teksti Lis&4. Paina
sitten painiketta (.

6 Paina nuolindppaimid, kunnes ndyttoon tulee teksti Syéta
faksinumero. Paina sitten painiketta ¥,
7 Syota faksinumero ja paina sitten painiketta o

8 Voit syottaa lisaa faksinumeroita painamalla painiketta 1 tai
lopettaa syottamisen painamalla painiketta 2.

9 Kun olet valinnut 2=ET, ndyttoon tulee teksti Syétd nimi.

a Paina haluamaasi kirjainta vastaavaa nappdimiston
nappainta. Kun painat ndppainta ensimmaisen kerran,

ndytolle tulee ndppadinta vastaava numero. Kun painat
nappdintd uudelleen, ndytolle tulee jokin ndppdinta
vastaavista kirjaimista.

b Siirry seuraavan merkin kohdalle painamalla oikeaa
nuolindppdinta tai odottamalla muutama sekunti, minka
jalkeen kohdistin siirtyy seuraavaan kohtaan.

¢ Kun olet antanut faksin lahetysnimen, paina G:"_'}—painiketta.
Nayttoon tulee teksti Tallenna pikavalintana.

d Syéta pikavalintanumero ja paina sitten painiketta .

Lahtevan faksin peruuttaminen

Faksi voidaan peruuttaa, kun asiakirja on automaattisessa

asiakirjansyottolaitteessa tai skannaustasolla. Faksin peruuttaminen:

1 Paina tulostimen ohjauspaneelin “—painiketta.
Nayttoon tulee teksti Pysdytet&an ja sitten teksti Tyén
peruutus.

2 Voit peruuttaa tyon painamalla n—painiketta.

Huomautus: Jos haluat jatkaa tyon kasittelya, voit jatkaa faksin
skannaamista painamalla -painiketta.

Nayttoon tulee teksti Peruutetaan.

Tulostin poistaa kaikki sivut automaattisesta
asiakirjansyottolaitteesta ja peruuttaa tyon.

Skannaaminen FTP-
osoitteeseen

Skannaaminen FTP-0soitteeseen

Skannaus FTP-osoitteeseen
nappaimistolla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospain lyhyt reuna edelld
tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienid
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen,
saada paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin Scan/Email
(Skannaus/Sahkoposti) -painiketta.

4 Paina nuolindppaimid, kunnes FTP tulee ndyttoon ja paina sitten
.

5 Kirjoita FTP-osoite.

6 Voit lahettaa mustavalkokopion painamalla E—painiketta tai
varikopion painamalla E‘—painiketta.

Skannaaminen FTP-osoitteeseen
pikavalintanumerolla
1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen

asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospain lyhyt reuna edelld
tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienid
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen,
saada paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin Scan/Email
(Skannaus/Sahkoposti) -painiketta.

4 Paina nuolindppdimid, kunnes FTP tulee ndyttoon ja paina sitten
.
5 Paina B-painiketta ja syota vastaanottajan

pikavalintanumero.

6 Voitsyottad lisaa pikavalintoja painamalla painiketta 1 tailopettaa
syottamisen painamalla painiketta 2.

Kun olet painanut painiketta 2, ndyttéon tulee teksti Aloita
painamalla Aloita.

7 Voit ldhettdd mustavalkokopion painamalla ﬂ—painiketta tai
varikopion painamalla E‘-painiketta.

FTP-pikavalinnan luominen
upotetun Web-palvelimen kautta
1 Kirjoita web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi IP-osoite sivun TCP/IP-kohdasta.



2 Valitse Asetukset.

3 Valitse Muut asetukset -kohdasta Kohteiden hallinta.

Huomautus: Saatat tarvita salasanan. Jos sinulla ei ole tunnusta
ja salasanaa, ota yhteys jarjestelméatukeen.

4 Valitse FTP Shortcut Setup (FTP-pikavalintamaaritykset).
5 Valitse skannausasetukset (muoto, sisalto, vari ja tarkkuus).

6 Anna pikavalintanumero ja valitse Add (Lisaa).

Josannatnumeron, joka on jo kdytossa, saat kehotteen valita jokin
toinen numero.

Skannaaminen
tietokoneeseen tai Flash-
asémaan

Skannaaminen tietokoneeseen

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

Valitse Scan Profile (Skannausprofiili).
Valitse Create Scan Profile (Luo skannausprofiili).

Valitse skannausasetukset ja valitse sitten Next (Seuraava).

i A W N

Valitse tietokoneesta kansio, johon haluat tallentaa skannatun
tiedoston.
6 Anna profiilille nimi.
Profiilin nimi on my&s kayttajatunnus ja nayton Skannausprofiili-
luettelossa nakyva nimi.
7 Valitse Submit (Laheta).

8 Skannaa asiakirja.

Pikavalinnan numero mééritettiin automaattisesti, kun valitsit
Submit (Lahetd). Paina pikavalintanumero mieleesi ja kayta sita,
kun olet valmis skannaamaan asiakirjat.

a Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospain lyhyt reuna
edella tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienid
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne
skannaustasolle.

b Jos asetat asiakirjan automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.

¢ Paina Scan/Email (Skannaus/Sahkoposti) -painiketta.
Paina nuolindppaimid, kunnes ndytt6n tulee teksti
Profiilit.Paina sitten painiketta ¥

e Paina B—painiketta.
Nayttoon tulee teksti Syétéd pikavalinta:.
Syota pikavalintanumero.

g Lahetd skannattu kuva kohteeseen painamalla painiketta
8.0

Huomautus: Skannausasetukset madrittavat lahetetaanko
kuva mustavalkoisena vai varillisena. Mustavalkoisen tai
vdrillisen painikkeen painaminen ei muuta asetuksia.

9 Tarkastele tiedostoa tietokoneessa.

Tiedosto tallennetaan maarittamaasi paikkaan tai avataan
madrittamassasi sovelluksessa.

Skannaaminen USB-
muistilaitteeseen

Huomautus: USB-portti ei ole kdytettdvissa kaikissa
tulostinmalleissa.

1 Aseta tulostimen etupuolen USB-porttiin USB-muistilaite.
Nayttoon tulee teksti USB kéaytdssa.
Huomautus: Kun tulostimeen on liitetty USB-muistilaite, tulostin

voi ainoastaan skannata USB-laitteeseen tai tulostaa tiedostoja
USB-laitteesta. Mitadn muita tulostimen toimintoja ei voi kayttaa.

2 Paina nappaimiston painiketta 1.

3 Paina nuolindppaimia, kunnes ndyttoon tulee teksti USB-
skannaus. Paina sitten painiketta ¥,

N&yttoon tulee teksti Aloita painamalla Aloita.
4 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen

asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospain lyhyt reuna edelld
tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienid
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

5 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen,
saada paperinohjaimet.

6 Laheta skannattu kuva kohteeseen painamalla painiketta ﬂ tai
Huomautus: Skannausasetukset maarittavat lahetetaanko kuva

mustavalkoisena vai varillisend. Mustavalkoisen tai varillisen
painikkeen painaminen ei muuta asetuksia.
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