Skrocony opis

Kopiowanie

Kopiowanie

Szybkie kopiowanie

1 Zataduj oryginat nadrukiem do goéry, krotszg krawedzig do
automatycznego podajnika dokumentow lub umiesc
nadrukiem w dét na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac pocztéwek,
zdje¢, matych przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani
cienkich nosnikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw nalezy wyregulowa¢ prowadnice
papieru.

3 Nacisniecie na panelu sterowania drukarki przycisku E

pozwala wydrukowac kopie czarno-biatg, a przycisku Cl —
kopie kolorowa.

4 Jesli dokument zostat umieszczony na szybie skanera, a do
skopiowania jest jeszcze kilka stron, nalezy umiesci¢ na
szybie skanera nastepng strone, po czym nacisnaé na
klawiaturze numerycznej przycisk 1. W innym przypadku
nalezy nacisng¢ na klawiaturze numerycznej przycisk 2.

Kopiowanie przy uzyciu podajnika ADF

1 Zatadyj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do
automatycznego podajnika dokumentow.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac pocztéwek,
zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani
cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Ustaw prowadnice papieru.

3 Nacisnij przycisk Kopiuj na panelu sterowania drukarki lub
wprowadz liczbe kopii za pomoca klawiatury numeryczne;j.

4 Zmien ustawienia kopiowania wedtug potrzeby.

5 Nacisniecie na panelu sterowania drukarki przycisku ﬂ

pozwala wydrukowa¢ kopie czarno-biatg, a przycisku Cl —
kopie kolorowa.

Kopiowanie przy uzyciu szyby skanera

1 Umiesc¢ oryginalny dokument na szybie skanera strong
zadrukowang skierowang w dot, w lewym, gérnym rogu.

2 Naciénij przycisk Kopiuj na panelu sterowania drukarki lub
wprowadz liczbe kopii za pomoca klawiatury numeryczne;.

3 Zmien ustawienia kopiowania wedtug potrzeby.

4 Nacisnigcie na panelu sterowania drukarki przycisku E
pozwala wydrukowaé kopie czarno-biatg, a przycisku Cl —
kopie kolorowa.

5 Umies¢ nastepny dokument na szybie skanera, po czym
nacisnij na klawiaturze numerycznej przycisk 1. W innym
przypadku nacis$nij na klawiaturze numerycznej przycisk 2.

Anulowanie zadania kopiowania

Zadanie kopiowania mozna anulowa¢, gdy dokument znajduje
sie w automatycznym podajniku dokumentéw (ADF) lub na
szybie skanera albo gdy jest drukowany. Aby anulowa¢ zadanie
kopiowania:

1 Nacisnij przycisk “ na panelu operacyjnym drukarki.
Zostanie wyswietlony komunikat Zatrzymywanie, a
nastepnie komunikat Anuluj zadanie.

2 Naciénij przycisk , aby anulowac zadanie.

Uwaga: Jesli chcesz kontynuowa¢ zadanie kopiowania,
nacisnij przycisk .
Zostanie wyswietlony komunikat Anulowanie.

Nastapi usuniecie wszystkich stron z podajnika ADF lub drukarki
i zadanie zostanie anulowane. Po anulowaniu zadania wyswietli
sie ekran kopiowania.

Wysytanie w postaci
wiadomosci e-mail

Przygotowanie do wysyiania
wiadomosci e-mail

Ustawianie funkcji wysyfania
wiadomosci e-mail

Aby funkcja wysytania wiadomosci e-mail mogta dziata¢, nalezy
wigczy¢ jg w ustawieniach drukarki i okresli¢ dla niej prawidtowy
adres IP lub adres bramy. Aby ustawi¢ funkcje wysytania
wiadomosci e-mail:

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP
drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone
konfiguraciji sieci i znajdz adres w sekcji TCP/IP.

2 Kiliknij pozycje Ustawienia.

3 Kiiknij opcje Ustawienia e-mail/FTP.

4 Kiliknij opcje Ustawienia serwera e-mail.

5 Zmien ustawienia wiadomosci e-mail wedtug potrzeby.

6 Kiiknij opcje Wyslij.

Ustawianie ksigzki adresowej

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP
drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone
konfiguraciji sieci i znajdz adres w sekcji TCP/IP.

2 Kiliknij pozycje Ustawienia.

3 Kiiknij opcje Ustawienia e-mail/FTP.

4 Kliknij opcje Zarzadzaj skrétami e-mail.

5 Zmien ustawienia wiadomosci e-mail wedtug potrzeby.

6 Kiiknij opcje Wyslij.



Tworzenie skrotu e-mail za
pomoca wbudowanego serwera
WWWwW

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP
drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone
konfiguracji sieci i znajdz adres w sekcji TCP/IP.

2 Kiliknij pozycje Ustawienia.
3 Kliknij opcje Zarzadzaj miejscami docelowymi.
Uwaga: Moze zosta¢ wyswietlony monit o wprowadzenie

hasta. Jesli nie posiadasz numeru ID uzytkownika i hasta,
mozna je uzyska¢ od administratora systemu.

4 Kliknij opcje Ustawienia miejsc docelowych e-mail.

5 Wopisz unikalng nazwe odbiorcy, a nastepnie wprowadz dany
adres e-mail.
Uwaga: W przypadku wprowadzania wielu adreséw nalezy
je oddzieli¢ przecinkiem (,).

6 Wybierz zadane ustawienia skanowania (Format, Zawarto$¢,
Kolor i Rozdzielczos¢).

7 Wprowadz numer skroétu, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.
Jesli wybrany numer jest juz uzywany, wyswietli sie monit o
wybranie innego numeru.

Anulowanie wiadomosci e-mail

Wiadomos$¢ e-mail mozna anulowaé, gdy dokument znajduje sie
w automatycznym podajniku dokumentéw (ADF) lub na szybie
skanera. Aby anulowa¢ wiadomos¢ e-mail:

1 Nacisnij przycisk n na panelu sterowania drukarki.
Zostanie wyswietlony komunikat Zatrzymywanie, a
nastepnie komunikat Anuluj zadanie.

2 Nacisnij przycisk “ aby anulowac zadanie.

Uwaga: Jesli chcesz kontynuowac zadanie, nacisnij przycisk
, aby wznowi¢ skanowanie wiadomosci e-mail.
Zostanie wyswietlony komunikat Anulowanie.

Nastapi usuniecie wszystkich stron z podajnika ADF i zadanie
zostanie anulowane. Po anulowaniu zadania wyswietli sie ekran
kopiowania.

Faksowanie

Wysylanie faksu

Wysylanie faksu za pomoca panelu
operacyjnego drukarki.

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do
automatycznego podajnika dokumentow lub umiesc
nadrukiem w dét na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek,
zdje¢, matych przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani
cienkich nosnikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

3 Naci$nij przycisk Faksuj na panelu sterowania drukarki.
W pierwszym wierszu zostanie wyswietlona opcja Do:,
natomiast w drugim wierszu pojawi sie data i godzina.

4 Wprowadz numer faksu, a nastepnie nacisnij przycisk .
Uwagi:

* Aby wstawi¢ pauze w wybieraniu numeru faksu, nacisnij
przycisk Ponowne wybieranie numeru/Pauza. Pauza w
wybieraniu pojawi sie w postaci przecinka w polu Faksuj
do:. Funkcja ta jest przydatna, gdy najpierw nalezy
wybrac linie zewnetrzna.
Nacisnij przycisk , aby przesuna¢ kursor w lewo i
usungc liczbe.
Aby uzy¢ skrétu dla numeru faksu, nacisnij przycisk

, a nastepnie naciskaj przyciski strzatek, az pojawi sie
wiasciwy §krc’)t dla numeru faksu. Nastepnie nacisnij
przycisk .

5 Nacisnij przycisk 1, aby wprowadzi¢ nastepny numer faksu,
lub nacisnij przycisk 2, aby zakonczy¢ wprowadzanie
numeréw faksu.

6 Nacisnij przycisk ﬂ aby wystac¢ faks czarno-biaty, lub
przycisk E‘ aby wystac¢ faks kolorowy.

Wysylanie fakséw za pomoca
komputera

Funkcja wysytania fakséw za pomocg komputera umozliwia
wysytanie dokumentéw elektronicznych bez potrzeby
opuszczania biurka. Pozwala ona na wysytanie faksow
bezposrednio z dostepnych aplikacji oprogramowania.

Dotyczy tylko uzytkownikow systemu
Windows

Uwagi:

* Aby mozliwe bylo uzycie tej funkcji w komputerze, dla
drukarki muszg by¢ zainstalowane sterowniki PostScript.

* Upewnij sie, ze sterowniki drukarki majg zainstalowang opcje
faksu.

1 Wybierz opcje Plik =Drukuj w otwartym pliku.

2 Kiliknij opcje Witasciwosci, Preferencje, Opcje lub
Ustawienia.

3 Kiliknij karte Inne opcje, a nastepnie kliknij przycisk Faks.
4 Na ekranie faksu wpisz nazwe i numer odbiorcy faksu.

5 Kiiknij przycisk OK, a nastepnie kliknij ponownie przycisk
OK.

6 Kiliknij przycisk OK.

Dotyczy tylko uzytkownikdow systemu Mac 0S
X w wersji 10.2i10.3

1 Otworz dokument i wybierz kolejno menu Plik > Drukuj.

2 Z menu podrecznego opcji drukowania wybierz polecenie
Przesytanie zadania.

3 Wybierz pozycje Faks i wprowadz nazwe i numer odbiorcy
oraz inne niezbedne informacje.

4 Kiliknij przycisk Druku;j.

Dotyczy tylko uzytkownikéw systemu Mac 0S
X w wersji 10.4 lub nowszej

1 Otworz dokument i wybierz kolejno menu Plik > Drukuj.
2 Z menu podrecznego PDF wybierz pozycje Faksuj PDF.

3 Wprowadz numer faksu w polu Do, wprowadz takze inne
niezbedne informacje.

4 Kiliknij przycisk Faks.



Jesli pojawi sie komunikat btedu ,Nie znaleziono modemoéw
faksu”, nalezy postepowac zgodnie z ponizszymi
instrukcjami, aby dodac¢ drukarke jako faks:

a Z menu podrecznego Drukarka wybierz polecenie Dodaj
drukarke.

b Wybierz drukarke z listy w wy$wietlonym oknie
dialogowym.

€ Z menu podrecznego Drukuj przy uzyciu wybierz
polecenie Wybierz sterownik do uzycia.

d Wybierz z listy model drukarki faksu, a nastepnie kliknij
polecenie Dodaj.

Tworzenie skrotow

Tworzenie skrotu do miejsca
docelowego faksu za pomoca
wbudowanego serwera WWW

Aby unikng¢ kazdorazowego wpisywania na panelu sterowania
drukarki catego numeru faksu odbiorcy, mozliwe jest utworzenie
statego numeru docelowego dla faksu i przypisanie mu numeru

skrotu. Mozliwe jest utworzenie skrétu dla pojedynczego numeru
faksu lub dla grupy numeréw faksu.

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP
drukarki.
Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone
konfiguraciji sieci i znajdz adres w sekcji TCP/IP.

2 Kiliknij pozycje Ustawienia.

3 Kiiknij opcje Zarzadzaj miejscami docelowymi.
Uwaga: Moze zosta¢ wyswietlony monit o wprowadzenie

hasta. Jesli nie posiadasz numeru ID uzytkownika i hasta,
mozna je uzyska¢ od administratora systemu.

4 Kiliknij opcje Ustawienia skrotow faksu.

5 Wopisz unikalng nazwe odbiorcy, a nastepnie wprowadz dany
numer faksu.
Aby utworzy¢ skrét do wielu numeréw faksu, wprowadz te
numery do grupy.
Uwaga: Numery faksu nalezace do grupy nalezy oddziela¢
Srednikiem (;).

6 Przypisz numer skrétu.

Jesli wybrany numer jest juz uzywany, wyswietli sie monit o
wybranie innego numeru.

7 Kliknij opcje Add (Dodaj).

Tworzenie skrotu do miejsca
docelowego faksu za pomoca panelu
sterowania drukarki

1 Zatadyj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do
automatycznego podajnika dokumentow lub umies¢
nadrukiem w doét na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek,
zdjec¢, matych przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani
cienkich nosnikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczacé na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.
3 Nacisnij przycisk Faks na panelu sterowania drukarki.

W pierwszym wierszu znajduje sie pole Do, a w drugim
widniejg godzina i data.

4 Naci$nij przycisk u
Pojawi sie opcja Wyszukaj w ksiazce adresowej.

5 Naciskaj przyciski strzatek, az zostanie wyswietlona opcja
Dodaj, a nastepnie nacisnij przycisk #}.

6 Naciskaj przyciski strzatek, az zostanie wyswietlona opcja
Wprowadz numer faksu, a nastepnie nacisnij przycisk .

7 Woprowadz numer faksu, a nastepnie nacisnij przycisk .

8 Nacisnij przycisk 1, aby wprowadzi¢ kolejny numer faksu, lub
nacisnij przycisk 2, aby zakonczy¢ wprowadzanie numeru
faksu.

9 Po wybraniu pozycji 2=NIE, pojawi sie opcja Wprowadz
nazwe.

a Nacisnij na klawiaturze przycisk, ktéry odpowiada zadanej
literze. Po pierwszym nacisnieciu przycisku pojawi sie
odpowiadajgca mu cyfra. Po ponownym naci$nieciu
przycisku pojawi si¢ jedna z przypisanych mu liter.

b Naci$nij przycisk strzatki w prawo, aby przesuna¢ kursor
o jeden znak, lub zaczekaj kilka sekund, az kursor
samoczynnie przesunie sie o jeden znak.

¢ Po wprowadzeniu nazwy faksu nacisnij przycisk .
Pojawi sie opcja Zapisz jako skrét.

d Wprowadz numer skrotu, a nastepnie naci$nij przycisk
P 2
o

Anulowanie faksu wychodzacego

Faks mozna anulowac, gdy dokument znajduje sie w
automatycznym podajniku dokumentéw (ADF) lub na szybie
skanera. Aby anulowac faks:

1 Nacisnij przycisk “ na panelu sterowania drukarki.
Zostanie wyswietlony komunikat Zatrzymywanie, a
nastepnie komunikat Anuluj zadanie.

2 Nacisnij przycisk “ , aby anulowac¢ zadanie.

Uwaga: Jesli chcesz kontynuowac zadanie, nacisnij przycisk
, aby wznowi¢ skanowanie faksu.
Zostanie wyswietlony komunikat Anulowanie.

Drukarka usunie wszystkie strony z podajnika ADF i nastepnie
anuluje zadanie.

Skanowanie z wystaniem
ha adres FTP

Skanowanie z wystaniem na adres
FTP

Skanowanie z wystaniem na adres FTP
przy uzyciu klawiatury

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do
automatycznego podajnika dokumentow lub umiesc
nadrukiem w dét na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek,
zdje¢, matych przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani
cienkich nosnikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

3 Nacisnij przycisk Skanuj/Email na panelu operacyjnym
drukarki.

4 Naciskaj przyciski strzatek, az zostanie wyswietlona opcja
FTP, a nastepnie nacisnij przycisk .

5 Wprowadz adres FTP.



6 Nacisnij przycisk ﬂ aby wystac kopie czarno-biata, lub
przycisk D aby wysta¢ kopie kolorowa.

Skanowanie z wystaniem na adres FTP
przy uzyciu numeru skrétu
1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétszg krawedzig do

automatycznego podajnika dokumentow lub umies¢
nadrukiem w dot na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek,
zdjec¢, matych przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani
cienkich nosnikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczac na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

3 Nacisnij przycisk Skanuj/Email na panelu operacyjnym
drukarki.

4 Naciskaj przyciski strzatek, az zostanie wys$wietlona opcja
FTP, a nastepnie nacisnij przycisk #.

5 Nacisnij przycisk ﬂ a nastepnie wprowadz numer skrotu
odbiorcy wiadomosci e-mail.

6 Nacisnij przycisk 1, aby wprowadzi¢ nastepny skrot, lub
nacisnij przycisk 2, aby zakonczy¢ wprowadzanie skrétow.

Po nacisnieciu przycisku 2 zostanie wyswietlony komunikat
Nacisnij przycisk Start, aby rozpoczac¢.

7 Nacisnij przycisk ﬂ aby wystac¢ kopie czarno-biatg, lub
przycisk D aby wysta¢ kopie kolorowa.

Tworzenie skrotu FTP za pomoca
osadzonego serwera WwWWw

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP
drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone
konfiguracji sieci i znajdz adres IP w sekcji TCP/IP.

2 Kiliknij opcje Ustawienia.

3 W podgrupie Inne ustawienia kliknij opcje Zarzadzaj
miejscami docelowymi.

Uwaga: Moze zosta¢ wyswietlony monit o wprowadzenie
hasta. Jesli nie masz numeru ID uzytkownika i hasta,
skontaktuj sie z administratorem systemu.

4 Kiliknij opcje Ustawienia skrotow FTP.

5 Wybierz zadane ustawienia skanowania (Format, Zawartosc,
Kolor i Rozdzielczos¢).
6 Wprowadz numer skrétu, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.

Jesli wybrany numer jest juz uzywany, wyswietli sie monit o
wybranie innego numeru.

Skanowanie do komputera
lub dysku flash

Skanowanie do komputera

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP
drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone
konfiguracji sieci i znajdz adres w sekcji TCP/IP.

2 Kiliknij opcje Profil skanowania.

3 Kiiknij opcje Utworz profil skanowania.

4 Wybierz ustawienia skanowania, a nastepnie kliknij przycisk
Dalej.

5 Wybierz miejsce docelowe na swoim komputerze, do ktérego
chcesz zapisa¢ zeskanowany plik wyjsciowy.

6 Wprowadz nazwe profilu.

Nazwa profilu jest rowniez nazwa uzytkownika — jest to
nazwa pojawiajgca sie na liscie Profili skanowania na
wyswietlaczu.

7 Kliknij opcje Wyslij.
8 Zeskanuj dokument.
Kliknigcie opcji Wyslij powoduje automatyczne przypisanie

numeru skrotu. Nalezy pamieta¢ ten numer skrétu i uzy¢ go,
gdy wszystko bedzie przygotowane do skanowania.

a Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotsza krawedzig do
automatycznego podajnika dokumentéw lub umies¢
nadrukiem w dot na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac
pocztéwek, zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru
fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki
z czasopism). Nalezy je umieszcza¢ na szybie skanera.

b Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

¢ Nacisnij przycisk Skanuj/Email.

d Naciskaj przyciski strzatek, az zostanie wyswietlona opcja
Profile, a nastepnie nacisnij przycisk #.

e Nacisnij przycisk ﬂ
Zostanie wyswietlona opcja Wprowadz skrot:.

f Wprowadz numer skrétu.

g Nacisnij przycisk ﬂ lub D aby wysta¢ skanowany
obraz.

Uwaga: W ustawieniach skanowania okreslone jest, czy
zostanie wystany obraz czarno-biaty czy kolorowy.
Nacisniecie przycisku czarno-biaty lub kolorowy nie
spowoduje zmiany tych ustawien.

9 Powrd¢ do komputera, aby przejrzeé plik.

Plik wyjsciowy jest zapisany we wskazanym folderze lub
uruchomiony we wskazanym programie.

Skanowanie do modutu pamieci ze
zlaczem USB

Uwaga: Port USB nie jest dostepny w wybranych modelach
drukarki.

1 Wi6z modut pamieci flash ze ztagczem USB do przedniego
portu USB.

Zostanie wyswietlona opcja Uzyskaj dostep do USB.

Uwaga: W przypadku gdy modut pamieci flash ze ztgczem
USB jest umieszczony w drukarce skanowanie moze
odbywac sie wytgcznie do modutu pamigci flash, a
drukowanie — z modutu. Pozostate funkcje drukarki sg
niedostepne.

2 Naciénij przycisk 1 na klawiaturze.

3 Naciskaj przyciski strzatek, az zostanie wyswietlona opcja
Skanuj do USB, a nastepnie nacisnij przycisk .
Zostanie wyswietlony komunikat Naci$nij Start, aby
rozpoczac.

4 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotsza krawedzig do
automatycznego podajnika dokumentow lub umiesc
nadrukiem w doét na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek,
zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani
cienkich nosnikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.



5 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

6 Nacisnij przycisk E lub E‘ aby wysta¢ skanowany obraz.

Uwaga: W ustawieniach skanowania okreslone jest, czy
zostanie wystany obraz czarno-biaty czy kolorowy.
Nacisniecie przycisku czarno-biaty lub kolorowy nie
spowoduje zmiany tych ustawien.
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