Information guide (Tieto-opas)
Sivu 1/18

Information guide (Tieto-opas)

Ohje-valikko

Ohje-valikko sisdltad ohjesivuja, jotka on tallennettu monitoimilaitteeseen PDF-tiedostoina.Niissa on tietoja tulostimen
kdyttamisesta ja eri tehtdvistd, kuten kopioimisesta, skannaamisesta ja faksien ldhettdmisesta.

Tulostimeen on tallennettu englannin-, ranskan-, saksan- ja espanjankieliset kidanndkset. Muunkieliset ohjesivut ovat
Ohjelmisto ja kdyttdoppaat -CD-levylla.

Valikkokohta Kuvaus

Tulosta kaikki oppaat

Kaikkien oppaiden tulostaminen

Kopiointiopas

Sisaltaa tietoja kopioimisesta ja asetusten muuttamisesta

Sahkopostiopas Sisdltaa tietoja sahkopostin ldhettamisesta kayttamalla osoitteita, pikavalintanumeroita tai osoit-
ekirjaa sekd asetusten muuttamisesta.

Faksiopas Sisaltaa tietoja faksien lahettamisesta faksi- tai pikavalintanumeroiden tai osoitekirjan avulla seka
asetusten muuttamisesta.

FTP-opas Sisaltaa tietoja asiakirjojen skannaamisesta suoraan FTP-palvelimeen kayttamalla FTP-osoitetta,

pikavalintanumeroa tai osoitekirjaa sekd asetusten muuttamisesta.

Tieto-opas (tama sivu)

Lisatietojen paikantamisohjeita

Toistuvien virheiden opas

Sisdltaa tietoja kopioissa tai tulosteissa toistuvien virheiden poistamisesta

Tarvikeopas

Tarvikkeiden tilaamisessa tarvittavat tuotenumerot

Asennusohje

Tulostimen mukana toimitetussa asennusohjeessa on tietoja tulostimen asentamisesta.

Ohjelmisto ja kayttooppaat -CD-levy

Tulostimen mukana toimitettu Ohjelmisto ja kéyttéoppaat -CD-levy sisaltaa kdyttboppaan. KdyttéGoppaassa on tietoja paperin
lisadmisestd, tulostamisesta, tarvikkeiden tilaamisesta, vianmaarityksestd, tukosten poistamisesta ja tulostimen yllapidosta.

Muiden kielten tuki

Kdyttdopas, asennusohje seka ohjesivut ovat kaytettavissa myds muunkielisind Ohjelmisto ja kéyttéoppaat -CD-levylla.
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Copy guide (Kopiointiopas)

Pikakopion tekeminen

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.
3 Paina tulostimen ohjauspaneelin &J-painiketta.

4 Jos asetit asiakirjan skannaustasolle, palaa aloitusnadyttoon valitsemalla Finish the Job (Viimeistele tyo).

Kopioiminen asiakirjansyottolaitteella

1 Lisaa alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen etupuoli ylospain lyhyt reuna edella.

Huomautus: Al aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 S&aada paperinohjaimet.
3 Valitse aloitusndytosta kohta Copy (Kopio) tai valitse kopiomaara nappaimistolla.

Kopiointindyttd avautuu.
4 Tee tarvittavat muutokset kopiointiasetuksiin.

5 Valitse kohta Copy It (Kopioi).

Kopioiminen skannaustasolta

1 Aseta alkuperdiskappale skannaustason vasempaan ylakulmaan skannattava puoli alaspain.

N

Valitse aloitusnaytosta kohta Copy (Kopio) tai valitse kopiomadra nappaimistolla.

Kopiointindyttd avautuu.
Tee tarvittavat muutokset kopiointiasetuksiin.
Valitse kohta Copy It (Kopioi).

Aseta mahdollisista lisdsivuista seuraava skannaustasolle ja valitse kohta Scan the Next Page (Skannaa seuraava sivu).

o 1 A W

Palaa aloitusndyttoon valitsemalla kohta Finish the Job (Viimeistele tyo).
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Tyon keskeytys
Tyon keskeytys -toiminto keskeyttda nykyisen tulostustyon, jotta voit tulostaa kopioita.
Huomautus: Tyon keskeytys -toiminnon asetuksen on oltava Kaytossd, jotta toiminto toimii.

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.
Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitadn lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sdada paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin &D-painiketta.

4 Jos asetit asiakirjan skannaustasolle, palaa aloitusnayttoon valitsemalla Finish the Job (Viimeistele tyo).

Kopiointinaytot ja -asetukset

Kopioi kohteesta
Toiminto avaa ikkunan, jossa madritetaan kopioitavien asiakirjojen koko.
* Madrita paperikoko Kopioi kohteesta -asetukseksi koskettamalla paperikoon painiketta. Uusi asetus ndkyy avautuvassa

kopiointi-ikkunassa.
® Kun Kopioi kohteesta -asetuksena on Eri kokoja, voit kopioida alkuperdisen asiakirjan, joka sisdltaa eri paperikokoja (Letter-

ja Legal-kokoisia sivuja).
® Kun Kopioi kohteesta -toiminnon asetukseksi on valittu Automaattinen koon tunnistus, skanneri havaitsee alkuperdisen
asiakirjan koon automaattisesti.

Copy to (Kopioi kohteeseen)

Tama asetus avaa ikkunan, jossa madaritetaan kopioiden paperikoko ja -laji.
* Voit valita paperikoon Copy to (Kopioi kohteeseen) -asetukseksi valitsemalla paperikoon painikkeen. Uusi asetus nakyy

avautuvassa kopiointi-ikkunassa.

* Jos Copy from (Kopioi kohteesta)- ja Copy to (Kopioi kohteeseen) -kokoasetukset poikkeavat toisistaan, monitoimilaite
saataa Scale (Sovita) -asetuksen automaattisesti.

* Jos lokeroissa ei ole haluamaasi paperityyppia tai -kokoa, valitse Manual Feeder (Kdsinsy6tto) ja syota paperi kdsin

monisyottolaitteen kautta.
* Kun Copy to (Kopioi kohteeseen) -asetus on Auto Size Match (Automaattinen koon tasmays), kukin kopio on alkuperdisen
asiakirjan kokoinen. Jos lokeroissa ei ole vastaavaa paperikokoa, tulostin sovittaa kopiot lokeroissa olevalle paperikoolle.

Sovita
Toiminto luo kopiosta kuvan, jonka kokosuhde alkuperdiseen on 25-400 %. Laite voi maarittaa sovituksen myos

automaattisesti.
® Kun haluat kopioida erikokoiselle paperille, esimerkiksi Legal-kokoiselta Letter-kokoiselle, maarita Kopioi kohteesta- ja

Kopioi kohteeseen -paperikoot. Tall6in laite sovittaa kopiot automaattisesti.
® Koskettamalla vasenta nuolta voit pienentaa ja koskettamalla oikeaa nuolta suurentaa arvoa prosentin kerrallaan.

® Voit muuttaa arvoa nopeammin pitamalla sormea nuolen paalla.
® Jos kosketat nuolta yli kahden sekunnin ajan, muutoksen tahti kiihtyy.
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Darkness (Tummuus)

Saatda kopioiden tummuutta ja kirkkautta suhteessa alkuperdiseen asiakirjaan.

Sisalto

Toiminto ilmaisee tulostimelle alkuperaisen asiakirjan tyypin. Valittavissa ovat vaihtoehdot Teksti, Teksti/kuva, Valokuva tai
Tulostettu kuva.

® Teksti — Korostaa terdavan, mustan, tarkan tekstin kirkkaanvalkoista taustaa vasten.

* Teksti/kuva — Valitse, kun alkuperdiskappaleet sisdltavat seka tekstia etta grafiikkaa tai kuvia.

* Valokuva — Skanneri huomioi erityisen tarkasti grafiikan ja kuvat. Kun asetus on kdytossa, skannaaminen kestaa tavallista
kauemmin, mutta laite korostaa alkuperaiskappaleen kaikkia varisavyja.

* Tulostettu kuva — Valitse, kun kopioit rasterikuvia tai grafiikkaa, kuten lasertulostimella tulostettuja asiakirjoja tai
sanomalehden sivuja, joissa on enimmakseen kuvia.
Sivut (kaksipuolisuus)
Tassa voit valita kaksipuolisuusasetukset. Voit tulostaa kopioita yksi- tai kaksipuolisesti, kopioida kaksipuolisia asiakirjoja

kaksipuolisesti, kopioida yksipuolisia asiakirjoja kaksipuolisesti tai kopioida kaksipuolisia asiakirjoja yksipuolisesti.

Colliate (Lajittelu)

Sailyttaa tulostustyon sivut jarjestyksessa tulostettaessa useita kopioita tyostd. Collate (Lajittelu) -asetus tulostaa
oletusarvoisesti sivut jarjestyksessa (1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Poista Collate (Lajittelu) -asetus kaytostd, jos haluat, etta laite tulostaa
kopiosarjan samannumeroisten sivujen mukaan (1,1,1) (2,2,2) (3,3,3).

Asetukset

Toiminnot-painiketta painamalla voi avata ikkunan, jossa muutetaan seuraavia asetuksia: Paperinsaasto, Kuvankasittelyn
lisatoiminnot, Tydn mukautus, Erotinsivut, Marginaalin siirto, Reunojen poistaminen, Yla-/alatunniste, Vesileima, Sisalto ja
Kaksipuolisuuden lisatoiminnot. Voit myds tallentaa toiminnot pikavalinnoiksi.

Paperinsaasto

Talla asetuksella voit tulostaa useita sivuja samalle sivulle. Paperinsdaston toinen nimi on Monisivutulostus. Englanninkielinen
termi on N-up printing. Jos esimerkiksi valitset 2 sivua/arkki -asetuksen, yhdelle sivulle tulostetaan kaksi sivua, ja jos valitset 4
sivua/arkki-asetuksen, yhdelle sivulle tulostetaan nelja sivua. Kohdasta Tulosta sivun reunat voit lisata kopioon tai poistaa siita
alkuperaisen asiakirjasivun reunat.

Kuvankasittelyn lisdasetukset

Voit sadtaa seuraavia asetuksia ennen asiakirjan kopioimista: Taustan poisto, Kontrasti, Varjon yksityiskohdat, Skannaus
reunasta reunaan, Vdritasapaino ja Peilikuva.

Mukautettu tyo

Yhdistaa useita skannauksia yhdeksi tyoksi.

Erotinsivut

Asetus lisaa tyhjan arkin kopioiden, arkkien ja tulostustoiden vadliin. Erotinarkit voidaan ottaa lokerosta, jossa on erityyppista
tai -varista paperia kuin paperi, jolle kopiot tulostetaan.

Marginaalin siirto

Suurentaa marginaalia haluttuun kohtaan. Se voi olla tarpeen, jos kopiot sidotaan tai rei'itetdan. Voit sdatda marginaalin
leveyden lisdys- tai véahennysnuolilla. Jos marginaali on liian leved, kopio leikkautuu.
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Reunojen poistaminen

Poistaa epaselvat kohdat tai asiakirjan reunoihin tehdyt merkinnat. Voit poistaa saman verran kaikista reunoista tai vain
valitsemastasireunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta, jolloin alueelle eimydskaan tulosteta
mitaan.

Ylatunniste/alatunniste

Toiminnossa voidaan valita jokin seuraavista vaihtoehdoista: Paivamaara/aika, Sivunumero, Bates-numerotunniste, tai
Mukautettu teksti. Toiminto voi tulostaa valitun vaihtoehdon joko yla- tai alatunnisteena.

Vesileima

Lisaa kopioon vesileiman (tai viestin), joka tulostuu kopion sisallon paalle. Voit valita vaihtoehdoista Kiireellinen,
Luottamuksellinen, Kopio tai Luonnos. Voit myds lisdta mukautetun viestin Lisdd mukautettu teksti-kenttaan. Valitsemasi sana
nakyy himmeana ja suurin kirjaimin jokaisella sivulla.

Huomautus: Jarjestelman tukihenkil voi my6s luoda mukautetun vesileiman.Mukautetun vesileiman luomisen jalkeen
kaytettdvissa on kyseisen vesileiman kuvake.
Sisalto

Asetus parantaa kopion laatua. Valittavissa ovat vaihtoehdot Teksti, Teksti/kuva, Valokuva tai Tulostettu kuva.
* Teksti — Valitse, kun kopioit asiakirjoja, joissa on enimmakseen tekstia tai viivapiirroksia.
* Teksti/kuva — Valitse, kun kopioit asiakirjoja, joissa on seka tekstia etta grafiikkaa ja kuvia.
* Valokuva — Valitse, kun kopioit laadukkaita valokuvia tai mustesuihkutulosteita.

® Tulostettu kuva — Valitse, kun kopioit rasterikuvia, lasertulostimella tulostettuja asiakirjoja, aikakaus- tai sanomalehden
sivuja.

Kaksipuolisuuden lisatoiminnot
Toiminon avulla maaritetaan, ovatko asiakirjat yksi- vai kaksipuolisia, minkdsuuntaisia ne ovat, ja miten ne on sidottu.

Huomautus: Kaikissa tulostinmalleissa ei ole joitakin Kaksipuolisuuden lisatoimintoja.

Tallenna pikavalintana

Toiminnon avulla voidaan tallentaa nykyiset asetukset pikavalintana.
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E-mail guide (Sahkopostiopas)
Tulostimella voi skannata asiakirjoja sahkopostiin Idhetettavaksi yhdelle tai useammalle vastaanottajalle.

Voit Iahettda tulostimesta faksin kirjoittamalla séhkdpostiosoitteen, kdyttamalld pikavalintanumeroa tai etsimalla osoitteen
osoitekirjasta.

Sahkopostin lahettaminen kayttamalla kosketusnayttoa

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.
3 Valitse aloitusndytosta E-mail (Sahkoposti).

4 Anna sahkopostiosoite tai pikavalintanumero.

Voit lisata useita vastaanottajia valitsemalla kohdan Next Address (Seuraava osoite). Kirjoita sitten haluamasi osoite tai
pikavalintanumero.

5 Valitse kohta E-mail It (Ldhetd).

Sahkopostin lahettaminen pikavalintanumerolla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospain lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttdlaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitddn lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sdada paperinohjaimet.

3 Paina (#)-painiketta ja kirjoita ndppaimistolla haluamasi pikavalintanumero.

Voit lisata vastaanottajia valitsemalla Next address (Seuraava osoite). Kirjoita sitten haluamasi osoite tai
pikavalintanumero.

4 Valitse kohta E-mail It (Laheta).

Sahkopostin lahettaminen osoitekirjan avulla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 laita automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sdada paperinohjaimet.
3 Valitse aloitusnaytossa E-mail (Sahkoposti).
4 Valitse Search Address Book (Haku osoitekirjasta).

5 Kirjoita nimi tai osa etsimdstdsi nimesta ja paina Search (Haku).
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6 Valitse nimi, jonka haluat lisdta To: (Vastaanottaja:) -kenttaan.

Voit lisata vastaanottajia valitsemalla Next Address (Seuraava osoite) ja antamalla lisdttavan osoitteen tai
pikavalintanumeron. Voit my6s hakea osoitekirjasta.

7 Valitse E-mail It (Lahetd).

Sahkopostiasetukset

Alkuperainen koko

Toiminnon avulla voi avata ikkunan, jossa madritetdan sahkopostitse ldhetettavien asiakirjojen koko.

® Voit valita haluamasi paperikoon Alkuperdinen koko -asetukseksi koskettamalla vastaavaa paperikoon painiketta. Uusi
asetus nakyy avautuvassa sahkoposti-ikkunassa.

® Kun Alkuperdinen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Eri kokoja, voit skannata alkuperaisen asiakirjan, joka sisaltaa eri
paperikokoja (Letter- ja Legal-kokoisia sivuja).

® Kun Alkuperainen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Automaattinen koon tunnistus, skanneri havaitsee alkuperaisen
asiakirjan koon automaattisesti.

Sides (Duplex) (Sivut (kaksipuolisuus))

lImoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja yksipuolinen (tulostettu yhdelle puolelle) vai kaksipuolinen (tulostettu
molemmille puolille). lImoittaa skannerille, mita tiedostoon skannataan.

Orientation (Suunta)

Asetus ilmoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja pysty- vai vaakasuuntainen, ja muuttaa Sides (Sivut)- ja Binding
(Sidonta) -asetukset alkuperdisen asiakirjan mukaisiksi.

Binding (Sidonta)

lImoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja sidottu pitkalta vai lyhyelta sivulta.

E-mail Subject (Sahkopostin aihe)

Talla asetuksella voit lisata sahkopostiviestin aiherivin. Voit kirjoittaa aiheriville enintdaan 255 merkkia.

Sahkopostitiedoston nimeaminen

Toiminnon avulla voi muokata liitetiedoston nimea.

E-mail Message (Sahkopostiviesti)

Skannatun liitetiedoston mukana ldhetettavan viestin kirjoittaminen.

Resolution (Tarkkuus)

Sahkopostiviestin tulostuslaadun saataminen. Jos kuvan tarkkuutta lisdtdan, sahkdpostitiedoston koko kasvaa ja
alkuperdiskappaleen skannausaika pitenee. Sahkdpostitiedoston kokoa voidaan pienentda vahentamalla kuvan tarkkuutta.
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Laheta muodossa

Toiminnossa madritetaan skannatun kuvan tulostusmuoto (PDF, TIFF, JPEG tai XPS).

PDF — Luodaan yksi monisivuinen tiedosto, jota voidaan tarkastella Adobe Reader -ohjelmassa. Adobe Reader on
saatavissa maksutta Adoben sivustosta www.adobe.com.

Suojattu PDF — Luodaan salattu PDF-tiedosto, jolloin tiedoston sisaltd suojataan luvattomalta kaytolta.

TIFF — Luodaan useita tiedostoja tai yksi tiedosto. Jos Monisivuinen TIFF ei ole kdyt0ssa upotetun verkkopalvelimen
Madritykset-valikossa, TIFF-asetuksen avulla tallennetaan useita yksisivuisia tiedostoja.Tiedostokoko on tavallisesti
vastaavan JPEG-tiedoston kokoa suurempi.

JPEG — Luodaan alkuperdiskappaleen jokaisesta sivusta erillinen tiedosto, jota voidaan tarkastella kayttamalla useimpia
Internet-selaimia ja grafiikkaohjelmia.

XPS — Luodaan yksi monisivuinen XPS-tiedosto, jota voidaan tarkastella useimmilla Internet-selaimilla ja .NET Framework-
ohjelmalla tai kolmannen osapuolen itsendisella katseluohjelmalla.

Content (Sisalto)

IImoittaa tulostimelle alkuperaisen asiakirjan tyypin. Valitse Text (Teksti), Text/Photo (Teksti/Kuva) tai Photo (Valokuva). Vari
voidaan ottaa kayttdon tai poistaa kaytosta kaikkia sisaltdvaihtoehtoja kdytettdessa. Content (Sisaltd) -asetus vaikuttaa seka
sahkopostin tulostuslaatuun etta kokoon.

Text (Teksti) — terdvdn, mustan, tarkan tekstin korostaminen kirkkaan valkoisella taustalla.
Text/Photo (Teksti/Kuva) — valitse, kun alkuperdinen asiakirja sisaltaa seka tekstia etta grafiikkaa tai kuvia.

Photograph (Valokuva) — skanneri huomioi grafiikan ja kuvat erityisen tarkasti. Kun asetus on kdytdssd, skannaaminen
kestaa tavallista kauemmin, mutta laite korostaa alkuperdiskappaleen kaikkia varisavyja. Tama lisaa tallennettavien tietojen
maaraa.

Color (Vari) — sahkopostiviestin skannaus- ja tulostustyypin maarittaminen. Varilliset asiakirjat voidaan skannata ja
lahettaa sahkopostiosoitteeseen.

Lisaasetukset

Tata painiketta painamalla voitavata ndyton, jossa voit muuttaa seuraavia asetuksia: Kuvankasittelyn lisdasetukset, Mukautettu
tyo, Siirtoloki, Skannauksen esikatselu, Reunojen poistaminen, Tummuus.

Kuvankasittelyn lisdaasetukset — Valitse, kun haluat sddtaa seuraavia asetuksia ennen asiakirjan kopioimista: Taustan
poisto, Kontrasti, Skannaus reunasta reunaan, Varjon yksityiskohdat, Peilikuva.

Mukautettu tyo (tyon koonti) — Yhdistaa useita skannauksia yhdeksi tyoksi.
Siirtoloki — Tulostaa siirtolokin tai siirtovirhelokin.

Skannauksen esikatselu — Nayttaa kuvan ensimmaisen sivun, ennen kuin se liitetddan sahkopostiin. Kun ensimmainen
sivu on skannattu, skannaus pysdytetaan ja ndyttoon tulee esikatselukuva.

Reunojen poistaminen — Epdselvdt kohdat tai asiakirjan reunoihin tehdyt merkinnat poistetaan. Voit poistaa saman
verran kaikista reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta,
jolle ei myoskaan tulosteta mitdan.

Darkness (Tummuus) — S3aataa skannatun sahkdpostin tummuutta ja vaaleutta.
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Faksiopas

Faksitoiminnon avulla voit skannata asiakirjoja ja faksata ne yhdelle tai useammalle vastaanottajalle. Voit lahettda tulostimesta
faksin kirjoittamalla faksinumeron, kdyttamalla pikavalintanumeroa tai etsimalla numeron osoitekirjasta.

Huomautus: Voit lisdta faksinumeroon sekunnin pituisen valintatauon painamalla @—painiketta.

Valintatauko ndkyy pilkkuna Faksin vastaanottaja: -ruudussa.Taman toiminnon avulla voit valita ulkopuolisen linjan ennen
numeron valitsemista.

Faksaaminen kayttamalla ohjauspaneelia

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdadn lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sdada paperinohjaimet.
3 Valitse aloitusndytosta Fax (Faksi).

4 Anna faksinumero tai pikavalinta kosketusndytdssa tai nappaimistolla.

Voit lisata vastaanottajia valitsemalla kohdan Next Number (Seuraava numero). Kirjoita sitten vastaanottajan
puhelinnumero tai pikavalintanumero tai hae numero osoitekirjasta.

Huomautus: Voit lisét faksinumeroon tauon painamalla [ J-painiketta. Tauko nikyy pilkkuna Faksin vastaanottaja -
ruudussa. Toiminnon avulla voi valita ulkopuolisen linjan ennen numeron valitsemista.

5 Valitse kohta Fax It (Faksaa).

Faksin kohdepikavalintojen kayttaminen

Faksin kohdepikavalinnat toimivat kuten pikavalintanumerot puhelimessa tai faksilaitteessa.Voit maarittaa
pikavalintanumerot luodessasi pysyvia faksin vastaanottajia. Pysyvat faksin vastaanottajat tai pikavalintanumerot luodaan
valitsemalla upotetun verkkopalvelimen asetuksista kohta Pikavalintojen hallinta.Pikavalintanumerossa (1-99999) voi olla yksi
vastaanottaja tai useita vastaanottajia. Kun olet luonut ryhmafaksivastaanottajan ja maarittanyt sille pikavalintanumeron, voit
helposti faksata tietoja koko ryhmille.

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 laita automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.

3 Paina (#)-painiketta ja kirjoita nappaimistolla haluamasi pikavalintanumero.
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Osoitekirjan kayttaminen

Huomautus: Jos osoitekirjaominaisuus ei ole kdytdssd, ota yhteys jarjestelmanvalvojaan.

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospain lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttdlaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdadn lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sdada paperinohjaimet.

3 Valitse aloitusndytosta Fax (Faksi).

4 Valitse kohta Search Address Book (Haku osoitekirjasta).

5 Kirjoita virtuaalindppaimistélla henkildn nimi (tai nimen osa), jonka faksinumeron haluat hakea. (Al3 yriti hakea useita
nimia samanaikaisesti.)

6 Valitse kohta Search (Haku).

7 Voit lisata nimen Faksin vastaanottaja -luetteloon koskettamalla nimea.

8 Voit lisatd osoitteita toistamalla vaiheita 4-7.

9 Valitse kohta Fax It (Faksaa).

Faksiasetukset

Alkuperainen koko

Toiminnon avulla voi avata ikkunan, jossa maaritetaan faksattavien asiakirjojen koko.

® Voit valita haluamasi paperikoon Alkuperdinen koko -asetukseksi koskettamalla vastaavaa paperikoon painiketta. Uusi
asetus nakyy avautuvassa faksi-ikkunassa.

® Kun Alkuperdinen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Eri kokoja Letter/Legal, voit skannata alkuperdisen asiakirjan,
joka sisaltaa eri paperikokoja (Letter- ja Legal-kokoisia sivuja).

® Kun Alkuperdinen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Automaattinen koon tunnistus, skanneri havaitsee alkuperaisen
asiakirjan koon automaattisesti.

Sisalto

Toiminto ilmoittaa tulostimelle alkuperaisen asiakirjan tyypin. Vaihtoehtoja ovat Teksti, Teksti/Kuva tai Valokuva.Vari voidaan
ottaa kdyttdon tai poistaa kaytosta kaikkia sisaltovaihtoehtoja kdytettaessa. Sisadlto-toiminnolla vaikutetaan seka skannauksen
tulostuslaatuun etta tiedostokokoon.

® Teksti — Korostaa teravan, mustan, tarkan tekstin kirkkaanvalkoista taustaa vasten.
* Teksti/Kuva — Valitse, kun alkuperaiskappaleet sisaltavat seka tekstia etta grafiikkaa tai kuvia.

* Valokuva — Skanneri huomioi erityisen tarkasti grafiikan ja kuvat. Kun asetus on kaytossa, skannaaminen kestaa tavallista
kauemmin, mutta laite korostaa alkuperaiskappaleen kaikkia varisavyja. Se lisaa tallennettavan tiedon maaraa.

® Vari — Maarittda skannaus- ja tulostustyypin. Variasiakirjoja voidaan skannata ja lahettaa faksivastaanottajalle.

Sides (Duplex) (Sivut (kaksipuolisuus))

lImoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja yksipuolinen (tulostettu yhdelle puolelle) vai kaksipuolinen (tulostettu
molemmille puolille). lImoittaa skannerille, mita faksiin skannataan.
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Resolution (Tarkkuus)
Maarittad, miten tarkasti skanneri tutkii faksattavan asiakirjan. Jos faksaat valokuvaa, viivapiirrosta tai asiakirjaa, jossa on hyvin
pienta tekstid, suurenna Resolution (Tarkkuus) -asetusta. Tama pidentaa skannausaikaa ja parantaa faksitulosteen laatua.

¢ Standard (Vakio) — soveltuu useimmille asiakirjoille

® Fine (Tarkka) — suositellaan asiakirjoille, joissa on pienta tekstia

® Super fine (Erittdin tarkka) — suositellaan asiakirjoille, joissa on paljon pienia yksityiskohtia

¢ Ultra fine (Huipputarkka) — suositellaan asiakirjoille, joissa on kuvia tai valokuvia

Darkness (Tummuus)

Saataa faksien tummuutta ja kirkkautta suhteessa alkuperaiseen asiakirjaan.

Lisaasetukset
Tata painiketta painamalla voit avata ndyton, jossa muutetaan seuraavia asetuksia: Lahetyksen viive, Kuvankasittelyn
lisdasetukset, Mukautettu tyo, Siirtoloki, Skannauksen esikatselu, Reunojen poistaminen, Kaksipuolisuuden lisatoiminnot.

* Lihetyksen viive — Voit ldhettda faksin myohemmin. Kun olet maarittanyt faksin asetukset, valitse kohta Delayed Send
(Lahetyksen viive). Kirjoita paivamaara ja aika, jolloin haluat Iahettda faksin. Valitse sitten kohta Done (Valmis).
Asetuksestavoiolla hyotyd erityisestilahetettdessa tietoja faksilinjoilla, jotka eivat ole kdytettavissa tiettyihin kellonaikoihin,
tai jos faksi halutaan ldhettda aikana, jolloin puheluhinnat ovat tavallista alhaisemmat.

Huomautus: Jos tulostimen virta on katkaistuna maaritettyna lahetysajankohtana, faksi Iahetetdan, kun tulostimeen
kytketaan virta seuraavan kerran.

¢ Kuvankadsittelyn lisdasetukset — Voidaan sdatda seuraavia asetuksia ennen asiakirjan faksaamista: Taustan poisto,
Kontrasti, Skannaus reunasta reunaan, Varjon yksityiskohdat, Peilikuva.

* Mukautettu tyo (tyon koonti) — Yhdistaa useita skannauksia yhdeksi tyoksi.
® Siirtoloki — Tulostaa siirtolokin tai siirtovirhelokin.

¢ Skannauksen esikatselu — Nayttaa kuvan, ennen kuin se liitetdan faksiin. Kun ensimmainen sivu on skannattu, skannaus
pysdytetdan ja ndyttoon tulee esikatselukuva.

* Reunojen poistaminen — Epaselvat kohdat tai asiakirjan reunoihin tehdyt merkinnat poistetaan. Voit poistaa saman
verran kaikista reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta,
jolle ei myodskaan tulosteta mitaan.

¢ Kaksipuolisuuden lisatoiminnot — Maarittaa, kuinka monta puolta alkuperdisessa asiakirjassa on ja miten pain sen sivut
ovat seka sidotaanko asiakirja pitkalta vai lyhyelta sivulta.

Huomautus: Kaikissa tulostinmalleissa ei ole joitakin Kaksipuolisuuden lisdtoimintoja.
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FTP guide (FTP-opas)

Skannerilla voit skannata asiakirjoja suoraan FTP-palvelimeen. Kerralla voi skannata asiakirjoja vain yhteen FTP-osoitteeseen.

Skannaus FTP-osoitteeseen nappaimistolla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli yldspdin lyhyt reuna edelld tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 laita automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdaan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sadda paperinohjaimet.
Valitse aloitusnaytossa FTP.

Kirjoita FTP-osoite.

uu A W N

Valitse Send It (Léheta).

Skannaaminen FTP-osoitteeseen pikavalintanumerolla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sdada paperinohjaimet.
3 Paina #-painiketta ja nappaile FTP-pikavalintanumero.

4 Valitse kohta Send It (Ldheta).

Skannaus FTP-osoitteeseen osoitekirjan avulla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli yléspain lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 laita automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdadn lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sadda paperinohjaimet.
Valitse aloitusnaytossa FTP.

Valitse Haku osoitekirjasta.

Kirjoita nimi tai osa etsimastasi nimesta ja paina Haku.

Valitse nimi, jonka haluat lisata Vastaanottaja:-kenttdan.

N OO i1 A W N

Valitse Laheta.
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FTP-asetukset

Alkuperainen koko

Toiminnon avulla voi avata ikkunan, jossa maaritetaan kopioitavien asiakirjojen koko.

® Voit valita halauamasi koon Alkuperdinen koko -asetukseksi koskettamalla vastaavaa paperikoon painiketta. Uusi asetus
nakyy avautuvassa FTP-ikkunassa.

® Kun Alkuperdinen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Eri kokoja, voit skannata alkuperaisen asiakirjan, joka sisaltaa eri
paperikokoja (Letter- ja Legal-kokoisia sivuja).

® Kun Alkuperainen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Automaattinen koon tunnistus, skanneri havaitsee alkuperaisen
asiakirjan koon automaattisesti.

Sides (Duplex) (Sivut (kaksipuolisuus))

lImoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja yksipuolinen (tulostettu yhdelle puolelle) vai kaksipuolinen (tulostettu
molemmille puolille). liImoittaa skannerille, mitd asiakirjaan skannataan.

Suunta

Toiminto ilmaisee tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja pysty- vai vaakasuuntainen, ja muuttaa Sivut- ja Sidonta-asetukset
alkuperdisen asiakirjan mukaisiksi.

Binding (Sidonta)

lImoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja sidottu pitkalta vai lyhyelta sivulta.

Resolution (Tarkkuus)

Saataa tiedoston tulostuslaatua. Jos kuvan tarkkuutta lisataan, tiedostokoko kasvaa ja alkuperdiskappaleen skannausaika
pitenee. Tiedoston kokoa voidaan pienentda vahentamalla kuvan tarkkuutta.

Laheta muodossa

Toiminnossa madritetaan skannatun kuvan tulostusmuoto (PDF, TIFF, JPEG tai XPS).

® PDF — Luodaan yksi monisivuinen tiedosto, jota voidaan tarkastella Adobe Reader -ohjelmassa. Adobe Reader on
saatavissa ilmaiseksi Adoben sivustosta osoitteessa www.adobe.com.

¢ Suojattu PDF — Luodaan salattu PDF-tiedosto, niin ettd tiedoston sisalto suojataan luvattomalta kaytolta.

® TIFF — Luodaan useita tiedostoja tai yksi tiedosto. Jos Monisivuinen TIFF ei ole kaytdssa upotetun verkkopalvelimen
Maaritykset-valikossa, TIFF-asetuksen avulla tallennetaan useita yksisivuisia tiedostoja.Tiedostokoko on tavallisesti
vastaavan JPEG-tiedoston kokoa suurempi.

® JPEG — Luodaan alkuperdiskappaleen jokaisesta sivusta erillinen tiedosto, joita voidaan tarkastella kdyttamalla useimpia
Internet-selaimia ja grafiikkaohjelmia.

® XPS — Luodaan yksi monisivuinen XPS-tiedosto, jota voidaan tarkastella kdayttamalld useimpia Internet-selaimia ja .NET
Framework-ohjelmaa tai kolmannen osapuolen itsendista katseluohjelmaa.

Content (Sisalto)

lImoittaa tulostimelle alkuperdisen asiakirjan tyypin. Valitse Text (Teksti), Text/Photo (Teksti/Kuva) tai Photo (Valokuva). Vari
voidaan ottaa kayttoon tai poistaa kaytosta kaikkia sisdltovaihtoehtoja kdytettdessa. Content (Sisdltd) -asetus vaikuttaa
sahkopostin tulostuslaatuun ja kokoon.

® Text (Teksti) — terdavan, mustan, tarkan tekstin korostaminen kirkkaan valkoisella taustalla.
¢ Text/Photo (Teksti/Kuva) — valitse, kun alkuperdinen asiakirja sisdltda seka tekstia etta grafiikkaa tai kuvia.
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Photograph (Valokuva) — skanneri huomioi grafiikan ja kuvat erityisen tarkasti. Kun asetus on kaytdssa, skannaaminen
kestaa tavallista kauemmin, mutta laite korostaa alkuperdiskappaleen kaikkia varisavyja. Tama lisaa tallennettavien tietojen
maaraa.

Color (Vari) — FTP-tiedoston skannaus- ja tulostustyypin maarittdaminen. Varilliset asiakirjat voidaan skannata ja lahettaa
FTP-kohteeseen, tietokoneeseen, sdahkdpostiosoitteeseen tai tulostimeen.

Lisaasetukset

Tata painiketta painamalla voit avata ndyton, jossa muutetaan seuraavia asetuksia: Kuvankasittelyn lisdasetukset, Mukautettu
ty0, Siirtoloki, Skannauksen esikatselu, Reunojen poistaminen, Tummuus.

Kuvankasittelyn lisaasetukset — Voit sadtad seuraavia asetuksia ennen asiakirjan skannaamista: Taustan poisto,
Kontrasti, Varjon yksityiskohdat, Peilikuva.

Mukautettu tyo (tyon koonti) — Yhdistaa useita skannauksia yhdeksi tyoksi.
Siirtoloki — Tulostaa siirtolokin tai siirtovirhelokin.

Skannauksen esikatselu — Nayttaa kuvan ensimmaisen sivun, ennen kuin se liitetaan FTP-tiedostoon. Kun ensimmainen
sivu on skannattu, skannaus pysdytetaan ja ndyttoon tulee esikatselukuva.

Reunojen poistaminen — Epdselvat kohdat tai asiakirjan reunoihin tehdyt merkinnat poistetaan. Voit poistaa saman
verran kaikista reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta,
jolle ei mydskaan tulosteta mitaan.

Tummuus — Saataa skannattavan asiakirjan tummuutta ja vaaleutta.
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Print defects guide (Toistuvien virheiden opas)

Toistuvien virhekuvioiden mitat

Vertaatulosteessa olevaa toistuvaa virhekuviota jonkin pystyviivan merkintdihin. Viiva, joka parhaiten vastaa tulosteessaolevia
virheitd, osoittaa, mika tulostimen osa aiheuttaa virheen.

Vaihda varausrullat Vaihda siirtorulla Vaihda variainekasetti Vaihda kiinnitysyksikko

28,3 mm 51,7 mm 47,8 mm tai 96,8 mm 88,0 mm tai 95,2 mm
(1,171 tuumaa) (2,04 tuumaa) (1,88 tuumaa) (3,81 tuumaa) (3,46 tuumaa) (3,75 tuumaa)
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Supplies guide (Tarvikeopas)
Kun kasetin vahaisestd variainemaarasta ilmoittava viesti tulee ndyttoon, tilaa uusi tulostuskasetti.

Voit tulostaa vield jonkin verran sen jalkeen, kun ilmoitus on tullut ndytt66n ensimmaisen kerran, mutta uusi kasetti kannattaa
olla saatavilla, kun vanha kuluu loppuun.

Huomautus: Ravista uutta varikasettia varovasti ennen sen asentamista tulostimeen, jotta sen riittavyys on mahdollisimman
hyva.

Seuraava taulukko sisaltaa tarvikkeiden tuotenumerot tilaamista varten:

Tulostinkasettien tilaaminen

Kun tulostejalki alkaa haaleta tai kun viesti 88 Variainetta on v&hén tulee ndyttdon, kokeile pidentda variainekasetin
kayttoikaa:

1 Irrota varikasetti.

2 Tasoita variaine ravistamalla kasettia edestakaisin useita kertoja.

3 Aseta varikasetti takaisin laitteeseen ja jatka tulostamista.

Huomautus: Toista tama useita kertoja, kunnes tulosteet jadvat haalistuneiksi, ja vaihda sitten varikasetti.

Suositellut kasetit ja osalaitenumerot

Tuotteen nimi Lexmarkin palautusohjelmavarikasetti Normaali kasetti
Yhdysvallat ja Kanada

Vérikasetti X65TA11A X651A21A
Vakioriittokasetti X651H11A X65TH21A
Suurriittokasetti X654X11A X654X21A
Palautusohjelman riittokasetti tarrasovelluksille X651HO4A Ei kdytettavissa
Palautusohjelman suurriittokasetti tarrasovelluksille | X654X04A Ei kdytettavissa

Eurooppa, Lahi-ita ja Afrikka

Varikasetti X651A21E X651A11E
Vakioriittokasetti X651H21E X651H11E
Suurriittokasetti X654X21E X654X11E
Palautusohjelman riittokasetti tarrasovelluksille X651HO04E Ei kdytettavissa

Palautusohjelman suurriittokasetti tarrasovelluksille | X654X04E Ei kdytettavissa
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Tuotteen nimi Lexmarkin palautusohjelmavarikasetti Normaali kasetti

Aasian Tyynenmeren alue, mukaan lukien Australia, Uusi Seelanti ja Intia

Varikasetti X651A21P X651A11P
Vakioriittokasetti X65T1H21P X651H11P
Suurriittokasetti X654X21P X654X11P
Palautusohjelman riittokasetti tarrasovelluksille X651HO04P Ei kdytettavissa
Palautusohjelman suurriittokasetti tarrasovelluksille | X654X04P Ei kdytettavissa

Latinalainen Amerikka

Varikasetti X651A21L X651A11L
Vakioriittokasetti X651H21L X651H11L
Suurriittokasetti X654X21L X654X11L
Palautusohjelman riittokasetti tarrasovelluksille X651HO04L Ei kdytettavissa
| Palautusohjelman suurriittokasetti tarrasovelluksille | X654X04L Ei kdytettavissa

Maaraaikaishuoltopaketin tilaaminen

Kun ilmoitus 80 M3&r&aikaishuolto tulee ndyttoon, tilaa maaraaikaishuoltopaketti. Maaraaikaishuoltopaketti sisaltaa
kaikki osat, joita tarvitaan nostorullien, varausrullan, siirtorullan ja kiinnitysyksikon vaihtamisessa.

Huomautuksia:
* Tiettyjen paperilajien kdyton yhteydessa maardaikaishuoltopaketti on vaihdettava tavallista useammin. Varausrulla,
kiinnitysyksikko, siirtorulla ja nostorullat voidaan tilata myos erikseen ja vaihtaa tarvittaessa.
® Tarkistatulostimeen asennettu kiinnitysyksikon tyyppi (T1 tai T2) poistamalla kasetti ja katsomalla tyyppiyksikon etiketista.

Tuotteen nimi Tuotenumero

Huoltopaketti |40X4723 (100 V:n non-contact-kiinnitysyksikko)
40X4724 (110 V:n non-contact-kiinnitysyksikko)
40X4765 (220 V:n non-contact-kiinnitysyksikko)
40X4766 (100 V:n contact-kiinnitysyksikko)
40X4767 (110 V:n contact-kiinnitysyksikko)
40X4768 (220 V:n contact-kiinnitysyksikko)

Automaattisen asiakirjansyottolaitteen maaraaikaishuoltopaketin
tilaaminen

Automaattisen asiakirjansyottolaitteen maaraaikaishuoltopaketti sisaltaa kaikki osat, joita tarvitaan nostomekanismin ja
erotinrullien vaihtamisessa.

Katso seuraavasta taulukosta tulostintasi vastaava maaraaikaishuoltopaketin tuotenumero.

Tuotteen nimi Tuotenumero

Automaattisen asiakirjansyottolaitteen maaraaikaishuoltopaketti | 40X4769
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Nitojan kasettien tilaaminen
Kun ndyttoon tulee ilmoitus Niitit v&hissitaiNiitit puuttuvat, tilaa ilmoituksen mukainen niittikasetti.

Lisdtietoja on nitojan luukun sisdpuolella olevissa kuvissa.

Tuotteen nimi Tuotenumero

Nitojan kasetti - kolmen pakkaus | 25A0013
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