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Prirucka o kopirovani

Zhotoveni pohotoveé kopie

1 Vlozte predlohu licem nahoru a kratsi stranou napred do automatického podavace dokument(i nebo licem dol{i na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace dokumentl pohlednice, fotografie, malé dokumenty, prihledné
folie, fotograficky papir nebo tenkd média (napf. vystfizky z ¢asopisd). Tyto polozky polozte na sklenénou plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka papiru.
3 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tla¢itko K.

4 Pokud jste umistilidokument na sklo skeneru, dotknéte se volby Finish the Job (Dokoncit tlohu). Tim se vratite na Gvodni
obrazovku.

Kopirovani s pouzitim ADF
1 Do podavace ADF vlozte pfedlohu licem nahoru, kratsi stranou napfed.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace dokumentl pohlednice, fotografie, malé dokumenty, prihledné
folie, fotograficky papir nebo tenkd média (napf. vystrizky z ¢asopisd). Tyto polozky polozte na sklenénou plochu skeneru.

2 Sefidte voditka papiru.

3 Na uvodni obrazovce se dotknéte volby Copy (Kopie) nebo pouzijte klavesnici a zadejte pocet kopii.
Objevi se obrazovka kopirovani.

4 Podle potfeby zménte nastaveni kopie.

5 Touch Copy It (Kopirovat)

Kopirovani s pouzitim skilenéné plochy skeneru

1 Polozte predlohu licem dol na sklenénou plochu skeneru do levého horniho rohu.

2 Na uvodni obrazovce se dotknéte volby Copy (Kopie) nebo pouzijte klavesnici a zadejte pocet kopii.
Objevi se obrazovka kopirovani.

3 Podle potieby zménte nastaveni kopie.
4 Dotknéte se moznosti Copy It (Kopirovat)

5 Chcete-li skenovat vice stanek, umistéte na sklo skeneru dal$i dokument a poté se dotknéte volby Scan the Next Page
(Skenovat dalsi stranku).

6 Dotknéte se volby Finish the Job (Dokoncit tilohu). Tim se vratite na Gvodni obrazovku.
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Pozastaveni tiskové ulohy za ucelem kopirovani

Instrukce pro pozastaveni tiskové ulohy za ucelem kopirovani:
Poznamka: Aby tato funkce fungovala, je tieba, aby byla volba preruseni tlohy zapnuta.

1 Vlozte predlohu licem nahoru a kratsi stranou napred do automatického podavace dokument(i nebo licem dol{i na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace dokumentl pohlednice, fotografie, malé dokumenty, prihledné
folie, fotograficky papir nebo tenkd média (napf. vystfizky z ¢asopisd). Tyto polozky polozte na sklenénou plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka papiru.
3 Na ovladdacim panelu tiskarny stisknéte tlacitko D,

4 Chcete-li skenovat vice stanek, umistéte na sklo skeneru dalsi dokument a poté se dotknéte volby Scan the Next Page
(Skenovat dalsi stranku).

5 Pokud jste umistilidokument na sklo skeneru, dotknéte se volby Finish the Job (Dokoncit tilohu). Tim se vratite na Uvodni
obrazovku.

Vysveétieni obrazovek a moznosti kopirovani

Kopirovat z

Tato volba otevie obrazovku, na které muizete zadat velikosti dokument(, které budete kopirovat:

* Dotykem tlacitka pro format papiru tento format nastavte pro funkci ,Kopirovat z“. Objevi se obrazovka kopirovani's vasim
novym nastavenim.

® Pokud je volba ,kopirovat z* nastavena jako smisené formaty letter/legal, mizete kopirovat takovy originalni dokument,
ktery je slozen z rdznych velikosti papiru.

® Pokudjevolba, kopirovatz”nastavenanaautomatickou detekci velikosti, skenerautomaticky rozpozna velikost plvodniho
dokumentu.

Kopie do

Tato moznost otevie obrazovku, na které si mizete vybrat velikost a typ papiru, na kterou budou vase kopie vytistény.

® Dotknéte se tlacitka velikost papiru a vyberte jej tim jako nastaveni ,Kopie do”. Objevi se obrazovka kopirovéani s vasim
novym nastavenim.

® Pokud jsou nastaveni ,Kopie z“ a ,Kopie do” rlizné, tiskdrna automaticky upravi méfitko, aby se s rozdilem vyrovnala.

® Pokud neni typ nebo velikost papiru, na kterou si piejete kopirovat, zaloZzena v nékterém ze zasobnik(, dotknéte se volby
Manual Feeder (ru¢ni podavac) a ru¢né vlozte papir pomoci vicelicelového podavace.

® Pokud je volba ,Kopirovat do” nastavena na automatické pfizplsobeni formatu, bude velikost vsech kopii odpovidat
velikosti pdvodniho dokumentu. Pokud neni odpovidajici velikost papiru zalozena v jednom ze zasobnikd, tiskarna
piizplsobi méritko kazdé z kopii tak, aby se vesly na zalozeny papir.

Méfritko
Tato moznost vytvori z vasi kopie obrazek, ktery bude mit proporcionalné upravenou velikost: mezi 25 a 400 %. Velikost mUGze

byt také nastavena automaticky.

® Chcete-li kopirovatz jedné velikosti papiru na jinou (napfiklad z formatu legal na format letter), nastaveni velikosti polozek
~Kopirovat z“ a ,Kopirovat do” se automaticky zméni, aby byl zachovan cely originalni dokument.

® Dotyk Sipky doleva snizuje hodnotu o 1 %, dotyk Sipky doprava hodnotu o 1 % zvysuje.
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® Chcete-li hodnotu zménit o vice procent, podrzte prst na Sipce.
® Rychlost zmény hodnoty se zvysi po dvou vtefinach drzeni Sipky.

Sytost

Tato moznost vdm umozni upravit svétlost, respektive tmavost kopii ve vztahu k padvodnimu dokumentu.

Obsah

Tato moznost informuje tiskarnu o druhu predlohy. Zvolte si z moznosti: text, text/fotografie, fotografie a tistény obrazek.
® Text - rezim uréeny pro ostry cerny text o vysokém rozliseni na bilém pozadi.
* Text/fotografie — pouziva se, pokud je originalni dokument ¢aste¢né slozen z textu, grafiky a obrazkd.

* Fotografie - sdéluje skeneru, aby vénoval zvysenou pozornost grafice a obrazkdim. Toto nastaveni sice prodluzuje
skenovani, nicméné je zamérené na reprodukci celé palety barevnych odstint originalniho dokumentu.

* Vytistény obrazek - pouziva se ke kopirovani fotografii v odstinech Sedi, napfiklad dokumenty vytisténé na laserové
tiskarné, stranky z casopist nebo novin, které se skladaji hlavné z obrazka.

® Barva - nastavuje typ skenovani a vystup kopii. Barevné dokumenty je mozné kopirovat.

Strany (duplex)

Touto volbou vyberte nastaveni oboustranného tisku. Kopie mizete tisknout na jednu nebo obé strany, mlzete vytvaret
oboustranné kopie (duplex) oboustrannych originalni dokumentd, vytvaret oboustranné kopie z jednostrannych originalnich
dokumenttl nebo vytvéret jednostranné kopie (simplex) z oboustrannych originalnich dokumentd.

Kompletovat

Tato moznost udrzuje stranky tiskové ulohy pfi tisku vice kopii dokumentu ve spravném pofadi. Pfi vychozim tovarnim
nastaveni je moznost kompletovat zapnutd — vystupni stranky vasich kopii bude organizovany takto: (1, 2, 3), (1, 2, 3), (1, 2, 3).
Pokud si pfejete, aby byly kopie jednotlivych stranek vytistény spole¢né, vypnéte volbu kompletovani. Vase kopie budou
organizovany takto: (1,1, 1), (2, 2, 2), (3, 3, 3).

Moznosti

Dotyk tlac¢itka Moznosti otevie obrazovku, na které je mozné ménit nastaveni funkci spofic papiru, rozsitené zobrazovani,
vlastniuloha, oddélovacilisty, posuv okraje, vymazaniokraje, zahlavi/zapati, maska, obsah, rozsiteny oboustranny tisk, ukladani
a zkratky.

Spofic papiru

Tato moznost vam umoznuje tisknout dva i vice listi predlohy na stejnou stranku. Spofic¢ papiru se téz oznacuje jako tisk vice
stranek na list (N-up). N zde nahrazuje ¢islo (,number”). Napfiklad nastaveni 2-up bude tisknout dvé stranky vaseho dokumentu
na jednu stranu a 4-up Ctyfi stranky na jednu stranu. Klepnutim na moznost ,Tisk ohraniceni stranky” pfidate ¢i odeberete
obrysovy rdmecek kolem stranky predlohy na vystupni strané.

Pokrocilé zobrazovani

Tato volba vam pied kopirovanim dokumentu umoznuje pouziti funkci odstranéni pozadi, kontrast, Groven stind, skenovat
od okraje k okraji, rovnovaha barev, zrcadlové prevraceni.

Vlastni tloha
Tato moznost spojuje vice skenovacich dloh do jediné dlohy.

Poznamka: Funkce vlastni tlohy nemusi byt dostupna na viech modelech.
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Oddeélovaci listy

Tato moznost umistuje prazdny kus papiru mezi kopie, stranky a tiskové ulohy. Oddélovaci list Ize vytahnout ze zasobniku,
ktery obsahuje jiny druh ¢i barvu papiru nez ma papir, na néjz tisknete kopie.

Posunuti okraja

Tato moznost zvétsuje okraj o ur¢enou hodnotu. To mize byt uzite¢né, je-li treba udélat misto pro slepé ¢i dérované kopie.
Pomoci Sipek mUlzete zvétsit anebo zmensit okraj tak, jak chcete. Je-li pfidavny okraj pfilis velky, kopie se ofizne.
Vymazani okrajli

Tato moznost odstranuje Smouhy anebo informace kolem okraji vaseho dokumentu. Tuto moznost si mlizete vybrat, chcete-
li vynechat stejnou plochu kolem vsech ¢tyf stran papiru nebo zvolit urcity okraj. Vymazani okraju maze vse, co se nachazi na
vybrané plose, takZe se na této ¢asti papiru nic nevytiskne.

Zahlavi/zapati

Tato moznost aktivuje datum/cas, ¢islo stranky, ¢islo davky anebo vlastni text a tyto informace tiskne na urcitd mista zahlavi
a zapati.

Prekryti

Tato moznost vytvaii vodoznak (nebo zpravu), kterd prekryva obsah vasi kopie. Mlzete volit mezi napisy Naléhavé, Davérné,
Kopie a Koncept anebo muzete zadat vlastni zpravu do pole ,Vlozte vlastni text”. Slovo, které si vyberete, se objevi slabé
vytisténé velkymi pismeny napfi¢ celou strankou.

Poznamka: Vlastni masku muze téz vytvorit osoba, ktera spravuje vas systém. Je-li vytvorena vlastni maska, bude k dispozici
tlacitko s ikonou této masky.

RozSifeny oboustranny tisk

Tato moznost urcuje, zda jsou dokumenty jednostranné ¢i oboustranné, jakou maiji orientaci predlohy a jak budou vase
dokumenty svazany.

Ulozit jako zastupce

Tato moznost umoziuje ulozit aktudlni nastaveni jako zastupce.
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