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Guia para e-mails
Se puede utilizar la impresora para enviar por e-mail documentos digitalizados a uno o mas destinatarios.

Elenvio de mensajes de e-mail desde laimpresora se puede realizar introduciendo la direccién de e-mail, utilizando un nimero
de método abreviado o bien, mediante la libreta de direcciones.

Envio de e-mail con la pantalla tactil

1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto primero en el alimentador automatico de documentos (ADF)
o hacia abajo sobre el cristal del escaner.

Nota: No cargue en el ADF postales, fotografias, objetos pequenos, transparencias, papel fotografico o material de poco
grosor (como recortes de revistas). Coloque estos elementos sobre el cristal del escaner.

2 Sicarga un documento en el ADF, ajuste las guias del papel.
3 Enla pantalla de inicio, pulse E-mail.

4 |ntroduzca la direccidon de e-mail o el nUmero de método abreviado.

Para anadir destinatarios, pulse Direccion siguiente y, a continuacién, introduzca la direccién o el nimero de método de
abreviado que desee afadir.

5 Pulse Enviar por e-mail.

Envio de e-mail con un numero de método abreviado

1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto primero en el alimentador automatico de documentos (ADF)
o hacia abajo sobre el cristal del escaner.

Nota: No cargue en el ADF postales, fotografias, objetos pequenos, transparencias, papel fotografico o material de poco
grosor (como recortes de revistas). Coloque estos elementos sobre el cristal del escaner.

2 Sicarga un documento en el ADF, ajuste las guias del papel.

3 Pulse () y, a continuacién, introduzca el nimero de método abreviado con el teclado numérico.

Para afadir destinatarios, pulse Siguiente direccion y, a continuacion, introduzca la direccién o el nimero de método
abreviado que desee afadir.

4 Pulse Enviar por e-mail.

Enviar un e-mail desde la libreta de direcciones

1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto primero en el alimentador automatico de documentos (ADF)
o hacia abajo sobre el cristal del escaner.

Nota: no cargue en el alimentador postales, fotografias, objetos pequenos, transparencias, papel fotografico o material
de poco grosor (como recortes de revistas). Coloque estos elementos sobre el cristal del escaner.

2 Sicarga un documento en el alimentador automatico de documentos, ajuste las guias de papel.
3 Enla pantalla principal, pulse E-mail.
4 Pulse Buscar libreta de direcciones.

5 Introduzca el nombre o parte del nombre que esté buscando y, a continuacién, pulse Buscar.
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6 Pulse el nombre que desea agregar al campo Para:.

Para introducir otros destinatarios, pulse Siguiente direccion y marque la direccién o el nimero de método abreviado
que desea agregar, o bien busque en la libreta de direcciones.

7 Pulse Enviar por e-mail.

Explicacion de las opciones de e-mail

Tam. original

Esta opcidn abre una pantalla en la que puede introducir el tamafo de los documentos que va a enviar por correo electrénico.

® Toque un botdn de tamano de papel para seleccionar ese tamafio como el ajuste de Tam. original. La pantalla de correo
electrénico aparece y muestra el nuevo valor.

® Cuando “Tam.original” se define como Mezcla Carta/Legal, puededigitalizar un documento original que contengatamanos
de papel mixtos.

® Cuando “Tam. original” se define como Sensor de tamaro automatico, el escaner determina automaticamente el tamafo
del documento original.

Caras (duplex)

Esta opcién indica a la impresora si el documento original es simplex (impreso por una cara) o duplex (impreso por ambas
caras). De este modo, el escaner sabe lo que se debe digitalizar para incluirlo en el e-mail.

Orientacion

Esta opcidn indica a la impresora la orientacién vertical u horizontal del documento y, a continuacién, cambia los valores de
Caras y Encuadernacién para que coincidan con la orientacién del documento original.

Encuadernacion

Indica a la impresora si el documento original estd encuadernado por el borde largo o por el borde corto.

Asunto del e-mail

Esta opcion permite introducir una linea de asunto para el e-mail. Puede introducir hasta 255 caracteres.

Nombre de archivo de e-mail

Esta opcidén le permite personalizar el nombre del archivo adjunto.

Mensaje del e-mail

Esta opcion permite introducir un mensaje que se enviara con el archivo adjunto digitalizado.

Resolucion

Ajusta la calidad de salida del e-mail. Si se aumenta la resolucién de laimagen, aumenta también el tamafo del archivo de e-
mail y el tiempo necesario para la digitalizacién del documento original. Se puede reducir la resolucién de la imagen para
reducir el tamano del archivo de e-mail.
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Enviar como

Esta opcion define la salida (PDF, TIFF, JPEG o XPS) de la imagen digitalizada.

® PDF:crea un Unico archivo con varias paginas que se puede leer con Adobe Reader. Adobe proporciona de forma gratuita
Adobe Reader en www.adobe.com.

* PDF seguro: crea un archivo PDF cifrado que protege el contenido del archivo contra el acceso no autorizado.

® TIFF: crea varios archivos o uno solo. Si se desactiva TIFF de multiples paginas en el ment Configuracién del servidor Web
incorporado, TIFF guarda una pagina en cada archivo. El tamafo del archivo es normalmente mayor que el de un archivo
JPEG equivalente.

* JPEG: creay adjunta un archivo independiente para cada pagina del documento original y se puede ver desde la mayoria
de los navegadores Web y programas de graficos.

® XPS: crea un Unico archivo XPS con varias paginas, que se puede ver con un complemento de Internet Explorer y .NET
Framework, o descargando un visor independiente de terceros

Contenido

Esta opcién indica a la impresora el tipo de documento original. Seleccione entre Texto, Texto/Foto o Foto. Se puede activar
o desactivar el color con cualquiera de las opciones de contenido. El contenido afecta a la calidad y el tamafio del correo
electrénico.

* Texto: mejora el texto que aparece mas nitido, mas oscuro y con una alta resolucion sobre fondo blanco.
* Texto/Foto: se utiliza si los documentos originales son una mezcla de texto y graficos o imagenes.

® Foto: hace que el escaner preste especial atencion a los graficos e imagenes. Con este valor, la digitalizacion se hace mas
lenta, pero se consigue una reproduccién delagamade tonos mas fiel aladel documento original. Esto aumentala cantidad
de informacién almacenada.

® Color: define el tipo de digitalizacidon y de salida para el correo electrénico. Es posible digitalizar y enviar los documentos
en color a una direccion de correo electronico.

Opciones avanzadas

Pulsando este boton se abre una pantalla donde puede cambiar los siguientes valores:

* Creaciondeimagenesavanzadas:ajusta Eliminacion de fondo, Contraste, Digitalizar de borde a borde, Detalle de sombra
e Imagen especular antes de copiar el documento.

* Trabajo personalizado (creacion de trabajos): combina varios trabajos de digitalizacién en un Unico trabajo.
® Registro de transmision: imprime el registro de transmision o el registro de errores de transmision.

* Presentacion preliminarde digitalizacidon: muestrala primera pagina delaimagen antes deincluirla en el e-mail. Cuando
se digitaliza la primera pagina, se realiza una pausa en el proceso de digitalizacion y aparece una imagen de vista previa.

* Borrado de bordes: elimina las manchas o la informacién de los bordes del documento. Puede elegir si eliminar un area
de igual tamano alrededor de los cuatro extremos del papel o bien seleccionar un borde concreto. Borrado de bordes
borrard todo lo que se incluya en el 4rea seleccionada y no dejara nada impreso en esa parte del papel.

® Oscuridad: ajusta el modo en que cambia el brillo o la oscuridad de los e-mails digitalizados.

* Duplex avanzado: esta opcién controla si los documentos son de una cara o de dos caras, qué orientacién tienen los
documentos originales y cdmo se encuadernan.
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