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Sahkopostiopas
Tulostimella voi skannata asiakirjoja sahkodpostiin ldhetettavaksi yhdelle tai useammalle vastaanottajalle.

Voit Iahettda tulostimesta faksin kirjoittamalla séhkdpostiosoitteen, kdyttamalld pikavalintanumeroa tai etsimalld osoitteen
osoitekirjasta.

Sahkopostin lahettaminen kayttamalla kosketusnayttoa

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspdin.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.
3 Valitse aloitusnaytosta E-mail (Sahkoposti).

4 Anna sahkopostiosoite tai pikavalintanumero.

Voit lisata useita vastaanottajia valitsemalla kohdan Next Address (Seuraava osoite). Kirjoita sitten haluamasi osoite tai
pikavalintanumero.

5 Valitse kohta E-mail It (Ldheta).

Sahkopostin lahettaminen pikavalintanumerolla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspdin.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.

3 Paina (#J-painiketta ja kirjoita nappaimistolla haluamasi pikavalintanumero.

Voit lisatd vastaanottajia valitsemalla Next address (Seuraava osoite). Kirjoita sitten haluamasi osoite tai
pikavalintanumero.

4 Valitse kohta E-mail It (Laheta).

Sahkopostin lahettaminen osoitekirjan avulla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai
skannaustasolle kuvapuoli alaspdin.

Huomautus: Al3 laita automaattiseen asiakirjansyéttolaitteeseen postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai
mitdan lehtileikkeiden kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.
3 Valitse aloitusnaytossa E-mail (Sahkdposti).
4 Valitse Search Address Book (Haku osoitekirjasta).

5 Kirjoita nimi tai osa etsimdstdsi nimestad ja paina Search (Haku).
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6 Valitse nimi, jonka haluat lisdta To: (Vastaanottaja:) -kenttdan.

Voit lisata vastaanottajia valitsemalla Next Address (Seuraava osoite) ja antamalla lisdttdvan osoitteen tai
pikavalintanumeron. Voit myds hakea osoitekirjasta.

7 Valitse E-mail It (Laheta).

Sahkopostiasetukset

Alkuperainen koko

Toiminnon avulla voi avata ikkunan, jossa madritetdan sahkopostitse lahetettavien asiakirjojen koko.

® Voit valita haluamasi paperikoon Alkuperdinen koko -asetukseksi koskettamalla vastaavaa paperikoon painiketta. Uusi
asetus nakyy avautuvassa sahkodposti-ikkunassa.

® Kun Alkuperdinen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Eri kokoja, voit skannata alkuperdisen asiakirjan, joka sisaltaa eri
paperikokoja (Letter- ja Legal-kokoisia sivuja).

® Kun Alkuperdinen koko -toiminnon asetukseksi on valittu Automaattinen koon tunnistus, skanneri havaitsee alkuperdisen
asiakirjan koon automaattisesti.

Sides (Duplex) (Sivut (kaksipuolisuus))

lImoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja yksipuolinen (tulostettu yhdelle puolelle) vai kaksipuolinen (tulostettu
molemmille puolille). limoittaa skannerille, mita tiedostoon skannataan.

Orientation (Suunta)

Asetus ilmoittaa tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja pysty- vai vaakasuuntainen, ja muuttaa Sides (Sivut)- ja Binding
(Sidonta) -asetukset alkuperdisen asiakirjan mukaisiksi.

Binding (Sidonta)

Tama asetus ilmaisee tulostimelle, onko alkuperdinen asiakirja sidottu pitkalta vai lyhyelta sivulta.

E-mail Subject (Sahkopostin aihe)

Talla asetuksella voit lisata sahkopostiviestin aiherivin. Voit kirjoittaa aiheriville enintdaan 255 merkkia.

Sahkopostitiedoston nimeaminen

Toiminnon avulla voi muokata liitetiedoston nimea.

E-mail Message (Sahkopostiviesti)

Skannatun liitetiedoston mukana ldhetettavan viestin kirjoittaminen.

Resolution (Tarkkuus)

Sahkopostiviestin tulostuslaadun saataminen. Jos kuvan tarkkuutta lisataan, séhkopostitiedoston koko kasvaa ja
alkuperdiskappaleen skannausaika pitenee. Sahkopostitiedoston kokoa voidaan pienentda vahentamalld kuvan tarkkuutta.
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Laheta muodossa

Toiminnossa madritetaan skannatun kuvan tulostusmuoto (PDF, TIFF, JPEG tai XPS).

PDF — Luodaan yksi monisivuinen tiedosto, jota voidaan tarkastella Adobe Reader -ohjelmassa. Adobe Reader on
saatavissa maksutta Adoben sivustosta www.adobe.com.

Suojattu PDF — Luodaan salattu PDF-tiedosto, jolloin tiedoston sisalto suojataan luvattomalta kaytolta.

TIFF — Luodaan useita tiedostoja tai yksi tiedosto. Jos Monisivuinen TIFF ei ole kaytdssa upotetun verkkopalvelimen
Maaritykset-valikossa, TIFF-asetuksen avulla tallennetaan useita yksisivuisia tiedostoja.Tiedostokoko on tavallisesti
vastaavan JPEG-tiedoston kokoa suurempi.

JPEG — Luodaan alkuperaiskappaleen jokaisesta sivusta erillinen tiedosto, jota voidaan tarkastella kdyttamalla useimpia
Internet-selaimia ja grafiikkaohjelmia.

XPS — Luodaan yksi monisivuinen XPS-tiedosto, jota voidaan tarkastella useimmilla Internet-selaimilla ja.NET Framework-
ohjelmalla tai kolmannen osapuolen itsenaisella katseluohjelmalla.

Content (Sisalto)

lImoittaa tulostimelle alkuperdisen asiakirjan tyypin. Valitse Text (Teksti), Text/Photo (Teksti/Kuva) tai Photo (Valokuva). Vari
voidaan ottaa kayttdon tai poistaa kaytosta kaikkia sisaltdvaihtoehtoja kdytettdessa. Content (Sisaltd) -asetus vaikuttaa seka
sahkopostin tulostuslaatuun etta kokoon.

Text (Teksti) — terdvan, mustan, tarkan tekstin korostaminen kirkkaan valkoisella taustalla.
Text/Photo (Teksti/Kuva) — valitse, kun alkuperdinen asiakirja sisaltaa seka tekstia etta grafiikkaa tai kuvia.

Photograph (Valokuva) — skanneri huomioi grafiikan ja kuvat erityisen tarkasti. Kun asetus on kdytdssd, skannaaminen
kestaa tavallista kauemmin, mutta laite korostaa alkuperdiskappaleen kaikkia varisavyja. Tama lisaa tallennettavien tietojen
maaraa.

Color (Vari) — sahkopostiviestin skannaus- ja tulostustyypin madrittaminen. Varilliset asiakirjat voidaan skannata ja
lahettda sahkdpostiosoitteeseen.

Lisaasetukset

Kun valitset tamdn, avautuu ndyttd, jossa voi muuttaa seuraavia asetuksia:

Kuvankasittelyn lisaasetukset — Valitse, kun haluat sdataa seuraavia asetuksia ennen asiakirjan kopioimista: Taustan
poisto, Kontrasti, Skannaus reunasta reunaan, Varjon yksityiskohdat, Peilikuva.

Mukautettu tyo (tyon koonti) — yhdistaa useita skannauksia yhdeksi tyoksi.
Siirtoloki — tulostaa siirtolokin tai siirtovirhelokin.

Skannauksen esikatselu — Nayttda kuvan ensimmaisen sivun, ennen kuin se liitetddn sahkopostiin. Kun ensimmainen
sivu on skannattu, skannaus pysdytetaan ja nayttoon tulee esikatselukuva.

Reunojen poistaminen — epaselvat kohdat tai asiakirjan reunoihin tehdyt merkinnat poistetaan. Voit poistaa saman
verran kaikista reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta,
jolloin skannaus on silta alueelta tyhja.

Darkness (Tummuus) — Saataa skannatun sahkdpostin tummuutta ja vaaleutta.

Advanced Duplex (Kaksipuolisuuden lisatoiminnot) — maarittaa, ovatko asiakirjat yksi- vai kaksipuolisia,
minkdsuuntaisia ne ovat, ja miten ne on sidottu.
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