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Kopiowanie

Szybkie kopiowanie

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétszg krawedzig do automatycznego podajnika dokumentéw lub umiesé
nadrukiem w dot na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie wolno tadowac¢ pocztéwek, zdje¢, matych przedmiotow,
folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszczac¢ na
szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentdw, wyreguluj prowadnice papieru.
3 Nacisnij przycisk & na panelu operacyjnym drukarki.

4 Po umieszczeniu dokumentu na szybie skanera dotknij opcji Zakoncz zadanie, aby powraci¢ do ekranu gtéwnego.

Kopiowanie przy uzyciu podajnika ADF
1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotsza krawedzig do automatycznego podajnika dokumentow.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie wolno tadowac¢ pocztéwek, zdje¢, matych przedmiotow,
folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszczac¢ na
szybie skanera.

2 Ustaw prowadnice papieru.

3 Na ekranie gtownym dotknij opcji Kopia lub za pomoca klawiatury wprowadz liczbe kopii.
Zostanie wyswietlony ekran kopiowania.

4 Zmien ustawienia kopiowania wedtug potrzeby.

5 Dotknij opcji Kopiuj.

Kopiowanie przy uzyciu szyby skanera
1 Umiesc¢ oryginalny dokument na szybie skanera strong zadrukowang skierowang w dét, w lewym, gérnym rogu.
2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Kopia lub za pomoca klawiatury wprowadz liczbe kopii.
Zostanie wyswietlony ekran kopiowania.
3 Zmien ustawienia kopiowania wedtug potrzeby.
4 Dotknij opcji Kopiuj.

5 Aby skanowac wiecej stron, umie$¢ nastepny dokument na szybie skanera, a nastepnie dotknij opcji Skanuj
nastepna strone.

6 Dotknij przycisku Zakoncz zadanie, aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego.
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Wstrzymywanie zadania w celu wykonania kopii
Aby wstrzymac biezace zadanie drukowania i wykonac¢ kopie:
Uwaga: Aby ta funkcja dziatata, opcja Przerwanie zadania musi by¢ wigczona.

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétszg krawedzig do automatycznego podajnika dokumentéw lub umiesé
nadrukiem w dot na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac pocztowek, zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru
fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszcza¢ na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.
3 Nacisnij przycisk & na panelu sterowania drukarki.

4 Aby skanowac wiecej stron, umie$¢ nastepny dokument na szybie skanera, a nastepnie dotknij opcji Skanuj
nastepna strone.

5 Po umieszczeniu dokumentu na szybie skanera dotknij opcji Zakoncz zadanie, aby powréci¢ do ekranu gtéwnego.

Informacje o ekranach i opcjach kopiowania

Kopiuj z
Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wpisanie rozmiaru dokumentéw przeznaczonych
do kopiowania.
* Aby wybrac¢ ustawienie ,Kopiuj z”, dotknij przycisku rozmiaru papieru. Wyswietli sie ekran kopiowania,
uwzgledniajgc wybrane ustawienie.
¢ Jesli w opcji ,Kopiuj z” wybrano ustawienie Mieszany Letter/Legal, mozliwe jest kopiowanie oryginalnego
dokumentu zawierajacego strony o réznych rozmiarach.

¢ Jesli w opciji ,Kopiuj z” wybrano ustawienie Automatyczne wykrywanie rozmiaru, skaner automatycznie wykryje
rozmiar oryginalnego dokumentu.

Kopiuj do
Opcja ta powoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wprowadzenie rozmiaru i typu papieru, na ktérym zostang
wydrukowane kopie.
* Aby wybrac¢ ustawienie ,Kopiuj do”, dotknij przycisku rozmiaru papieru. Wyswietli sie ekran kopiowania,
uwzgledniajgc wybrane ustawienie.
* Jesli ustawienia rozmiarow w opcjach ,Kopiuj z” i ,Kopiuj do” roznig sie od siebie, drukarka automatycznie dostosuje
ustawienia skalowania, aby uwzgledni¢ réznice rozmiaréw.
¢ Jedli jeden z zasobnikow nie zawiera zadanego typu lub rozmiaru papieru, na ktérym majg zosta¢ wykonane kopie,
dotknij opcji Podajnik reczny, a nastepnie wiasnorecznie wtéz zgdany papier do podajnika uniwersalnego.

* Jesli w opcji ,Kopiuj do” wybrano ustawienie Automatyczne dopasowanie rozmiaru, rozmiar kazdej kopii bedzie
odpowiadat rozmiarowi oryginalnego dokumentu. Jesli w zadnym z zasobnikdéw nie znajduje sie papier o
wymaganym rozmiarze, drukarka zeskaluje rozmiar kopii do rozmiaru papieru znajdujgcego sie w zasobniku.
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Skaluj
Opcja ta umozliwia utworzenie obrazu kopii przy uzyciu opcji proporcjonalnego skalowania o zakresie wartosci 25—
400%. Mozliwe jest takze ustawienie skali automatyczne;.

* Aby mozliwe byto kopiowanie z jednego rozmiaru dokumentu do innego rozmiaru, tj. przyktadowo z rozmiaru legal
do letter, ustawienie odpowiednich wartosci dla opcji ,Kopiuj z” i ,Kopiuj do” powoduje automatyczne skalowanie
oryginalnego dokumentu do rozmiaru kopii.

* Dotkniecie strzatki skierowanej w lewo powoduje zmniejszenie wartosci o 1%; dotkniecie strzatki skierowanej
w prawo powoduje zwiekszenie wartosci 0 1%.

* Przytrzymaj opcje strzalki, aby ptynnie zwiekszy¢ wartos¢ skalowania.
* Przytrzymaj opcje strzatki przez 2 sekundy, aby zwiekszy¢ predkos¢ zmiany wartosci.

Intensywnos¢

Opcja ta umozliwia dostosowanie poziomu jasnosci drukowanej kopii w poréwnaniu z poziomem jasnosci oryginalnego
dokumentu.

Zawartosc
Opcja ta umozliwia drukarce rozpoznanie typu oryginalnego dokumentu. Dostepne sg opcje Tekst, Tekst/Zdjecie,
Zdjecie, Obraz wydrukowany i Kolor.

* Tekst — Opcja ta spowoduje wyréznienie wyraznego, czarnego tekstu w wysokiej rozdzielczosci na czystym,
biatym tle

* Tekst/Zdjecie — Opcja ta jest uzywana, jesli oryginalne dokumenty sg kombinacjg tekstu i grafiki lub zdje¢

* Zdjecie — Opcja ta umozliwi doktadniejsze skanowanie grafiki i zdje¢. W takim przypadku proces skanowania trwa
dtuzej, ale jego efekt oddaje petng dynamike palety tondéw oryginalnego dokumentu.

* Obraz wydrukowany — Opcja ta jest uzywana w przypadku kopiowania zdje¢ o barwach péttonowych, obrazow
wydrukowanych za pomocg drukarki laserowej lub stron czasopism badz gazet, zawierajacych duzg ilos¢ obrazow.

* Kolor — Okresla typ skanowania i wyglad kopiowanego pliku. Mozliwe jest kopiowanie kolorowych dokumentow.

Strony (dupleks)

Opcja ta umozliwia wybor ustawien drukowania dwustronnego (dupleks). Mozliwe jest drukowanie kopii
jednostronnych lub dwustronnych, wykonywanie dwustronnych kopii dwustronnych dokumentéw, tworzenie
dwustronnych kopii jednostronnych oryginatéw lub tworzenie jednostronnych kopii (simpleks) dwustronnych
dokumentdw.

sortuj

W przypadku drukowania wielu kopii zadania, opcja ta umozliwia uktadanie jego stron w wybranej kolejnosci. Funkcja
sortowania jest domyslinie wtgczona; strony kopii bedg wydrukowane w kolejnosci (1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Wytacz funkcje
sortowania, aby wydrukowac¢ wszystkie kopie danej strony facznie, w kolejnosci (1,1,1) (2,2,2) (3,3,3).

Opcje

Dotkniecie przycisku Opcje powoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego zmiane ustawien opcji Oszczednosc¢
papieru, Zaawansowane obrazowanie, Zadanie niestandardowe, Arkusze separujgce, Przesuniecie marginesu,
Usuwanie krawedzi, Nagtowek/Stopka, Naktadka, Zawartos¢, Zaawansowany dupleks oraz Zapisz jako skrot.
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0szczednosS¢ papieru

Opcja ta umozliwia drukowanie dwu lub wiecej stron oryginalnego dokumentu na jednej stronie. Tryb Oszczednosé
papieru nosi rowniez nazwe drukowanie N stron na arkuszu. Litera N oznacza numer. Przykladowo, wybor opcji 2 na
arkuszu umozliwia drukowanie dwu stron dokumentu na jednej stronie kopii, a wybranie opcji 4 na arkuszu pozwala
na wydrukowanie na niej czterech stron dokumentu. Dotkniecie opcji Drukuj obramowanie stron powoduje dodanie
lub usuniecie na arkuszu kopii ramki wokot zawartosci oryginalnego dokumentu.

Zaawansowane obrazowanie

Wybranie tej opcji przed kopiowaniem dokumentu umozliwia zmiane ustawien opcji Usuwanie tta, Kontrast,
Szczegotowose cienia, Skanuj catg powierzchnie, Réwnowaga koloréw oraz Odbicie lustrzane.

Zadanie niestandardowe

Wybranie tej opcji umozliwia wykonanie wielu zadan skanowania jako pojedynczego zadania.

Uwaga: Opcja Zadanie niestandardowe moze nie by¢ dostepna we wszystkich modelach.

Arkusze separujace

Wybranie tej opcji powoduje umieszczenie pustego arkusza papieru pomiedzy kopiami, stronami oraz zadaniami
drukowania. Arkusze separujace moga by¢ pobierane z zasobnika zawierajacego inny typ lub kolor papieru niz
uzywany do wydruku kopii.

Przesuniecie marginesu

Opcja ta umozliwia zwiekszenie marginesu o okreslong wartos¢. Opcja ta jest przydatna w przypadku koniecznosci
zszycia lub dziurkowania kopii. Zwieksz lub zmniejsz warto$¢ marginesu za pomocg strzatek. Jesli dodatkowy
margines przekracza dopuszczalng wartos¢, kopia zostanie przycieta.

Usuwanie krawedzi

Wybranie tej opcji umozliwi usuniecie rozmazanego obrazu lub informacji znajdujacych sie przy krawedziach
dokumentu. Mozliwy jest wybér okreslonego obszaru usuwania wzdiuz wszystkich krawedzi dokumentu lub obszaru
znajdujacego sie przy danej krawedzi. Wybdr opcji Usuwanie krawedzi spowoduje usuniecie wszystkich elementow
znajdujgcych sie w wybranym obszarze, pozostawiajgc tam puste miejsce na wydruku.

Nagtowek/Stopka

Opcja ta powoduje wtgczenie ustawien daty/godziny, numeru strony, numeru Bates oraz tekstu niestandardowego i
wydrukowanie ich w okreslonych lokalizacjach w nagtéwku lub stopce.

Naktadka

Opcja ta umozliwia utworzenie znaku wodnego (lub tekstu wiadomosci), ktéry zostanie natozony na tres¢ kopii. Mozna
wybra¢ opcje Pilne, Poufne, Kopia albo Wydruk prébny lub tez wprowadzi¢ komunikat niestandardowy w polu
~Wprowadz tekst niestandardowy”. Wybrany tekst, pisany duzym drukiem, zostanie wydrukowany po przekatnej kazdej
strony.

Uwaga: Réwniez administrator systemu moze tworzy¢ niestandardowe naktadki. Po utworzeniu naktadki
niestandardowej dostepna bedzie jej ikona.

Zaawansowany dupleks

Opcja ta pozwala okresli¢ czy oryginalne dokumenty sg drukowane jednostronnie lub dwustronnie, jaka jest ich
orientacja oraz sposoéb skfadania.
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Zapisz jako skrot

Opcja ta umozliwia zapisanie biezacych ustawien w postaci skrotu.
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