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Ghid pentru copiere

Realizarea unei copii rapide

1 Incarcati un document original cu fata in sus, cu prima muchie scurtd in ADF sau cu fata in jos pe sticla scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hértie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.
3 De la panoul de control al imprimantei, apasati pe D,

4 Daca ati plasat documentul pe geamul scannerului, atingeti Finish the Job (Terminare lucrare) pentru a reveni
la ecranul de inceput.

Copierea utilizand ADF

1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima muchie scurtd in ADF.

Nota: Nu Tncarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hértie foto sau alte suporturi subtiri (ca
decupaje din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe sticla scanerului.

2 Reglati ghidajele hartiei.

3 Din ecranul principal, atingeti Copy (Copiere) sau folositi minitastatura numerica si introduceti numarul de copii.
Va aparea ecranul de copiere.

4 Schimbati setarile de copiere dupa cum este necesar.

5 Atingeti Copy It (Copiere acesta).

Copiere utilizand geamului scanerului

1 Amplasati un document original cu fata in jos pe geamul scanerului, in coltul din stédnga sus.

2 Din ecranul principal, atingeti Copy (Copiere) sau folositi minitastatura numerica si introduceti numarul de copii.
Va aparea ecranul de copiere.

3 Schimbati setérile de copiere dupa cum este necesar.
4 Atingeti Copy It (Copiere acesta).

5 Daca aveti mai multe pagini de scanat, apoi puneti documentul urmator pe geamul scanerului si atingeti Scan the
Next Page (Scanare pagina urmatoare).

6 Atingeti Finish the Job (Terminare lucrare) pentru a reveni la ecranul de inceput.
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Punerea in asteptare a unei lucrari de imprimare pentru a realiza copii
Pentru a pune in asteptare lucrarea curenta de imprimare si a realiza copii:
Nota: Pentru ca aceasta caracteristica s& functioneze, setarea intrerupere lucrare trebuie sa fie activa.

1 Incércati un document original cu fata in sus, astfel incat muchia scurta sa intre prima in ADF, sau cu fata in jos,
pe geamul scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hértie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.
3 De la panoul de control al imprimantei, apasati pe D,

4 Daca aveti mai multe pagini de scanat, apoi puneti documentul urmator pe geamul scanerului si atingeti Scan the
Next Page (Scanare pagina urmatoare).

5 Daca ati plasat documentul pe geamul scannerului, atingeti Finish the Job (Terminare lucrare) pentru a reveni
la ecranul de inceput.

Despre ecranele de copiere si optiuni

Copiere de pe
Aceasta optiune deschide un ecran Tn care puteti sa introduceti dimensiunea documentelor pe care intentionati sa le
copiati.
¢ Atingeti un buton care reprezintd o dimensiune de héartie pentru a-l selecta ca setare ,Copiere de pe”. Ecranul de
copiere apare avand afisata noua setare.

* Cand optiunea ,Copiere de pe” este setata pe Letter/Legal mixt, puteti sa copiati un document original care contine
ambele dimensiuni de hartie.

* Cand optiunea ,Copiere de pe” este setata pe Identificarea automata a hartiei, scanerul determina in mod automat
dimensiunea documentului original.

Copiere catre

Aceasta optiune deschide un ecran unde se pot introduce dimensiunea si tipul de hartie pe care se vor imprima copiile.

¢ Atingeti un buton de dimensiune a hartiei pentru a-l selecta ca setare de ,Copiere catre“. Va aparea ecranul pentru
copiere cu noua setare afisata.

* Daca setarile de dimensiune pentru "Copiere din" si "Copiere catre" sunt diferite, imprimanta regleaza automat
setarea Scalare pentru a se adapta diferentei.

¢ Daca tipul sau dimensiunea hartiei pe care doriti sa faceti copia nu este incarcata intr-una dintre tavi, atingeti
Manual Feeder (Alimentator manual) si trimiteti manual héartie prin alimentatorul multifunctional.

* Cand ,Copiere catre” este setat la Potrivire automata a dimensiunii, fiecare copie se potriveste la dimensiunea
documentului original. Daca intr-una dintre tavi nu se afla dimensiunea de hartie potrivita, imprimanta scaleaza
fiecare copie pentru a incapea pe hartia incarcata.
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Scale (Redimensionare)
Aceasta optiune creeaza o imagine din copie care este scalata proportional peste tot cu 25% pana la 400%. Scalarea
se poate seta si automat.

* Cand doriti sa copiati de la o dimensiune de hartie la o alta, cum ar fi de la o hartie de dimensiune legal la o hartie
de dimensiune letter, setarea ,Copiere din” si ,Copiere in” a dimensiunilor hartiei modifica automat scala pentru a
pastra toate informatiile documentului original n copie.

* Atingeti sdgeata din stdnga pentru a micsora valoarea cu 1%; atingeti sdgeata din dreapta pentru a mari valoarea
cu 1%.

¢ Tineti degetul pe o sageata pentru a face o modificare incrementala continua.
¢ Tineti degetul pe o sageata timp de doua secunde pentru a determina accelerarea vitezei de modificare.

intunecare

Aceasta optiune ajusteaza luminozitatea copiilor care vor fi produse in relatie cu documentul original.

Continut
Aceasta optiune indica imprimantei tipul documentului original. Alegeti dintre Text, Text/Foto, Fotografie, Imagine
imprimata sau Color.
* Text—Evidentiaza textul precis, negru, cu rezolutie inalta pe un fond curat, alb
Text/Foto—Utilizat cand documentele originale sunt o combinatie de text si grafice sau imagini

Fotografie—Indica scanerului sa acorde atentie mai mare graficelor si imaginilor. Aceasta setare mareste timpul
de scanare, dar evidentiaza o reproducere a gamei complete, dinamice de tonuri din documentul original.

Imagine imprimata—Ultilizata cand se copiaza fotografii in semitonuri, grafice cum sunt documentele imprimate
pe o imprimanta laser sau pagini dintr-o revista sau din ziare care sunt compuse n principal din imagini

Color - Seteaza tipul de scanare si iesire pentru copii. Se pot copia documente color.

Fete (Duplex)

Utilizati aceasta optiune pentru a selecta setarile de imprimare duplex. Puteti sa imprimati copii pe una sau doua fete,
sa realizati copii fata-verso (duplex) ale unor documente cu doua fete, sa realizati copii fata-verso ale unor documente
cu o singura fata sau sa realizati copii cu o singura fata ale unor documente cu doua fete.

Asamblare

Aceasta optiune pastreaza paginile unei lucrari de imprimare asezate in ordine cand se imprima mai multe copii ale
documentului. Setarea implicita din fabrica pentru Asamblare este activat; paginile de iesire ale copiilor vor fi ordonate
(1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Daca doriti ca toate copiile fiecarei pagini sa ramana impreuna, dezactivati Asamblare si copiile
vor fi ordonate (1,1,1) (2,2,2) (3,3,3).

Optiuni

Atingerea butonului Optiuni deschide un ecran unde se pot modifica setarile Economisire hartie, Imagini complexe,
Lucrare particularizata, Coli de separare, Mutare margine, Stergere muchie, Antet/Subsol, Acoperire, Continut, Duplex
complex si Salvare drept comanda rapida.

Economisire hartie

Aceasta optiune permite imprimarea impreuna a doua sau a mai multor coli dintr-un document original, pe aceeasi
pagina. Economisire hartie se mai numeste si imprimare de N ori. N insemna numar. De exemplu, de 2 ori imprima
doua pagini ale unui document pe o singura pagina, iar de 4 ori imprima patru pagini ale unui document pe o singura
pagina. Atingerea Imprimare cu margini adauga sau elimina marginea de contur din jurul paginilor documentului original
pe pagina de iesire.
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Imagini complexe

Aceasta optiune permite ajustarea pentru Eliminare fundal, Contrast, Detaliu umbra, Scanare de la muchie la muchie,
Balans culori si Imagine in oglinda inainte de a copia documentul.

Lucrare particularizata

Aceasta optiune combina mai multe lucrari de scanare Tntr-o singura lucrare.

Nota: Este posibil ca optiunea Lucrare particularizata sa nu fie disponibila pe toate modelele.

Coli de separare

Aceasta optiune amplaseaza o bucata de hartie goala intre copii, pagini si lucrari de imprimare. Colile de separare pot
fi trase dintr-o tava care contine un tip sau o culoare de hartie care difera de hartia pe care se imprima copiile.
Mutare margine

Aceasta optiune creste dimensiunea marginii cu o anumita distanta. Poate fi util pentru furnizarea de spatiu de legare
sau de perforare a copiilor. Utilizati sagetile de crestere si de descrestere pentru a seta dimensiunea margini. Daca
marginea suplimentara este prea mare, atunci copia se va decupa.

Stergere muchie

Aceasta optiune elimina petele sau informatiile din jurul muchiilor documentului. Puteti s alegeti eliminarea unei zone
de latime constanta de-a lungul celor patru laturi ale hartiei sau sa selectati o anumita muchie. Stergere muchie sterge
tot ce se afla in zona selectata, fara sa lase ceva de imprimat in respectiva parte de hartie.

Antet/Subsol

Aceasta optiune activeaza Data/Ora, Numar pagina sau Text particularizat si le imprima in locatia antetului sau
subsolului specificata.

Acoperire

Aceasta optiune creeaza o inscriptionare (sau un mesaj) care acopera continutul copiei. Se poate alege Urgent,
Confidential, Copie si Schita sau s epoate introduce un mesaj particularizat in cdmpul ,Introducere text particularizat”.
Cuvantul ales va aparea, estompat, Tn imprimare de mari dimensiuni pe fiecare pagina.

Nota: O acoperire particularizatd poate, de asemenea, sa fie creatd de persoana care asigura asistenta sistemului.
Cand se creeaza o acoperire particularizata, va fi disponibil un buton cu o pictograma a acelei acoperiri.

Duplex complex

Aceasta optiune controleazd daca documentele sunt imprimate pe o fata sau pe ambele fete, ce orientare au
documentele originale si cum sunt legate documentele.

Salvare drept comanda rapida

Aceasta optiune permite salvarea setarilor curente drept comenzi rapide.
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