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E-postguide

Du kan anvéanda skrivaren for att skicka skannade dokument med e-post till en eller flera mottagare.

Du kan skicka ett e-postmeddelande fran skrivaren genom att ange en e-postadress, ett genvagsnummer eller anvanda

adressboken.

Skicka e-post med hjalp av pekskarmen

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan indt i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat

pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska

dokumentmataren. Placera sddana objekt pa skannerglaset.
2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.
3 Tryck pa E-mail (E-post) pa startskdrmen.

4 Ange e-postadress eller genvdgsnummer.

Omduvillange flera mottagare trycker du pa Next Address (Nadstaadress)och anger sedan adressen eller genvagsnumret

som du vill lagga till.

5 Tryck pa E-mail It (E-posta det)

Skicka ett e-brev med hjalp av ett genvagsnummer

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan indt i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat

pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska

dokumentmataren. Placera sddana objekt pa skannerglaset.
2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

3 Tryck pa (&), och ange sedan kortnumret med hjilp av tangentbordet.

Omduvillange flera mottagare trycker du pa Next Address (Nadstaadress)och anger sedan adressen eller genvagsnumret

som du vill lagga till.

4 Tryck pa E-mail It (E-posta det)

Skicka e-post med hjalp av adressboken

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan indt i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat

pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska

dokumentmataren. Placera sadana objekt pa skannerglaset.
2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.
3 Tryck pa E-mail (E-post) pa startskdarmen.
4 Tryck pa Search Address Book (S6k adressbok).

5 Ange namnet eller en del av namnet och tryck sedan pa Sok.
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6 Tryck pa det namn som ska laggas till i faltet Till:

Om du vill ange flera mottagare trycker du pa Next Address (N&sta adress) och anger sedan adressen eller genvagsnumret
som du vill Iagga till, eller sa s6ker du i adressboken.

7 Tryck pa E-mail It (posta).

FOrsta e-postalternativ

Originalstoriek

Med det hér alternativet 6ppnas en skdarmbild dér du kan vélja storlek pa dokument som du ska skicka med e-post.

® Tryck pa en pappersstorleksknapp for att vélja den storleken som instdllning av Originalstorlek. E-postskdarmbilden visas
med de nya installningarna.

® Om Originalstorlek ar instéllt pa Blandade storlekar kan du skanna ett originaldokument som har blandade pappersformat.

® Nar "Originalstorlek” &r installt pa Automatisk storleksavkdnning, avgor skannern automatiskt storleken pa
originaldokumentet.

Sidor (Duplex)

Anger om originaldokumentet ar enkelsidigt (tryckt pa en sida) eller dubbelsidigt (tryckt pa bada sidor). Pa sa satt far skannern
information om vad som behdver skannas och tas med i e-brevet.

Riktning

Med detta alternativ anger du om originaldokumentet har stdende eller liggande riktning och dndrar sedan instdliningarna
for Sides (sidor) och Binding (bindning) sa att de motsvarar originaldokumentets riktning.

Bindning

Det hér alternativet anger for skrivaren huruvida originaldokumentet dr bundet langs langsidan eller kortsidan.

Subject (2amne)

Har kan du skriva ett amne for e-postmeddelandet. Du kan anvéanda upp till 255 tecken.

Filnamn vid e-post

Det hér alternativet later dig anpassa den bifogade filens namn.

E-postmeddelande

Har kan du ange ett meddelande som skickas med den skannade bilagan.

Resolution (upploésning)

Justerar utskriftskvaliteten pa e-brevet. Om du 6kar bilduppldsningen dkar filstorleken for e-brevet och den tid det tar att
skanna originaldokumentet. Bilduppldsningen kan minskas om du vill minska filstorleken for e-brevet.

Skicka som

Med detta alternativ staller du in utdatan (PDF, TIFF eller JPEG) for den skannade bilden.

® PDF— Skapar en fil med flera sidor som kan visas i Adobe Reader. Adobe Reader tillhandahalls kostnadsfritt av Adobe pa
www.adobe.com.

* Krypterad PDF—Skapar en krypterad PDF-fil som skyddar filernas innehall fran obehorig atkomst.
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® TIFF—Skapar flera filer eller en enskild fil. Om Flersidiga TIFF har avaktiverats pa den inlagda webbserverns

konfigurationsmeny, sparas dokumentet i TIFF-filer med en sidai varjefil. Filstorleken &rvanligtvis storre an en motsvarande
JPEG.

JPEG—Skapar och bifogar en separat fil for varje sida av originaldokumentet som sedan kan visas i de flesta webblasare
och grafikprogram.

XPS—Skapar en XPS-fil med flera sidor som kan visas med Internet Explorer och .NET Framework, eller via en hdmtad
tredjepart fristaende viewer.

Content (innehalh

Det hér alternativet anger originaldokumentets typ for skrivaren. Vélj mellan Text, Text/Photo (text/foto) eller Photo (foto). Du
kan sla pa eller stdnga av farg med ett av alternativen i Content (innehall). Content (innehall) paverkar e-postmeddelandets
kvalitet och storlek.

Text - Framhaver skarp, svart, hdgupplost text mot en klar, vit bakgrund
Text/Photo (text/foto) — Anvands nér originaldokumenten &dr en blandning av text och grafik eller bilder

Photograph (foto) - Skannerfunktion fér dokument med 6vervdgande grafik och bilder. Den hér instéllningen 6kar den
tid det tar att skanna, men aterger originaldokumentets fullstdndiga, dynamiska skala av toner. Detta 6kar mangden
information som sparas.

Color (farg) - Anger skanningstyp och utdata for e-postmeddelandet. Fargdokument kan skannas och skickas till en e-
postadress.

Avancerade alternativ

Om du trycker pa den har knappen 6ppnas en skarmbild dar du kan andra féljande installningar:

Advanced Imaging (Avancerade bildfunktioner) - Justerar bakgrundsborttagning, kontrast, skanna kant till kant,
skuggdetaljer och spegelbild innan du kopierar dokumentet

Anpassat jobb (skapa jobb) - Kombinerar flera skanningsjobb till ett jobb
Overforingslogg - Skriver ut 6verféringsloggen eller éverféringsfelloggen

Skanningsforhandsvisning - Visar de forsta sidorna av bilden innan den tas med i e-postmeddelandet. Nar den forsta
sidan har skannats, pausas skanningen och en bild fér forhandsgranskning visas.

Kantborttagning - Eliminerar oskarpa partier eller information runt ett dokuments kanter. Du kan vilja att eliminera en
lika stor yta runt alla fyra sidor av papperet eller vilja ett visst horn. Med Radera kanter raderas allt inom det markerade
omradet, sa att inget skrivs ut pa den delen av papperet.

Darkness (Morkhet)- Justerar hur ljusa eller morka dina skannade e-postmeddelanden blir.

Advanced Duplex (Avancerad duplex) - Med detta alternativ styr du om dokumenten ska vara enkel- eller dubbelsidiga,
orientering pa originaldokumenten och hur dokumenten ska bindas.
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