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Fax-guide

Med faxfunktionen kan du skanna objekt och faxa dem till en eller flera mottagare. Du kan skicka ett fax fran skrivaren genom
att ange ett faxnummer, ett genvagsnummer eller anvanda adressboken.

Obs! Om du vill ligga till en uppringningspaus pa en-sekund i ett faxnummer trycker du pa ("],

En uppringningspaus visas med ett kommatecken i rutan Faxa till:. Anvdnd den har funktionen om du férst behdver na en
extern linje.

Skicka ett fax via skrivarens kontrollpanel

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan indt i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat
pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera sddana objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.
3 Tryck pa Fax pa startskarmen.

4 Ange faxnummer eller genvag med hjélp av pekskarmen eller tangentbordet.

Lagg till mottagare genom att peka pa Next Number (Ndsta nummer) och sedan ange mottagarens telefonnummer eller
genvagsnummer, eller s6ka i adressboken.

Obs! Om du vill ldgga till en uppringningspaus i ett faxnummer trycker du pa . Uppringningspausen visas som
kommatecken i rutan “Faxa till”. Anvdand den har funktionen nar du vill ringa en extern linje forst.

5 Tryck pa Fax It (Faxa det)

Anvanda faxkortnummer

Faxkortnummerr fungerar som snabbuppringningsnummer pa en telefon eller faxmaskin. Du kan tilldela genvdgsnummer
nar du skapar permanenta faxdestinationer. Permanenta faxdestinationer eller snabbuppringningsnummer skapas i lanken
Hantera destinationer som finns pa fliken Konfiguration pa den inbdaddade webbservern. Ett genvdgsnummer (1-99 999) kan
innehalla en eller flera mottagare. Genom att skapa en faxgenvagsgrupp med ett kortnummer, kan du snabbt och latt faxa
information till en hel grupp.

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan indt i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat
pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera sddana objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

3 Tryck pa (2], och ange sedan kortnumret med hjilp av tangentbordet.
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Anvanda adressboken

Obs! Kontakta din systemansvarige om adressboksfunktionen inte &r aktiverad.

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan indt i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat
pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera sddana objekt pa skannerglaset.

Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.
Tryck pa Fax pa startskdarmen.

Tryck pa Search Address Book (Sok adressbok).
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Anvand det virtuella tangentbordet och knappa in hela eller en del av namnet pa personen som du vill hitta faxnumret till.
(Forsok inte soka efter flera namn pa samma gang.)

Peka pa Search (Sok).
Tryck pa namnet for att lagga till det i listan “Faxa till":

Upprepa steg 4 till 7 om du vill ange fler adresser.
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Tryck pa Fax It (Faxa det)

FOrsta faxalternativ

Originalstoriek

Med detta alternativ dppnas en skdrm dar du kan vilja storlek pd dokument som ska faxas.

® Tryck pa en pappersstorleksknapp for att vdlja den storleken som instéllning av Originalstorlek. Faxskdrmbilden visas med
de nya installningarna.

® Om Originalstorlek arinstéllt pa Blandade storlekar kan du skanna ett originaldokument som har blandade pappersformat.

® Nar "Originalstorlek” &r installt pa Automatisk storleksavkdnning, avgor skannern automatiskt storleken pa
originaldokumentet.

Innehall
Det har alternativet anger originaldokumentets typ for skrivaren. Valj mellan text, text/foto, fotografi och utskriven bild. Du
kan sla pa eller stdnga av farg med ett av alternativen i Innehall. Content (innehall) paverkar skanningens kvalitet och storlek.
® Text—Betonar skarp, svart text med hdg upplésning mot en ren, vit bakgrund
® Text/Foto—Anviands nér originaldokumenten ar en blandning av text och grafik eller bilder

* Fotografi—Anvisar skannern att dgna extra uppmarksamhet at grafik och bilder. Den hér instédliningen 6kar den tid det
tar att skanna, men betonar en adtergivning av det fulla dynamiska omfanget av toner i originaldokumentet. Detta 6kar
mangden information som sparas.

® Farg—Anger skanningstyp och utdata for e-postmeddelandet. Fargdokument kan skannas och skickas till en
faxdestination.

Sidor (Duplex)

Med detta alternativanger du om originaldokumentet ar enkelsidigt (tryckt pa en sida) eller dubbelsidigt (tryckt pa bada sidor).
Pa sa satt far skannern information om vad som behover skannas och tas med i faxet.
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Orientering

Det har alternativet anger for skrivaren om originaldokumentet ar i staende eller liggande format, och andrar darefter
installning for sidor och bindning till att motsvara orginalet.

Bindning

Det hér alternativet anger for skrivaren huruvida originaldokumentet dr bundet langs langsidan eller kortsidan.

Resolution (Upplosning)

Med detta alternativ 6kar dunoggrannheten vid skanning avdokument som ska faxas. Om du ska faxa ett fotografi, en teckning
med tunna linjer eller ett dokument med mycket liten text kan du 6ka vardet i installningen av Resolution (uppldsning). Det
har okar skanningstiden och forbattrar faxets utskriftskvalitet.

® Standard - Passar de flesta dokument

® Fine (fin) - Rekommenderas for finstilta dokument

* Superfine (superfin) - Rekommenderas for originaldokument med sma detaljer
® Ultra fine (ultrafin) - Rekommenderas for dokument med bilder eller foton

Darkness (moérkhet)

Justerar hur ljusa eller mérka faxen blir jamfort med originaldokumentet.

Avancerade alternativ

Om du trycker pa den har knappen 6ppnas en skdarmbild dér du kan dndra instéliningar:

* Fordrojd sindning—Skicka ett fax vid ett senare tillfdlle. Nar du har konfigurerat faxen trycker du pa Delayed Send
(Fordrojd sandning), anger klockslaget och datumet som du vill skicka faxet och trycker slutligen pad Done (Klar). Den
har instéliningen ar sarskilt anvandbar vid séndning av information till faxlinjer som &r svartillgangliga under vissa tider,
eller nér faxet ska skickas pa tider med billigare 6verféring.

Obs! Om skrivaren ar avstangd nar det fordrojda faxet ska skickas, skickas det nasta gang skrivaren slas pa.

* Avancerade bildfunktioner - Justerar bakgrundsborttagning, kontrast, skanna kant till kant, skuggdetaljer och spegelbild
innan du faxar dokumentet

* Anpassat jobb (skapa jobb) - Kombinerar flera skanningsjobb till ett jobb
* Overforingslogg - Skriver ut dverféringsloggen eller verféringsfelloggen

® Skanningsférhandsvisning—Visar bildeninnan den tas med ifaxet. Nar den forsta sidan har skannats, pausas skanningen
och en bild for forhandsgranskning visas.

* Kantborttagning - Eliminerar oskarpa partier eller information runt ett dokuments kanter. Du kan vilja att eliminera en
lika stor yta runt alla fyra sidor av papperet eller vélja ett visst horn. Med Radera kanter raderas allt inom det markerade
omradet, sa att inget skrivs ut pa den delen av papperet.

® Avancerad duplex - Styr hurmanga sidor och vilken orientering ett originaldokument har och huruvida originaldokument
binds langs langsidan eller kortsidan.
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