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Kopya kilavuzu

Hizli kopya olugsturma

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizi asagdi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kliciik 6geler, saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuptrleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin Gzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yukliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.
3 Yazici kontrol panelinde K2 digmesine basin.

4 Belgeyi tarayici camina yerlestirdiyseniz, ana ekrana geri dénmek icin Finish the Job (isi Bitir) 6gesine dokunun.

ADF kullanarak kopyalama
1 Bir orijinal belgeyi yiizi yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kliciik 6geler, saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuptrleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin Gzerine yerlestirin.

2 Kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekranda Copy (Kopya) 6gesine dokunun veya kopya sayisini girmek igin tus takimini kullanin.
Kopya ekrani gériintilenir.

4 Gerektiginde kopya ayarlarini degistirin.
5 Copy It (Kopyala) 6gesine dokunun.

Tarayici camini kullanarak kopyalama
1 Orijinal belgeyi 6n yizii agagiya bakacak sekilde tarayici caminin sol st kdsesine yerlestirin.

2 Ana ekranda Copy (Kopya) 6gesine dokunun veya kopya sayisini girmek igin tus takimini kullanin.
Kopya ekrani gériintilenir.

3 Gerektiginde kopya ayarlarini degistirin.
4 Copy It (Kopyala) 6gesine dokunun.

5 Taranacak daha gok sayfaniz varsa, sonraki belgeyi tarayici camina yerlestirin ve Scan the Next Page (Sonraki
Sayfayi Tara) 6gesine dokunun.

6 Ana ekrana geri ddnmek igin Finish the Job (isi Bitir) 63esine dokunun.
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Kopya olusturmak igin yazdirma isini duraklatma
Gegerli yazdirma isini durdurma ve kopya olusturma:
Not: Bu iglevin galismasi igin is Kesintisi ayari Agik olmalidir.

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizi asagdi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kliciik 6geler, saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuptrleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin Gzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yukliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.
3 Yazici kontrol panelinde K2 digmesine basin.

4 Taranacak daha gok sayfaniz varsa, sonraki belgeyi tarayici camina yerlestirin ve Sonraki Sayfayi Tara 6gesine
dokunun.

5 Belgeyi tarayici camina yerlestirdiyseniz, ana ekrana geri ddnmek icin Isi Bitir 6gesine dokunun.

Kopyalama ekranlarini ve segeneklerini anlama

Kopya kaynagi:

Bu secgenek, kopyalayacadiniz belgelerin boyutunu girebilecediniz bir ekrani agar.

* "Kopya kaynagi" ayari olarak bunu segmek igin bir kagit boyutu diigmesine dokunun. Kopyalama ekrani
goruntllenerek yeni ayarlarinizi gdsterir.

* "Kopya hedefi:" Karma Letter/Legal olarak ayarlandiginda, karma kagit boyutlarini igeren bir orijinal belgeyi
kopyalayabilirsiniz.

* "Kopya kaynagi" Otomatik Boyut Algilama olarak ayarlandiginda, tarayici otomatik olarak orijinal belgenin boyutunu
belirler.

Kopya hedefi:

Bu secenek, kopyalarinizin yazdirilacagi kagidin boyutunu ve tirlini girebileceginiz bir ekrani agar.

* "Kopya hedefi" ayari olarak bunu segmek igin bir kagit boyutu diigmesine dokunun. Kopya ekrani gorintiilenerek
yeni ayarlarinizi gosterir.

* "Kopya kaynagi" ve "Kopya hedefi"nin boyut ayarlari farkliysa, yazici otomatik olarak farki telafi edecek sekilde
Olgek ayarini yapar.

¢ Uzerine kopyalamak istediginiz kagidin tiir(i veya boyutu tepsilerden birine yiikklenmezse, Maniiel Besleyici
6gesine dokunun ve kagidi gok amagh besleyiciden elle gdnderin.

* "Kopya hedefi" Otomatik Boyut Eslestirme olarak ayarlanirsa, her kopya orijinal belgenin boyutuyla eslesir. Eslesen
kagit boyutu tepsidekilerden biri degilse, yazici her kopyayi yliklenen kagida uyacak sekilde 6lgeklendirir.

Olgekle
Bu secenek, %25 ile %400 arasinda orantili olarak 6lgeklendiriimis kopyanizdan bir resim olusturur. Sizin igin otomatik
olarak 6lgcekleme ayarlanabilir.

* Bir kagit boyutundan digerine (6rn. legal-boyutludan letter-boyutluya) kopyalama yapmak istiyorsaniz, "Kopya
kaynagi" ve "Kopya hedefi" kagit boyutlarinin ayarlanmasi, tim original belge bilgilerini kopyanizda bulundurmak
icin otomatik olarak 6lgegdi degistirir.

* Degeri %1 azaltmak igin sol oka; degeri %1 artirmak igin sag oka dokunun.
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® Sirekli degeri degistirmek icin bir oku basil tutun.
® Degistirme hizini yiikseltmek igin iki saniye sulreyle bir oku basih tutun.

Koyuluk

Bu segenek, kopyanizin orijinal belgeye gore ne kadar agik veya koyu olacagini ayarlar.

igindekiler
Bu segenek, yaziciya orijinal belge tlrinu bildirir. Metin, Metin/Fotograf, Fotograf, Bastirilan Resim veya Renkli
arasindan secim yapin.

* Metin-Temiz bir beyaz arka plana karsi keskin, siyah, yliksek ¢ozunurlikli metni vurgular

* Metin/Fotograf-Orijinal belgelerde metin ve grafik ya da resim bir arada yer aliyorsa kullanilir

* Fotograf-Tarayiciya grafik ve resimlere daha fazla dikkat etmesi gerektigini bildirir. Bu ayar, tarama siiresini uzatir
ancak orijinal belgedeki ton araliklarinin tam dinamik baskisini vurgular.

* Bastirilan Resim-Yarim ton fotograflari, lazer yazicida yazdiriimis belgeler gibi grafikleri veya daha ¢ok resimden
olusan dergi ya da gazete sayfalarini kopyalarken kullanilir

* Renkli-Kopyalarin tarama tiriin ve giktisini ayarlar. Renkli belgeler kopyalanabilir.

Yiizler (Arkali Onlii)

Arkali 6nli ayarlarini segmek igin bu segenegi kullanin. Kopyalari bir veya iki ylize yazdirabilir, iki tarafli orijinal
belgelerden iki tarafli kopyalar (arkali 6nli) yapabilir, tek tarafli orijinal belgelerden iki tarafli kopyalar yapabilir ya da
iki tarafl orijinal belgelerden tek tarafli kopyalar (simplex) olusturabilirsiniz.

Harmanla

Bu secenek, belgenin birden ¢ok kopyasi yazdirilirken, yazdirma iginin sayfalarini sirada yiginlanmis sekilde tutar.
Harmanla i¢in varsayilan fabrika ayari agiktir; kopyalarinizin ¢ikti sayfalari siralanir (1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Her sayfanin
tim kopyalarinin birlikte kalmasini istiyorsaniz, Harmanla segenegini devre disi birakin; béylece kopyalariniz siralanir
(1,1,1) (2,2,2) (3,3,3).

Secgenekler

Segenekler digmesine dokunuldugunda, Kagit Tas:arrufu, Gelismis Gériintileme, Ozel is, Ayirma Sayfalari, Kenar
Kaydirma, Kenar Silme, Ustbilgi/Altbilgi, Kaplama, Igerik, Gelismis Duplex ve Kisayol Olarak Kaydet ayarlarini
degistirebileceginiz bir ekran acilir.

Kagit Tasarrufu

Bu segenek, iki veya daha fazla sayfa orijinal belgeyi birlikte ayni sayfaya yazdirmanizi saglar. Kagit Tasarrufuna Coklu
yazdirma (N-up) da denir. Burada N, sayiyi ifade eder. Ornegin, 2-up, tek bir sayfaya belgenizin iki sayfasini yazdirir
ve 4-up ise tek bir sayfaya belgenizin dért sayfasini yazdirir. Sayfa Kenarliklarini Yazdir 6gesine dokunuldugunda,
orijinal belge sayfalarini ¢cevreleyen kenarlik ¢ikti sayfasina eklenir veya ¢ikti sayfasindan kaldirilir.

Geligmis Goriintlileme

Bu secgenek, belgeyi kopyalamadan 6nce Arka Plani Kaldirma, Kontrast, Golge Ayrintisi, Kenardan Kenara Tara, Renk
Dengesi ve ayna gorlintlisiini ayarlamanizi saglar.

Ozel is

Bu segenek, birden ¢ok tarama igini tek bir iste birlegtirir.

Not: Ozel is tiim modellerde bulunmayabilir.
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Ayirma Sayfalari

Bu secenek, kopyalar, sayfalar ve yazdirma igleri arasina bos bir sayfa yerlestirir. Ayirma sayfalari, kopyalarinizin
yazdirildigi kagitlardan farkl tirde veya renkte kagidi iceren bir tepsiden ¢ekilebilir.

Kenar Kaydirma

Bu segenek, kenar boslugu boyutunu artirir. Bu segenek, kopyalari ciltlemek veya delgeg ile delmek Uzere bosluk
saglamak icin kullanigh olabilir. Istediginiz kenar boglugunu ayarlamak igin artirma veya azaltma oklarini kullanin. Ek
kenar boslugu ¢ok buiylkse, kopya da kirpilir.

Kenar Silme

Bu secenek, belgenizin etrafindaki lekeleri veya bilgileri yok eder. Kagidin dort kenarindan da esit miktarda alani yok
etmeyi veya belirli bir kenari almayi secgebilirsiniz. Kenar Silme segenegi, segilen alan igindeki her seyi silerek kagidin
o bdélimindeki hicbir seyi yazdirmaz.

Ustbilgi/Altbilgi

Bu segenek, Tarih/Saat, Sayfa numarasi, Bates numarasi veya Ozel metin 6gelerini etkinlestirir ve belirtilen tstbilgi
ya da altbilgi konumuna bunlari yazdirir.

Kaplama

Bu secgenek, kopyanlz!.n icerigini kaplayan bir filigran (veya mesaj) olusturur. Acil, Gizli, Kopya ve Taslak arasinda
secim yapabilir veya "Ozel metin gir" alanina 6zel bir mesaj girebilirsiniz. Sectiginiz sézclk her sayfada soluk sekilde
goranatlenir.

Not: Sistem destek personeliniz tarafindan dzel bir kaplama da olusturulabilir. Ozel bir kaplama olusturuldugunda, o
kaplamanin simgesiyle birlikte bir digme bulunur.

Geligmis Duplex

Bu secenek, belgenin bir-ytzlii mi yoksa iki-yizIi mi olacagini, orijinal belgelerin yonlendirmesinin ne olacagini ve
belgelerinizin nasil ciltlenecegini denetler.

Kisayol olarak Kaydet

Bu secgenek, gecerli ayarlarin kisayol olarak kaydedilmesini saglar.
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