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E-posta kilavuzu

Taranmis belgeleri bir veya birkag aliciya e-postayla géndermek icin yazici kullanilabilir.

E-posta adresini yazarak, bir kisayol numarasi kullanarak veya adres defterini kullanarak yazicidan e-posta
gonderebilirsiniz.

Dokunmatik ekrani kullanarak e-posta gonderme

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizi asagdl bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kligiik 6geler, saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuptrleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin Gzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yukliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.
3 Ana ekranda E-mail (E-posta) 6gesine dokunun.

4 E-posta adresini veya kisayol numarasini girin.

Baska alicilar girmek icin, Next Address (Sonraki Adres) 6desine dokunun ve eklemek istediginiz adresi ya da
kisayol numarasini girin.

5 E-mail It (E-posta gonder) 6gesine dokunun.

Kisayol numarasi kullanarak e-posta gonderme

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizi asagdl bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kliciik 6geler, saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuptrleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin Gzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiiklliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 ([#) diigmesine basin ve ardindan tus takimini kullanarak kisayol numarasini girin.

Baska alicilar girmek icin, Next Address (Sonraki Adres) 6Jesine basin ve eklemek istediginiz adresi veya kisayol
numarasini girin.

4 E-mail It (E-posta gonder) 6gesine dokunun.

Adres defterini kullanarak e-posta gonderme

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizi asagdi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kliclik 6geler, saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuptrleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin Gzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yukliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.
3 Ana ekranda E-mail (E-posta) 6gesine dokunun.
4 Search Address Book (Adres Defterinde Ara) 6gesine dokunun.

5 Aradiginiz adin tamamini veya bir kismini girin ve sonra Search (Ara) 6gesine dokunun.
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6 Kime: kutusuna eklemek istediginiz ada dokunun.

Bagska alicilar girmek icin, Next Address (Sonraki Adres) 6gesine basin ve eklemek istediginiz adresi veya kisayol
numarasini girin ya da adres defterinden arayin.

7 E-mail It (E-posta gonder) 6gesine dokunun.

E-posta se¢ceneklerini anlama

Orijinal Boyut

Bu segenek, e-posta olarak géndereceginiz belgelerin boyutunu segebileceginiz bir ekrani agar.

* O boyutu Orijinal Boyut ayari olarak segmek icin, kagit boyutu diigmesine dokunun. E-posta ekrani goriintilenerek
yeni ayarlarinizi gosterir.

* "QOrijinal Boyut" Karma Letter/Legal olarak ayarlandiginda, karma kagit boyutlarini igeren bir orijinal belgeyi
tarayabilirsiniz.

¢ "Orijinal Boyut" Otomatik Boyut Algilama olarak ayarlandiginda, tarayici otomatik olarak orijinal belgenin boyutunu
belirler.

Yiizler (Arkali Onlii)

Bu secenek, yaziciya orijinal belgenin simplex (tek ylze yazdirilan) mi yoksa arkali 6nli (iki ylze yazdirilan) mu
oldugunu bildirir. Bu, tarayicinin neyin e-postaya eklenmesi icin taranmasi gerektigini bilmesini saglar.

Yonlendirme

Bu segenek, orijinal belgenin dikey mi yoksa yatay mi yonlendirilecegini yaziciya bildirir ve sonra da orijinal belgenin
yonlendirmesine uymasi igin Yizler ve Ciltleme ayarlarini degistirir.

Ciltleme

Bu secgenek, yaziciya orijinal belgenin uzun kenardan mi yoksa kisa kenardan mi ciltlendigini bildirir.

E-posta Konusu

Bu segenek, e-postaniz igin bir konu satiri girmenizi saglar. En fazla 255 karakter girebilirsiniz.

E-posta Dosya Adi

Bu secenek, ek dosya adini 6zellestirmenizi saglar.

E-posta Mesaji

Bu secenek, taranmig ekinizle birlikte gdnderilecek bir mesaj girmenizi saglar.

Cozunurluk

E-postanizin ¢ikis kalitesini ayarlar. Resim ¢6zunurligtndn artiriimasi, e-posta dosyasinin boyutunu ve orijinal
belgenin taranmasi igin gerekli streyi de artirir. E-posta dosya boyutunu azaltmak i¢in resim ¢ézunurligu azaltilabilir.



E-posta kilavuzu
Sayfa3/3

Gonderme Bigimi

Bu secenek, taranmis resmin ¢iktisini (PDF, TIFF, JPEG veya XPS) ayarlar.

* PDF-Adobe Reader ile goriintiilenebilen birden ¢ok sayfali tek bir dosya olusturur. Adobe Reader, Adobe tarafindan
www.adobe.com adresinde Ucretsiz saglanir.

* Givenli PDF-Dosya igeriklerini yetkisiz erisimden koruyan sifrelenmis bir PDF dosyasi olusturur

* TIFF-Birden ¢ok dosya veya tek bir dosya olusturur. Cok Sayfali TIFF, YerlesikWeb Sunucusu'nun Ayarlar
menisinde devre digl birakilmigsa, TIFF her dosyaya bir sayfa kaydeder. Dosya boyutu genellikle JPEG bigimine
goOre daha buyuktir.

* JPEG-Cirijinal belgenizin her bir sayfasi igin, gogu Web tarayicisi ve grafik programi tarafindan gérintilenebilen,
ayri bir dosya olusturur ve ekler.

* XPS-Internet Explorer tarafindan barindirilan bir gériintileyici ve .NET Framework kullanilarak ya da tguincu taraf
tek basina bir gorintileyici karsidan ylklenerek goriintllenebilen, birden ¢ok sayfa iceren tek bir XPS dosyasi
olusturur.

igerik
Bu segenek, yaziciya orijinal belge tiiriini bildirir. Metin, Metin/Fotograf veya Fotograf arasindan segim yapin. igerik

segeneklerinden herhangi biriyle renk etkinlestirilebilir veya devre digi birakilabilir. icerik, e-postanizin kalitesini ve
boyutunu etkiler.

* Metin-Temiz bir beyaz arka plana karsi keskin, siyah, yliksek ¢ozunurlikli metni vurgular
* Metin/Fotograf-Orijinal belgelerde metin ve grafik ya da resim bir arada yer aliyorsa kullanilir

* Fotograf-Tarayiciya grafik ve resimlere daha fazla dikkat etmesi gerektigini bildirir. Bu ayar, tarama siiresini uzatir
ancak orijinal belgedeki ton araliklarinin tam dinamik baskisini vurgular. Bu da kaydedilen bilgi miktarini artirir.

* Renkli-E-postanin tarama tlrtina ve ¢iktisini ayarlar. Renkli belgeler taranip bir e-posta adresine génderilebilir.

Geligsmis Secgenekler

Bu digmeye dokunuldugunda, su ayarlari degistirebilecegdiniz bir ekran agilir:

* Gelismis Goruntileme-Belgeyi kopyalamadan dnce Arka Plani Kaldirma, Kontrast, Kenardan Kenara Tara, Gélge
Ayrintisi ve Ayna Goruntiisi segeneklerini ayarlar

e Ozel g (is Olusturma)-Birden ¢ok tarama isini tek bir iste birlestirir
¢ jletim Giinliigii-iletim giinligiini veya iletim hatasi giinliigiini yazdirir

e Tarama Onizlemesi-E-postaya eklenmeden énce resmin birinci sayfasini gériintiiler. Birinci sayfa tarandiginda,
tarama duraklatilir ve bir 6nizleme goriintlist gosterilir.

* Kenar Silme-Belgenin etrafindaki lekeleri veya bilgileri yok eder. Kagidin dort kenarindan da esit miktarda alani
yok etmeyi veya belirli bir kenari almayi segebilirsiniz. Kenar Silme secgenegi, secilen alan igindeki her seyi silerek
taramanin o bolimuinde higbir seyi birakmaz.

¢ Koyuluk-Taranmis e-postalarinizin ne kadar parlak veya koyu olacagini ayarlar

* Gelismis Duplex-Belgenin bir-yizIi mi yoksa iki-ylizIi mi olacagini, orijinal belgelerin yénlendirmesinin ne
olacagini ve belgelerinizin nasil ciltlenecedini denetler.
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