Strucna referencni
prirucka

Kopirovani

Zhotoveni kopii

Zhotoveni pohotové kopie

1 Vlozte predlohu licem nahoru a kratsi stranou napied do
automatického podavace dokumentl nebo licem dol na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prihledné félie, fotograficky papir nebo tenkd média (napf.
vystrizky z ¢asopist). Tyto polozky polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.
3 Na ovladacim panelu tiskarny stisknéte tlacitko .

4 Pokud jste umistili dokument na sklo skeneru, dotknéte se
volby Finish the Job (Dokon¢it Glohu). Tim se vrétite na
uvodni obrazovku.

Kopirovani s pouzitim ADF

1 Do podavace ADF vlozte predlohu licem nahoru, kratsi stranou
napred.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prihledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystrizky z ¢asopist). Tyto polozky polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Sefidte voditka papiru.

3 Na uvodni obrazovce se dotknéte volby Copy (Kopie) nebo
pouzijte klavesnici a zadejte pocet kopii.

Objevi se obrazovka kopirovéni.

4 Podle potieby zménte nastaveni kopie.

5 Touch Copy It (Kopirovat)

Kopirovani s pouzitim sklenéné
plochy skeneru

1 Polozte predlohu licem dol{i na sklenénou plochu skeneru do
levého horniho rohu.

2 Na uvodni obrazovce se dotknéte volby Copy (Kopie) nebo
pouzijte klavesnici a zadejte pocet kopii.
Objevi se obrazovka kopirovéni.

3 Podle potieby zménte nastaveni kopie.

4 Dotknéte se moznosti Copy It (Kopirovat)

5 Chcete-li skenovat vice stanek, umistéte na sklo skeneru dalsi
dokument a poté se dotknéte volby Scan the Next Page
(Skenovat dalsi stranku).

6 Dotknéte se volby Finish the Job (Dokon¢it tlohu). Tim se
vratite na Uvodni obrazovku.

Pouziti preruseni ulohy
Preruseni ulohy pozastavi aktudlné provadénou tiskovou tlohu a
umozni vam tisknout kopie.

Poznamka: Aby tato funkce fungovala, je tieba, aby byla volba
preruseni tlohy zapnuta.

1 Do automatického podavace dokument( vlozte predlohu
licem nahoru a kratsi stranou napfed nebo na sklenénou
plochu skeneru licem dold.

Poznamka: Do automatického podavace dokumentd
nevkladejte pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prihledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystiizky z ¢asopisu). Tyto predlohy polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do automatického podavace
dokumentd, sefidte voditka papiru.
3 Na ovladdacim panelu tiskarny stisknéte .

4 Pokud jste umistili dokument na sklenénou plochu skeneru,
dotknéte se volby Finish the Job (Dokoncit tlohu). Tim se
vratite na Uvodni obrazovku.

Zruseni kopirovaci ulohy

Ruseni kopirovaci ulohy s
dokumentem zalozenym v podavaci
ADF

Jakmile podava¢ ADF zahdji proces zpracovani dokumentu,
zobrazi se obrazovka skenovani. Pro zruseni kopirovaci tlohy se
na obrazovce dotknéte polozky Cancel Job (Zrusit ulohu).

Zobrazi se obrazovka ,Ruseni tlohy skenovani”. Podava¢ ADF
vyprazdni vechny stranky z podavace ADF a poté zrusi ulohu.

Zruseni kopirovaci ulohy béhem
kopirovani stranek za pouziti
sklenéné plochy skeneru

Na dotykové obrazovce se dotknéte polozky Cancel Job (Zrusit
ulohu).

Zobrazi se obrazovka ,Ruseni ulohy skenovani”. Jakmile je uloha
zrusena, objevi se obrazovka kopirovani.

Zruseni kopirovaci ulohy zatimco se
tisknou stranky.
1 Na dotykové obrazovce se dotknéte polozky Cancel Job
(Zrusit ulohu) anebo stisknéte a na klavesnici.
2 Dotknéte se ulohy, kterou chcete zrusit.

3 Dotknéte se polozky Delete Selected Jobs (Odstranit
vybrané ulohy).
Zbyvajici tiskova uloha byla zrusena. Zobrazi se domovska
obrazovka.



Odesilani e-mailt

Priprava k odesilani e-mailem

Nastaveni funkce emailu

Aby funkce odesilani e-maill fungovala spravné, musi byt
aktivovana v konfiguraci tiskarny a mit platnou adresu IP ¢i adresu
brany. Nastaveni funkce emailu:

1 Zadejte adresu IP tiskarny do adresniho fadku vaseho
webového prohlizece.

Poznamka: Jestlize neznate adresu IP tiskarny, vytisknéte
stranku s nastavenim sité a adresu IP naleznete v ¢ésti TCP/IP.

2 Klepnéte na moznost Settings (Nastaveni).

3 Vnabidce Vychozi nastaveni klepnéte na moznost Email/FTP
Settings (E-mail/nastaveni FTP).

4 Klepnéte na moznost E-mail Settings (Nastaveni e-mailu).

5 Klepnéte na moznost Setup E-mail Server (Nastaveni e-
mailového serveru).

6 Do poli zadejte pfislusné udaje.

7 Klepnéte na moznost Add (Pridat).

Volba nastaveni e-mailll

1 Napiste adresu IP tiskarny do adresniho fadku svého
internetového prohlizece.

Poznamka: Jestlize neznate adresu IP tiskarny, vytisknéte
stranku nastaveni sité a vyhledejte adresu IP v ¢asti TCP/IP.

2 Klepnéte na moznost Settings (Nastaveni).

3 Klepnete na moznost E-mail/FTP Settings (Nastaveni e-
mailu/FTP).

4 Klepnéte na tlacitko E-mail Settings (Nastaveni e-mailu).
5 Vyplnte pole pfislusnymi informacemi.

6 Click Submit (Odeslat)

Vytvoreni emailové zkratky

Vytvareni emailovych zkratek pomoci
zabudovaného webového serveru

1 Zadejte adresu IP tiskarny do adresniho fadku vaseho
webového prohlizece.

Poznamka: Jestlize neznate adresu IP tiskdrny, vytisknéte
stranku s nastavenim sité a adresu IP naleznete v ¢asti TCP/IP.

2 Klepnéte na moznost Settings (Nastaveni).

3 V nabidce Dalsi nastaveni klepnéte na moznost Manage
Shortcuts (Sprava zkratek).

4 Klepnéte na moznost E-mail Shortcut Setup (Nastaveni e-
mailové zkratky).

5 Zadejte jedinec¢ny nazev pro prijemce a poté zadejte e-
mailovou adresu.
Poznamka: Pokud zadavate vice adres, oddélte kazdou
adresu carkou (,).

6 Zvolte nastaveni skenovani (Format, Obsah, Barva a Rozliseni).

7 Zadejte ciselnou zkratku a klepnéte na moznost Add
(PFidat).

Pokud zadate cislo, které se jiz pouziva, budete vyzvani k
zadani jiného ¢isla.

Vytvareni emailové zkratky pomoci
dotykové obrazovky

1 Na domovské obrazovce se dotknéte polozky E-mail.

2 Zadejte emailovou adresu ptijemce.
Pro vytvoreni skupiny pfijemct se dotknéte polozky Next
address (Dalsi adresa) a zadejte dalsi emailovou adresu
pfijemce.

3 Dotknéte se polozky Save as Shortcut (Ulozit jako zkratku).

4 Zadejte jedinecny nazev zkratky a poté se dotknéte polozky
Enter (Zadat).

5 Ovéite spravnost nazvu a Cisla zkratky a dotknéte se polozky
OK.
Pokud je nazev zkratky nespravny, dotknéte se polozky Cancel
(Zrusit) a udaj zadejte znovu.

Zruseni e-mailu

® Pii pouziti automatického podavace dokument( se dotknéte
polozky Cancel Job (Zrusit tlohu), jakmile se zobrazi zprava
Skenovani....

® Pfi pouziti sklenéné plochy skeneru se dotknéte polozky
Cancel Job (Zrusit Glohu), jakmile se zobrazi zprava
Skenovani..., nebo zobrazi-li se zprava Skenovat dalsi
stranku / Dokoncit tlohu.

Odesilani faxu

Odeslani faxu

Odeslani faxu pomoci oviadaciho
panelu tiskarny

1 Vlozte predlohu licem nahoru a kratsi stranou napied do
automatického podavace dokument( nebo licem dold na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prihledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystizky z ¢asopisu). Tyto polozky polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.

3 Na uvodni obrazovce se dotknéte polozky Fax.

4 Zadejte faxové cislo nebo pomoci dotykové obrazovky ¢i
kldvesnice zadejte Ciselnou zkratku.

Chcete-li ptidat dalsi piijemce, dotknéte se polozky Next
Number (DalSsi ¢islo) a poté zadejte telefonni Cislo pfijemce
anebo dislo zkratky. MUzete rovnéz vyhleddvat v adresafi.

Poznamka: Chcete-li do faxového ¢isla umistit vytaceci
pauzu, stisknéte {1!.\-. Vytaceci pauza se ve formé carky objevi

v poli ,Fax pro”. Tuto funkci pouzijte, az budete chtit poprvé
vytodit venkovni linku.

5 Dotknéte se moznosti Fax It (Faxovat).



Odeslani faxu pomoci pocitace

Faxovani z pocitace vam umozriuje odesilat elektronické
dokumenty, aniz byste vstali od stolu. To vdm poskytuje pruznost,
diky niz mizete faxovat dokumenty piimo ze softwarovych
aplikaci.

Poznamka: K provedeni této funkce ze svého pocitace musite
pouzit PostScriptovy ovladac pro svou tiskarnu.

1 Vaplikaci klepnéte na polozky File (Soubor) = Print (Tisk).

2 VoknéTiskzvolte svou tiskarnu a poté klepnéte na Properties
(Vlastnosti).

3 Zvolte kartu Other Options (Jiné moznosti) a klepnéte na
tlacitko Fax.

4 Klepnéte na OK a jesté jednou na OK.
5 Na obrazovce Fax napiste jméno a ¢islo pfijemce faxu.

6 Klepnéte na polozku Send (Odeslat).

Vytvareni Ciselnych zkratek

Vytvareni zkratek mista urceni faxu
pomoci zabudovaného webového
serveru

Namisto zdlouhavého zadavani celého telefonniho ¢isla nebo
piijemce faxu na ovladacim panelu tiskarny pokazdé, chcete-li
odeslat fax, si mizete vytvofit permanentni misto uréeni faxu a
pfiradit k nému ¢iselnou zkratku. Zkratka mdze byt vytvorena pro
jediné ¢islo faxu nebo pro celou skupinu ¢isel faxd.

1 Zadejte adresu IP tiskarny do adresniho radku vaseho
webového prohlizece.

Poznamka: Jestlize neznate adresu IP tiskarny, vytisknéte
stranku s nastavenim sité a adresu IP naleznete v ¢asti TCP/IP.

2 Klepnéte na moznost Settings (Nastaveni).

3 Klepnéte na moznost Manage Shortcuts (Sprava zkratek).

Poznamka: Mize byt vyzadovano heslo. Pokud neméte
identifikacni oznaceni a heslo, ziskejte jej od spravce vaseho
systému.

4 Klepnéte na moznost Fax Shortcut Setup (Nastaveni faxové
zkratky).

5 Zadejte jedinecny nazev pro zkratku a poté cislo faxu.
Pro vytvoreni vicenasobné ciselné zkratky zadejte cisla faxd
skupiny.
Poznamka: Kazdé ¢islo faxu ve skupiné oddélte strednikem
G)-
6 Priradte ciselnou zkratku.
Pokud zadate cislo, které se jiz pouziva, budete vyzvani k
zadani jiného Ccisla.

7 Klepnéte na moznost Add (Pridat).

Vytvareni zkratky mista urceni faxu
pomoci dotykové obrazovky

1 Do automatického podavace dokumentt vlozte predlohu
licem nahoru a kratsi stranou napied nebo na sklenénou
plochu skeneru licem dold.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prahledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystrizky z ¢asopist). Tyto predlohy polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do automatického podavace
dokumentd, sefidte voditka papiru.

3 Na domovské obrazovce se dotknéte polozky Fax.

4 Zadejte cislo faxu.
Pro vytvoreni skupiny ¢isel faxt se dotknéte polozky Next
number (Dalsi ¢islo) a zadejte ¢islo faxu.
5 Dotknéte se polozky Save as Shortcut (Ulozit jako zkratku).
6 Zadejte nazev zkratky.

7 Ovéite spravnost ndzvu a Cisla zkratky a dotknéte se polozky
OK. Pokud je nézev zkratky nespravny, dotknéte se polozky
Cancel (Zrusit) a Udaj zadejte znovu.

Pokud zadate ¢islo, které je jiz pouzito, budete vyzvani k volbé
jiného cisla.

8 Dotknéte se polozky Fax it (Faxovat) pro odeslani faxu nebo
se dotknéte |!.|I pro navrat na domovskou obrazovku.

Skenovani na adresu FTP

Skenovani na adresu FTP

Skenovani na FTP adresu pomoci
klavesnice

1 Vlozte predlohu licem nahoru a kratsi stranou napfed do

automatického podavace dokumentt nebo licem dolli na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentu pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
pruhledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystiizky z ¢asopisu). Tyto polozky poloZte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.

3 Na domovské obrazovce se dotknéte polozky FTP.

4 Zadejte FTP adresu.

5 Dotknéte se moznosti Send It (Odeslat)

Skenovani na FTP adresu pomoci
Ciselné zkratky
1 Vlozte predlohu licem nahoru a kratsi stranou napied do

automatického podavace dokumentl nebo licem dol{i na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prihledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystiizky z ¢asopisu). Tyto polozky polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, sefidte voditka
papiru.

3 Stisknéte # a poté zadejte Ciselnou zkratku FTP.

4 Dotknéte se moznosti Send It (Odeslat)



Skenovani na FTP adresu pomoci
adresare

1 Vlozte predlohu licem nahoru a kratsi stranou napied do
automatického podavace dokumentl nebo licem doli na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prihledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystrizky z ¢asopist). Tyto polozky polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do podavace ADF, seridte voditka
papiru.

3 Na domovské obrazovce se dotknéte polozky FTP.

4 Dotknéte se moznosti Search Address Book (hledat
v adresafri).

5 Zadejte jméno nebo ¢ast jména, které hledéte, a dotknéte se
polozky Search (Hledat).

6 Dotknéte se jména, které chcete do pole Komu pridat .

7 Touch Send It (Odeslat).

Skenovani do pocitace
hebo jednotky flash

Skenovani do pocitace

1 Napiste adresu IP tiskarny do adresniho fadku svého
webového prohlizece.

Poznamka: Jestlize neznate adresu IP tiskarny, vytisknéte
stranku nastaveni sité a vyhledejte adresu IP v ¢asti TCP/IP.

2 Klepnéte na tlacitko Scan Profile (Skenovaci profil).
3 Klepnéte na tlacitko Create (Vytvorit).

4 Vyberte si sva nastaveni skenovani a klepnéte na tlacitko Next
(Dalsi).

5 Zvolte pozadované umisténi ve svém pocitaci pro ulozeni
naskenovaného vystupniho souboru.

6 Zadejte nazev skenu.

Nazev skenu je ndzev, ktery se zobrazi v seznamu skenovacich
profild na displeji.

7 Klepnéte na tlacitko Submit (Odeslat)

8 Prohlédnéte si instrukce na obrazovce skenovaciho profilu.

Po klepnuti na tla¢itko Odeslat se automaticky pfidéli ¢iselna
zkratka. Zkracené cislo mizete pouzit pro skenovani
dokumentd.

a Vlozte predlohu licem nahoru, kratsi stranou napred, do
automatického podavace dokumentl nebo licem dol(i na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prihledné félie, fotograficky papir nebo tenka média
(napf. vysttizky z ¢asopist). Tyto pfedlohy polozte na
sklenénou plochu skeneru.
b Pokud vkladate dokument do automatického podavace
dokumentd, sefidte voditka papiru.

¢ Stisknéte @ a poté pomoci klavesnice zadejte ¢iselnou
zkratku nebo se na domovské obrazovce dotknéte volby
Held Jobs (Pozdrzené ulohy) a poté se dotknéte volby
Profiles (Profily).

d Po zadani ¢iselné zkratky skener naskenuje dokument a
odesle jej do urcené slozky nebo programu. Pokud jste na
domovské obrazovce vybrali Profiles (Profily), vyberte
zkratku ze seznamu.

9 Vratte se k pocitaci, abyste si soubor zobrazili.

Vystupni soubor se ulozil na misto, které jste zvolili nebo
vytvofili ve vami specifikovaném programu.

Skenovani na jednotku flash

1 Vlozte predlohu licem nahoru, kratsi stranou napied, do
automatického podavace dokument( nebo licem dold na
sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Nevkladejte do automatického podavace
dokumentt pohlednice, fotografie, malé dokumenty,
prahledné félie, fotograficky papir nebo tenka média (napf.
vystrizky z ¢asopist). Tyto polozky polozte na sklenénou
plochu skeneru.

2 Pokud vkladate dokument do automatického podavace
dokumentd, sefidte voditka papiru.

3 Vlozte jednotku flash do portu USB na piedni strané tiskarny.

Zobrazi se pozdrzené ulohy.

4 Dotknéte se polozky Scan to USB drive (Skenovat na
jednotku USB)

5 Zvolte si nastaveni skenovani.

6 Dotknéte se polozky Scan It (Skenovat).
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