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Guia de fax

Vocé pode enviar um fax a partir da impressora ao digitar o niumero do fax, utilizando um nimero de atalho ou o catélogo de
enderecos.

Nota: Para inserir uma pausa de um segundo na discagem em um numero de fax, pressione @

A pausa na discagem sera exibida como uma virgula no campo “Fax para”. Use esse recurso se vocé precisar obter um tom para
discagem externa primeiro.

Enviando um fax usando o painel de controle da impressora
1 Coloque um documento original voltado para cima, com a margem mais curta primeiro, no ADF ou no vidro do scanner.

Nota: N3o coloque cartdes-postais, fotografias, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia muito fina
(como recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Ao colocar um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
3 Na tela Bem-vindo, toque em Fax.

4 |Insira o numero do fax ou um atalho usando a tela sensivel ao toque ou o teclado.

Para adicionar destinatdrios, toque em Préximo niimero e insira o numero do telefone ou o nimero de atalho do destinatdrio,
ou pesquise o catadlogo de enderecos.

Nota: Para inserir uma pausa na discagem em um numero de fax, pressione @ A pausa na discagem sera exibida como
uma virgula no campo “Fax para”. Use esse recurso se vocé precisar obter um tom para discagem externa primeiro.

5 Toque em Enviar por fax.

Envio de um fax a partir do computador

A opcdo de fax do driver da impressora permite “imprimir para fax”. Isso significa que a impressora enviard um documento na
fila como fax em vez de imprimi-lo. A opgao de fax funciona como uma maquina de fax normal, mas é controlada através do
driver da impressora e ndo do painel de controle da impressora.

1 Com um documento aberto, clique em Arquivo > Imprimir.

2 Selecione a impressora e navegue até:

Propriedades > guia Fax > Ativar fax

3 Insira os numeros de fax do destinatario no campo "Numero(s) de fax".

Os numeros de fax podem ser inseridos manualmente ou usando o recurso Lista telef6nica.

Se necessario, insira um prefixo no campo Prefixo de discagem.

4
5 Selecione o tamanho de papel e orientagdo de pagina apropriados.

6 Selecione Incluir pagina de capa com fax e insira as informagdes apropriadas se desejar incluir uma folha de rosto com o fax.
7

Cligue em OK.

Notas:

® A opgdo Fax esta disponivel para uso somente com a versao PostScript do driver ou Driver de Impressdo Universal. Para
obter informacgdes sobre como instalar esses drivers, consulte o CD Software e documentagdo.

® A opgao Fax deve ser configurada e ativada na guia Configuragdo do driver PostScript para que ela possa ser usada.
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® Se a caixa de selecdo Sempre exibir definicdes de fax antes de envia-lo estiver marcada, vocé sera solicitado a verificar as
informacgGes do destinatario antes de enviar o fax. Se essa caixa de sele¢do ndo estiver marcada, o documento na fila sera
enviado automaticamente como fax quando vocé clicar em OK na guia Fax.

Envio de fax usando atalhos

Os atalhos de fax sdo semelhantes aos nimeros de discagem rapida de um telefone ou uma maquina de fax. Um nimero de
atalho (1 —99999) pode conter um Unico destinatario ou vdrios.

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: N3o carregue cartGes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como recortes
de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Sevocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.

3 Pressione # e em seguida, digite o numero do atalho utilizando o teclado numérico.

4 Toque em Enviar por fax.

Enviando fax usando o catalogo de enderegos
O catdlogo de enderegos permite pesquisar marcadores e servidores de diretério de rede.
Nota: Se o catdlogo de enderecos ndo estiver ativado, contate o responsdvel pelo suporte do sistema.
1 Coloque um documento original voltado para cima, com a margem mais curta primeiro, no ADF ou no vidro do scanner.
Notas:

® Ao colocar um documento no ADF, ajuste as guias de papel.

® N3do coloque cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como recortes de
revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Na tela Bem-vindo, navegue até:

Fax>/:‘j

3 Toque em Atalhos de navegagdo ou, usando o teclado virtual, digite o nome ou parte do nome da pessoa de quem vocé
deseja localizar o nimero de fax.

Nota: N3o tente pesquisar varios nomes ao mesmo tempo.

4 Toque no nome da pessoa para quem vocé deseja enviar o fax e toque em Concluir >Enviar fax.

Aprendendo sobre as opgdes de fax

Conteudo
Esta opgdo permite especificar o tipo de conteudo e a origem do documento original.

Escolha o tipo de contelido entre Texto, Texto/Fotografia, Fotografia ou Grafico.
® Texto — usado quando o conteddo do documento original que for, em sua maioria, texto ou line art.

® Grafico — usado quando o documento original é composto principalmente de graficos do tipo comercial, como graficos de
pizza, graficos de barras e animagoes.
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® Texto/Fotografia — usado quando o documento original for uma mistura de texto, grafico e foto.

® Fotografia — usado quando o documento original é composto, principalmente, de fotos ou imagens.

Escolhaaorigem do conteldo entre Laser colorida, Laser preto-e-branco, Jato de tinta, Fotografia/Filme, Revista, Jornal, Imprensa
ou Outros.

® Laser colorida — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora laser colorida.

® Laser preto-e-branco — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora a laser monocromatica.
® Jato de tinta — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora jato de tinta.

® Fotografia/Filme — usado quando o documento original for uma fotografia de um filme.

® Revista — usado quando o documento original for de uma revista.

® Jornal — usado quando o documento original for de um jornal.

® Imprensa — usado para quando o documento original tiver sido impresso em uma grafica.

® Outro — usado para quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora alternativa ou desconhecida.

Resolugao

Esta opgcdo aumenta a precisdo com que o scanner examina o documento a ser enviado por fax. Se vocé estiver enviando um
foto, um desenho com linhas finas ou um documento com texto muito pequeno por fax, aumente a defini¢do de Resolugdo. Isso
aumentard a quantidade de tempo necessaria para a digitalizacdo e também a qualidade da saida do fax.

® Padrao — adequado para a maioria dos documentos
® Alta 200 dpi — recomendada para documentos com letras pequenas
® Super alta 300 dpi — recomendada para documentos originais com mais detalhes

® Ultra alta 600 dpi — recomendada para documentos com imagens ou fotos

Nota: Alta 200 dpi e Super alta 300 dpi sdo exibidas quando impressdo colorida é selecionada.

Tonalidade

Essa opgdo ajusta o quanto o fax serd mais claro ou mais escuro em relagao ao documento original.

Cor

Esta opgdo ativa ou desativa a cor do fax.

Configuragao de pagina
Esta opgdo permite alterar as configuragdes de Lados (frente e verso), Orienta¢do e Encadernacao.

® Lados (frente e verso) — usada para especificar se o documento original é simples (impresso em uma pagina) ou frente e
verso (impresso nos dois lados). Isso identifica o que precisa ser digitalizado para inclusdo no fax.

® Orienta¢do — usada para especificar a orientagdo do documento original, e altere as definicdes de Lados e Encadernagdo
para que elas correspondam a orientagao.

® Encadernagdo — usada para especificar se o documento original estd encadernado na borda longa ou borda curta.

Visualizar digitalizagcao

Essa opgdo exibe a primeira pagina da imagem antes que ela seja incluida no fax. Quando a primeira pdgina é digitalizada, ocorre
uma pausa na digitalizagdo e uma imagem é exibida para visualizagao.
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Envio com Atraso

Permite enviar um fax em um hordrio ou data posterior.
1 Configure o fax.
2 Na tela Bem-vindo, navegue até:
Envio com atraso > insira a data e o horario desejados para envio do fax > Concluido

Nota: Se a impressora estiver desligada no momento definido para o envio do fax com atraso, o fax serd enviado na préxima
vez em que a impressora for ligada.

Essa configuragdo pode ser util principalmente para linhas de fax que nao estejam prontamente disponiveis durante
determinados hordarios ou em horarios em que a transmissdo é mais barata.

Opgoes avangadas

Tocar no botdo Op¢des avangadas abre uma tela onde vocé pode alterar as seguintes defini¢Ges:

®* Imagem avang¢ada — usada para ajustar as configuragdes de Remocdo de plano de fundo, Contraste, Equilibrio de cores,
Imagem negativa, Imagem espelhada, Digitalizar borda a borda, Detalhes de sombra, Nitidez e Temperatura antes de enviar
o documento por fax.

® Trabalho personalizado — usada para combinar vérios trabalhos de digitalizacdo em um sé.

® Apagar borda — usada para remover manchas ou informag&es das bordas de um documento. Vocé pode optar por eliminar
uma area igual ao redor dos quatro lados do papel ou selecionar uma borda especifica. Apagar margem apaga tudo o que
estiver dentro da area selecionada e ndo deixa nada nessa parte da digitaliza¢ao.

® Log de transmissdo — usada para imprimir o log de transmissdo ou log de erro de transmissdo.
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