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Ghid privind copierea

Nota: Puteti sa incarcati dimensiunile de hartie orientate astfel incat latura scurta sa intre prima. Pentru informatii
suplimentare, consultati sectiunea ,Dimensiuni, tipuri si greutati ale hartiei acceptate” din Ghidul utilizatorului.

Realizarea rapida a unei copii

1 Incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat latura scurté s& intre prima in ADF, sau cu fata in jos pe
geamul scanerului.

Note:

* Atunci cand incarcati un document in unitatea ADF, reglati ghidajele pentru hartie.

* Asigurati-va ca dimensiunea documentului original si dimensiunea hartiei de copiat sunt aceleasi. Nesetarea
dimensiunii adecvate poate avea drept rezultat o imagine decupata.

* Nu incarcati in unitatea ADF carti postale, fotografii, obiecte mici, folii transparente, hartie fotografica sau
suporturi subtiri (precum taieturile din ziare). Asezati aceste elemente pe geamul scanerului.

2 Din panoul de control al imprimantei, apasati <> pentru a incepe copierea.

Copierea utilizand ADF

1 Incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat latura scurta sa intre prima, in ADF.

Nota: Nu incarcati in ADF carti postale, fotografii, obiecte mici, folii transparente, hartie fotografica sau suporturi
subtiri (precum taieturile din ziare). Asezati aceste elemente pe geamul scanerului.

2 Reglati ghidajele pentru hartie.
3 Din ecranul de inceput, navigati la:
Copy (Copiere) > schimbati setarile pentru copiere > Copy It (Copiere)

Copierea utilizand geamul scanerului

1 Asezati un document original, cu fata in jos, pe geamul scanerului, in coltul din stanga sus.
2 Din ecranul de inceput, navigati la:
Copy (Copiere) > schimbati setarile pentru copiere > Copy It (Copiere)

3 Daca aveti mai multe pagini de scanat, atunci puneti documentul urmator pe geamul scanerului si atingeti Scan
the Next Page (Scanare pagina urmatoare).

4 Atingeti Finish the Job (Terminare lucrare) pentru a reveni la ecranul de inceput.

Informatii despre optiunile de copiere

Copy from (Copiere de pe)
Aceasta optiune deschide un ecran in care puteti sa introduceti dimensiunea hartiei si a documentului original.

* Atingeti dimensiunea de hartie care corespunde documentului original.

¢ Atingeti Mixed Sizes (Dimensiuni combinate) pentru a copia un document original care contine dimensiuni de
hartie combinate cu aceeasi latime.
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¢ Atingeti Auto Size Sense (Identificare automata a dimensiunii) pentru a permite scanerului sa determine
automat dimensiunea documentului original.

Copy to (Copiere catre)

Aceasta optiune deschide un ecran unde se pot introduce dimensiunea si tipul de hartie pe care se vor imprima copiile.
* Atingeti dimensiunea si tipul de hartie care corespund hartiei incarcate.

* Daca setarile pentru ,Copy from” (Copiere din) si ,Copy to” (Copiere catre) sunt diferite, imprimanta regleaza
automat setarea Scale (Scalare) pentru a se adapta diferentei.

* Daca hartia de tipul sau dimensiunea pe care doriti sa faceti copia nu este incarcata intr-una dintre tavi, atingeti
Manual Feeder (Alimentator manual) si incarcati manual hartia in alimentatorul multifunctional.

* Cand optiunea ,Copy to” (Copiere catre) este setata la Auto Size Match (Potrivire automata a dimensiunii), fiecare
copie corespunde dimensiunii de hartie a documentului original. Daca o dimensiune de hartie care corespunde nu
este disponibila in tavi, va aparea mesajul Paper size not found (Dimensiunea de hartie nu a fost gasita) si vi
se va solicita sa incarcati hartie in una dintre tavi sau in alimentatorul multifunctional.

Copies (Exemplare)

Aceasta optiune va permite sa setati numarul de copii care vor fi imprimate.

Scale (Redimensionare)
Aceasta optiune creeaza o imagine din copie care este scalata proportional peste tot cu 25% pana la 400%. Scalarea
se poate seta si automat.

® Cand doriti sa copiati de la o dimensiune de hartie la o alta, cum ar fi de la o hartie de dimensiune legal la o hartie
de dimensiune letter, setarea ,Copiere din” si ,Copiere in” a dimensiunilor hartiei modifica automat scala pentru a
pastra toate informatiile documentului original in copie.

* Atingeti sageata din stdnga pentru a micsora valoarea cu 1%; atingeti sdgeata din dreapta pentru a mari valoarea
cu 1%.

¢ Tineti degetul pe o sageata pentru a face o modificare incrementala continua.
¢ Tineti degetul pe o sageata timp de doua secunde pentru a determina accelerarea vitezei de modificare.

Intunecare

Aceasta optiune ajusteaza luminozitatea copiilor care vor fi produse in relatie cu documentul original.

Fete (Duplex)

Utilizati aceasta optiune pentru a selecta setarile de imprimare duplex. Puteti sa imprimati copii pe una sau doua fete,
sa realizati copii fata-verso (duplex) ale unor documente cu doua fete, sa realizati copii fata-verso ale unor documente
cu o singura fata sau sa realizati copii cu o singura fata ale unor documente cu doua fete.

Asamblare

Aceasta optiune pastreaza paginile unei lucrari de imprimare agsezate in ordine cand se imprima mai multe copii ale
documentului. Setarea implicita din fabrica pentru Asamblare este activat; paginile de iesire ale copiilor vor fi ordonate
(1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Daca doriti ca toate copiile fiecarei pagini sa ramana impreuna, dezactivati Asamblare si copiile
vor fi ordonate (1,1,1) (2,2,2) (3,3,3).
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Content (Continut)
Aceasta optiune va permite sa setati tipul si sursa documentului original.

Alegeti tipul de continut dintre Text, Text/Photo (Text/Foto), Photo (Foto) sau Graphics (Grafica).
* Text - Se utilizeaza cand continutul documentului original include Tnh cea mai mare parte text sau linii.

* Graphics (Grafica) - Se utilizeaza cand documentul original include Tnh cea mai mare parte grafica de afaceri, cum
ar fi diagrame cu structura radiala, diagrame cu bare si animatii.

* Text/Photo (Text/Foto) - Se utilizeaza cand documentul original include un amestec de text, grafica si fotografii.
* Photo (Foto)—Se utilizeaza cand documentul original este compus, in cea mai mare parte, dintr-o fotografie sau
o imagine.
Alegeti sursa continutului dintre urmatoarele tipuri: Color Laser (Laser color), Black/White Laser (Laser alb-negru),
Inkjet, Photo/Film (Foto/Film), Magazine (Revista), Newspaper (Ziar), Press (Presa) sau Other (Altele).

* Color Laser (Laser color) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta cu laser
color.

* Black/White Laser (Laser alb/negru) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o
imprimanta laser mono.

* Inkjet—Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat utilizand o imprimanta cu jet de cerneala.
* Photo/Film (Foto/Film) - Se utilizeaza cand documentul original este o fotografie preluata dintr-un film.
* Magazine (Revista) - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-o revista.

* Newspaper (Ziar) - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-un ziar.

* Press (Presa) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o presa de tiparire.

® Other (Altele) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta alternativa sau
necunoscuta.

Color

Aceasta optiune activeaza sau dezactiveaza culorile pentru imaginea scanata.

Optiuni avansate

Atingerea butonului Advanced Options (Optiuni complexe) determina deschiderea unui ecran in care puteti modifica
urmatoarele setari:

* Advanced Duplex (Duplex complex)—Utilizati aceasta optiune pentru a specifica orientarea documentului, daca
documentele sunt imprimate pe o singura fatd sau pe ambele fete si cum sunt legate documentele.

Nota: Unele optiuni Advanced Duplex (Duplex complex) sunt disponibile numai pe imprimantele selectate.

* Advanced Imaging (Imagini complexe) - Se utilizeaza pentru modificarea sau ajustarea setarilor Auto Center
(Centrare automata), Background Removal (Eliminare fundal), Color Balance (Balanta de culori), Color Dropout
(Abandonare culori), Contrast, Mirror Image (Imagine in oglinda), Negative Image (Imagine negativa), Scan Edge
to Edge (Scanare de la muchie la muchie), Shadow Detail (Detaliu umbra), Sharpness (Claritate) si Temperature
(Temperatura) Tnainte de a copia documentul.

* Create Booklet (Creare brogura)—Utilizati aceasta optiune pentru a crea o brosura. Puteti alege intre 1 fata si 2
fete.
Nota: Aceasta optiune apare numai atunci cand sunt instalate o unitate duplex de imprimare si un hard disc de
imprimanta.

* Cover Page Setup (Configurare coperta)—Ultilizati aceasta optiune pentru a seta coperta copiei si coperta
brosurii.
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* Custom Job (Lucrare particularizata)—Utilizati aceasta optiune pentru a combina mai multe lucrari de scanare
intr-o singura lucrare.

* Edge Erase (Stergere muchie)—Ultilizati aceasta optiune pentru a elimina petele sau informatiile din jurul muchiilor
unui document. Se poate alege eliminarea unei zone egale in jurul tuturor celor patru laturi ale hartiei sau eliminare
unei anumite muchii. Optiunea Edge Erase (Stergere muchii) va sterge orice informatie din interiorul zonei selectate,
lasand goala acea parte a imaginii scanate.

* Header/Footer (Antet/Subsol)—Utilizati aceasta optiune pentru a activa setarile Date/Time (Data/Ora), Page
number (Numar pagina), Bates number (Numar Bates) sau Custom text (Text particularizat) si le imprima Tn locatia
specificata din antet sau din subsol.

* Margin Shift (Mutare margine)—Utilizati aceasta optiune pentru a mari dimensiunea marginii la o distanta
specificata, prin mutarea imaginii scanate. Poate fi utild pentru furnizarea de spatiu de legare sau de perforare a
copiilor. Utilizati sagetile de crestere si de descregtere pentru a seta dimensiunea margini. Daca marginea
suplimentara este prea mare, atunci copia se va decupa.

* Overlay (Acoperire)—Utilizati aceasta optiune pentru a crea un filigran (sau un mesaj) care acopera continutul
copiei. Se poate alege Urgent, Confidential (Confidential), Copy (Copie) si Draft (Schitd) sau se poate introduce
un mesaj particularizat in campul ,Enter custom text” (Introducere text particularizat). Cuvantul ales va aparea,
estompat, Tn imprimare de mari dimensiuni pe fiecare pagina.

Nota: O acoperire particularizatd poate, de asemenea, sa fie creatd de persoana care asigura asistenta
sistemului. Cand se creeaza o acoperire particularizata, va fi disponibil un buton cu o pictograma a acelei
acoperiri.

* Paper Saver (Economizor hartie)—Utilizati aceasta optiune pentru a imprima impreuna doua sau mai multe coli
dintr-un document original, pe aceeasi pagina. Paper Saver (Economizor hartie) se mai numeste si N-up printing
(imprimare de N ori). N inseamna numar. De exemplu, de 2 ori imprima doua pagini ale unui document pe o singura
pagind, iar de 4 ori imprima patru pagini ale unui document pe o singura pagina. Atingerea Print Page Borders
(Imprimare cu margini) adauga sau elimina marginea de contur din jurul paginilor documentului original pe pagina
de iesire.

* Separator Sheets (Coli de separare) - Se utilizeaza pentru amplasarea unei coli de hartie goale intre copii, pagini
sau lucrari de imprimare. Colile de separare pot fi trase dintr-o tava care contine un tip sau o culoare de hartie ce
difera de hartia pe care se imprima copiile.

Save As Shortcut (Salvare drept comanda rapida)

Aceasta optiune permite salvarea setarilor curente drept comenzi rapide prin asocierea unui numar.
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