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Ghid privind posta electronica

Imprimanta se poate utiliza pentru a trimite documente scanate catre unul sau mai multi destinatari prin posta
electronica.

Un mesaj de posta electronica se poate trimite de la imprimanta tastand adresa, utilizand un numar de comanda rapida
sau utilizadnd agenda.

Trimiterea unui mesaj de posta electronica utilizand panoul de control al imprimantei

1 Incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat latura scurté s& intre prima in ADF, sau cu fata in jos pe
geamul scanerului.

Nota: Nu incarcati in ADF carti postale, fotografii, obiecte mici, folii transparente, hartie fotografica sau suporturi
subtiri (precum taieturile din ziare). Asezati aceste articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.

Nota: Asigurati-va ca dimensiunea documentului original si dimensiunea hartiei de copiat sunt aceleasi.
Nesetarea dimensiunii adecvate poate avea drept rezultat o imagine decupata.

3 Din ecranul de inceput, navigati la:
E-mail (Posta electronica) >Recipient (Destinatar)

4 Introduceti adresa de posta electronica sau apasati # , apoi introduceti numarul comenzii rapide.
Pentru a introduce si alti destinatari, atingeti Next Address (Urmatoarea adresa), apoi introduceti adresa sau
numarul comenzii rapide pe care doriti s o adaugati.
Nota: De asemenea, puteti introduce o adresa de posta electronica utilizand agenda.

5 Atingeti Done (Efectuat) >Send It (Trimitere).

Trimiterea unui mesaj de posta electronica utilizand un numar scurt

1 Incércati un document original cu fata in sus, astfel incat muchia scurta s intre prima in ADF, sau cu fata in jos,
pe geamul scanerului.

Nota: Nu Tncarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe sticla scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.

3 Apasati pe # , introduceti numarul comenzii rapide utilizadnd tastatura, apoi atingeti <

Pentru a introduce si alti destinatari, atingeti Next address (Urmatoarea adresa), apoi introduceti adresa sau
numarul comenzii rapide pe care doriti sa o adaugati.

4 Atingeti Send It (Trimitere acesta).
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Trimiterea unui mesaj de posta electronica utilizand agenda

1 ncarcati un document original cu fata in sus, astfel incét latura scurta sa intre prima in ADF sau cu fata in jos pe
geamul scanerului.

Nota: Nu incarcati in ADF carti postale, fotografii, obiecte mici, folii transparente, hartie fotografica sau suporturi
subtiri (precum taieturile din ziare). Asezati aceste articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.

3 Din ecranul de inceput, navigati la:

| 55
E-mail (Posta electronica) >Recipient(s) (Destinatari) > éj > introduceti numele destinatarului > Browse
shortcuts (Rasfoire comenzi rapide)

4 Atingeti numele destinatarilor.

Pentru a introduce si alti destinatari, atingeti Next Address (Urmatoarea adresa), apoi introduceti adresa ori
numarul comenzii rapide pe care doriti sa o adaugati sau cautati in agenda.

5 Atingeti Done (Terminat).

Informatii despre optiunile de posta electronica

Recipients (Destinatari)

Aceasta optiune permite introducerea destinatiei mesajului de posta electronica. Aveti posibilitatea sa introduceti mai
multe adrese de posta electronica.

Subject (Subiect)

Aceasta optiune permite introducerea unei linii de subiect pentru mesajul de posta electronica.

Message (Mesaj)

Aceasta optiune permite introducerea unui mesaj de posta electronica pentru trimiterea cu atasarea scanata.

File Name (Nume fisier)

Aceasta optiune permite particularizarea numelui de figier al atasarii.

Original Size (Dimensiune original)
Aceasta optiune deschide un ecran unde se pot alege dimensiunile documentelor pe care urmeaza sa le trimiteti prin
posta electronica.

* Atingeti un buton de dimensiune a hartiei pentru a selecta acea dimensiune ca setare Original Size (Dimensiune
original). Va aparea ecranul de posta electronica cu noua setare afisata.

* Cand optiunea ,Original Size” (Dimensiune original) este setata la Mixed Sizes (Combinatie dimensiuni), aveti
posibilitatea sa scanati un document original care contine dimensiuni de pagind combinate.
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Rezolutie

Ajusteaza calitatea iesirii pentru posta electronica. Cresterea rezolutiei imaginii mareste dimensiunea de figier a
mesajului de posta electronica si timpul necesar scanarii documentului original. Rezolutia imaginii poate fi redusa
pentru reduce dimensiunea de figier a mesajului de posta electronica.

Color

Aceasta optiune seteaza culoarea de iesire pentru imaginea scanata. Atingeti pentru a activa sau a dezactiva o culoare.

Content (Continut)
Aceasta optiune va permite sa specificati tipul de continut si sursa documentului original.

Alegeti tipul de continut dintre Text, Text/Photo (Text/Foto), Photo (Foto) sau Graphics (Grafica).
* Text - Se utilizeaza cand continutul documentului original include Tnh cea mai mare parte text sau linii.

* Graphics (Grafica) - Se utilizeaza cand documentul original include Tnh cea mai mare parte grafica de afaceri, cum
ar fi diagrame cu structura radiala, diagrame cu bare si animatii.

* Text/Photo (Text/Foto) - Se utilizeaza cand documentul original include un amestec de text, grafica si fotografii.
* Photo (Foto)—Se utilizeaza cand documentul original este compus, in cea mai mare parte, dintr-o fotografie sau
o imagine.
Alegeti sursa continutului dintre urmatoarele tipuri: Color Laser (Laser color), Black/White Laser (Laser alb-negru),
Inkjet, Photo/Film (Foto/Film), Magazine (Revista), Newspaper (Ziar), Press (Presa) sau Other (Altele).

* Color Laser (Laser color) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta cu laser
color.

* Black/White Laser (Laser alb/negru) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o
imprimanta laser mono.

* Inkjet—Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat utilizand o imprimanta cu jet de cerneala.
* Photo/Film (Foto/Film) - Se utilizeaza cand documentul original este o fotografie preluata dintr-un film.
* Magazine (Revista) - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-o revista.

* Newspaper (Ziar) - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-un ziar.

* Press (Presa) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o presa de tiparire.

® Other (Altele) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta alternativa sau
necunoscuta.

Darkness (intunecare)

Aceasta optiune ajusteaza luminozitatea documentelor scanate care vor fi generate n raport cu documentul original.

Trimitere ca

Aceasta optiune seteaza iesirea (PDF, TIFF, JPEG sau XPS) pentru imaginea scanata.

* PDF—Creeaza un singur figier cu mai multe pagini, care se poate vizualiza in Adobe Reader. Adobe Reader este
furnizat de Adobe la www.adobe.com.

* PDF securizat—Creeaza un fisier criptat PDF care protejeaza continutul fisierelor fata de accesul neautorizat

* TIFF—Creeaza mai multe fisiere sau un singur fisier. Daca este dezactivat TIFF pagini multiple din meniul Setari
a EWS, atunci TIFF salveaza o singura pagina din fiecare fisier. Dimensiunea fisierului este de obicei mai mare
decéat un JPEG echivalent.
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* JPEG—Creeaza si ataseaza un fisier separat pentru fiecare pagina din documentul original, care se poate vizualiza
in majoritatea browserelor Web si a programelor de grafica

* XPS—Creeaza un singur figsier XPS cu mai multe pagini, care se poate vizualiza utilizand un vizualizator gazduit
de Internet Explorer si .NET Framework sau descarcand un vizualizator independent tert

Page Setup (Initializare pagina)

Aceasta optiune va permite sa schimbati setarile Sides (Duplex) - Fete (duplex), Orientation (Orientare) si Binding
(Legare).
¢ Sides (Duplex) - Fete (duplex) - Indica dacad documentul original este imprimat numai pe o fatd sau pe ambele
fete. Aceasta identifica si continutul care trebuie scanat pentru includerea Th mesajul de posta electronica.

* Orientation (Orientare) - Indica orientarea documentului original, apoi modifica setarile Sides (Fete) si Binding
(Legare) pentru a se potrivi respectivei orientari.
* Binding (Legare) - Specifica daca documentul original este legat pe latura lunga sau pe latura scurta.

Scan Preview (Examinare scanare)

Aceasta optiune afiseaza prima pagina a imaginii Thainte de includerea acesteia in mesajul de posta electronica. La
scanarea primei pagini, are loc o pauza a scanarii si se afiseaza o imagine schitata.

Optiuni avansate

Atingerea acestui buton determina deschiderea unui ecran in care puteti modifica urmatoarele setari:

¢ Advanced Imaging (Imagini complexe)—Ultilizati aceasta optiune pentru a regla urmatoarele setari: Background
Removal (Eliminare fundal), Color Balance (Balanta de culori), Color Dropout (Abandonare culori), Contrast, JPEG
Quality (Calitate JPEG), Mirror Image (Imagine Tn oglinda), Negative Image (Imagine negativa), Scan Edge to Edge
(Scanare de la muchie la muchie), Shadow Detail (Detaliu umbra), Sharpness (Claritate) si Temperature
(Temperatura) inainte de a trimite documentul prin posta electronica.

* Custom Job (Lucrare particularizata)—Utilizati aceasta optiune pentru a combina mai multe lucrari de scanare
intr-o singura lucrare.

* Edge Erase (Stergere muchie)—Ultilizati aceasta optiune pentru a elimina petele sau informatiile din jurul muchiilor
unui document. Se poate alege eliminarea unei zone egale in jurul tuturor celor patru laturi ale hartiei sau eliminare
unei anumite muchii. Optiunea Edge Erase (Stergere muchii) va sterge orice informatie din interiorul zonei selectate,
lasand goala acea parte a imaginii scanate.

* Transmission Log (Jurnal transmiteri)—Ultilizati aceasta optiune pentru a imprima jurnalul de transmiteri sau
jurnalul de erori de transmitere.
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