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E-posta kilavuzu

Taranmis belgeleri bir veya birkag aliciya e-postayla géndermek igin yazici kullanilabilir.

E-posta adresini yazarak, bir kisayol numarasi kullanarak veya adres defterini kullanarak yazicidan e-posta
gonderebilirsiniz.

Yazici kontrol panelini kullanarak e-posta gonderme
1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar dnce olarak ADF'ye veya asagi doniik olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, klicliik 6geler, asetatlar, fotograf kagidi veya gazete kupdrleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiikliyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.

Not: Ozgiin belgenizin boyutu ile fotokopi kagidinizin boyutunun ayni oldugundan emin olun. Dogru boyutun
kullanilmamasi resmin kirpiimasina neden olabilir.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:
E-posta >Alici

4 E-posta adresini girin veya # 6gesine basin ve sonra kisayol numarasini girin.
Baska alicilar girmek icin, Sonraki Adres 6gesine dokunun ve eklemek istediginiz adresi ya da kisayol numarasini
girin.
Not: Ayrica adres defterini kullanarak da bir e-posta girebilirsiniz.

5 Bitti >Gonder'e dokunun.

Kisayol numarasi kullanarak e-posta gonderme

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizli asagdi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiigiik 6geler, transparanlar, fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince
ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin izerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiiklliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 # digmesine basin, tus takimini kullanarak kisayol numarasini girin ve sonra 4 6gesine dokunun.
Baska alicilar girmek igin, Sonraki adres'e dokunun ve eklemek istediginiz adresi ya da kisayol numarasini girin.

4 Godnder'e dokunun.

Adres defterini kullanarak e-posta gonderme
1 Ozgiin belgeyi yukar déniik, kisa kenar dnce olarak ADF'ye veya asa@i déniik olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kliciik 6geler, asetatlar, fotograf kagidi veya gazete kupdrleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiikliyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.
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3 Ana ekrandan, suraya gidin:

| 55
E-posta >Alicilar > A-‘_J > alicinin adini girin > Kisayollara Gozat

4 Alicinin adina dokunun.

Baska alicilar girmek icin, Sonraki Adres 6gesine dokunun ve eklemek istediginiz adresi ya da kisayol numarasini
girin veya adres defterini arayin.

5 Bitti 6gesine dokunun.

E-posta se¢ceneklerini anlama

Alicilar

Bu secenek e-postanizin hedefini girmenizi saglar. Birden fazla e-posta adresi girebilirsiniz.

Konu

Bu segenek, e-postaniz igin bir konu satiri girmenizi saglar.

Mesaj

Bu secenek, taranmis ekinizle birlikte génderilecek bir mesaj girmenizi saglar.

Dosya Adi

Bu secenek, ek dosya adini 6zellestirmenizi saglar.

Ozgiin Boyut
Bu segenek, e-posta olarak géndereceginiz belgelerin boyutunu segebileceginiz bir ekrani agar.

¢ O boyutu Ozgiin Boyut ayari olarak segcmek icin, kagit boyutu diigmesine dokunun. E-posta ekrani yeni ayarlarinizi
gOsterir.

e "Ozglin Boyut", Karma Boyut olarak ayarlandiginda, karma kagit boyutlarini igeren bir 6zgiin belgeyi tarayabilirsiniz.

Cozunurluk

E-postanizin ¢ikis kalitesini ayarlar. Resim ¢6zunUrligundn artirlimasi, e-posta dosyasinin boyutunu ve orijinal
belgenin taranmasi i¢in gerekli siireyi de artirir. E-posta dosya boyutunu azaltmak igin resim ¢ézunurligi azaltilabilir.

Renk

Bu segenek, taranmig resmin ¢iktl rengini ayarlar. Rengi etkinlestirmek veya devre digi birakmak i¢in dokunun.

igerik

Bu segenek 6zglin belgenin icerik tlrlinl ve kaynagini belirtmenizi saglar.
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Metin, Metin/Fotograf, Fotograf veya Grafik segeneklerin arasindan igerik tiriin segin.
¢ Metin—Ozgiin belge cogunlukla metin veya ¢izgi grafikten oluguyorsa kullanin.

¢ Grafik—Ozgiin belge gogunlukla pasta grafik, gubuk grafik veya canlandirmalar gibi isle ilgili grafikler iceriyorsa
kullanin.

e Metin/Fotograf—Ozgiin belgede metin, grafik ve fotograf bir arada yer aliyorsa kullanin.

¢ Fotograf—Ozgiin belge gogunlukla fotograf veya resimden olusuyorsa kullanin.

icerik kaynagini Renkli Lazer, Siyah Beyaz Lazer, Miirekkep Plskiirtme, Fotograf/Film, Dergi, Gazete, Matbaa veya
Diger arasindan segin.

¢ Renkli Lazer—Ozgiin belge renkli lazer yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

* Siyah/Beyaz Lazer—Ozgiin belge tek renkli lazer yazici kullanilarak yazdiridiysa kullanin.

* Miirekkep Piiskiirtmeli—Ozgiin belge mirekkep piskiirtmeli yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.
* Fotograf/Film—Ozgiin belge ¢ogunlukla bir filmden alinmis bir fotografsa kullanin.

¢ Dergi—Ozgiin belge bir dergiden alinmigsa kullanin.

¢ Gazete—Ozgiin belge bir gazeteden alinmissa kullanin.

* Matbaa—Ozgiin belge bir matbaa makinesi kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

¢ Diger—Ozgiin belge baska veya bilinmeyen bir yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

Koyuluk

Bu segenek, taranmis belgelerinizin orijinal belgeye gore ne kadar agik veya koyu olacagini ayarlar.

Gonderme Bigimi

Bu segenek, taranmig resmin ¢iktisini (PDF, TIFF, JPEG veya XPS) ayarlar.

* PDF-Adobe Reader ile goriintlilenebilen birden ¢ok sayfali tek bir dosya olusturur. Adobe Reader, Adobe tarafindan
www.adobe.com adresinde lcretsiz saglanir.

¢ Giivenli PDF-Dosya igeriklerini yetkisiz erisimden koruyan sifrelenmis bir PDF dosyasi olusturur

* TIFF-Birden gok dosya veya tek bir dosya olusturur. Cok Sayfali TIFF, YerlesikWeb Sunucusu'nun Ayarlar
menusinde devre digl birakilmigsa, TIFF her dosyaya bir sayfa kaydeder. Dosya boyutu genellikle JPEG bigimine
gOre daha buyuktir.

* JPEG-Orijinal belgenizin her bir sayfasi igin, cogu Web tarayicisi ve grafik programi tarafindan gértntilenebilen,
ayri bir dosya olusturur ve ekler.

* XPS-Internet Explorer tarafindan barindirilan bir gérintileyici ve .NET Framework kullanilarak ya da ugtincu taraf
tek basina bir gorintileyici karsidan ylklenerek goriintilenebilen, birden ¢ok sayfa iceren tek bir XPS dosyasi
olusturur.

Sayfa Ayarlari

Bu segenek Yizler (Onlii arkall), Yénlendirme ve Ciltleme ayarlarini degistirmenizi saglar.

e Taraflar (Onlii Arkali))—Ozgiin belgenin yalnizca bir tarafa veya her iki tarafa da yazdirilacagini belirler. Bu, neyin
e-postaya eklenmesi igin taranmasi gerektigini de tanimlar.

¢ Yénlendirme—Ozgiin belgenin yénlendirmesini belirler ve sonra Taraflar ve Ciltleme ayarlarini yénlendirmeyle
eslesmesi icin degigtirir.
* Ciltleme—Bu, 6zgln belgenin uzun kenar tarafindan mi yoksa kisa kenar tarafindan mi ciltlenecegini belirtir.
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Tarama Onizleme

Bu segenek, e-postaya eklenmeden 6nce resmin birinci sayfasini gorintiler. Birinci sayfa tarandiginda, tarama
duraklatilir ve bir 6nizleme goérintisu gosterilir.

Geligsmis Secenekler

Bu digmeye dokunuldugunda, su ayarlari degistirebilecegdiniz bir ekran agilir:

* Gelismis Goriintiileme— Bu segenek, belgeyi e-posta ile gondermeden énce Arka Plan Kaldirma, Renk Dengesi,
Renk Cikarma, Kontrast, JPEG Kalitesi, Ayna Goriintiisl, Negatif Gorlintli, Kenardan Kenara Tara, Golge Ayrintisi,
Keskinlik ve Sicaklik degerlerini ayarlamanizi saglar.

¢ Ozel is—Birden fazla tarama isini tek bir iste birlestirmek icin kullanilir.

* Kenar Silme—Belgenin etrafindaki lekeleri veya bilgileri kaldirmak igin kullanilir. Kagidin dért kenarindan da esit
miktarda alani yok etmeyi veya belirli bir kenari almayi segebilirsiniz. Kenar Silme segenegi, segilen alan igindeki
her seyi silerek taramanin o bélimiinde hicbir seyi birakmaz.

¢ Aktarim Ginliigii—Yazdirma gunligind veya aktarim hata gunliguni kullanin.
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