Snabbguide

Lara dig mer om skrivaren

Anvanda skrivarens kontrollpanel
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Displayen

Se alternativ for utskrift, e-post, kopiering
och faxning samt status- och
felmeddelanden.

Knappen Viloldge

Aktivera vilolage eller standbylage.

Foljande &r statusar for indikatorlampan
och knappen for vilolaget:

Skrivaren gar in i eller [dmnar vilolage
— Indikatorlampan lyser gront.

— Vilolagesknappen lyser.
Skrivaren &r i vilolage

— Indikatorlampan lyser gront.

— Vilolagesknappen lyser gul.

Skrivaren gar in i eller lamnar
standbylage

— Indikatorlampan lyser inte.

— Vilolagesknappenblinkargultio,10
sekund och slacks sedan helti 1,9
sekunderiett pulserande monster.

Skrivaren &r i standbylage

— Indikatorlampan lyser inte.

— Vilolagesknappenblinkargultio,10

sekund och slacks sedan helti 1,9
sekunderiett pulserande monster.

Du aktiverar skrivaren ur vilolaget genom
att gora nagot av foljande:

Tryck pa skdarmen eller pa nagon av
knapparna.

Oppna ett inmatningsfack, ett lock
eller en lucka.

Fylla pa papper i den automatiska
dokumentmataren

Oppna skannerglasets lock eller lucka.
Skicka ett utskriftsjobb fran datorn

Utfora en stromaterstalining med
huvudstrémbrytaren
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Knappen
Uppringningspaus

® ldggain en paus pa tva eller tre
sekunder vid uppringning av ett
faxnummer. | faltet Faxa till
representeras en uppringningspaus av
ett komma (,).

® Ringa upp ett faxnummer igen.

Anmdrkningar:

® Om du trycker pa @ nar du inte

ar pa Fax-menyn hors en felsignal.

® Om du trycker pa @ pa

startskdarmen rings det senaste
faxnumret upp.

Indikatorlampa

® Av—Skrivaren dr avstangd.

® Blinkar gront — Skrivaren varms upp,
bearbetar data eller skriver ut.

® Lyser gront — Skrivaren &r pa, men i
vilolage.

® Blinkar rott—Operatorsatgard behdvs.

Startknapp

® Starta jobbet som visas pa displayen.

® Starta ett kopieringsjobb med
standardinstallningarna.

Obs! Om du trycker pa knappen under
skanning hander inget.

Knappen Stopp

Stoppa alla utskriftsaktiviteter.

Obs! En lista 6ver alternativ visas nar
Stoppat visas pa skarmen.

Tangentbord

Ange siffror, bokstéver eller symboler.

Knappen Hem

Aterga till startskarmen.

Obs! Om du trycker pa startknappen pa
startskarmen aterstélls alla
fabriksinstallningar for arbetsflode.
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9 Knappen Bakat

® Ta bort siffran langst till hoger i
kopieantalet. Om hela numret raderas

nar du har tryckt pa flera ganger
atergar vardet till fabriksinstallningen
1.

® Ta bort siffran langst till hoger i ett
nummer som skrivits in manuellt i
faltet Faxdestinationslista. Du kan dven

trycka pa om du vill ta bort en

hel genvédgsinmatning. Nar en hel rad
har raderats gar markéren upp en rad

om du trycker pa en gang till.

® Ta bort tecknet till vanster om
markéren i faltet E-
postdestinationslista. Om tecknet ar i
en genvag raderas genvagen.

10 | USB-port

Sétt i en flashenhet i skrivaren.

Obs! Endast USB-porten pa framsidan
stodjer flashminnen.

Forsta huvudmenyn

Nar skrivaren har slagits pa visar displayen en basskarm som dven kallas
huvudmenyn. Tryck pa knapparna och ikonerna pa huvudmenyn nar
du ska starta en atgard, t.ex. kopiera, faxa eller skanna, 6ppna
menyskarmen eller svara pa meddelanden.

Obs! Huvudmenyn, knapparna och ikonerna kan variera beroende pa
huvudmenyns anpassade installningar, administrativa installningar
och aktiva inbdaddade l6sningar.
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Kopiera

Komma &t kopieringsmenyerna och gora
kopior.

E-post

Komma at e-postmenyerna och skicka e-
postmeddelanden.

Faxa

Komma at faxmenyerna och skicka fax.

Komma &t skrivarmenyerna.

Obs! Dessa menyer ar endast tillgéngliga
nar skrivaren ar i laget Ready (klar).

FTP

Komma &t FTP-menyer och skanna
dokument direkt till en FTP-server.

Andra knappar kan visas pa huvudmenyn:

Falt for statusmeddelanden

® Visa aktuell status pa skrivaren, t.ex.
Klar eller Upptagen.

Visa skrivarférhallanden som Toner
snart slutellerKassett
snart slut.

Visa meddelanden sa att skrivaren kan
fortsatta bearbetningen.

Status/férbrukningsartiklar

® Visa en varning eller ett
felmeddelande nér skrivaren kraver
att anvandaren ingriper for att
fortsatta bearbetningen.

® Oppna meddelandeskirmen fér mer
information om meddelandet och hur
du tar bort det.

USB eller USB-Thumbdrive

Visa, vélja, skriva ut, skanna eller e-posta
fotografier och dokument fran en
flashenhet.

Obs! Knappen visas endast nar du
atergar till huvudmenyn nar ett
minneskort eller en flashenhet ar
ansluten till skrivaren.

Bokmarken

Skapa, organisera och spara en
uppsattning bokmarken (URL:er) i en
tradvisning av mappar och fillankar.

Obs! Tradvyn stéder bara bokmarken
som skapats med den har funktionen,
inte med nagot annat program.
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Sok S6k bland foljande objekt:
!agrade ® Anvindarnamn fér lagrade och konfidentiella
jobb utskriftsjobb
® Jobbnamn for lagrade jobb, férutom konfidentiella
utskriftsjobb
® Profilnamn
® Bokmarkeshallare eller utskriftsjobbnamn
® USB-enhet eller utskriftsjobbnamn for filtyper som
stods
Slapp Komma &t listan 6ver lagrade fax.
lagrade fax | opst pen hir knappen visas bara om det finns lagrade
fax med en forinstalld, schemalagd lagringstid i minnet.
Lasa Oppna en I6senordsskarm. Ange ratt |6senord for att |3sa
enheten skrivarens kontrollpanel.
Obs! Den har knappen visas bara nér skrivaren &r olast
och ett [6senord har stallts in.
Lasa upp Oppna en I6senordsskarm. Ange ratt |6senord for att |3sa
enheten upp skrivarens kontrollpanel.
Obs! Den har knappen visas bara néar skrivaren &r last.
Medan den visas gar det inte att anvanda
kontrollpanelens knappar och genvagar.
Avbryta Oppna skarmen Avbryt jobb. Det finns tre rubriker pa
jobb skarmen Avbryt jobb: Utskrift, Fax och Natverk.
Foljande alternativ finns under rubrikerna Utskrift, Fax och
Natverk:
® Print job (utskriftsjobb)
® Copy job (kopieringsjobb)
® Fax profile (faxprofil)
* FTP
® E-mail send (e-postutskick)
Varje rubrik har en lista med jobb som visas i en kolumn
som kan bara visa tre jobb per skarmbild. Om det finns fler
antre jobb i en kolumn visas det en pil som gor det majligt
att bladdra bland jobben.
Andra Oppna snabbmenyn Andra sprék som ger dig méjlighet att
sprak andra skrivarens huvudsprak.

Lagrade jobb

Visa alla befintliga lagrade jobb.




Funktioner Copy from ) Side (Duplex) Collate | Tryck pa For att
‘ Letter (8.5x 11in) “ o =1 2 =412| —
Funktion Beskrivning . — =E=E» =\ Avsluta Lamna den aktuella skarmen.
opyto “ © 1t0 2 Sided
Letter (8.5x 11 in) Plain P.
Menyhierarki Hogst upp pa menyskarmarna finns en etter (8.5 11 in) Plain Paper P
Exempel: Menyer > menyhierarki. Funktionen visar vilken Scale
&lInstillningar > sékvagsom harvaltsforattkommatill den _ | Auwe + !
&instaliningar 100%
Kopieringsinstéllningar > aktuella menyn. B S Text/Photo on
B s s h .
Antal kopior Tfyck pfa naguot.av de understrukna orden N Save As Shorteut Tips! Oppna en dialogruta med sammanhangsstyrd
for att aterga till den menyn. (+) hjalpinformation.
Antalet kopior &r inte understruket
eftersom det ar den skarmen som visas. ?
Om du trycker pa ett understruket ord pa A\ Advanced °
skarmen Antal kopior innan antalet kopior B orion .

har stéllts in och sparats sparas inte den

standardinstallningen.

Kopiera Tillampa dndringarna i kopieringsinstallningarna q
Tillsynsmeddelande Om ett tillsynsmeddelande paverkar en och starta kopieringen. Tryck pa For att
funktion visas den har ikonen, och den

/_\ réda indikatorlampan blinkar. Hogerpilen

Bliddra &t hoger. Acceptera | Spara en instéllning.

Varning Om ett feltillstdnd uppstar sa visas den har
ikonen.
Vansterpilen Bladdra at vanster. Avbryt ® Avbryta en atgard eller ett val.
® Lamna en skdrm och aterga till foregdende skarm utan
' x att spara dndringarna.
Skrivarens IP-adress Natverksskrivarens IP-adress finns pa
Exempel: huvudmenyns 6vre vanstra hérn och visas

123.123.123.123 som fyra uppsattningar siffror med Hem Aterga till startskarmen. Aterstall Aterstalla virden pa skarmen.
punkter emellan. Du kan anvédnda IP-
adressen nar du 6ppnar den inbyggda
webbservern och visar och /ﬁ\
fjarrkonfigurerar skrivarinstallningarna

dven nar du inte ar fysiskt nara skrivaren.

Okar till héger Ange ett hogre varde.
Anvanda knapparna pa pekskdarmen
Obs! Startskarmen, ikonerna och knapparna kan variera beroende pa +

startskdrmens anpassade installningar, administrativ konfiguration
och aktiva inbdaddade losningar.

Minskar till vanster | Ange ett lagre varde.




Konfigurera och anvanda
programmen pa startskdarmen

Anmirkningar:

® Startskarmen, ikonerna och knapparna kan variera beroende pa
startskdarmens anpassade instéllningar, administrativ
konfiguration och aktiva inbaddade applikationer. En del
applikationer stods endast i vissa skrivarmodeller.

® Det kan finnas ytterligare |6sningar och applikationer mot avgift.
Om du vill ha mer information gar du till www.lexmark.com.
Eller sa kan du kontakta inkopsstallet.

Komma at den inbyggda webbservern

Den inbyggda webbservern &r skrivarens webbsida med vilken du kan
visa och fjarrkonfigurera skrivarinstallningar dven nar du inte befinner
dig i narheten av skrivaren.
1 Hamta skrivarens IP-adress:

® P3 startskarmen for skrivarens kontrollpanel

® Fran avsnittet TCP/IP i menyn Natverk/portar

® Genom att skriva ut en natverksinstallationssida eller en

menyinstallningssida och sedan hitta avsnittet TCP/IP

Obs! En IP-adress visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs
at med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

2 Oppna en webblisare och ange sedan skrivarens IP-adress i
adressfaltet.

Sidan for den inbyggda webbservern visas.

Visa eller dolja ikoner pa huvudmenyn

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instéllningar > Allmanna instéllningar > Anpassning av
huvudmenyn.

En lista 6ver de grundlaggande skrivarfunktionerna visas.

3 Markera de kryssrutor som anger vilka ikoner som ska visas pa
skrivarens huvudmeny.

Obs! Alternativ med avmarkerade kryssrutor &r dolda.

4 Klicka pa Skicka.

Aktivera programmen pa startskdarmen

Skrivaren levereras med forinstallerade program pa startskarmen. For
att kunna anvanda programmen maste du aktivera och konfigurera
dem med hjalp avden inbyggda webbservern. Merinformation om hur
du anvander den inbdddade webbservern finns pa “Komma at den
inbyggda webbservern” pa sidan 4.

Om du vill ha detaljerad information om hur du konfigurerar och
anvander programmen pa startskarmen kan du beséka Lexmarks
webbplats pa http://support.lexmark.com.

Konfigurera Forms and Favorites

Programmet hjalper dig att férenkla och
stromlinjeforma arbetsprocesserna genom
att du snabbt kan hitta och skriva ut
onlineformuldr som anvands ofta direkt fran
huvudmenyn.

Obs! Skrivaren maste ha atkomstbehérighet
till natverksmappen, FTP-webbplatsen eller
webbsidan dar bokmarket finns lagrat. Fran
datorn dar bokmarket lagras anvander du
delnings-, sakerhets- och
brandvéggsinstallningarna for att ge
skrivaren minst ldsbehorighet. Mer hjélp
finns i dokumentationen som medféljde
operativsystemet.

=

Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instéllningar > Enhetsldsningar > Losningar (eSF) > Forms
and Favorites.

3 Definiera bokméarkena och anpassa instéllningarna.
4 Klicka pa Verkstall.

Anvand programmet genom att trycka pa Forms and Favorites pa
huvudmenyn och navigera sedan mellan formularkategorierna eller
sok efter formular efter formuldarnummer, -namn eller -beskrivning.

Konfigurera Scan to Network

' Ikon Beskrivning

Med programmet kan du ta en digitalbild av
hardkopior av dokument och dirigera dem till
en delad natverksmapp. Du kan definiera upp
# a : till 30 unika mappdestinationer.

(7‘" Anmarkningar:
\ ﬁ ® Skrivaren maste ha skrivbehorighet till

destinationerna. Fran datorn dar
destinationen har angetts anvander du
delnings-, sakerhets- och
brandvaggsinstallningarna for att ge
skrivaren minst skrivbehérighet. Mer
hjalp finns i dokumentationen som
medféljde operativsystemet.

® |konen Scan to Network visas bara nar

en eller flera destinationer har
definierats.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instéllningar > Enhetsl6sningar > Lésningar (eSF) > Scan
to Network.

3 Ange destinationerna och anpassa sedan installningarna.
4 Klicka pa Verkstall.

Om du vill anvénda programmet trycker du pa Scan to network pa
huvudmenyn och féljer sedan instruktionerna pa skrivarens display.

Konfigurera Min MFP

Beskr

Med programmet kan du anpassa
pekskarmsinstéliningarna och spara dem pa
en flashenhet. Varje gang du vill kopiera, faxa
eller skanna satter du in flashenheten i
skrivarens USB-port. Alla dina personliga
installningar 6verfors automatiskt, inklusive
utskriftsinstallningar, instéllningar for
huvudmenyn och adressboken.

Obs! Ikonen visas bara nar en flashenhet
med Min MFP-instéllningar satts in i
skrivarens USB-port.
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Om duvill aktivera Min MFP satter duin en flashenhet i skrivarens USB-
port och foljer instruktionerna pa skrivarens huvudmeny for att kéra
installationsguiden.

Om du vill anvdnda Min MFP satter du in en flashenhet i skrivarens
USB-port nar du vill kopiera, faxa eller skanna.

Forsta WS-Scan

lkon Beskrivning

- Med skanningsprogrammet for webbtjanster
k kan du skanna dokument pa natverksskrivaren
och sedan skicka den skannade bilden till
datorn. WS-Scan éar ett Microsoft-program
som liknar Scan to Network, men det kan
U skicka den skannade bilden till ett Windows-
baserat program. Mer information om WS-
Scan finns i Microsoft-dokumentationen.

Obs! Ikonen visas endast i skrivarens
huvudmeny nér en dator &r ansluten till
natverksskrivaren. Datorn maste ha nagot av
operativsystemen Windows 7 eller Windows
Vista.

Konfigurera Remote Operator Panel

Det har programmet visar skrivarens kontrollpanel pa din datorskarm
och later dig interagera med skrivarens kontrollpanel dven om du inte
ar fysiskt narvarande vid natverksskrivaren. Fran datorskarmen kan du
visa skrivarstatus, frigora sparade utskriftsjobb, skapa bokmarken och
gora andra utskriftsrelaterade uppgifter som du kanske vanligtvis inte
gor ndr du ar vid natverksskrivaren.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instdllningar > Enhetsl6sningar > Losningar (eSF) >
Remote Operator Panel.

3 Markera kryssrutan Aktiverat och anpassa sedan instéllningarna.
4 Klicka pa Verkstall.

Om du vill anvdnda programmet fran den inbyggda webbservern
klickar du pa Program > Remote Operator Panel > Starta VNC Applet.

Exportera och importera konfiguration

Du kan exportera konfigurationsinstallningar till en textfil och sedan
importera den och anvénda instéllningarna pa andra skrivare.
Exportera konfiguration till en fil

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instéllningar eller Konfigurering.

3 Klicka pa Enhetslésningar > Losningar (eSF) eller pa Inbaddade
|6sningar.

4 Klicka pa namnet pa det program som du vill konfigurera i listan
Installerade l6sningar.

5 Klicka pa Konfigurera > Exportera.

6 Folj anvisningarna pa datorskdrmen for att spara
konfigurationsfilen och ange sedan ett unikt filnamn eller anvand
ett standardnamn.

Obs! Om felet JVM minnesbrist uppstar upprepar du
exporten tills konfigurationsfilen har sparats.
Importera konfiguration fran en fil

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instéllningar eller Konfigurering.

3 Klicka pa Enhetslésningar > Losningar (eSF) eller pa Inbaddade
|6sningar.

4 Klicka pa namnet pa det program som du vill konfigurera i listan
Installerade l6sningar.

5 Klicka pa Konfigurera > Importera.

6 Bladdra till den sparade konfigurationen som exporterades fran en
tidigare konfigurerad skrivare och las sedan in eller
forhandsgranska den.

Obs! Om en timeout intraffar och en tom skarmbild visas
uppdaterar du webbldsaren och klickar sedan pa Verkstall.

Fylla pa papper och specialmedia

Stalla in pappersstorlek och papperstyp

Pa startskdarmen gar du till:

>Pappersmeny >Pappersstorlek/typ > vilj ett fack > vilj
pappersstorlek eller papperstyp >Skicka

Anmirkningar:

® Instéllningen for pappersstorlek stélls automatiskt in efter
pappersstédens position i facken med undantag for
standardfacket fér 550 ark (fack 1) och flerfunktionsmataren.

® Instdllningen for pappersstorlek for Fack 1 och
flerfunktionsmataren maste géras manuellt pa menyn
Pappersstorlek.

® Den fabriksinstdllda papperstypen ar vanligt papper.

® Instdllningen for papperstyp maste goras manuellt for alla fack.

Konfigurera universella
pappersinstallningar

Den universella pappersstorleken ar en instéllning som definieras av
anvandaren och gor att du kan skriva ut pa pappersstorlekar som inte
ar forinstallda i skrivarmenyerna. Stall in pappersstorleken for det
angivna magasinet till Universal nar 6nskad storlek inte ar tillganglig
pa menyn Pappersstorlek. Ange sedan féljande universella
storleksinstallningar for papperet:

® Mattenheter
® Staende bredd
® Staende hojd

Obs! Den minsta universalstorleken som stéds ar 76 x 127 mm
(3 x5 tum), den storsta dr 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

1 Pa startskdarmen gar du till:

> Pappersmeny > Universell instéllning > Mattenheter > vilj
mattenhet

2 Tryck pa Staende bredd eller Staende héjd > vilj bredd eller h6jd >
Skicka.



Fylla pa standardfacket eller tillvalsfacket
for 550 ark

Skrivaren har ett standardfack fér 550 ark (Fack 1) och kan ha upp till
fyra tillvalsfack for 550 ark, inklusive magasinet for specialmedia.
Anvand magasinet for specialmedia till sma pappersstorlekar som A6
och kuvert. Om du vill ha mer information kan du se ”“Fylla pa
tillvalsfacket fér 550 ark specialmedia” pa sidan 7.

VARNING - RISK FOR SKADOR: Fyll pappersmatarna eller
pappersfacken separat for att minska risken for instabilitet hos
utrustningen. Lat alla andra fack vara stangda tills de behovs.

1 Dra ut facket hela vagen.

Obs! Ta aldrig ut ett fack under utskrift eller ndr Upptagen
visas pa displayen. Om du gor det kan papperet fastna.

2 Tryck pa och justera breddstodet till ratt lage for den
pappersstorlek som du ska fylla pa.

Obs! Anvand pappersstorleksmarkeringarna pa fackets botten
som hjdlp nar du justerar langd- och breddstéden.

3 Tryck paochjusteraldngdstodet till rattlage for den pappersstorlek
som du ska fylla pa.

Anmadrkningar:

® Nar du ska fylla pa med pappersstorlekar som letter, legal
och A4 maste du skjuta langdstodet bakat for att papperet
ska fa plats pa langden.

Langdstodet har en lasningsanordning. For att lasa upp
langdstodet skjuter du knappen ovanpa langdstodet at
vanster. For att lasa skjuter du knappen at hoger nar en
langd har valts.

4 BOj pappersbunten fram och tillbaka for att lossa arken. Vik eller
skrynkla inte papperet. Jimna till kanterna mot ett plant underlag.




5 Laggipappersbunten mot baksidan av facket med den
rekommenderade utskriftssidan uppatvand.

Anmarkningar:

® Nar du fyller pa papper med fortryckt brevhuvud for
enkelsidig utskrift ska du placera det med brevhuvudet
uppat mot fackets framre del.

® Nar du fyller pa papper med fortryckt brevhuvud for
dubbelsidig utskrift ska du placera det med brevhuvudet
nedat mot fackets bakre del.

Dubbelsidig utskrift

Enkelsidig utskrift

Obs! Se till att pappersbunten inte dr hogre dn market som
anger maxgransen for pafyllning. Market finns pa fackets vanstra
sida.

Varning - risk for skador: Om du fyller pa for mycket papper i
facket kan det leda till pappersstopp och skador pa skrivaren.

6 Sattifacket.

7 Pa skrivarens kontrollpanel kontrollerar du att pappersstorleks-
och papperstypinstallningarna for facket éverensstimmer med
papperet som du har fyllt pa.

Fylla pa tillvalsfacket fér 550 ark
specialmedia

Tillvalsfacket for 550 ark specialmedia (Fack 2) har stod fér sma
pappersstorlekar som kuvert och A6.

1 Primart langdstod

2 Langdstodslas

3 Sekundart langdstod

4 Breddstod

VARNING - RISK FOR SKADOR: Fyll pappersmatarna eller
pappersfacken separat for att minska risken for instabilitet hos
utrustningen. Lat alla andra fack vara stangda tills de behovs.

Anmirkningar:

® Anvisningar om hur du fyller pa pappersstorlekar som ar stérre
an A6 och kuvert finns i “Fylla pa standardfacket eller
tillvalsfacket fér 550 ark” pa sidan 6.

® En fullstandig lista 6ver pappersstorlekar som stods finns i
avsnittet "Pappersstorlekar, papperstyper och pappersvikter
som stéds” i Anvdndarhandboken.

Fylla pa sma pappersstorlekar som A6 och kuvert
1 Dra ut facket hela vagen.

Obs! Ta aldrig ut ett fack under utskrift eller ndr Upptagen
visas pa displayen. Om du gor det kan papperet fastna.



2 Tryck ihop och skjut det priméara langdstodet mot dig tills det tar
stopp.

Anmérkningar:

® Langdstodet har en lasningsanordning. For att ldsa upp
langdstodet skjuter du knappen ovanpa langdstédet at
vanster. For att |asa skjuter du knappen at hoger nar en
langd har valts.

® Du kan endast skjuta det sekundéra langdstodet nar det
priméra langstodet nar kanten pa breddstodet.

3 Tryck pa och justera breddstddet till ratt lage for den
pappersstorlek som du ska fylla pa.

Obs! Anvand pappersstorleksmarkeringarna pa fackets botten
som hjdlp nér du justerar breddstodet.



4 Tryckihop och justera sedan det sekundara langdstodet till ratt lage
for den pappersstorlek som du fyller pa.

5 BGj pappersbunten fram och tillbaka for att lossa arken. Vik eller

skrynkla inte papperet. Jimna till kanterna mot ett plant underlag.

Varning - risk for skador: Om du fyller pa for mycket papper i
facket kan det leda till pappersstopp och skador pa skrivaren.

7 Sattifacket.

6 Fyll pa papperet med den rekommenderade utskriftssidan uppat.

Anmarkningar:

® Laggi kuvert med frimarkskanten narmast skrivaren.

® Se till att pappersbunten inte dr hogre an market som anger
maxgransen for pafylining. Market finns pa breddstodets
sida.

8 Pa skrivarens kontrollpanel kontrollerar du att pappersstorleks-
och papperstypinstallningarna for facket éverensstimmer med
papperet som du har fyllt pa.

Obs! Flytta tillbaka det sekundéara langdstodet till sitt ursprungliga
lage nar du fyller pa stora papper som Legal, Letter och A4. Tryck
ihop och skjut stodet tills det klickar pa plats.



Fylla pa hogkapacitetsarkmataren for
2 000 ark

VARNING - RISK FOR SKADOR: Fyll pappersfacken separat for
att minska risken for instabilitet hos utrustningen. Lat alla
andra fack vara stangda tills de behovs.

1 Dra ut facket.

2 Drauppochjusterabreddstddet till ratt Idge for den pappersstorlek
som du ska fylla pa.

3 Frigor langdstodet.
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4 Tryck pa langdstodets frigoringsspak for att hoja upp langdstodet.
Skjut stodet till ratt lage for den pappersstorlek som du fyller pa
och 13s sedan stodet.

5 BOj pappersbunten fram och tillbaka for att lossa arken. Vik eller
skrynkla inte papperet. Jimna till kanterna mot ett plant underlag.

6 Ladda pappersbunten:
® Utskriftssidan uppat for enkelsidig utskrift



® Utskriftssidan nedat for dubbelsidig utskrift

Enkelsidig utskrift

Dubbelsidig utskrift

® Se till att pappersbunten inte dr hogre an market som anger
maxgransen for pafylining. Market finns pa fackets sida.

Varning — risk for skador: Om du fyller pa for mycket
papper i facket kan det leda till pappersstopp och skador pa
skrivaren.

7 Sattifacket.

Fylla pa flerfunktionsmataren

Flerfunktionsmataren kan fyllas pa med cirka:
® 100 ark 75 g/m>?-papper
® 10 kuvert
® 75 OH-filmblad
Obs! Fyll inte pa eller ta bort papper eller specialmedia néar skrivaren

skriver ut fran flerfunktionsmataren eller nar indikatorlampan pa
skrivarens kontrollpanel blinkar. Om du gor det kan papperet fastna.

1 Indikator for maximal papperspafylining

2 Frigoringsspak for magasinet

3 Frigoringsspak for papperet

4 Indikatorer for pappersstorlek

5 Pappersbreddstod

6 Frigoringsspak for breddstodsflikar
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1 Tryck magasinets frigéringsspak at vanster och dra sedan
universalarkmataren nedat.

3 BGj pappersbunten fram och tillbaka for att lossa arken. Vik eller
skrynkla inte papperet. Jimna till kanterna mot ett plant underlag.

Papper

* Undvik att ta pa OH-filmens utskriftssida. Se till att du inte repar dem.




Kuvert

OH-film*

* Undvik att ta pa OH-filmens utskriftssida. Se till att du inte repar dem.

4 Fyll pa papper eller specialpapper. For in bunten i
universalarkmataren tills det tar stopp.

Anmarkningar:

® Kontrollera att papper eller specialmedia inte 6verskrider
den hogsta papperspafyliningsgransen.

® Fyll bara pa papper eller specialmedia av ett format och en
typ at gangen.

® Papperet eller specialmediet ska ligga plant och far inte vara
fastklamt i flerfunktionsmataren.

® Om papperet eller specialmediet trycks in for langt i
flerfunktionsmataren maste du trycka pa
pappersfrigéringsspaken for att ta bort det.

® Laggikuvert med kuvertluckan vand uppat och
frimarkskanten narmast skrivaren.

Varning - risk for skador: Anvand aldrig frankerade kuvert eller
kuvert med forslutningsdetaljer av metall, fonster, bestrukna
ytor eller sjalvhaftande klister. Sadana kuvert kan skada
skrivaren allvarligt.

5 Pa skrivarens kontrollpanel kontrollerar du att pappersstorleks-
och papperstypinstallningarna for facket éverensstimmer med
papperet som du har fyllt pa.

Lagga till och ta bort lankning mellan fack

Nar pappersstorleken och pappersstypen ar lika for alla fack lankar
skrivaren dessa fack automatiskt. Nar ett lankat fack blir tomt matas
papper fran nasta lankade fack. Vi rekommenderar att ge alla unikt
papper, som ett brevhuvud och vanliga papper i olika farger, ett annat
namn pa anpassad typ sa att de fack som de finns i inte lankas
automatiskt.

Ta bort lankning mellan fack

1 Oppna en webblisare och ange sedan skrivarens IP-adress i
adressfaltet.
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Anmirkningar:

® |eta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm.
IP-adressen visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar >Pappersmeny.

3 Andra instillningarna for pappersstorlek och typ sa att de inte
overensstammer med installningen for ett annat magasin och
klicka sedan pa Skicka.

Varning - risk for skador: Papperet som finns i magasinet ska
Overensstdmma med namnet pa papperstypen som anges i
skrivaren. Fixeringsenhetens temperatur varierar beroende pa den
angivna papperstypen. Utskriftsproblem kan uppsta om
instdllningarna inte har gjorts korrekt.

Lanka fack

1 Oppna en webblisare och ange sedan skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Anmirkningar:

® Skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm. IP-
adressen visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar >Pappersmeny.

3 Andra instillningarna fér papperstyp och storlek s3 att de
overensstammer med installningen for ett annat magasin och
klicka sedan pa Skicka.

Skapa ett anpassat namn for en papperstyp

Om skrivaren finns i ett natverk kan du anvdnda den inbaddade
webbservern for att definiera ett annat namn dn Anpassad typ [x] for
de anpassade papperstyper som fylls pa i skrivaren.

1 Oppna en webblisare och ange sedan skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Anmirkningar:

® Skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm. IP-
adressen visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.



2 Navigera till:
Instdllningar >Pappersmeny >Anpassat namn > ange ett
namn >Skicka

Obs! Det anpassade namnet ersatter Anpassad typ [x] i
menyerna Anpassade typer och Pappersstorlek/typ.

3 Navigera till:
Anpassade typer > vilj en papperstyp >Skicka.

Tilldela ett namn till en anpassad papperstyp

Tilldela ett namn for en anpassad typ till ett magasin nar du lagger till
och tar bort lankar till magasinen.

1 Oppna en webblisare och ange sedan skrivarens IP-adress i
adressfaltet.

Anmarkningar:

® |eta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm.
IP-adressen visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar >Pappersmeny >Anpassade namn.
3 Skriv in ett namn pa papperstypen och klicka sedan pa Skicka.

4 Vilj en anpassad typ och kontrollera sedan att ratt papperstyp ar
knuten till det anpassade namnet.

Obs! Vanligt papper ar standardpapperstypen for alla
anvandardefinierade anpassade namn.

Konfigurera ett anpassat namn

Om skrivaren finns i ett natverk kan du anvdnda den inbaddade
webbservern for att definiera ett annat namn dn Anpassad typ [x] for
de anpassade papperstyper som fylls pa i skrivaren.

1 Oppna en webblisare och ange sedan skrivarens IP-adress i
adressfaltet.

Anmarkningar:

® Skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm. IP-
adressen visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar >Pappersmeny >Anpassade typer.

3 Viljettanpassat namn som du vill konfigurera, valj papperstyp eller
typ av specialpapper och klicka sedan pa Skicka.

Skriva ut

Skriva ut formular

Med programmet Former och favoriter gar det att snabbt och enkelt
komma at formuldr som anvénds ofta eller annan information som
skrivs ut regelbundet. Du maste installera programmet pa skrivaren
innan du kan anvanda det. Om du vill ha mer information kan du se
”Konfigurera Forms and Favorites” pa sidan 4.

1 Pa skrivarens startskarm navigerar du till:

Formuléar och favoriter > valj formularet i listan > ange antalet
kopior > justera andra installningar

2 Tryck pa g, Q/ eller tryck pa Skicka, beroende pa din
skrivarmodell.

Skriva ut ett dokument

Skriva ut ett dokument

1 Pa menyn Papper pa skrivarens kontrollpanel stéller du in
papperstypen och pappersstorleken sa att de 6verensstammer
med papperet i skrivaren.

2 Skicka utskriftsjobbet:

F6r Windows-anvéandare
a Med ett dokument 6ppet klickar du pa Arkiv >Skriv ut.

b Klicka pa Egenskaper, Instillningar, Alternativ eller
Installation.

Justera installningarna vid behov.
d Klicka p& OK >Skriv ut.

F6r Macintosh-anvandare

a Anpassa installningarna i dialogrutan Utskriftsformat:

1 Nar dokumentet ar 6ppet valjer du Arkiv >Utskriftsformat.

2 Vilj en papperstorlek eller skapa en anpassad storlek som
Overensstammer med papperet i skrivaren.

3 Klicka pa OK.

b Anpassa instéllningarna i dialogrutan Skriv ut:
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1 Med ett dokument 6ppet viljer du Arkiv >Skriv ut.
Om det behovs kan du klicka pa utékningstriangeln for att
se ytterligare alternativ.

2 Justera installningarna i utskriftsdialogrutan och pa
snabbmenyerna om det behovs.

Obs! Om du vill skriva ut pa en sarskild typ av papper
kan du antingen justera instéllningen for papperstyp sa
att den 6verensstammer med papperet i skrivaren
eller vélja ratt fack eller matare.

3 Klicka pa Skriv ut.

Justera tonersvartan

1 Oppna en webblisare och ange sedan skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Anmirkningar:

® |eta efter skrivarens IP-adress pa skrivarens startskarm. IP-
adressen visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa
Instdllningar >Utskriftsinstallningar >Kvalitetsmeny >Tonersvart
a.

3 Justera installningen for tonersvarta.

4 Klicka pa Skicka.



Skriva ut fran en flashenhet

Skriva ut fran en flashenhet

Anmadrkningar:

® Nar du ska skriva ut en krypterad pdf-fil blir du ombedd att ange
filens I6senord pa skrivarens kontrollpanel.

® Du kan inte skriva ut filer som du inte har utskriftsbehorighet
for.

1 Sattien flashenhet i USB-porten.

-

Anmérkningar:

® Nar skrivaren kanner av att en flashenhet har installerats
visas en flashenhetikon pa startskarmen och i ikonen for
stoppade jobb.

® Om du satter i flashenheten nar skrivaren behover atgardas,
till exempel om ett pappersstopp har intraffat, ignoreras
flashenheten.

® Om du satter i flashenheten nar skrivaren ar upptagen med
andra utskriftsjobb visas meddelandet Upptagen. Nar
dessa utskriftsjobb har behandlats kan du behova visa listan
med stoppade jobb for att kunna skriva ut dokument fran
flashenheten.

Varning — risk for skador: Vidror inte USB-kabeln, eventuella
natverksadaptrar, anslutningar, minneskortet eller skrivaren i de
omraden som visas nar utskrift, Iasning eller skrivning pagar fran
minnesenheten. Information kan da ga forlorad.

2 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa dokumentet du vill skriva
ut.

3 Tryck pa pilarna for att ange antalet kopior som ska skrivas ut, och
tryck sedan pa Skriv ut.

Anmérkningar:

® Tainte ut flashenheten fran USB-porten forran dokumentet
har skrivits ut.

® Om du lamnar kvar flashenheten i skrivaren nar du har
stangt USB-menyn kan du skriva ut filer pa flashenheten som
stoppade jobb.
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Flashenheter och filtyper som stods

' Flashenhet Filtyp

® Lexar JumpDrive 2.0 Pro (256 MB, 512 MB eller Dokument:

1GB) ® .pdf
® SanDisk Cruzer Mini (256 MB, 512 MB eller 1 * Xps
GB) Bilder:
Anmérkningar: o dcx
® Hoghastighets-USB-minnen maste stodja e gif
USB-standarden for hog hastighet. Det gér * JPEG eller .jpg

inte att anvdnda enheter som bara har stod

L]
for USB med 1ag hastighet. bmp
L]
® USB-minnena maste ha stéd fér FAT- pex
® _TIFF eller .tif

filsystemet (File Allocation Table). Enheter
som formaterats med NTFS (New Technology | ® .png
File System) eller nagot annat filsystem stods o fls

inte. '

Avbryta ett utskriftsjobb

Avbryta ett utskriftsjobb pa skrivarens
kontrollpanel

1 Tryck pa Avbryt jobb pa pekskdrmen eller pa E pa knappsatsen.

2 Tryck pa det jobb som du vill avbryta och tryck sedan pa Ta bort
valda jobb.

Avbryta ett utskriftsjobb fran datorn

For Windows-anviandare

1 Oppna mappen Skrivare:

a Klicka pa G eller klicka pa Start och klicka sedan pa Kér.

b |filtet S6k eller Kér pa Startmenyn skriver du kontrollera
skrivare.

¢ Tryck pd Enter eller klicka pa OK.
2 Dubbelklicka pa skrivarikonen.
3 Markera det utskriftsjobb du vill avbryta.

4 Tryck pa Delete pa tangentbordet.



For Macintosh-anvandare
| Mac OS X version 10.5 eller senare:

1 From the Apple menu, choose Systeminstéllningar >Skriv ut och
faxa >Oppna utskriftsko.

2 Vilj den utskrift du vill avbryta i skrivarfonstret.
3 Klicka pa ikonen Ta bort i verktygsfaltet langst upp i fonstret.
| Mac OS X version 10.4:
1 | Finder gar du till:
Ga till >Program >Verktygsprogram
2 Dubbelklicka pa Utskriftscenter eller Skrivarinstallationsverktyg.
3 Dubbelklicka pa skrivarikonen.
4 Vilj den utskrift du vill avbryta i skrivarfonstret.

5 Klicka pa Ta bort i verktygsfaltet langst upp i fonstret.
Kopiera

Gora kopior

Gora ett utkast

1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Anmarkningar:

® Justera pappersstoden nar du lagger ett dokument i den
automatiska dokumentmataren.

® Se till att originaldokumentets och kopieringspapperets
storlek &r densamma. Om du inte stéller in ratt storlek kan
det leda till att bilden beskars.

Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa @ for att borja kopiera.

Kopiera med hjdlp av den automatiska
dokumentmataren

1 Laggi ett originaldokument med framsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Justera pappersstéden.

3 Pa startskdarmen gar du till:

Kopiera > dndra kopieringsinstallningarna > Kopiera

Kopiera med hjalp av skannerglaset

1 Lagg ett originaldokument med framsidan nedat pa skannerglaset
i det Gvre vénstra hornet.

2 Pa startskdrmen gar du till:
Kopiera > dndra kopieringsinstallningarna > Kopiera

3 Om du har flera sidor att skanna lagger du sedan nasta dokument
pa skannerglaset och trycker pa Skanna nésta sida.

4 Tryck pa Slutfor jobbet for att ga tillbaka till startskarmen.

Kopiera filmfoton

1 Placera ett foto med framsidan nedat pa skannerglaset i det 6vre
vdnstra hornet.

2 Pa startskdrmen gar du till:

Kopiera > Innehall > Foto > Q/ > Foto/film > Q/ > Kopiera >
Skanna ndsta sida eller Slutfor jobbet

Avbryta ett kopieringsjobb

Avbryta ett kopieringsjobb medan dokumentet
ar i den automatiska dokumentmataren
Né&r den automatiska dokumentmataren bérjar bearbeta ett dokument

visas skanningsskarmbilden. Om du vill avbryta ett kopieringsjobb
trycker du pa Cancel Job (avbryt jobb) pa pekskarmen.

Skarmbilden "Canceling scan job" (avbryter skanningsjobb) visas. Den
automatiska dokumentmataren matar ut alla sidor och avbryter
jobbet.
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Avbryta ett kopieringsjobb medan du kopierar
sidor fran skannerglaset
Tryck pa Cancel Job (avbryt jobb) pa pekskarmen.

Skarmbilden "Canceling scan job" (avbryter skanningsjobb) visas. N&r
jobbet har avbrutits visas kopieringsskarmbilden.

Avbryta ett kopieringsjobb medan sidorna
skrivs ut
1 Pa startskdarmen trycker du pa Avbryt jobb eller pa Ill pa
knappsatsen.
2 Tryck pa det jobb som du vill avbryta.
3 Tryck pa Ta bort valda jobb.

E-posta

Forbereda for att skicka e-post

Installera e-postfunktionen
1 Skriv in skrivarens IP-adress i webblasarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar.

3 Klicka pa Instéllningar for e-post/FTP under Standardinstallningar.
4 Klicka pa E-postinstallningar > Instéllning av e-postserver.

5 Ange lamplig information i alla falt.

6 Klicka pa Skicka.

Konfigurera e-postinstallningar
1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbladsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.



® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar > Instéllningar for e-post/FTP > E-
postinstallningar.

3 Ange lamplig information i alla falt.

4 Klicka pa Skicka.
Skapa en e-postgenvag

Skapa en genvaig till e-post med den inbaddade
webbservern

1 Skriv in skrivarens IP-adress i webblasarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar.

3 Klicka pa Hantera genvigar > Instéllning av e-postgenvag under
Ovriga installningar.

4 Skriv ett unikt namn fér mottagaren och ange sedan e-

postadressen.

Obs! Om du anger flera adresser maste du skilja dem at med
kommatecken (,).

5 Viljskanningsinstallningar (Format, Innehall, Farg och Uppl6sning).

6 Ange ett genvagsnummer och klicka sedan pa Lagg till.

Om du anvédnder ett nummer som redan ari bruk uppmanas du att
vélja ett annat.

Skapa en e-postgenvag med hjalp av skrivarens
kontrollpanel

1 Pa startskdarmen gar du till:
E-post >Mottagare > ange en e-postadress

Om du vill skapa en grupp mottagare trycker du pa Nasta adress
och skriver ndsta mottagares e-postadress.

(+)
2 Tryck pa

3 Ange ett unikt namn pa genviagen och tryck pa Klar.

4 Kontrollera att genvdgsnamnet ar korrekt och tryck pa OK.

Om namnet ar felaktigt trycker du pa Avbryt och anger
informationen igen.

Avbryta ett e-postmeddelande

® Nar du anvdnder den automatiska dokumentmataren trycker du
pa Avbryt jobb ndr Skannar visas.

® Nar du anvédnder skannerglaset trycker du pa Avbryt jobb nar
Skannar visas eller nir Skanna nista sida/Slutfér
jobbet visas.

Faxa

Skicka ett fax

Skicka ett fax med hjalp av skrivarens
kontrollpanel
1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan

forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdu laggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstéden.

3 Pa startskdarmen trycker du pa Faxa.

4 Ange faxnumret eller ett kortnummer med hjalp av pekskarmen
eller knappsatsen.

Om du vill lagga till mottagare trycker du pa Ndsta nummer och
sedan anger du mottagarens telefonnummer, ett kortnummer eller
soker i adressboken.

Obs! Om du vill lagga till en uppringningspaus i ett faxnummer

trycker du pa @ Uppringningspausen visas som ett
kommatecken i faltet "Faxa till". Anvdand denna funktion om du
maste ringa en utgaende linje forst.

5 Tryck pa Faxa.
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Skicka fax med hjalp av datorn

Med skrivardrivrutinens faxalternativ kan du ”skriva ut till fax”, vilket
innebar att skrivaren skickar ett dokument som star pa ko som ett fax
istallet for att skriva ut det. Faxalternativet fungerar som en vanlig
faxapparat, men styrs via skrivardrivrutinen istallet for fran skrivarens
kontrollpanel.

1 Med ett dokument 6ppet viljer du Arkiv > Skriv ut.

2 Vilj skrivaren och navigera sedan till:

Egenskaper > Fliken Fax > Aktivera fax

3 Ange mottagarens faxnummer i faltet ”Faxnummer”.

Faxnummer kan anges manuellt eller med hjélp av Telefonboken.
4 Ange eventuellt ett prefix i faltet Uppringningsprefix.
5 Valj ratt pappersstorlek och sidriktning.

6 Om du vill ha med ett férsattsblad i faxet véljer du Inkludera
forsattsblad i fax och anger den information som behovs.

7 Klicka pa OK.

Anmirkningar:

® Faxalternativet ar endast tillgangligt med PostScript-versionen
av skrivardrivrutinen eller den universella faxdrivrutinen.
Information om hur du installerar dessa drivrutiner finns pa cd-
skivan med Programvara och dokumentation.

® For att faxalternativet ska kunna anvandas maste det vara
konfigurerat och aktiverat i PostScript-drivrutinen.

® Om kryssrutan Visa alltid instdllningar innan faxning ar
markerad blir du ombedd att bekrafta mottagarinformationen
innan faxet skickas. Om kryssrutan inte ar markerad skickas det
kéande dokumentet automatiskt som ett fax nar du klickar pa
OK pa fliken Faxa.

Skicka fax med hjalp av genvagar

Faxkortnummer fungerar som snabbuppringningsnummer pa en
telefon eller faxmaskin. Ett genvagsnummer (1-99999) kan innehalla
en eller flera mottagare.

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du fér in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstoden.
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3 Tryck pa # , och ange sedan kortnumret med hjalp av
tangentbordet.

4 Tryck pa Faxa.

Skicka fax med hjalp av adressboken
Med adressboken kan du soka efter bokméarken och natverksmappar.

Obs! Om adressboksfunktionen inte ar aktiverad kontaktar du
systemadministratoren.

1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Anmarkningar:
® Om du lagger i ett dokument i den automatiska
dokumentmataren ska du justera pappersstoden.

® Lagginte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Pa startskdrmen gar du till:
=

(u
Fax >

3 Tryck pa Bladdra bland genvigar eller anviand det virtuella
tangentbordet och skriv i hela eller delar av namnet pa den person
som du vill hitta faxnumret till.

Obs! Forsok inte soka efter flera namn pa samma gang.

4 Tryck pa namnet pa den person som du vill skicka faxet till och tryck
sedan pa Klar >Faxa.

Skapa genvagsnummer

Skapa en genvag till en faxdestination med den

inbdddade webbservern
Istdllet for att ange hela telefonnumret till ett faxmottagare i
kontrollpanelen varje gang du vill skicka ett fax kan du skapa en

permanent faxdestination och tilldela ett genvagsnummer. En genvag
kan skapas for ett faxnummer eller en grupp med faxnummer.

1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar > Hantera genvégar > Instillning av
faxgenvégar.
Obs! Du kan behova ange ett I6senord. Om du saknar ID eller

l6senord skaffar du ett fran systemansvarig.

3 Skriv ett unikt namn fér genvagen och ange faxnumret.
Om du vill skapa en genvéag for flera nummer anger du faxnumren
for gruppen.
Obs! Avskilj faxnumren i gruppen med ett semikolon (;).

4 Ange ett genvagsnummer.

Om du anvander ett nummer som redan ari bruk uppmanas du att
vélja ett annat.

5 Klicka pa Lagg till.

Skapa en genvag till en faxdestination med hjalp
av skrivarens kontrollpanel

1 Pa startskdarmen trycker du pa Fax och anger sedan faxnumret.

Skapa en grupp med faxnummer genom att trycka pa Nasta
nummer och sedan ange nasta faxnummer.

[+)
2 Tryck pa
3 Ange ett unikt namn pa genviagen och tryck pa Klar.

4 Kontrollera att genvagsnamnet och -numret ar korrekt och tryck
pa OK.

Om namnet eller numret ar felaktigt trycker du pa Avbryt och anger
informationen igen.

Skanna

Anvanda Skanna till natverk

Med Skanna till ndtverk kan du skanna dina dokument till
nétverksdestinationer som anges av systemsupportansvarig. Efter att
destinationerna (delade natverksmappar) har upprattats pa natverket
bestar installationsprocessen for applikationen av att installera och
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konfigurera applikationen pa lamplig skrivare med hjélp av den
inbyggda webbservern. Mer information finns i “Konfigurera Scan to
Network” pa sidan 4.

Skanna till en FTP-adress

Skanna till en FTP-adress

Skanna till en FTP-adress med skrivarens kontrollpanel

1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdulaggeriett dokument i den automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstéden.

3 Pa startskdarmen gar du till:
FTP >FTP > skriv in FTP-adressen >Skicka

Skanna till en FTP-adress med hjalp av ett kortnummer

1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdulaggeriett dokument i den automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstéden.

~
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4 Tryck pa Skicka.

3 Tryck pa och ange sedan FTP-kortnumret.



Obs! Atgarda pappersstopp ar som standard installd pa Auto.
Skrivaren skriver ut sidor som fastnat om inte det minne som kravs
for att lagra sidorna behovs for annat.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film,
fotopapper eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i
den automatiska dokumentmataren. Placera istéllet dessa
objekt pa skannerglaset.

Skanna till en FTP-adress med hjilp av adressboken

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa

skannerglaset.
& b Om du ldggeriett dokument i den automatiska

dokumentmataren ska du justera pappersstéden.

Undvika pappersstopp

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska #\
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset. ¢ Tryck pa féljt av genvagsnumret pa knappsatsen eller pa
Lagrade jobb pd huvudmenyn och sedan pa Profiler.

Fylla pa papper pa ratt satt

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren * Setill att papperet ligger plant i facket.

maste du justera pappersstoden. d Nér du har angett genvigsnumret, skannas och skickas

dokumentet till den katalog eller det program som du har

angett. Om du tryckte pa Profiler pa huvudmenyn, letar du upp
[ 5 genvagen i listan.

FTP > FTP > > ange namnet pa mottagaren > Bladdra bland

genvdgar > mottagarens namn > S6k

3 Pa startskdrmen gar du till:

8 Ga tillbaka till datorn for att visa filen.

Filen sparas pa den plats du angav eller startades i programmet du
angav.

Skanna till en dator eller flashenhet

Skanna till en flashenhet

Skanna till en dator 1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan

forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan

1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt. o
nedat pa skannerglaset.

Om du inte kanner till skrivarens IP-adress kan du:
Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.

Korrekt papperspafylining

Felaktig papperspafyllning

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet

pa menyn Nétverk/portar. ® Tainte bort ett fack nar skrivaren skriver ut.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

Fyll inte pa ett fack nar skrivaren skriver ut. Fyll pa fore utskrift eller

2 Omdu laggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren vénta tills du uppmanas fylla pa.

Klicka pa Skanningsprofil > Skapa. ska du justera pappersstoden.

Lagg inte i for mycket papper. Kontrollera att pappersbunten inte

Valj skanningsinstallningar och klicka sedan pa Nasta. 3 For in flashminnet i USB-porten pa skrivarens framsida. Overskrider den hogsta papperspafyliningsgransen.

v A W N

Vidlj en plats i datorn dar du vill spara den skannade filen.

Ange ett skanningsnamn.

Skanningsnamnet ar det namn som visas i listan Skanningsprofil pa

Startskdarmen for USB-enheten visas.

Valj malmapp och tryck pa Skanna till USB-enhet.

5 Justera skanningsinstallningarna.

Kontrollera att pappersstoden i facket eller flerfunktionsmataren
ar ratt installda och att de inte trycker for hart mot papperet eller
kuverten.

Skjut in facket ordentligt efter att du har fyllt pa papper.

displayen. A
) L 6 Tryck pa Skanna det. Anvand rekommenderat papper
6 Klicka pa Skicka.
® Anvand endast rekommenderat papper och specialmaterial.

7 Las igenom instruktionerna pa skarmen Skanningsprofil. o Lagginte i skrynkligt, vikt, fuktigt eller bojt papper

Ett kortnummer tilldelades automatiskt nar du klickade pa Skicka.
Du kan anvanda det har genvagsnumret nar du ar redo att skanna
dokumenten.

Atgirdar pappersstopp

Du kan undvika de flesta typer av pappersstopp genom att vara
noggrann nar du valjer och fyller pa papper och specialpapper. Om du
vill ha mer information kan du se ”"Undvika pappersstopp” pa

sidan 18. Om papper dnda fastnar foljer du stegen som beskrivs i det
har kapitlet.

a Laggiettoriginaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.
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® BOj och réatta till pappersbunten innan du lagger i den.

® Anvand inte papper som har beskurits eller klippts for hand.
® Blandainte olika papperav olika storlek, vikt eller typ i samma bunt.

® Kontrollera att alla pappersstorlekar och papperstyper ar ratt
installda i menyerna pa skrivarens kontrollpanel.

® Forvara pappret enligt tillverkarens rekommendationer.

Forsta nummer och plats for
pappersstopp

Vid pappersstopp visas ett meddelande med information om var
papperet har fastnat pa skarmen. Oppna luckor och tickplatar och ta
ut magasinen nar du vill komma at de stallen dar papper har fastnat.
Meddelanden om pappersstopp forsvinnerinte forran du har tagit bort
allt papper som fastnat fran pappersbanan.

Nummer fér  Atgirda problemet
pappersstopp

Namnet pa omradet

Inuti skrivaren 200-201 Oppna framluckan och ta
bort papperet som har
fastnat bakom

tonerkassettomradet.

Oppna framluckan och ta
bort papperet som har
fastnat under
fotoledarenheterna.

Oppna framluckan och ta
bort papperet som har
fastnat under
fixeringsenheten.

Namnet pa omradet

Inuti skrivaren

Nummer for
pappersstopp

230

Atgarda problemet

Oppna framluckan och ta
bort papperet som har
fastnat mellan framluckan
och fack 1.

Standardutmatningsfack

202-203

Ta bort allt papper i
standardutmatningsfacket
och ta sedan bort papperet
som fastnat.

Fack [x]

24x

Oppna alla magasin och ta
bort allt papper som fastnat.

Flerfunktionsmatare

250

Ta bort allt papper i
universalarkmataren och ta
sedan bort papperet som
har fastnat.

Den automatiska
dokumentmataren

Skannerluckan

29y.xx

Oppna luckan till den
automatiska
dokumentmataren och ta
bort papper som fastnat.

Oppnalockettillenheten for
dubbelsidig utskrift och ta
bort papper som fastnat.

Oppna skannerluckanochta
bort eventuellt papper som
har fastnat.

Inuti skrivaren 202-203 Oppna framluckan och ta
bort papperet som har
fastnat under

fixeringsomradet.

Oppna den évre
atkomstluckan och ta ut
papperet som har fastnat.
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200-201 pappersstopp

Pappersstopp i tonerpatronomradet

1 Oppna den 6vre dtkomstluckan pa skrivaren.

ﬁ VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. FOr att minska risken for att du skadar dig pa en
varm komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror
den.



2 Oppna framluckan.

Varning — risk for skador: For att undvika 6verexponering av

fotoledarenheterna ska du inte lata frontluckan vara 6ppen i
mer an 10 minuter.

3 Tatagi papperet som fastnat — hall hart i bada sidorna och dra

forsiktigt uppat for att ta bort papperet fran omradet bakom
tonerpatronen.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

4 Stang framluckan och stang sedan den 6vre atkomstluckan.

5 P& skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

Pappersstopp under fotoledarenheterna

1 Oppna den 6vre dtkomstluckan pa skrivaren.

ﬁ VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. FOr att minska risken for att du skadar dig pa en

varm komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror
den.

2 Oppna framluckan.

Varning — risk for skador: For att undvika 6verexponering av

fotoledarenheterna ska du inte lata frontluckan vara 6ppen i
mer an 10 minuter.

3 Om papperet har fastnat under fotoledarenheterna tar du ett

ordentligt tag i papperet pa bada sidorna och drar sedan forsiktigt
ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

4 Om papperetsitterfast ordentligt under fotoledarenheternatar du
ut fotoledarenheterna och lagger dem pa en plan yta.

Varning - risk for skador: Vidror inte fotoenhetens blanka

cylinder. Det kan paverka utskriftskvaliteten pa kommande
utskriftsjobb.
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5 Tatagipapperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

6 Satt tillbaka fotoledarenheterna.

7 Stang framluckan och stang sedan den 6vre atkomstluckan pa
skrivaren.

8 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortstt, stopp atgardat.

Pappersstopp i fixeringsomradet

1 Oppna den 6vre dtkomstluckan pa skrivaren.

ﬁ VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. FOr att minska risken for att du skadar dig pa en
varm komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror
den.

2 Oppna framluckan.

Varning — risk for skador: For att undvika 6verexponering av

fotoledarenheterna ska du inte lata frontluckan vara 6ppen i
mer an 10 minuter.

3 Kontrollera var papperet har fastnat och ta sedan bort det:

a Om papperet som fastnat syns under fixeringsenheten tar du

ett ordentligt tag i papperet pa bada sidorna och drar sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.



f Tryck fliken med grén pil at vénster och lyft sedan det évre
pappersstodet.

b Om papperet som fastnat syns vid det 6vre pappersstédet i
fixeringsenhetens hallare tar du ett ordentligt tag i papperet pa

bada sidorna och drar sedan forsiktigt ut det. d Placera fixeringsenheten pé en plan yta med de bl

vingskruvarna mot dig.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

g Tatagi papperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

e Dra och rotera sedan den grona rektangulara knoppen medurs Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

¢ Om papperet som fastnat inte syns tar du bort for att 1sa upp det 6vre pappersstddet.
fixeringsenheten:

Varning — risk for skador: Ror inte vid rullen i mitten av

fixeringsenheten. Om du rér vid den kan fixeringsenheten ta

skada.

1 Lossa pa skruvarna pa fixeringsenheten genom att vrida
dem moturs.

h Sting det 6vre pappersstodet. Se till att bada sidor av
pappersstodet sitter stadigt.

2 Lyft upp och dra ut fixeringsenheten ur skrivaren med hjilp
av handtagen pa bada sidorna.

& VARNING - VARM YTA: Fixeringsenheten kan

vara mycket varm. For att minska risken for att
du skadar dig pa en varm komponent ska du lata
ytan svalna innan du vidror den.
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i Dra och rotera sedan den grona rektangulidra knoppen moturs
for att fasta det 6vre pappersstodet.

j Installera om fixeringsenheten:

1 Rikta in och satt tillbaka fixeringsenheten i skrivaren med
hjélp av handtagen pa sidorna.

2 Vrid skruvarna medurs for att fasta fixeringsenheten
ordentligt.

4 Sting framluckan och sting sedan den 6vre atkomstluckan.

5 P& skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

202-203 pappersstopp

Om papperet syns i standardutmatningsfacket tar du tag i papperet pa
bada sidorna och drar sedan férsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

Pappersstopp i fixeringsomradet
1 Oppna den 6vre dtkomstluckan pa skrivaren.

ﬁ VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. For att minska risken for att du skadar dig pa en
varm komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror
den.

2 Oppna framluckan.
Varning — risk for skador: For att undvika 6verexponering av

fotoledarenheterna ska du inte lata frontluckan vara 6ppen i
mer an 10 minuter.

3 Kontrollera var papperet har fastnat och ta sedan bort det:

a Om papperet som fastnat syns under fixeringsenheten tar du
ett ordentligt tag i papperet pa bada sidorna och drar sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.
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b Om papperet som fastnat syns vid det évre pappersstédet i
fixeringsenhetens hallare tar du ett ordentligt tag i papperet pa
bada sidorna och drar sedan férsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

¢ Om papperet som fastnat inte syns tar du bort
fixeringsenheten:
1 Lossa pa skruvarna pa fixeringsenheten genom att vrida
dem moturs.

2 Lyftupp och dra ut fixeringsenheten ur skrivaren med hjalp
av handtagen pa bada sidorna.

& VARNING - VARM YTA: Fixeringsenheten kan

vara mycket varm. For att minska risken for att
du skadar dig pa en varm komponent ska du lata
ytan svalna innan du vidror den.




d Placera fixeringsenheten pé en plan yta med de bl
vingskruvarna mot dig.

e Dra och rotera sedan den grona rektanguldra knoppen medurs
for att 13sa upp det 6vre pappersstodet.

f Tryck fliken med grén pil at vénster och lyft sedan det évre
pappersstodet.

g Tatagi papperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

h Sting det 6vre pappersstodet. Se till att bada sidor av
pappersstodet sitter stadigt.

i Dra och rotera sedan den grona rektangulidra knoppen moturs
for att fasta det 6vre pappersstodet.

j Installera om fixeringsenheten:
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1 Rikta in och satt tillbaka fixeringsenheten i skrivaren med
hjalp av handtagen pa sidorna.

2 Vrid skruvarna medurs for att fasta fixeringsenheten
ordentligt.

4 Sting framluckan och sting sedan den 6vre atkomstluckan.

5 Pé& skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.



Pappersstopp inuti skrivarens dvre
atkomstlucka

1 Oppna den 6vre dtkomstluckan pa skrivaren.

Varning — risk for skador: For att undvika 6verexponering av
fotoledarna ska du inte lata frontluckan vara 6ppen i mer dn 10
minuter.

ﬁ VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. For att minska risken for att du skadar dig pa en
varm komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror
den.

2 Oppna framluckan.

3 Tatagi papperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

4 Sting framluckan och sting sedan den 6vre atkomstluckan.

5 P& skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.
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24x pappersstopp

Pappersstopp i fack 1
1 Oppna Fack 1.

2 Tatagi papperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

3 Stang fack 1.

4 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

Pappersstopp i ett av tillvalsfacken
1 Oppna det angivna facket.

2 Tatagi papperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.



3 Stang facket.

4 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsitt, stopp atgardat.

250 pappersstopp

1 Tryck ner pappersfrigoringsspaken och ta sedan bort papper som
sitter fast i flerfunktionsmataren.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

2 Fyll pa med papper i flerfunktionsmataren.

3 P& skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

29y.xx pappersstopp

1 Ta bort alla originaldokument fran den automatiska
dokumentmataren.

2 Oppna den automatiska dokumentmataren, ta tag i papperet som
har fastnat pa varje sida och dra sedan forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

3 Stang luckan till den automatiska dokumentmataren.

4 Oppna locket till enheten for dubbelsidig utskrift, ta tag i papperet
som har fastnat pa varje sida och dra sedan forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.

25

5 Oppna skannerlocket, ta tag i papperet som har fastnat pd varje
sida och dra sedan forsiktigt ut det.

Obs! Se till att alla pappersbitar tas bort.




6 Sting skannerlocket.

7 Laggioriginaldokumenten i den automatiska dokumentmataren
igen, ratta till bunten och justera sedan pappersstoden.
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