Snabbguide

Lar dig mer om skrivaren

Forsta skrivarens kontrollpanel

1 2 3

Del Beskrivning
1 Visa Ger dig majlighet att visa alternativ for skanning,
kopiering, faxning och utskrift samt status- och
felmeddelanden
2 | Indikator- ® Av-Strémmen &r av.
lampa

® Blinkar gront—Skrivaren varms upp, bearbetar
data eller skriver ut.

® Fast gréont—Skrivaren dr pa, men i viloldge.

o Blinkar rott—Atgérd av operator behévs.

Del

3 Vilolage

Beskrivning

Aktiverar viloldget eller standbyldget
Foljande &r statusar for indikatorlampan och
knappen for viloldget:

® Gdinielleruturviloldget—Indikatorlampantands

med fast gront ljus, knappen for vilolaget tands
inte.

Anvanda viloldget — Indikatorlampan tands med
fast gront ljus, knappen for vilolaget ténds med
fast rott ljus.

Gainieller ut ur standbylaget — Indikatorlampan
tands med fast gront ljus, knappen for vilolaget
tdnds med blinkande rott ljus.

Kor i standbyldaget—Indikatorlampan ar slackt,
knappen for vilolaget pulserar gult.

4 Tangentbord

Ger dig majlighet att ange siffror, bokstéver eller
symboler pa displayen

5 Skicka

Ger dig majlighet att skicka in dndringarna i skriva-
rinstallningarna

6 Stopp/avbryt

Stoppar alla utskriftsaktiviteter

Obs! En lista 6ver alternativ visas nar Stoppat
visas pa skarmen.

7 Hem

Med denna kan du navigera tillbaka till startskarmen

8 Kortldsare

Begransarvissa skrivarfunktionersa att endast auten-
tiserade anvandare kan anvanda dem

Obs! Kortlasaren kanske inte finns tillganglig pa alla
skrivarmodeller.

9 USB-port

Ger dig mojlighet att satta in en USB-flashenhet for
att skicka data eller spara inskannade bilder

Forsta startskarmen

Nar skrivaren har satts pa visar displayen en basskarm som &ven kallas
startskdarmen. Tryck pa knapparna och ikonerna pa startskarmen nar
du ska starta en atgard, t.ex. kopiera, faxa eller skanna, 6ppna
menyskdrmen eller svara pa meddelanden.

Obs! Startskarmen, knapparna och ikonerna kan variera beroende pa
startskdrmens anpassade installningar, administrativa installningar
och aktiva inbdddade 16sningar.
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Tryck pa For att

Kopiera Komma &t kopieringsmenyerna och géra kopior.

E-post Komma &t e-postmenyerna och skicka e-postmedde-
landen.

Fax Komma at faxmenyerna och skicka fax.

Komma &t skrivarmenyerna.

— Obs! Dessa menyer &r endast tillgédngliga nér skrivaren
bl ariliget Ready (klar).
FTP Komma at FTP-menyer och skanna dokument direkt till

en FTP-server.

Félt for statusmed- Visa aktuell status pa skrivaren, t.ex. Klar eller
delanden Upptagen.

Visa skrivarforhéllanden som Toner snart
slut eller Kassett snart slut.

Visa meddelanden sa att skrivaren kan fortsétta
bearbetningen.

Status/forbruknings- | e Visa en varning eller ett felmeddelande nar
material skrivaren kraver att anvdndaren ingriper for att
fortsatta bearbetningen.

Oppna meddelandeskirmen fér mer information
om meddelandet och hur du tar bort det.

USB eller USB- Visa, vdlja, skriva ut, skanna eller e-posta fotografier och
Thumbdrive dokument fran ett flashminne.

Obs! Knappen visas endast nadr du atergar till starts-
kdrmen nar ett minneskort eller en flashenhet &r
ansluten till skrivaren.

Bokmarken Skapa, organisera och spara en uppsattning bokmarken
(URL:er) i en tradvisning av mappar och fillankar.

Obs! Tradvyn stéder bara bokméarken som skapats
med den har funktionen, inte med nagot annat
program.
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Tryck pé For att Anvanda knapparna pa pekskarmen Tryck pa For att
Lagrade jobb Visa alla befintliga lagrade jobb. Obs! Startskdrmen, ikonerna och knapparna kan variera beroende pa Okar till hoger Ange ett hogre vérde.
startskdrmens anpassade instdllningar och administrativa
Andra knappar kan visas pa startskarmen: installningar. I
Tryckpad  Fératt Exempel pa pekskarm
Sk lagrade | Sk bland faljande objekt: Minskar till vanster | Ange ett lagre varde.
jobb ® Anvindarnamn for lagrade och konfidentiella utskriftsjobb Copy from \ Sldepi{Dupley) collots T
| Letter (8.5x 11in) ) =1 2] -TZ -TZ
® Jobbnamn for lagrade jobb, férutom konfidentiella ‘; >3 ;F ;y —
et Copy to = 1 1
utskriftsjobb Letter (8.5 x 11 in) Plain Paper @ 102 SideH on
e Profilnamn i ) Staple Punch
. . - Scale AGontent R = =
® Bokmdrkeshallare eller utskriftsjobbnamn BT -2 Avsluta Ldmna den aktuella skarmen.
® USB-enhet eller utskriftsjobbnamn for filtyper som stéds ‘ 100% — sebomilen =
Slapp Komma &t listan 6ver lagrade fax. Color Save as Shortcut (Other Feature)
| de fax . - ) Darkness prm—————, 0
agra Obs! Den har knappen visas bara om det finns lagrade fax med m ‘ E S
en forinstalld, schemalagd lagringstid i minnet. -
On (Setting) =
Lasa Oppna en I6senordsskarm. Ange ritt [6senord for att lasa 2 — R Tips! Oppna ett sammanhangsstyrt hjélpfonster pa
enheten skrivarens kontrollpanel. o b9 Oute i) Copios: 999 i o “ pekskdrmen.
Obs! Den har knappen visas bara nar skrivaren &r olast och ett 7
l6senord har stallts in. 4 3
Tryck pa For att ~
Lasa upp Oppna en I6senordsskarm. Ange ratt l6senord for att I3sa upp
enheten skrivarens kontrollpanel. Skicka Tillampa &ndringarna i skrivarinstaliningarna.
Obs! Den hér knappen visas bara nér skrivaren &r last. Medan Provkopia Skriva ut en provkopia. Andra knappar pé pekskérmen
den visas gar det inte att anvanda kontrollpanelens knappar
och genvagar. Hogerpilen Bladdra at hoger. Tryck pa Fér att
Avbryta Oppna §kérmen A\{bryt jobb. De"t finns tre rubriker pa skarmen Acceptera Spara en installning.
jobb Avbryt jobb: Utskrift, Fax och Natverk. *
Foljande alternativ finns under rubrikerna Utskrift, Fax och
Natverk: J
® Print job (utskriftsjobb) Vénsterpilen Bldddra at vénster.
® Copy job (kopieringsjobb)
® Fax profile (faxprofil) Avbryt ® Avbryta en atgard eller ett val.
® FTP ‘ ® Ldmna en skarm och aterga till foregdende skdarm utan
® E-mail send (e-postutskick) att spara &ndringarna.
Varije rubrik har en lista med jobb som visas i en kolumn som kan Atera ti N
bara visa tre jobb per skarmbild. Om det finns fler &n tre jobb i en Hem terga till startskdrmen.
kolumn visas det en pil som gor det méjligt att bldddra bland A A
jobben. A terstall terstélla varden pa skarmen.
Andrasprak | Oppna snabbmenyn Andra sprak som ger dig méjlighet att dndra ﬂ
skrivarens huvudsprak.




Alternativknapp | Markera eller avmarkera en post.

Funktioner

Funktion Beskrivning

Menyhierarki:

Menver > Install-
ningar > Kopieringsin- | komma till den aktuella menyn.

stéllningar > Antal Om durérvid ndgotav de understrukna orden kommer
kopior du tillbaka till den menyn.

Antal kopior ar inte understruket eftersom det &r den
skarmen som visas. Om du trycker p3 ett understruket
ord pa skdarmen Antal kopior innan antalet kopior har
stallts in och sparats sparas inte den nya installningen
och den blir inte den nya standardinstéaliningen.

Hoégst upp pa menyskarmarna finns en menyhierarki.
Funktionen visar vilken s6kvag som har valts for att

Tillsynsmeddelande Om ett tillsynsmeddelande paverkar en funktion visas
den hér ikonen, och den réda indikatorlampan blinkar.

Varning Om ett fel intraffar visas den har ikonen.

Konfigurera och anvanda
programmen pa huvudmenyn

Ta reda pa skrivarens IP-adress

Obs! Se till att skrivaren ar ansluten till ett natverk eller till en
utskriftsserver.
Sa hér tar du reda pa skrivarens IP-adress:

® | det Gvre vanstra hornet pa skrivarens huvudmeny.

® | avsnittet TCP/IP i menyn Natverk/portar.

® Genom att skriva ut en natverksinstallationssida eller en
menyinstallningssida och sedan titta i avsnittet TCP/IP.

Obs! En IP-adress visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

Oppna den inbyggda webbservern

Den inbyggda webbservern ar skrivarens webbsida med vilken du kan
visa och fjarrkonfigurera skrivarinstallningar dven nar du inte befinner
dig i narheten av skrivaren.

1 Hamta skrivarens IP-adress:
® P3 startskarmen for skrivarens kontrollpanel
® Fran avsnittet TCP/IP i menyn Natverk/portar
® Genom att skriva ut en natverksinstallationssida eller en

menyinstallningssida och sedan leta upp avsnittet TCP/IP

Obs! En IP-adress visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs
at med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

2 Oppna en webblésare och ange skrivarens IP-adress i adressfiltet.

3 Tryck pa Enter.

Obs! Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den
tillfalligt for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

Visa eller dolja ikoner pa startskdrmen
1 Fran den inbyggda webbservern klickar du pa Installningar >
Allmanna instéllningar > Anpassning av startskarmen.

En lista med grundldggande skrivarfunktioner visas.

2 Markera kryssrutorna for de ikoner som ska visas pa skrivarens
startskarm.

lkoner som inte &r markerade kommer att déljas.

3 Klicka pa Skicka.

Aktivera programmen pa huvudmenyn

Konfigurera Forms and Favorites

lkon Beskrivning

Programmet hjalper dig att férenkla och strémlin-
jeforma arbetsprocesserna genom att du snabbt
kan hitta och skriva ut onlineformuldr som anvands
ofta direkt fran huvudmenyn.

-
‘\ Obs! Skrivaren maste ha dtkomstbehérighet till
natverksmappen, FTP-webbplatsen eller
webbsidan dar bokmaérket finns lagrat. Fran
datorn dar bokmarket lagras anvander du
delnings-, sakerhets- och brandvéaggsinstall-
ningarna for att ge skrivaren minst ldsbehorighet.
Mer hjélp finns i dokumentationen som medféljde
operativsystemet.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instéllningar > Enhetslésningar > Losningar (eSF) > Forms
and Favorites.

3 Definiera bokmarkena och anpassa instéllningarna.
4 Klicka pa Verkstall.

Anvand programmet genom att trycka pa Forms and Favorites pa
huvudmenyn och navigera sedan mellan formularkategorierna eller
sok efter formular efter formularnummer, -namn eller -beskrivning.



Konfigurera Scan to Network

lkon Beskrivning

Med programmet kan du ta en digitalbild av
hardkopior av dokument och dirigera dem till en
delad natverksmapp. Du kan definiera upp till 30
unika mappdestinationer.

Z@-

-

L Anmarkningar:

® Skrivaren maste ha skrivbehorighet till desti-

nationerna. Fran datorn dar destinationen
har angetts anvander du delnings-, sdkerhets-
och brandvaggsinstéllningarna for att ge
skrivaren minst skrivbehorighet. Mer hjalp
finns i dokumentationen som medféljde
operativsystemet.

® |konen Scan to Network visas bara nér en
eller flera destinationer har definierats.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfiltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instdllningar > Enhetslésningar > Losningar (eSF) > Scan
to Network.

3 Ange destinationerna och anpassa sedan installningarna.
4 Klicka pa Verkstall.

Om du vill anvdnda programmet trycker du pa Scan to network pa
huvudmenyn och féljer sedan instruktionerna pa skrivarens display.

Konfigurera Min MFP

Beskrivning

Med programmet kan du anpassa pekskarmsinstall-
ningarna och spara dem pa en flashenhet. Varje
gdng du vill kopiera, faxa eller skanna satter du in
flashenheten i skrivarens USB-port. Alla dina
personliga installningar 6verfors automatiskt,
inklusive utskriftsinstallningar, installningar for
huvudmenyn och adressboken.

Obs! Ikonen visas bara nar en flashenhet med Min
MFP-instéllningar sdtts in i skrivarens USB-port.

Om du vill aktivera Min MFP satter duin en flashenhet i skrivarens USB-
port och féljer instruktionerna pa skrivarens huvudmeny for att kéra
installationsguiden.

Om du vill anvdnda Min MFP sétter du in en flashenhet i skrivarens
USB-port nar du vill kopiera, faxa eller skanna.

Forsta WS-Scan

lkon Beskrivni

Med skanningsprogrammet for webbtjanster kan du
skanna dokument pa natverksskrivaren och sedan
skicka den skannade bilden till datorn. WS-Scan &r
ett Microsoft-program som liknar Scan to Network,
men det kan skicka den skannade bilden till ett
Windows-baserat program. Mer information om
WS-Scan finns i Microsoft-dokumentationen.

Obs! Ikonen visas endast pa skrivarens startskarm
ndr en dator &r ansluten till natverksskrivaren.
Datorn maste ha nagot av operativsystemen
Windows 8, Windows 7 eller Windows Vista.

Konfigurera Remote Operator Panel

Det har programmet visar skrivarens kontrollpanel pa din datorskarm
och later dig interagera med skrivarens kontrollpanel dven om du inte
ar fysiskt narvarande vid natverksskrivaren. Fran datorskdrmen kan du
visa skrivarstatus, frigora sparade utskriftsjobb, skapa bokmarken och
gora andra utskriftsrelaterade uppgifter som du kanske vanligtvis inte
gor ndr du ar vid natverksskrivaren.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfiltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress i huvudmenyn pa skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som
ar atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instdllningar > Enhetslésningar > Lésningar (eSF) >
Remote Operator Panel.

3 Markera kryssrutan Aktiverat och anpassa sedan installningarna.
4 Klicka pa Verkstall.

Om du vill anvdnda programmet fran den inbyggda webbservern
klickar du pa Program > Remote Operator Panel > Starta VNC Applet.

Exportera och importera en konfiguration
med den inbyggda webbservern

Du kan exportera konfigurationsinstallningar till en textfil, som sedan
kan importeras och anvdandas om du vill géra samma installningar for
andra skrivare.

Exportera en konfiguration

1 Fran den inbdddade webbservern klickar du pa Instéllningar eller
Konfiguration.

2 Klicka pa Enhetslosningar > Losningar (eSF) eller pa Inbdddade
|6sningar.

3 Klicka pa namnet pa det program som du vill konfigurera i listan
Installerade l6sningar.

4 Klicka pa Konfigurera > Exportera.

5 Folj anvisningarna pa datorskdrmen for att spara
konfigurationsfilen, och ange sedan ett unikt filnamn eller anvand
ett standardnamn.

Obs! Om felet JVM minnesbrist intraffar sa upprepar du
exporten tills konfigurationsfilen har sparats.

Importera en konfiguration

1 Fran den inbdaddade webbservern klickar du pa Instéllningar eller
Konfiguration.

2 Klicka pa Enhetslosningar > Losningar (eSF) eller pa Inbdddade
|6sningar.

3 Klicka pa namnet pa det program som du vill konfigurera i listan
Installerade l6sningar.

4 Klicka pa Konfigurera > Importera.

5 Bladdra till den sparade konfigurationsfilen och ladda eller
forhandsgranska den.

Obs! Om en timeout intraffar och en tom skarmbild visas sa
uppdaterar du webblasaren och klickar sedan pa Verkstall.

Fylla pa papper och
specialmaterial

Stalla in pappersstorlek och papperstyp

Pappersstorleksinstallningen kdnns automatiskt av efter
pappersstédens position i facken med undantag for
universalarkmataren. Installningen fér pappersstorlek for
universalarkmataren maste géras manuellt pd menyn Pappersstorlek.
Instéliningen for papperstyp maste anges manuellt for alla fack som
inte innehaller vanligt papper.

Pa startskdrmen gar du till:



> Pappersmeny > Pappersstorlek/-typ > vilj ett fack > valj

pappersstorleken eller papperstypen > Skicka

Konfigurera universella
pappersinstallningar

Den universella pappersstorleken &r en installning som definieras av
anvandaren och som gor att du kan skriva ut pa pappersstorlekar som
inte ar forinstallda i skrivarmenyerna. Stéll in pappersstorleken for det
angivna facket till Universell nar den 6nskade storleken inte finns
tillgénglig i menyn Pappersstorlek. Ange sedan féljande universella
storleksinstallningar for papperet:

® Mattenheter
® Staende bredd
® Staende hojd

Anmdrkningar:

® Den storsta universella storleken som stdds ar 216 x 1219 mm.

® Den minsta universella storleken som stéds dr 76 x 127 mm och
kan endast fyllas pa i universalarkmatare.

1 Pa startskarmen gar du till:

> Pappersmeny > Universell instillning > Mattenheter > vilj
mattenhet

2 Tryck pa Staende bredd eller Staende hojd > valj bredd eller hojd >
Skicka

Fylla pa standardfacket eller tillvalsfacket
for 550 ark

Skrivaren har ett standardfack fér 550 ark (Fack 1) och kan ha ett eller
flera extra fack for 550 ark. Alla fack for 550 ark stoder samma
pappersstorlekar och papperstyper.

VARNING - RISK FOR SKADOR: Fyll pappersmatarna eller
pappersfacken separat for att minska risken for instabilitet hos
utrustningen. Hall alla andra matare eller fack stangda tills de
behovs.

1 Dra ut facket.

Observera storleksindikatorerna pa botten av facket. Anvand dessa
storleksindikatorer for att placera langd- och breddstéden.

2 Tryck pa och justera sedan breddstodet till ratt ldge for den
pappersstorlek som du fyller pa.

3 Tryck pa och justera sedan ldngdstddet till ratt lage for den
pappersstorlek som du fyller pa.

Obs! Langdstodet har en lasningsanordning. For att Iasa upp
trycker du knappen ovanpa ldngdstodet bakat. For att lasa
skjuter du knappen framat nar en langd har valts.



4 Boj pappersbunten fram och tillbaka for att lossa arken. Vik eller
skrynkla inte papperet. Jdmna till kanterna mot ett plant underlag.

5 Fyll pa papperet med den rekommenderade utskriftssidan uppat.
Anmaérkningar:

® Placera utskriftssidan vand nedat for dubbelsidig utskrift.

® Placera papper med halslag med halen mot framkanten av
facket.

Placera brevpapper med utskriftssidan uppat och med
sidhuvudet mot vanster sida av facket.

® Placera brevpapper med utskriftssidan nedat och med
sidhuvudet mot hoger sida av facket vid dubbelsidig utskrift.

® Se till att pappersbunten inte ar hogre an méarket som anger
maxgransen for pafylining som finns pa kanten av facket. Om
du fyller pa for mycket papper i facket kan det leda till
pappersstopp och skador pa skrivaren.

6 Satt i facket.

7 Pa skrivarens kontrollpanel verifierar du att pappersstorleken och
papperstypen for facket ar samma papper som du har fyllt pa.

Fylla pa hogkapacitetsarkmataren for
2 000 ark

| hogkapacitetsarkmataren kan du fylla pa max 2 000 ark i formatet US
Letter- och US Legal (80 g/m g/m?).

VARNING - RISK FOR SKADOR: Fyll pappersmatarna eller
pappersfacken separat for att minska risken for instabilitet hos
utrustningen. Hall alla andra matare eller fack stangda tills de
behovs.

1 Dra ut facket.




3 BOj pappersbunten fram och tillbaka for att lossa arken. Vik eller
skrynkla inte papperet. Jdmna till kanterna mot ett plant underlag.

4 Fyll pa papperet i facket med utskriftssidan vand uppat.

Obs! Se till att pappersbunten inte &r hogre an market som
anger maxgransen for pafyllning som finns pa kanten av facket.
Om du fyller pa sa att magasinet blir 6verfullt kan det leda till att
papper fastnar.

Anmadrkningar:

® Placera papper med halslag med halen mot framkanten av
facket.

® Placera brevpapper med utskriftssidan uppat och med
sidhuvudet mot vanster sida av facket.

® Placera brevpapper med utskriftssidan nedat och med
sidhuvudet mot hoger sida av facket vid dubbelsidig utskrift.

5 Satt i facket.

Fylla pa universalarkmataren

Universalarkmataren kan fyllas pa med olika format och olika typer av
utskriftsmaterial, t.ex. OH-film, etiketter, kartongpapper och kuvert.
Den kan anvandas for enkelsidig eller manuell utskrift eller som
extrafack.
Universalarkmataren kan fyllas pa med cirka:

® 100 ark 75 g/m2-papper

® 10 kuvert

® 75 OH-filmblad
Universalarkmataren kan anvandas med papper eller specialmaterial
med foljande matt:

® Bredd —89 mm till 229 mm

® Lingd — 127 mm till 1270 mm

Obs! Maximal bredd och langd kan bara anvandas med
kortsidematning.

Obs! Fyll inte pa eller ta bort papper eller specialmaterial nar
skrivaren skriver ut fran universalarkmataren eller nar
indikatorlampan pa skrivarens kontrollpanel blinkar. Om du gor det
kan papperet fastna.

1 Dra ned luckan till universalarkmataren.

2 For papper eller specialmaterial som ar langre én Letter-papper ska
du dra latt i forlangningen tills den &r helt utdragen.

>4

3 BOj pappersarken eller specialmaterialarken fram och tillbaka for
att skilja dem fran varandra. Vik eller skrynkla dem inte. Jamna till
kanterna mot ett plant underlag.



Papper

OH-film
Obs! Undvik att repa eller ta pa utskriftssidan.

4 Tryck pa pappershamtningsspaken och fyll sedan pa med papper
eller specialmaterial. Skjut forsiktigt in bunten i

universalarkmataren tills den stannar och frigoér sedan
pappershamtningsspaken.

Varning - risk for skador: Dra ut papperet, utan att trycka pa
pappershamtningsspaken forst eftersom det kan leda till
pappersstopp eller att spaken bryts av.

® Fyll pa papper och OH-film med den rekommenderade
utskriftssidan nedat och kortsidan ska matas in i skrivaren forst.

® Vid dubbelsidig utskrift pa brevpapper ska papperet ligga med
utskriftssidan uppat och sidhuvudet ska matasiniskrivaren sist.

® Fyll pa kuvert med fliken uppat och till hoger.

Varning - risk for skador: Anvédnd aldrig frankerade kuvert
eller kuvert med forslutningsdetaljer av metall, fonster,
bestrukna ytor eller sjdlvhaftande klister. Sddana kuvert kan
skada skrivaren allvarligt.

Anmarkningar:
e QOverskrid inte den maximala bunthojden genom att tvinga in
papper eller OH-film under bunthojdgréansen.
® Fyll bara pa utskriftsmaterial av en storlek och typ at gangen.
5 Justera breddstddet sa att det nuddar vid kanten av bunten. Se till
att papperet eller specialmaterialet inte klams i

universalarkmataren och att det ligger slatt sa att det inte bojs eller
skrynklas.

6 Ange rétt varde for pappersstorlek och papperstyp for
universalarkmataren (Storlek i univ.mat. och Typ i univ.mat)
baserat pa det papper eller specialmaterial som ligger i skrivaren.

Lagga till och ta bort lankar till fack

Lanka magasin

Lankade magasin ar anvandbart for stora utskriftsjobb eller flera
kopior. N&r ett lankat magasin ar tomt matas papper fran nasta ldnkade
magasin. Nar installningarna for pappersstorlek och papperstyp ar
desamma for alla magasin lankas magasinen automatiskt.

Instéliningen for pappersstorlek kdnns automatiskt av efter
pappersstddens position i varje magasin med undantag for
standardmagasinet for 550 ark och universalarkmataren. Skrivaren kan
kdnna av pappersstorlekarna A4, A5, JIS B5, Letter, Legal, Executive,
och Universal. Universalarkmataren och magasin som anvander andra
pappersstorlekar kan lankas manuellt via menyn Pappersstorlek som
finns under menyn Pappersstorlek/Typ.



Obs! For att lanka universalarkmataren maste Konfigurera
universalarkmatare ha installningen Kassett i menyn Papper om
universalarkmataren ska visas som menyinstallning.

Instéliningen for papperstyp maste vara instélld for alla magasin fran
menyn Papperstyp under menyn Pappersstorlek/Typ.

Ta bort lankning mellan fack

Obs! Fack som inte har samma instéllningar som nagot annat fack
har inga lankningar.

Andra nagon av féljande fackinstillningar:
® Papperstyp

Papperstypsnamnet beskriver papperets egenskaper. Om namnet
som bast beskriver papperet anvands av lankade fack tilldelar du
ett annat papperstypsnamn till facket, t.ex. anpassad typ [x], eller
definierar ett eget anpassat namn.

® Pappersstorlek

Fyll pa med en annan pappersstorlek for att automatiskt andra
installningen for pappersstorlek for ett fack. Installningar for
pappersstorlek fér universalarkmatare &r inte automatiska. De
maste anges manuellt i menyn for pappersstorlek.

Varning - risk for skador: Tilldela inte papperstypsnamn som ger en
felaktig beskrivning av den typ av papper som finns i facket.
Fixeringsenhetens temperatur varierar beroende pa den angivna
papperstypen. Det kan handa att utskrifter inte bearbetas pa ratt
satt om felaktig papperstyp valts.

Skapa ett anpassat namn for en papperstyp

Om skrivaren finns i ett natverk kan du anvdnda den inbaddade
webbservern for att definiera ett annat namn &n Anpassad typ [x] for
de anpassade papperstyper som fylls pa i skrivaren.

1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Obs! Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Se|P-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet pa
menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar > Pappersmeny > Anpassat namn > ange ett
namn > Skicka.

Obs! Det anpassade namnet ersatter namnet for anpassad
typ [x] i menyerna Anpassade typer och Pappersstorlek/typ.

3 Klicka pa Anpassade typer > vilj en papperstyp > Skicka.

Tilldela ett namn till en anpassad papperstyp

Tilldela ett namn for en anpassad typ till ett magasin nar du lagger till
och tar bort lankar till magasinen.

Pa startskdrmen gar du till:

> Pappersmeny > Pappersstorlek/-typ > vilj ett namn fér den

anpassade papperstypen > valj ett fack > Skicka

Konfigurera ett anpassat namn

Om skrivaren finns i ett natverk kan du anvénda den inbaddade
webbservern for att definiera ett annat namn &n Anpassad typ [x] for
de anpassade papperstyper som fylls pa i skrivaren.

1 Skriv in skrivarens IP-adress i din webblasares adressfalt.

Obs! Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar > Pappersmeny > Anpassade typer > valj det
anpassade namn som du vill konfigurera > valj papperstyp eller typ
av specialpapper > Skicka.

Skriver ut

Skriva ut ett dokument

Skriva ut ett dokument

1 Stéllin Papperstyp och Pappersstorlek pa menyn Papper pa
skrivarens kontrollpanel sa att de 6verensstammer med papperet
i skrivaren.

2 Skicka utskriftsjobbet:

F6ér Windows-anvandare

a Med ett dokument 6ppet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.

b Klicka pa Egenskaper, Instillningar, Alternativ eller Format.
¢ Justera instédllningarna efter behov.

d Klicka pa OK > Skriv ut.

F6ér Macintosh-anvandare
a Anpassa installningarna i dialogrutan Utskriftsformat om det
behdvs:
1 Med ett dokument 6ppet véljer du Arkiv >Utskriftsformat.

2 Vilj en papperstorlek eller skapa en anpassad storlek som
Sverensstammer med papperet i skrivaren.

3 Klicka pa OK.

b Anpassa instéllningarna i dialogrutan Skriv ut:
1 Med ett dokument 6ppet véljer du Arkiv > Skriv ut.

Om det behovs kan du klicka pa utékningstriangeln for att
se ytterligare alternativ.

2 Justera installningarna efter behov i utskriftsdialogrutan
och pa snabbmenyerna.

Obs! Om du vill skriva ut pa en sarskild typ av papper
kan du antingen justera installningen for papperstyp sa
att den 6verensstammer med papperet i skrivaren
eller valja ratt fack eller matare.

3 Klicka pa Skriv ut.

Skriva ut i svartvitt

Pa startskdarmen gar du till:

> Instdllningar > Utskriftsinstallningar > Menyn Kvalitet >
Utskriftslage > Endast svart > Skicka

Justera tonersvartan

1 Skrivin skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Installningar > Utskriftsinstillningar > Kvalitetsmeny >
Tonersvdrta.

3 Justera instéllningen for tonersvarta.

4 Klicka pa Skicka.

Skriva ut fran en mobil enhet

Om du vill se listan 6ver mobila enheter som stéds och ladda ned en
kompatibel mobilutskriftsapplikation kan du bestka var webbplats.



Obs! Mobilutskriftsapplikationer kan dven finnas tillgangliga hos
tillverkaren av den mobila enheten.

Skriva ut fran flashenhet

Skriva ut fran en flashenhet

Anmarkningar:

® |nnan du skriver ut en krypterad pdf-fil ska du ange filens
l6senord pa skrivarens kontrollpanel.

® Du kan inte skriva ut filer som du inte har utskriftsbehorighet
for.

1 Sattien flashenhet i USB-porten.

Startskdarmen for USB-enheten visas.

N

Anmarkningar:

® Om du satter i flashenheten nar skrivaren behover atgardas,
till exempel om ett pappersstopp har intraffat, ignoreras
flashenheten.

® Om du satter i flashenheten nér skrivaren ar upptagen med
andra utskriftsjobb visas meddelandet Upptagen. Nar

dessa utskriftsjobb har behandlats kan du behdva visa listan
med stoppade jobb for att kunna skriva ut dokument fran
flashenheten.

N

Varning —risk for skador: Vidror inte USB-kabeln, eventuella
natverksadaptrar, anslutningar, minneskortet eller skrivaren i de
omraden som visas nar utskrift, lasning eller skrivning pagar fran
minnesenheten. Information kan da ga forlorad.

2 Tryck pa Skriv ut fran USB i skivarens kontrollpanel och valj sedan
det dokument du vill skriva ut.

3 Tryck pa pilarna for att 6ka antalet kopior som ska skrivas ut, och
tryck sedan pa Skriv ut.

Anmdrkningar:
® Ta inte ut flashenheten fran USB-porten forran dokumentet
har skrivits ut.

® Om du lamnar kvar flashenheten i skrivaren nar du har
stangt USB-menyn kan du skriva ut filer pa flashenheten som
stoppade jobb.

Flash-enheter och filtyper som stods

Anmadrkningar:

® USB-flashenheter med hog hastighet maste stédja standarden
for hog hastighet. USB-enheter med |ag hastighet kan inte
anvandas.

® USB-flashenheterna maste ha stod for FAT-filsystemet (File
Allocation Tables). Enheter som formaterats med NTFS (New
Technology File System) eller nagot annat filsystem stods inte.

Rekommenderade flashenheter Filtyp

Manga flashenheter har testats och godkénts for Dokument:
anvandning med skrivaren. Om du vill f4 mer information | o pdf

kan du kontakta skrivarens inkdpsstélle.
® Xps

&Bilder:

® .dcx

® gif

® .jpegeller .jpg
* bmp

® pcx

o tiff eller .tif
® .png

Avbryta utskriftsjobb

Avbryta ett utskriftsjobb pa skrivarens
kontrollpanel

1 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Avbryt utskriftsjobb eller

pa = pa knappsatsen.

2 Tryck pa det utskriftsjobb som du vill avbryta och tryck sedan pa
Ta bort valda jobb.

Obs! Om du trycker pd = pa knappsatsen trycker du sedan pa
Fortsatt for att ga tillbaka till startskarmen.

Avbryta ett utskriftsjobb fran datorn

F6r Windows-anvandare

1 Oppna mappen Skrivare.

| Windows 8
| s6krutan skriver du K&r och navigerar sedan till:



Programlista >K6r > ange kontrollera skrivare >0K

| Windows 7 eller dldre versioner

a Klicka pa @ eller klicka pa Start och klicka sedan pa Kér.

b |filtet S6k eller Kér pa Startmenyn skriver du kontrollera
skrivare.

c Tryck pa Enter eller klicka pa OK.
2 Dubbelklicka pa skrivarikonen.
3 Markera det utskriftsjobb du vill avbryta.
4 Klicka pa Ta bort.

F6r Macintosh-anvindare

1 Gatill nagot av foljande fran Apple-menyn:

® Systeminstallningar >Skriv ut och skanna > vilj din
skrivare >Oppna utskriftsko

® Systeminstallningar >Skriv ut och faxa > vilj din
skrivare >Oppna utskriftsko

2 |utskriftsfonstret véljer du det utskriftsjobb som du vill avbryta och
sedan raderar du det.

Kopiera

Gora kopior

Gora en snabbkopia

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Justera pappersstéden nar du lagger ett dokument i den
automatiska dokumentmataren.

Obs! Se till att originaldokumentets och kopieringspapperets
storlek ar densamma. Om du inte stéller in ratt storlek kan det
leda till att bilden beskars.

3 Pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa for att borja
kopiera.

Kopiera med hjdlp av den automatiska
dokumentmataren

1 Laggi ett originaldokument med framsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Justera pappersstéden.

3 Pa startskdrmen gar du till:

Kopiera > dndra kopieringsinstallningarna > Kopiera

Kopiera med hjadlp av skannerglaset

1 Lagg ett originaldokument med framsidan nedat pa skannerglaset
i det 6vre vénstra hornet.

2 Pa startskdrmen gar du till:

Kopiera > dndra kopieringsinstallningarna > Kopiera

3 Om du har flera sidor att skanna ldgger du sedan nista dokument
pa skannerglaset och trycker pa Skanna nasta sida.

4 Tryck pa Slutfor jobbet for att ga tillbaka till startskarmen.
Avbryta ett kopieringsjobb

Avbryta ett kopieringsjobb medan dokumentet
ar i den automatiska dokumentmataren

Né&r den automatiska dokumentmataren bérjar bearbeta ett dokument
visas skanningsskarmbilden. Om du vill avbryta ett kopieringsjobb
trycker du pa Cancel Job (avbryt jobb) pa pekskdarmen.

Skarmbilden "Canceling scan job" (avbryter skanningsjobb) visas. Den
automatiska dokumentmataren matar ut alla sidor och avbryter
jobbet.

Avbryta ett kopieringsjobb medan du kopierar
sidor fran skannerglaset
Tryck pa Cancel Job (avbryt jobb) pd pekskdarmen.

Skarmbilden "Canceling scan job" (avbryter skanningsjobb) visas. Nar
jobbet har avbrutits visas kopieringsskarmbilden.
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Avbryta ett kopieringsjobb medan sidorna
skrivs ut
1 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Avbryt utskriftsjobb eller
pa X pa knappsatsen.
2 Tryck pa det jobb som du vill avbryta och tryck sedan pa Ta bort
valda jobb.

Obs! Om du trycker pé (%€ p3 knappsatsen trycker du sedan pa
Fortsatt for att ga tillbaka till startskarmen.

E-post

Forbereda dig for att skicka e-post

Installera e-postfunktionen
1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstéllningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar.

3 Klicka pa Instéllningar fér e-post/FTP under Standardinstallningar.
4 Klicka pa E-postinstadllningar > Instdllning av e-postserver.

5 Ange lamplig information i alla falt.

6 Klicka pa Skicka.

Konfigurera e-postinstallningar
1 Skrivin skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instillningar > Instéllningar f6r e-post/FTP > E-
postinstallningar.

3 Ange lamplig information i alla falt.



4 Klicka pa Skicka.
Skapa en e-postgenvéig

Skapa en genvag till e-post med den inbaddade
webbservern

1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Installningar.

3 Klicka pa Hantera genvéagar > Instillning av e-postgenvig under
Ovriga instillningar.

4 Skriv ett unikt namn fér mottagaren och ange sedan e-
postadressen.

Obs! Om du anger flera adresser maste du skilja dem at med
kommatecken (,).

5 Viljskanningsinstallningar (Format, Innehall, Farg och Uppldsning).

6 Ange ett genvagsnummer och klicka sedan pa Lagg till.

Om du anvédnder ett nummer som redan ar i bruk uppmanas du att
vélja ett annat.

Skapa en genvag till e-post med pekskdrmen
1 Pa startskdarmen gar du till:
E-post > Mottagare > skriv in en e-postadress
Om du vill skapa en grupp mottagare trycker du pa Nasta adress
och skriver nasta mottagares e-postadress.
©
2 Tryck pa
3 Ange ett unikt namn pa genvéagen och tryck pa Klar.

4 Kontrollera att genvagsnamnet och -numret ar korrekt och tryck
pa OK.

Om namnet eller numret ar felaktigt trycker du pa Avbryt och anger
informationen igen.

Skicka ett dokument med e-post

Skicka e-post med hjalp av pekskdrmen

1 L3gg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

Obs! Se till att originaldokumentets och kopieringspapperets
storlek ar densamma. Om du inte stéller in ratt storlek kan det
leda till att bilden beskars.

3 Pa startskdrmen gar du till:

E-post > Mottagare

P

#

4 Ange e-postadressen eller tryck pa
kortnumret.

och ange sedan

Om du vill ange flera mottagare trycker du pa Nasta adress och
sedan anger du adressen eller kortnumret som du vill lagga till.

Obs! Du kan dven ange en e-postadress fran adressboken.

5 Tryck pa Klart > Skicka.

Skicka ett e-brev med hjalp av ett
genvagsnummer

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

—

#

3 Tryck pa
pa %

Om du vill ange flera mottagare trycker du pa Nasta adress och
sedan anger du adressen eller kortnumret som du vill lagga till.

,ange kortnumret med knappsatsen och tryck sedan
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4 Tryck pa Skicka.

Skicka e-post med hjalp av adressboken

1 L3ggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istéllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdulaggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstoden.

3 Pa startskdrmen gar du till:
[ &
E-post >Mottagare > A > skrivinamnet pa mottagaren > Bladdra
bland genvagar

4 Tryck pa mottagarnas namn.

Om du vill ange flera mottagare trycker du pa Nasta adress och
skriver sedan i adressen eller kortnumret som du vill Iagga till eller
sa soker du i adressboken.

5 Tryck pa Klar.

Avbryta ett e-postmeddelande

® Nar du anvander den automatiska dokumentmataren trycker du
pa nar Cancel Job (Avbryt jobb) ndr Skannar... visas.

® Nar du anvander skannerglaset trycker du pa Cancel Job (Avbryt
jobb) ndr Skannar... visas eller ndr Skanna nista sida/
Slutfdr jobbet visas.

Faxa

Sdnda ett fax

Skicka ett fax med hjilp av pekskarmen

1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.



Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istéllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdulaggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstoden.

3 Pa startskdrmen pekar du pa Faxa.

4 Ange faxnumret eller ett kortnummer med hjalp av pekskarmen
eller knappsatsen.

Om du vill Igga till mottagare trycker du pa Ndsta nummer och
sedan anger du mottagarens telefonnummer, ett kortnummer eller
soker i adressboken.

Obs! Om du vill lagga till en uppringningspaus i ett faxnummer

trycker du pa @ Uppringningspausen visas som
kommatecken i rutan “"Faxa till”. Anvand denna funktion om du
maste ringa en utgaende linje forst.

5 Tryck pa Faxa.

Skicka fax med hjalp av datorn

Med skrivardrivrutinens faxalternativ kan du “skriva ut till fax”, vilket
innebar att skrivaren skickar ett dokument som star pa ko som ett fax
istallet for att skriva ut det. Faxalternativet fungerar som en vanlig
faxapparat, men styrs via skrivardrivrutinen istallet for fran skrivarens
kontrollpanel.

1 Med ett dokument 6ppet véljer du Arkiv > Skriv ut.
2 Vilj skrivaren och navigera sedan till:
Egenskaper > Fliken Fax > Aktivera fax
3 Ange mottagarens faxnummer i faltet “Faxnummer”.
Faxnummer kan anges manuellt eller med hjalp av Telefonboken.
4 Ange eventuellt ett prefix i faltet Uppringningsprefix.
5 Vilj ratt pappersstorlek och sidriktning.

6 Om du vill ha med ett férsattsblad i faxet valjer du Inkludera
forsattsblad i fax och anger den information som behdvs.

7 Klicka pa OK.

Anmarkningar:

® Faxalternativet ar endast tillgangligt med PostScript-versionen
av skrivardrivrutinen eller den universella faxdrivrutinen.
Information om hur du installerar dessa drivrutiner finns pa cd-
skivan med Programvara och dokumentation.

® For att faxalternativet ska kunna anvandas maste det vara
konfigurerat och aktiverat i PostScript-drivrutinen.

® Om kryssrutan Visa alltid instéllningar innan faxning ar
markerad blir du ombedd att bekrédfta mottagarinformationen
innan faxet skickas. Om kryssrutan inte ar markerad skickas det
koande dokumentet automatiskt som ett fax nar du klickar pa
OK pa fliken Faxa.

Skapa genvagsnummer

Skapa en genvag till en faxdestination med den
inbaddade webbservern

Istallet for att ange hela telefonnumret till ett faxmottagare i
kontrollpanelen varje gang du vill skicka ett fax kan du skapa en

permanent faxdestination och tilldela ett genvagsnummer. En genvag
kan skapas for ett faxnummer eller en grupp med faxnummer.

1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstéllningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

2 Klicka pa Instéllningar > Hantera genvégar > Instillning av
faxgenvagar.

Obs! Du kan beho6va ange ett |6senord. Om du saknar ID eller
losenord skaffar du ett fran systemansvarig.

3 Skriv ett unikt namn fér genvdgen och ange faxnumret.

Om du vill skapa en genvag for flera nummer anger du faxnumren
for gruppen.

Obs! Avskilj faxnumren i gruppen med ett semikolon (;).
4 Ange ett genvagsnummer.

Om du anvander ett nummer som redan ar i bruk uppmanas du att
vélja ett annat.

5 Klicka pa Lagg till.

Skapa en genvag till en faxdestination med
pekskarmen

1 L3ggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.
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Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istéllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdulaggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstoden.

3 Pa startskdrmen gar du till:
Fax > ange faxnumret

Skapa en grupp med faxnummer genom att trycka pa Nasta
nummer och sedan ange nasta faxnummer.

4 Navigera till:

> ange ett namn for genvagen > Klar > OK > Faxa

Skanna till en FTP-adress

Skanna till en FTP-adress med hjalp av
pekskdrmen

1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istéllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdulaggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstoden.

3 Pa startskdrmen gar du till:
FTP > FTP > skriv in FTP-adressen > Skicka

Skanna till en FTP-adress med hjalp av ett
kortnummer

1 Laggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.



2 Omdulaggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstoden.

#
3 Tryck pa L och ange sedan FTP-kortnumret.

4 Tryck pa Skicka.

Skanna till en FTP-adress med hjdlp av
adressboken

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Pa startskdrmen gar du till:

FTP>FTP> M > ange namnet pa mottagaren > Bladdra bland
genvagar > mottagarens namn > S6k

Skanna till en dator eller
flashenhet

Skanna till en dator

1 Skriv in skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress kan du:

® Visa IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel i TCP/IP-avsnittet
pa menyn Natverk/portar.

® Skriva ut en sida med natverksinstallningar eller
menyinstallningar och hitta IP-adressen i TCP/IP-avsnittet.

Klicka pa Skanningsprofil > Skapa.
Vilj skanningsinstallningar och klicka sedan pa Nésta.

Valj en plats i datorn déar du vill spara den skannade filen.

i A W N

Ange ett skanningsnamn.

Skanningsnamnet dr det namn som visas i listan Skanningsprofil pa
displayen.

6 Klicka pa Skicka.

7 Lasigenom instruktionerna pa skarmen Skanningsprofil.

Ett kortnummer tilldelades automatiskt nar du klickade pa Skicka.
Du kan anvanda det har genvagsnumret nar du ar redo att skanna
dokumenten.

a Laggiettoriginaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film,
fotopapper eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i
den automatiska dokumentmataren. Placera istéllet dessa
objekt pa skannerglaset.

b Om du ldgger i ett dokument i den automatiska
dokumentmataren ska du justera pappersstéden.
PETRY

¢ Tryck pa L foljt av genvdagsnumret pa knappsatsen eller pa
Lagrade jobb pa huvudmenyn och sedan pa Profiler.

d Nér du har angett genviagsnumret, skannas och skickas
dokumentet till den katalog eller det program som du har
angett. Om du tryckte pa Profiler pa huvudmenyn, letar du upp
genvagen i listan.

8 Ga tillbaka till datorn for att visa filen.

Filen sparas pa den plats du angav eller startades i programmet du
angav.

Skanna till en flashenhet

1 L3ggi ett originaldokument med textsidan uppat och kortsidan
forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper
eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istdllet dessa objekt pa
skannerglaset.

2 Omdulaggeriett dokumentiden automatiska dokumentmataren
ska du justera pappersstoden.

3 Forin flashminnet i USB-porten pa skrivarens framsida.

Startskarmen for USB-enheten visas.
4 Vil malmapp och tryck pa Skanna till USB-enhet.
5 Justera skanningsinstallningarna.

6 Tryck pa Skanna det.
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Atgirda pappersstopp

200 pappersstopp
1 Oppna sidoluckan pé skrivaren.

ﬁ VARNING — VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. FOr att minska risken for att skada sig pa en varm
komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror den.

2 Tatagi papperet som har fastnat och dra sedan forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.
3 Stang sidoluckan pa skrivaren.

4 Pa3 skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

201 pappersstopp
1 Oppna sidoluckan p& skrivaren.

ﬁ VARNING — VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. FOr att minska risken for att skada sig pa en varm
komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror den.



2 Avgor var papperet har fastnat och ta sedan bort det.

a Om papperet sitter inuti fixeringsenheten 6ppnar du
fixeringsenhetens atkomstlucka.

b Tatagipapperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Varning — risk for skador: Ta inte pa mitten av
fixeringsenheten. | sa fall skadas fixeringsenheten.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.
3 Sténg sidoluckan pa skrivaren.

4 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsétt, stopp atgardat.

202-203 pappersstopp

Om papperet syns i standardutmatningsfacket tar du tag i papperet pa
bada sidorna och drar sedan forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

Pappersstopp i fixeringsenheten
1 Oppna sidoluckan pé skrivaren.

VARNING — VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. For att minska risken for att skada sig pa en varm
komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror den.

2 Om papperet syns inuti fixeringsenheten éppnar du
fixeringsenhetens atkomstlucka.

3 Tatag i papperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Varning - risk for skador: Ta inte pa mitten av fixeringsenheten.
| sa fall skadas fixeringsenheten.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

4 Stang sidoluckan.

Pappersstopp under fixeringsenheten
1 Oppna sidoluckan pé skrivaren.

ﬁ VARNING — VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. For att minska risken for att skada sig pa en varm
komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror den.

2 Om papperet syns under fixeringsenheten tar du ett ordentligt tag
i papperet pa bada sidorna och drar sedan forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.
3 Sténg sidoluckan pa skrivaren.

4 P3 skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

230 pappersstopp
1 Oppna sidoluckan pé skrivaren.

ﬁ VARNING — VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. For att minska risken for att skada sig pa en varm
komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror den.
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2 Skjut sparren for att 6ppna duplexluckan.

3 Tatag i papperet som har fastnat och dra sedan forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

4 Stang duplexluckan.
5 Stang sidoluckan pa skrivaren.

6 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsitt, stopp atgardat.

231-239 pappersstopp
1 Oppna sidoluckan pa skrivaren.

ﬁ VARNING — VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara
varm. FOr att minska risken for att skada sig pa en varm
komponent ska du lata ytan svalna innan du vidror den.



2 Skjut sparren for att 6ppna duplexluckan.

3 Tatag i papperet som har fastnat och dra sedan forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

4 Stang duplexluckan.
5 Sténg sidoluckan pa skrivaren.

6 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsitt, stopp atgédrdat.

24x pappersstopp

Pappersstopp i fack 1
1 Oppna sidoluckan.

2 Tatag i papperet som har fastnat pa bada sidorna och dra sedan
forsiktigt ut det.

3 Stédng sidoluckan.

4 P3 skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

Pappersstopp i tillvalsfacken

1 Oppna sidoluckan till det angivna tillvalsfacket.

2 Tatag i papperet som har fastnat pa bada sidorna och dra sedan
forsiktigt ut det.

3 Stédng sidoluckan.

4 P skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

250 pappersstopp

1 Tryck pa pappershamtningsspaken och ta sedan bort allt papper i
universalarkmataren.

Varning — risk for skador: Dra ut papperet, utan att trycka pa
pappershamtningsspaken forst eftersom det kan leda till att
spaken bryts av.
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2 Tatagipapperet som har fastnat pa bada sidorna och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

3 Fyll pa papper igen i universalarkmataren och justera sedan
pappersstéden.

4 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsétt, stopp atgardat.

280-289 pappersstopp

1 Ta bort alla originaldokument fran den automatiska
dokumentmataren.

2 Oppna luckan till den automatiska dokumentmataren.

3 Tatag i papperet som har fastnat pa bada sidorna och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.



4 Stang dokumentmatarlocket.

5 Laggioriginaldokumenten i den automatiska dokumentmataren
igen, ratta till bunten och justera sedan pappersstoden.

6 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsitt, stopp atgédrdat.

209-292 pappersstopp

290 pappersstopp

Stang locket till den automatiska dokumentmataren.

291 pappersstopp

Sténg skannerglasets lock.

292 pappersstopp

Prova med ett av foljande alternativ:
® Stdng locket till den automatiska dokumentmataren.
® Stdng skannerlocket.

® Kontakta systemadministratoren.

400-403 och 460-461 pappersstopp

1 Oppna luckan till papperstransportenheten.

2 Tatagipapperet som har fastnat och dra sedan forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

3 Sténg luckan till papperstransportenheten.

4 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsétt, stopp atgardat.

431-438 pappersstopp

1 Tryck ned knappen for att skjuta efterbehandlarens
utmatningsfack at hoger.

2 Oppna luckan till efterbehandlaren och ta bort papperet som
fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

3 Stdng efterbehandlarens lucka.
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4 Skjut tillbaka efterbehandlaren tills den klickar pa plats.

5 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.

455 haftningskvadd

1 Tryck ned sparren for att 6ppna haftenhetens lucka.

Obs! Hiftenhetens lucka finns pa efterbehandlarens baksida.

2 Sank ned sparren till haftklammerhallaren och dra sedan ut
haftklammerhallaren ur skrivaren.




3 Anvand metallfliken for att lyfta haftskyddet och ta sedan bort
eventuella haftklamrar som har fastnat eller &r I6sa.

4 Stang haftskyddet.

5 Tryck ned haftskyddet tills det klickar pa plats.

6 Skjut tillbaka haftklammerhallaren ordentligt in i haftenheten tills
haftklammerhallaren klickar pa plats.

7 Stang luckan till haftenheten.

8 Pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa Fortsatt, stopp atgardat.
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