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Kopiowanie

Szybkie kopiowanie
1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétsza krawedzig do podajnika ADF lub nadrukiem w dot na szybe skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac pocztowek, zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru
fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszczaé¢ na szybie skanera.

2 Ustaw prowadnice papieru podczas tadowania dokumentu do podajnika ADF.

Uwaga: Upewnij sie, Ze rozmiary oryginalnego dokumentu i kopii sg identyczne. W wyniku ustawienia
nieprawidtowego rozmiaru papieru obraz moze zostac obciety.

3 Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk , aby rozpocza¢ kopiowanie.

Kopiowanie przy uzyciu automatycznego podajnika dokumentéw
1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i krotszg
krawedzig do przodu.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikow, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu

nalezy umieszczaé¢ na szybie skanera.
2 Dostosowanie prowadnic papieru.

3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opciji:
Kopiuj > zmieh ustawienia kopiowania > Kopiuj

Kopiowanie przy uzyciu szyby skanera
1 Umiesc¢ oryginalny dokument w lewym gornym rogu szyby skanera, strong zadrukowang skierowang w dot.

2 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:
Kopiuj > zmieh ustawienia kopiowania > Kopiuj

3 Jesli jest wiecej stron do skanowania, umies¢ nastepny dokument na szybie skanera, a nastepnie dotknij opc;ji
Skanuj nastepna strone.

4 Dotknij przycisku Zakoncz zadanie, aby powrdéci¢ do ekranu gtéwnego.

Informacje o ekranach i opcjach kopiowania

Kopiuj z
Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wprowadzenie rozmiaru papieru oryginalnego
dokumentu.
* Dotknij rozmiaru papieru odpowiadajgcego oryginalnemu dokumentowi.
* Dotknij opcji Rozmiary mieszane, aby skopiowac¢ oryginalny dokument zawierajacy strony o réznych rozmiarach,
ale tej samej szerokosci.
* Dotknij opcji Automatyczne wykrywanie rozmiaru, aby skaner automatycznie wykryt rozmiar oryginalnego
dokumentu.
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Kopiuj do
Opcja ta powoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wprowadzenie rozmiaru i typu papieru, na ktérym zostang
wydrukowane kopie.

* Dotknij rozmiaru i typu papieru odpowiadajgcego zatadowanemu papierowi.

* Jesli ustawienia w opcjach ,Kopiuj z” i ,Kopiuj do” roznig sie od siebie, drukarka automatycznie dostosuje ustawienia
skalowania, aby uwzgledni¢ réznice.

* Jesli zaden z zasobnikoéw nie zawiera typu lub rozmiaru papieru, na ktérym majg zosta¢ wykonane kopie, dotknij
opcji Podajnik reczny, a nastepnie recznie zataduj zadany papier do podajnika do wielu zastosowan.

* Jesli w opcji ,Kopiuj do” wybrano ustawienie Automatyczne dopasowanie rozmiaru, rozmiar kazdej kopii bedzie
odpowiadat rozmiarowi papieru oryginalnego dokumentu. Jesli zaden z zasobnikéw nie zawiera pasujgcego
rozmiaru papieru, zostanie wyswietlony komunikat Nie znaleziono rozmiaru papieru oraz monit o zatadowanie
papieru do zasobnika lub do podajnika do wielu zastosowan.

Liczba kopii

Ta opcja umozliwia okreslenie liczby kopii do wydrukowania.

Skaluj
Opcja ta umozliwia utworzenie obrazu kopii przy uzyciu opcji proporcjonalnego skalowania o zakresie wartosci 25—
400%. Mozliwe jest takze ustawienie skali automatyczne;.

* Aby mozliwe byto kopiowanie z jednego rozmiaru dokumentu do innego rozmiaru, tj. przyktadowo z rozmiaru legal
do letter, ustawienie odpowiednich wartosci dla opcji ,Kopiuj z” i ,Kopiuj do” powoduje automatyczne skalowanie
oryginalnego dokumentu do rozmiaru kopii.

* Dotkniecie strzatki skierowanej w lewo powoduje zmniejszenie wartosci o 1%; dotkniecie strzatki skierowanej
w prawo powoduje zwiekszenie wartosci 0 1%.

* Przytrzymaj opcje strzalki, aby ptynnie zwiekszy¢ wartos¢ skalowania.
* Przytrzymaj opcje strzatki przez 2 sekundy, aby zwiekszy¢ predkos¢ zmiany wartosci.

Intensywnos¢

Opcja ta umozliwia dostosowanie poziomu jasnosci drukowanej kopii w poréwnaniu z poziomem jasnosci oryginalnego
dokumentu.

Strony (dupleks)

Opcja ta umozliwia wybor ustawien drukowania dwustronnego (dupleks). Mozliwe jest drukowanie kopii
jednostronnych lub dwustronnych, wykonywanie dwustronnych kopii dwustronnych dokumentéw, tworzenie
dwustronnych kopii jednostronnych oryginatéw lub tworzenie jednostronnych kopii (simpleks) dwustronnych
dokumentdw.

Sortuj

W przypadku drukowania wielu kopii zadania, opcja ta umozliwia uktadanie jego stron w wybranej kolejnosci. Funkcja
sortowania jest domyslinie wtgczona; strony kopii bedg wydrukowane w kolejnosci (1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Wytacz funkcje
sortowania, aby wydrukowac¢ wszystkie kopie danej strony facznie, w kolejnosci (1,1,1) (2,2,2) (3,3,3).
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Zawartosc
Opcja ta umozliwia ustawienie typu i zrodta dokumentu oryginalnego.

Dostepne sg nastepujace opcje typu zawartosci: Tekst, Tekst/Zdjecie, Fotografia oraz Grafika.
* Tekst — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtdwnie tekst lub grafike liniowa.

* Grafika— ta opcja jest stosowana, gdy oryginalny dokument zawiera gtéwnie grafike typu biznesowego, taka jak
wykresy kotowe, stupkowe oraz animacje.

* Tekst/Zdjecie — ta opcja jest stosowana woéwczas, gdy oryginalne dokumenty sg kombinacja tekstu i grafikii zdje¢.

* Fotografia — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtéwnie zdjecia lub obrazy.
Dostepne sg nastepujgace opcje zrodta zawartosci: Kolorowa drukarka laserowa, Czarno-biata drukarka laserowa,
Drukarka atramentowa, Fotografia/Klisza, Czasopismo, Gazeta, Prasa drukarska oraz Inne.

* Kolorowa drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
kolorowej drukarki laserowe,;.

* Czarno-biata drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
czarno-biatej drukarki laserowe;.

* Drukarka atramentowa — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu drukarki
atramentowe;.

* Fotografia/Klisza — tej opcji nalezy uzyc¢, jesli oryginalny dokument jest fotografig z kliszy.

* Czasopismo — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z czasopisma.

* Gazeta — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument pochodzi z gazety.

* Prasa drukarska — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu prasy drukarskiej.
* Inne — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu innej lub nieznanej drukarki.

Kolor

Opcja ta umozliwia wigczenie lub wytaczenie koloru dla obrazu powstatego w procesie skanowania.

Opcje zaawansowane
Po nacisnieciu przycisku Opcje zaawansowane zostanie wyswietlony ekran umozliwiajagcy zmiane nastepujacych
ustawien:

* Naprawianie przekrzywienia podajnika ADF — ta opcja umozliwia korygowanie lekkiego przekrzywienia
skanowanego obrazu.

* Zaawansowany dupleks — ta opcja pozwala okresli¢ orientacje dokumentu, czy oryginalne dokumenty beda
skanowane jednostronnie, czy dwustronnie oraz sposob ich sktadania.
Uwaga: Niektore opcje zaawansowanego dupleksu sg dostepne tylko w wybranych drukarkach.

* Zaawansowane obrazowanie — ta opcja umozliwia zmiane lub poprawienie ustawien Autom. wysrodkowanie,
Usuwanie tta, Rdwnowaga kolorow, Usuwanie koloru, Kontrast, Odbicie lustrzane, Negatyw, Skanuj catg
powierzchnie, Szczegdtowos¢ cienia, Ostros¢ oraz Temperatura przed skopiowaniem dokumentu.

* Utwérz broszure — ta opcja stuzy do tworzenia broszury. Mozna wybrac¢ opcje broszury jednostronnej lub
dwustronnej.
Uwaga: Ta opcja jest dostepna tylko po zainstalowaniu dupleksu i dysku twardego drukarki.

* Ustawienia strony tytutowej — ta opcja umozliwia konfigurowanie ustawien strony tytutowej kopiii strony tytutowej
broszury.

® Zadanie niestandardowe — umozliwia wykonanie wielu zadan skanowania jako pojedynczego zadania.
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Usuwanie krawedzi — umozliwia usuniecie smug lub informacji znajdujacych sie przy krawedziach dokumentu.
Do usuniecia mozna wybrac¢ jednakowy obszar wzdtuz wszystkich czterech krawedzi dokumentu lub wskazac
okreslong krawedz. Wybor opcji Usuwanie krawedzi spowoduje usuniecie catej zawartosci wybranego obszaru w
taki sposob, ze w tej czesci skanu pozostanie puste miejsce.

Nagtéwek/Stopka — ta opcja powoduje wigczenie ustawien Data/godzina, Numer strony, Numeru Batesa oraz
Tekst niestandardowy i wydrukowanie tych informacji w okreslonym miejscu w nagtéwku lub stopce.

Przesuniecie marginesu — ta opcja umozliwia zwiekszenie marginesu o okreslong warto$¢ przez przesunigcie
skanowanego obrazu. Ta opcja jest przydatna, gdy trzeba zostawi¢ miejsce na zszycie lub przedziurkowanie kopii.
Uzywajac strzatek zwiekszania lub zmniejszania, ustaw potrzebng wielko$¢ marginesu. Jesli dodatkowy margines
bedzie zbyt duzy, kopia zostanie przycieta.

Naktadka — ta opcja umozliwia utworzenie znaku wodnego (lub tekstu), ktéry zostanie natozony na tres¢ kopii.
Mozna wybra¢ opcje Pilne, Poufne, Kopia albo Wydruk probny lub wprowadzi¢ komunikat niestandardowy w polu
~Wprowadz tekst niestandardowy”. Wybrany tekst bedzie drukowany stabo widoczng duzg czcionkg po przekatnej
kazdej strony.

Uwaga: Ponadto nakfadki niestandardowe moze tworzy¢ administrator systemu. Po utworzeniu naktadki
niestandardowej stanie sie dostepny przycisk z jej ikong.

Oszczednos$é papieru — ta opcja umozliwia drukowanie dwu lub wiecej stron oryginalnego dokumentu razem na
jednej stronie. Tryb Oszczednosc¢ papieru bywa réwniez nazywany drukowaniem kilku stron na arkuszu (N-up).
Litera N oznacza numer. Na przyktad wybor opcji 2 na stronie umozliwia wydrukowanie dwu stron dokumentu na
jednej stronie kopii, a wybranie opcji 4 na stronie umozliwia wydrukowanie czterech stron dokumentu na jednej
stronie kopii. Dotkniecie opcji Drukuj obramowanie stron powoduje dodanie lub usuniecie na stronie wydruku
obramowania na obwodzie stron oryginalnego dokumentu.

Arkusze separujgce — ta opcja powoduje umieszczenie pustego arkusza papieru miedzy kopiami, stronami lub

zadaniami drukowania. Arkusze separujace mogg by¢ pobierane z zasobnika zawierajgcego papier, ktérego typ
lub kolor jest inny niz papieru uzywanego do wydruku kopii.

Zapisz jako skrot

Opcja ta umozliwia zapisanie biezgcych ustawien w postaci skrotu przez przypisanie im numeru.




