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Faksowanie

Funkcja faksu umozliwia zeskanowanie materiatow i przestanie ich faksem do jednego lub wielu odbiorcéw. W celu
wystania faksu z drukarki nalezy wpisa¢ numer faksu za pomocg klawiatury, uzy¢ numeru skrotu lub skorzystac z
ksigzki adresowe;j.

Uwaga: W celu wstawienia dwusekundowej pauzy przy wybieraniu numeru faksu nacisnij przycisk @b,

Pauza taka jest oznaczona symbolem przecinka w polu ,WYyslij faks”. Funkcja ta jest przydatna, gdy konieczne jest
najpierw wybranie linii zewnetrzne;.

Wysytanie faksu przy uzyciu ekranu dotykowego

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i krotszg
krawedzig do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikow, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczaé¢ na szybie skanera.

2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.
3 Na ekranie gtownym dotknij opcji Faks.

4 Wprowadz numer faksu lub skrot przy uzyciu ekranu dotykowego lub klawiatury.

W celu dodania odbiorcow dotknij opcji Nastepny numer, a nastepnie wprowadz numer telefonu lub numer skrétu
odbiorcy albo wyszukaj odbiorce w ksigzce adresowe.

Uwaga: Aby wstawi¢ pauze w wybieraniu numeru faksu, nacisnij przycisk . Taka pauza jest oznaczona
przecinkiem w polu ,Faks do”. Funkcja ta jest przydatna, gdy konieczne jest najpierw wybranie linii zewnetrznej.

5 Dotknij opcji Faksuj.

Wysytanie faksdw za pomoca komputera

Opcja faksowania dostepna w sterowniku drukarki umozliwia ,drukowanie do faksu”, czyli wystanie przez drukarke
dokumentu jako faksu zamiast jego drukowania. Opcja faksowania dziata jak normalny faks, ale jest obstugiwana przy
uzyciu sterownika drukarki, a nie za pomocg panelu sterowania.

1 Przy otwartym dokumencie kliknij menu Plik > Druku;j.
2 Wybierz drukarke i przejdz do opciji:
Wiasciwosci > karta Faks > Witacz faks

3 Wprowadz numery odbiorcéw faksu w polu ,Numery faksu”.
Numery faksu mozna wprowadzi¢ recznie lub za pomoca funkcji Ksigzka telefoniczna.

4 W razie koniecznosci wprowadz prefiks wybierania w polu ,Prefiks wybierania numeru”.
5 Wybierz odpowiedni rozmiar papieru i orientacje strony.

6 Jesli do faksu ma by¢ dotgczona strona tytutowa, zaznacz pole wyboru Dotacz strone tytutowa do faksu i
wprowadz odpowiednie informacje.

7 Kliknij przycisk OK.
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Uwagi:

* Opcja Faksowanie jest dostepna do uzycia tylko w przypadku sterownika PostScript i uniwersalnego sterownika
faksu. Wiecej informacji na temat instalowania tych sterownikéw mozna znalez¢ na dysku CD-ROM
Oprogramowanie i dokumentacja.

* Aby korzystac z ustugi faksowania, nalezy jg zainstalowac i wigczy¢ w sterowniku PostScript na karcie
Konfiguracja.

* Jesli zaznaczone jest pole wyboru Zawsze wyswietlaj ustawienia przed faksowaniem, zostanie wyswietlony
monit o weryfikacje danych odbiorcy przed wystaniem faksu. Jesli to pole wyboru nie jest zaznaczone, dokument
zostanie wystany automatycznie jako faks po kliknieciu przycisku OK na karcie Faks.

Uzywanie skrétow faksu

Skroéty faksu dziatajg na takiej samej zasadzie, jak numery szybkiego wybierania w telefonie lub faksie. W przypadku
utworzenia statych miejsc docelowych faksu mozliwe jest przypisanie im odpowiednich numeréw skroétu. Trwate
miejsca docelowe faksu oraz numery szybkiego wybierania mozna utworzy¢ za pomoca tacza Zarzadzaj skrétami,
ktoére znajduje sie na karcie Ustawienia na wbudowanym serwerze WWW. Numer skrétu (1-99999) moze by¢
przypisany jednemu lub wielu odbiorcom. Tworzac grupowy skrot faksu z numerem skrétu, mozna szybko i fatwo
wysytac faks zbiorczy do wszystkich cztonkéw grupy.

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétsza krawedzig do podajnika ADF lub nadrukiem w dot na szybe skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac pocztowek, zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru
fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszcza¢ na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do podajnika ADF, dostosuj prowadnice papieru.
3 Naciénij opcje #, a nastepnie za pomoca klawiatury wprowadz numer skrétu.

4 Dotknij opcji Faksuj.

Korzystanie z ksigzki adresowej
Ksigzka adresowa umozliwia wyszukiwanie zaktadek i serweréw katalogéw sieciowych.
Uwaga: Jesli funkcja ksigzki adresowej nie jest wigczona, nalezy skontaktowac sie z administratorem systemu.

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i krotszg
krawedzig do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikow, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszcza¢ na szybie skanera.

2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.
3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:
Faks > A > Browse shortcuts (Przegladaj skroty)

4 Uzywajac klawiatury wirtualnej, wprowadz cato$¢ lub czesé nazwy uzytkownika, ktérego numer faksu chcesz
znalezé.

Uwaga: Nie nalezy wyszukiwac wielu nazw jednoczesnie.

5 Dotknij opcji Gotowe > Faksuj.
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Informacje o opcjach dotyczacych faksu

Zawartosc
Opcja ta umozliwia okreslenie typu zawartosci i zrodta dokumentu oryginalnego.

Dostepne sa nastepujace opcje typu zawartosci: Tekst, Tekst/Zdjecie, Fotografia oraz Grafika.
* Tekst — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtownie tekst lub grafike liniowa.

* Grafika— ta opcja jest stosowana, gdy oryginalny dokument zawiera gtéwnie grafike typu biznesowego, taka jak
wykresy kotowe, stupkowe oraz animacje.

* Tekst/Zdjecie — ta opcja jest stosowana woéwczas, gdy oryginalne dokumenty sg kombinacja tekstu i grafikii zdje¢.

* Fotografia — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtéwnie zdjecia lub obrazy.
Dostepne sg nastepujgce opcje zrodta zawartosci: Kolorowa drukarka laserowa, Czarno-biata drukarka laserowa,
Drukarka atramentowa, Fotografia/Klisza, Czasopismo, Gazeta, Prasa drukarska oraz Inne.

* Kolorowa drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
kolorowej drukarki laserowe,;.

* Czarno-biata drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
czarno-biatej drukarki laserowe;.

* Drukarka atramentowa — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu drukarki
atramentowe;.

* Fotografia/Klisza — tej opcji nalezy uzyc¢, jesli oryginalny dokument jest fotografig z kliszy.

* Czasopismo — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z czasopisma.

* Gazeta — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument pochodzi z gazety.

* Prasa drukarska — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu prasy drukarskiej.
* Inne — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu innej lub nieznanej drukarki.

Rozdzielczosé

Opcja ta umozliwia zwiekszenie doktadnosci procesu skanowania dokumentu, ktéry zostanie wystany za pomoca
faksu. W przypadku wysytania faksem zdjecia, rysunku zawierajacego cienkie linie lub dokumentu o bardzo matym
druku nalezy zwiekszy¢ wartos¢ opcji Rozdzielczo$¢. Spowoduje to wydtuzenie czasu skanowania dokumentu oraz
zwiekszenie jakos¢ kopii wysytanej za pomocg faksu.

¢ Standardowa — ta opcja rozdzielczosci jest odpowiednia dla wiekszosci dokumentow.

* Wysoka: 200 dpi — uzycie tej opcji zalecane jest w przypadku dokumentéw o matym druku.

* Bardzo wysoka: 300 dpi — uzycie tej opcji zalecane jest w przypadku dokumentéw zawierajgcych duzo
szCczegotow.

* Najwyzsza: 600 dpi — uzycie tej opcji zalecane jest w przypadku dokumentéw zawierajacych obrazy lub zdjecia.

Uwaga: Opcje Wysoka: 200 dpi i Bardzo wysoka: 300 dpi sg wyswietlane po wybraniu funkcji drukowania w kolorze.

Intensywnos¢

Opcja ta umozliwia dostosowanie poziomu jasnosci faksu w poréwnaniu z poziomem jasnosci oryginalnego
dokumentu.

Kolor

Opcja ta umozliwia wigczenie lub wytaczenie koloru w faksach.
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Ustawienia strony

Opcja ta umozliwia zmiane ustawien stron (dupleks), orientacji i sktadu.

* Strony (dupleks) — stuzy do okreslenia, czy oryginalny dokument jest dokumentem drukowanym jednostronnie,
czy dwustronnie (dupleksowo). Umozliwia rowniez okreslenie czesci, ktére majg zosta¢ zeskanowane i zawarte w
faksie.

* Orientacja — stuzy do okreslenia orientacji oryginalnego dokumentu, a nastepnie zmiany opcji Strony oraz Skitad,
tak aby odpowiadaty tej orientacji.
® Sklad — stuzy do okreslenia, czy oryginalny dokument jest sktadany wzdtuz dtuzszej, czy krétszej krawedzi.

Podglad skanowania

Opcja ta powoduje wyswietlenie pierwszej strony obrazu przed wigczeniem go do faksu. Po zeskanowaniu pierwszej
strony proces skanowania zostaje wstrzymany i zostaje wyswietlony obraz na podgladzie.

Opdinione wysytanie
Opcja ta umozliwia wystanie faksu w pézniejszym czasie.
1 Skonfiguruj faks.
2 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:
Opodznione wysytanie > wprowadz date i godzine wystania faksu > Gotowe

Uwaga: Jesli drukarka jest wytgczona, a w tym czasie zaplanowano wystanie faksu, zostanie on wystany po ponownym
wiaczeniu urzgdzenia.

Opcja ta jest wyjatkowo przydatna w przypadku wysytania informacji na linie faksu niedostepne w konkretnych
godzinach lub w przypadku korzystania z tanszych potaczen faksowych dostepnych w wyznaczonym czasie.

Opcje zaawansowane

Po nacisnieciu przycisku Opcje zaawansowane zostanie wyswietlony ekran umozliwiajgcy zmiane nastepujacych
ustawien:
* Naprawianie przekrzywienia podajnika ADF — ta opcja umozliwia korygowanie lekkiego przekrzywienia
skanowanego obrazu.
® Zaawansowane obrazowanie — ta opcja umozliwia dostosowanie ustawien Usuwanie tta, Kontrast, Rownowaga
kolorow, Negatyw, Odbicie lustrzane, Skanuj catg powierzchnie, Szczegdtowos¢ cienia, Ostros¢ oraz Temperatura
przed faksowaniem dokumentu.

® Zadanie niestandardowe — umozliwia wykonanie wielu zadan skanowania jako pojedynczego zadania.

* Usuwanie krawedzi — umozliwia usuniecie smug lub informacji znajdujacych sie przy krawedziach dokumentu.
Do usuniecia mozna wybra¢ jednakowy obszar wzdtuz wszystkich czterech krawedzi dokumentu lub wskazac¢
okreslong krawedz. Wybor opcji Usuwanie krawedzi spowoduje usuniecie catej zawartosci wybranego obszaru w
taki sposob, ze w tej czesci skanu pozostanie puste miejsce.

* Dziennik transmisji — ta opcja umozliwia wydruk dziennika transmisji lub dziennika btedéw transmis;ji.



