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Guia de e-mail

A impressora pode ser usada para enviar documentos digitalizados por e-mail a um ou mais destinatarios.

Vocé pode enviar um e-mail a partir da impressora ao digitar o endereco de e-mail, utilizando um ndmero de atalho ou o catdlogo
de enderecos.

Enviando um e-mail usando a tela sensivel ao toque

1

Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: N3o carregue cartGes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como recortes
de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

Se vocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.

Nota: Verifique se o tamanho do documento original e o tamanho da cépia sdo os mesmos. Se vocé nao definir corretamente
o tamanho, a imagem podera ser cortada.

Na tela Bem-vindo, navegue até:

E-mail > Destinatario

Insira o enderego de e-mail ou pressione # e insira o nimero de atalho.

Para inserir outros destinatdrios, toque em pressione Préximo endereco e insira o enderego ou o nimero de atalho que vocé
deseja adicionar.

Nota: vocé também pode inserir um endereg¢o de e-mail usando o catdlogo de enderecos.

Toque em Concluido > Enviar.

Envio de um e-mail usando um numero de atalho

1

Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: N3o carregue cartGes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como recortes
de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

Se vocé estiver carregando um documento no ADF, ajuste as guias de papel.

Pressione ¥, insira o nimero de atalho usando o teclado e, em seguida, toque em .

Para inserir outros destinatarios, toque em Préximo endereco e insira o endere¢o ou o numero de atalho que vocé deseja
adicionar.

Toque em Enviar.

Usando o catalogo de enderegos

1

2

Coloque um documento original voltado para cima, com a margem mais curta primeiro no ADF, ou voltado para baixo no
vidro do scanner.

Nota: ndo coloque cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como recortes
de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

Ao colocar um documento no ADF, ajuste as guias de papel.
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3 Na tela Bem-vindo, navegue até:

E-mail >Destinatario(s) > A > insira o nome do destinatario > Atalhos de navegacio

4 Toque no nome dos destinatarios.

Parainserir outros destinatdrios, toque em Préximo enderego e insira o endereco ou nimero do atalho desejado; ou pesquise
o catalogo de enderecos.

5 Toque em Concluido> .

Aprendendo sobre as opgdes de e-mail

Destinatarios

Essa opc¢do permite inserir o destino do e-mail. Vocé pode inserir varios enderegos de e-mail.

Assunto

Essa opgdo permite inserir uma linha de assunto para o e-mail.

Mensagem

Essa opc¢do permite inserir uma mensagem a ser enviada com o anexo digitalizado.

Nome do arquivo

Esta opgdo permite que vocé personalize o nome do arquivo anexado.

Tamanho original

Essa opc¢do abre uma tela onde é possivel escolher o tamanho dos documentos a serem enviados por e-mail.

® Toque em um botdo de tamanho de papel para seleciond-lo como a configuragdo de tamanho original. A tela de e-mail é
exibida com a nova definigdo.

® Quando “tamanho original”

tamanhos de papel mistos.

for definido como tamanhos mistos, é possivel digitalizar um documento original que tenha

® Quando “tamanho original” é definido como detec¢do automatica de tamanho, o scanner determina automaticamente o
tamanho do documento original.

Resolugao

Ajusta a qualidade da saida do e-mail. Aumentar a resolu¢do da imagem aumentara também o tamanho de arquivo do e-mail e
o tempo necessario para digitalizar o documento original. A resolu¢do da imagem pode ser reduzida para reduzir o tamanho do
arquivo de e-mail.

Cor

Essa opcdo define a cor da saida da imagem digitalizada. Toque para ativar ou desativar a cor.
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Conteudo

Esta opgdo permite especificar o tipo de conteudo e a origem do documento original.

Escolha o tipo de contelido entre Texto, Texto/Fotografia, Fotografia ou Grafico.
® Texto — usado quando o contelddo do documento original que for, em sua maioria, texto ou line art.

® Grafico — usado quando o documento original é composto principalmente de graficos do tipo comercial, como graficos de
pizza, graficos de barras e animagdes.

® Texto/Fotografia — usado quando o documento original for uma mistura de texto, gréfico e foto.

® Fotografia — usado quando o documento original é composto, principalmente, de fotos ou imagens.
Escolhaaorigem do conteddo entre Laser colorida, Laser preto-e-branco, Jato de tinta, Fotografia/Filme, Revista, Jornal, Imprensa
ou Outros.

® Laser colorida — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora laser colorida.

® Laser preto-e-branco — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora a laser monocromatica.

® Jato de tinta — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora jato de tinta.

® Fotografia/Filme — usado quando o documento original for uma fotografia de um filme.

® Revista — usado quando o documento original for de uma revista.

® Jornal — usado quando o documento original for de um jornal.

® Imprensa — usado para quando o documento original tiver sido impresso em uma gréfica.

® Qutro — usado para quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora alternativa ou desconhecida.

Tonalidade

Esta opgdo ajusta a tonalidade para mais claro ou mais escuro em relagdo ao documento original.

Enviar como

Essa opc¢do define a saida (PDF, TIFF, JPEG ou XPS) da imagem digitalizada.

® PDF — Cria um Unico arquivo com varias paginas, que pode ser visualizado com o Adobe Reader. O Adobe Reader é fornecido
gratuitamente pela Adobe no endereco www.adobe.com.

® PDF Seguro — Cria um arquivo PDF que protege o contelddo dos arquivos contra o acesso ndo autorizado.

® TIFF — Cria varios arquivos ou um Unico arquivo. Se a op¢ao TIFF de Varias paginas estiver desativada no menu Configuragdo
do Servidor da Web Incorpado, o TIFF salvara uma pdgina em cada arquivo. Normalmente, o tamanho do arquivo é maior do
que o de um JPEG equivalente.

® JPEG — Cria e anexa um arquivo separado para cada pdgina do documento original e pode ser visualizado pela maioria dos
navegadores da Web e programas graficos.

® XPS—Cria um unico arquivo XPS com varias pdginas, visivel no Internet Explorer e . NET Framework, ou através do download
do visualizador independente.

Configuragao de pagina
Essa opcdo permite alterar Lados (duplex), Orienta¢do e Encadernacgao.

® Lados (duplex) — especifica se o documento original é simplex (impresso em uma pagina) ou duplex (impresso nos dois
lados). Isso identifica o que precisa ser digitalizado para inclusdo no e-mail.

® Orientacdo — especifica a orienta¢do do documento original e depois altera as definicdes de Lados e Encadernagdo para
que elas correspondam a orientagdao do documento original.

® Encadernagdo — especifica se o documento original estd encadernado pela marge longa ou pela margem curta.
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Visualizar digitalizagao

Essa opcdo exibe a primeira pagina da imagem antes que ela seja incluida no e-mail. Quando a primeira pagina é digitalizada,
ocorre uma pausa na digitalizagdo e uma imagem é exibida para visualizagdo.

Opgoes avangadas
Esse botdo abre uma tela na qual vocé pode alterar as definigdes Correcdo de inclinagdo do ADF, Criagdo de imagens avancada,
Trabalho personalizado, Apagar margem e Registro de transmissao.

® Correcdo de inclinagdo do ADF — permite corrigir uma leve inclinagdo na imagem digitalizada.

® Criacdo de imagens avangada — permite alterar ou ajustar as definicdes Remogao de fundo, Equilibrio de cores, Diminui¢do
de cor, Contraste, Qualidade JPEG, Imagem espelhada, Imagem negativa, Digitalizar margem a margem, Detalhes de sombra,
Nitidez e Temperatura antes de enviar o documento por e-mail.

® Trabalho personalizado — permite combinar varios trabalhos de digitalizagdo em um unico trabalho

® Apagar margem — permite eliminar manchas ou informacg&es das margens de um documento. Vocé pode optar por eliminar
uma area igual nos quatro lados do papel ou selecionar uma margem especifica. Apagar margem apaga tudo o que estiver
dentro da area selecionada e ndo deixa nada nessa parte da digitalizacao.

® Registro de transmissdo — permite imprimir o registro de transmissdo ou de erro de transmissdo



