Pikaopas

Kopioiminen

Kopioiminen

Pikakopion tekeminen

1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
skannattava puoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al3 lis34 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyéttolaitteeseen, saada
paperiohjaimia.

3 Kosketa tulostimen ohjauspaneelissa Kopioi.

Kopioiminen asiakirjansyottolaitteen
avulla

1 Lisaa alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
tekstipuoli ylospadin ja lyhyt reuna edella.

Huomautus: Al3 lis34 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.

2 Saada paperiohjaimia.
3 Siirry paandytosta kohtaan
Kopioi > muuta kopiointiasetuksia > Kopioi

Kopioiminen skannaustason avulla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja skannaustasolle skannattava puoli
alaspdin vasempaan ylakulmaan.

2 Siirry paandytosta kohtaan
Kopioi > muuta kopiointiasetuksia > Kopioi

3 Jos skannattavia sivuja on lisdd, aseta seuraava asiakirja
skannaustasolle ja valitse Skannaa seuraava sivu -vaihtoehto.

4 Palaa aloitusnayttéon koskettamalla Viimeistele tyo -
vaihtoehtoa.

Kopiointitydn peruuttaminen

Kopiointityon peruuttaminen, kun
asiakirja on asiakirjansyottolaitteessa
Kun asiakirjansyottolaite aloittaa asiakirjan kasittelemisen,

skannausikkuna tulee ndyttoon. Voit peruuttaa kopiointityon
koskettamalla ndytén Cancel Job (Peruuta tyo) -painiketta.

Nayttoon tulee teksti Canceling scan job (Peruutetaan skannaustyo).

Asiakirjansyottolaite poistaa kaikki sivut ja peruuttaa tyon.

Kopiointityon peruuttaminen
kopioitaessa sivuja skannaustasolta

Valitse kosketusndytossa Cancel Job (Peruuta tyo).

Nayttoon tulee teksti Canceling scan job (Peruutetaan skannaustyo).

Kun ty6 on peruutettu, ndyttéon tulee kopiointindytto.

Kopiointityon peruuttaminen sivujen
tulostamisen aikana

1 Valitse paandytossa Peruuta tyo tai valitse ndppaimistosta i X l
2 Valitse tyo, jonka haluat peruuttaa.

3 Valitse Poista valitut tyot.

Lahettaminen
sahkopostilla

Valmistautuminen sahkoépostin
lahettamiseen

Sahkopostitoiminnon asetusten
maarittaminen
1 Kirjoita tulostimen IP-osoite web-selaimen osoitekenttaan.

Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, voit:

® katsoa IP-osoitteen tulostimen ohjauspaneelin Verkot/portit
-valikon kohdasta TCP/IP.

® tulostaa verkkoasetussivun tai valikkoasetussivut ja etsia
tulostimen IP-osoitteen TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Asetukset.
3 Valitse Oletusasetukset-kohdasta Sahkoposti-/FTP-asetukset.

4 Napsauta Sahkopostiasetukset > Sahkopostipalvelimen
maaritys.

5 Anna tarvittavat tiedot kenttiin.

6 Valitse Ldheta.

Sahkopostiasetusten maarittaminen

1 Kirjoita tulostimen IP-osoite web-selaimen osoitekenttaan.

Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, voit:

® katsoa IP-osoitteen tulostimen ohjauspaneelin Verkot/portit
-valikon kohdasta TCP/IP.

® tulostaa verkkoasetussivun tai valikkoasetussivut ja etsia
tulostimen IP-osoitteen TCP/IP-kohdasta.

2 Napsauta Asetukset > Sahkoposti-/FTP-asetukset >
Sahkopostiasetukset.

3 Anna tarvittavat tiedot kenttiin.

4 Valitse Laheta.



Sahkopostin pikavalinnan
luominen

Sahkopostipikavalinnan luominen
upotetussa web-palvelimessa

1 Kirjoita tulostimen IP-osoite web-selaimen osoitekenttaan.

Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, voit:

® katsoa IP-osoitteen tulostimen ohjauspaneelin Verkot/portit
-valikon kohdasta TCP/IP.

® tulostaa verkkoasetussivun tai valikkoasetussivut ja etsia
tulostimen IP-osoitteen TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Asetukset.

3 Valitse Muut asetukset -kohdasta Pikavalintojen hallinta >
Sahkopostin pikavalintamaaritykset.

4 Anna vastaanottajalle yksiloiva nimi ja maarita sahkopostiosoite.

Huomautus: Jos kirjoitat useita osoitteita, erota ne pilkulla (,).
5 Valitse skannausasetukset (muoto, sisalto, vari ja tarkkuus).

6 Anna pikavalintanumero ja valitse Lisaa.

Josannatnumeron, joka onjo kdytdssd, saat kehotteenvalita jokin
toinen numero.

Sahkopostipikavalinnan luominen
kosketusnaytossa

1 Siirry paanaytosta kohtaan
Sahkoposti > Vastaanottaja > kirjoita sahkopostiosoite

Voit luoda vastaanottajaryhman valitsemalla Seuraava osoite -
painikkeen ja antamalla seuraavan vastaanottajan
sahkopostiosoitteen.

©
2 Kosketa  -kuvaketta.
3 Anna pikavalinnalle yksil6iva nimi ja valitse Valmis.

4 Tarkista, ettd pikavalinnan nimi ja numero ovat oikein, ja valitse
OK.
Jos nimi tai numero on vaarg, valitse Peruuta ja anna tiedot
uudelleen.

Sahkopostiviestin peruuttaminen

® Kayttdessasi automaattista asiakirjansyottolaitetta valitse Cancel
Job (Peruuta tyo), kun ndytossa on teksti Skannataan....

® Kayttdessasi skannaustasoa valitse Cancel Job (Peruutatyd), kun
ndytossa on teksti Skannataan... tai Skannaa seuraava
sivu/Viimeistele tyd.

Faksaaminen

Faksin lahettaminen

Faksin lahettaminen kosketusnayton
avulla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
skannattava puoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al3 lis34 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyéttolaitteeseen, saada
paperiohjaimia.

3 Kosketa paandytossa Faksaa.

4 Anna faksinumero tai pikavalinta kosketusnaytdssa tai
nappaimistolla.
Voit lisatad vastaanottajia valitsemalla kohdan Seuraava

numero. Anna sitten vastaanottajan puhelinnumero tai
pikavalintanumero tai hae numero osoitekirjasta.

Huomautus: Voit lisdta faksinumeroon tauon painamalla @—
painiketta. Tauko nakyy pilkkuna Faksin vastaanottaja-ruudussa.
Kayta tata toimintoa, jos joudut ensin valitsemaan ulkolinjan.

5 Valitse Faksaa.

Faksin lahettaminen tietokoneen avulla

Tietokoneesta faksaamalla voit lahettaa sahkoisia asiakirjoja
tyopoydan daresta poistumatta. Siten voit faksata joustavasti suoraan
tietokoneen ohjelmistoista.

Huomautus: Taman toiminnon kdyttaminen tietokoneesta
edellyttda tulostimen PostScript-ohjainta.

1 Valitse ohjelmassa Tiedosto > Tulosta.

2 Valitse Tulosta-valintaikkunasta tulostin ja valitse sitten
Ominaisuudet > Muut asetukset > Faksi > OK > OK.

3 Anna Faksi-ndyt6ssa faksin vastaanottajan nimija numero.

4 Valitse Laheta.

Pikavalintojen luominen

Faksikohteen pikavalinnan luominen
upotetussa web-palvelimessa

Voit luoda pysyvan faksin vastaanottajan ja maarittaa
pikavalintanumeron, jottet joudu antamaan faksin vastaanottajan
koko numeroa tulostimen ohjauspaneelista aina lahettaessasi faksia.

Voit luoda pikavalinnan yksittaiselle faksinumerolle tai
faksinumeroryhmalle.

1 Kirjoita tulostimen IP-osoite web-selaimen osoitekenttaan.

Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, voit:

® katsoa IP-osoitteen tulostimen ohjauspaneelin Verkot/portit
-valikon kohdasta TCP/IP.

® tulostaa verkkoasetussivun tai valikkoasetussivut ja etsia
tulostimen IP-osoitteen TCP/IP-kohdasta.

2 Napsauta Asetukset > Pikavalintojen hallinta > Faksin
pikavalintamaaritykset.
Huomautus: Saatat tarvita salasanan. Jos sinulla ei ole
kayttdjatunnusta ja salasanaa, pyyda niitd jarjestelmanvalvojalta.
3 Kirjoita pikavalinnalle yksildiva nimi ja kirjoita faksinumero.
Jos haluat luoda useiden faksinumeroiden pikavalinnan, anna

kaikki ryhman faksinumerot.

Huomautus: Erota faksinumerot toisistaan puolipisteella (;).

4 Maérita pikavalintanumero.

Josannatnumeron, jokaonjo kdytdsséd, saat kehotteenvalita jokin
toinen numero.

5 Valitse Lisaa.



Faksikohteen pikavalinnan luominen
kosketusnaytossa

1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
skannattava puoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al lis34 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyéttolaitteeseen, saada
paperiohjaimia.

3 Siirry paandytosta kohtaan
Faksi > kirjoita faksinumero

Voit luoda faksinumeroryhman valitsemalla Seuraava numero -
painikkeen ja antamalla seuraavan faksinumeron.

4 Siirry kohtaan

> anna pikavalinnalle nimi > Valmis > OK > Faksaa

Skannaus FTP-osoitteeseen

Skannaus FTP-osoitteeseen

Skannaaminen FTP-osoitteeseen
kosketusnayton avulla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
skannattava puoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al3 lisa4 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyéttolaitteeseen, saada
paperiohjaimia.

3 Siirry paandytosta kohtaan
FTP > FTP > kirjoita FTP-osoite > Laheta

Skannaaminen FTP-osoitteeseen
pikavalintanumerolla
1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen

skannattava puoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al3 lis34 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyéttolaitteeseen, saada
paperiohjaimia.

3 Paina # -nappaintd ja anna sitten FTP-pikavalintanumero.

4 Valitse Laheta.

Skannaaminen FTP-0soitteeseen
osoitteiston avulla

1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
skannattava puoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al3 lisa4 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyéttolaitteeseen, saada
paperinohjaimet.

3 Siirry paandytosta kohtaan

o
FTP > FTP > 44 > anna vastaanottajan nimi > Selaa
pikavalintoja > vastaanottajan nimi > Valmis

Skannaus tietokoneeseen
tai flash-asemaan

Skannaaminen tietokoneeseen

1 Kirjoita tulostimen IP-osoite web-selaimen osoitekenttaan.

Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, voit:

® katsoa IP-osoitteen tulostimen ohjauspaneelin Verkot/portit
-valikon kohdasta TCP/IP.

® tulostaa verkkoasetussivun tai valikkoasetussivut ja etsia
tulostimen IP-osoitteen TCP/IP-kohdasta.

2 Napsauta Skannausprofiili > Luo.
3 Valitse skannausasetukset ja valitse sitten Seuraava.

4 Valitse tietokoneesta paikka, johon haluat tallentaa
skannaustiedoston.

5 Anna skannausnimi.

Skannausnimi on nimi, joka nakyy ndytén Skannausprofiili-
luettelossa.

6 Valitse Ldheta.

7 Lue Skannausprofiili-ndytossa nakyvat ohjeet.

Pikavalintanumero maaréttiin automaattisesti, kun napsautit
Laheta-painiketta. Voit kdyttaa pikavalintanumeroa, kun haluat
skannata asiakirjat.

a Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
skannattava puoli ylospéin lyhyt reuna edella tai
skannaustasolle skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al lisa4 asiakirjansyottolaitteeseen
postikortteja, valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja,
valokuvapaperia tai ohuita materiaaleja (kuten
lehtileikkeitd). Aseta ne skannaustasolle.

b Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottélaitteeseen, saada
paperiohjaimia.

¢ Valitse # ja valitse sitten pikavalintanumero nappaimistolla.
Voit my0s valita aloitusndytosta Pysdytetyt tyot ja valita
sitten Profiilit.

d Kun olet antanut pikavalintanumeron, skanneri skannaa ja
ldhettaa asiakirjan maaritettyyn hakemistoon tai
sovellukseen. Jos valitsit aloitusndytosta Profiilit, etsi
pikavalinta luettelosta.

8 Voit katsoa tiedostoa palaamalla tietokoneelle.

Skannaustiedosto on tallennettu maarittamaasi paikkaan tai
avattu madrittdmassasi ohjelmassa.

Skannaaminen flash-asemaan

1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen
skannattava puoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
skannattava puoli alaspain.

Huomautus: Al3 lis34 asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja,
valokuvia, pienia kohteita, piirtoheitinkalvoja, valokuvapaperia
tai ohuita materiaaleja (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne
skannaustasolle.



Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottolaitteeseen, saada
paperiohjaimia.

Aseta flash-asema laitteen etuosassa olevaan USB-porttiin.
USB-aseman aloitusnaytto avautuu.

Valitse kohdekansio ja valitse sitten Skannaus USB-asemaan.

5 S&ada skannausasetuksia.

Kosketa Skannaa se -vaihtoehtoa.
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