Hizli Basvuru

Kopyalama

Kopyalar olugsturma

Hizli kopyalama yapma

1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye
veya asagi donlk olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupirleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiklUyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yazici kontrol panelinde, Kopyala'ya dokunun.

ADF kullanarak kopyalama

1 ADF'ye, 6nylizi yukari donik, kisa kenar 6nce olacak sekilde
06zgun belgeyi yukleyin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupdirleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 Kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:
Kopya > kopya ayarlarini degistirin > Kopyala

Tarayici cami kullanarak kopyalama

1 Ozgiin belgeyi 6n yiizii asadi gelecek bicimde tarayici
caminin sol Ust kdsesine yerlestirin.

2 Ana ekrandan, suraya gidin:
Kopya > kopya ayarlarini degistirin > Kopyala

3 Taranacak daha gok sayfaniz varsa, sonraki belgeyi tarayici
camina yerlestirin ve Sonraki Sayfayi Tara 6gesine
dokunun.

4 Ana ekrana geri ddnmek icin Isi Bitir 6gesine dokunun.

Kopyalama isini iptal etme

Belge ADF'deyken bir kopya igini iptal etme

ADF bir belgeyi islemeye bagladiginda tarama ekrani
goruntulenir. Kopya isini iptal etmek igin, dokunmatik ekranda
Cancel Job (isi iptal Et) 6gesine basin.

"Tarama isi iptal ediliyor" ekrani gértintuleniyor. ADF, ADF'deki
tum sayfalari temizler ve isi iptal eder.

Tarayici camini kullanarak sayfalari
kopyalarken bir kopya igini iptal etme
Dokunmatik ekranda Cancel Job (isi iptal Et) dgesine basin.

"Tarama isi iptal ediliyor" ekrani gériintiileniyor. Is iptal edildikten
sonra kopyalama ekrani géruntilenir.

Sayfalar yazdirilirken bir kopya isini iptal

etme

1 Baslangig ekraninda Isi iptal Et 6gesine veya tus takiminda
[x] dugmesine basin.

2 Iptal etmek istediginiz ise basin.

3 Segilen igleri Sil 5gesine basin.

E-posta gonderme

E-posta i¢in hazirlama

E-posta iglevini ayarlama
1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini girin.

Yazicinin erigsim noktasinin IP adresini bilmiyorsaniz:
® |P adresini, yazicinin kontrol panelinde, Aglar/Baglanti
Noktalari menisunun altinda TCP/IP béliminde
gorebilirsiniz.
® Bir ag kurulum sayfasi veya menu ayarlari sayfasi
yazdirabilir ve IP adresini TCP/IP bélimuinde
bulabilirsiniz.

2 Ayarlar dugmesini tiklatin.

3 Varsayilan Ayarlar altinda E-posta/FTP Ayarlari digmesini
tiklatin.

4 E-posta Ayarlari > E-posta Sunucusu Kur 6gesini tiklatin.
5 Alanlara ilgili bilgileri girin.

6 Gonder segenegini tiklatin.

E-posta ayarlarini yapilandirma
1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini girin.

Yazicinin erigsim noktasinin IP adresini bilmiyorsaniz:

® |P adresini, yazicinin kontrol panelinde, Aglar/Baglanti
Noktalari menisunun altinda TCP/IP béliminde
gorebilirsiniz.

® Bir ag kurulum sayfasi veya menu ayarlari sayfasi
yazdirabilir ve IP adresini TCP/IP béliminde
bulabilirsiniz.

2 Ayarlar > E-posta/FTP Ayarlari > E-posta Ayarlari.
3 Alanlara ilgili bilgileri girin.

4 Gonder segenegini tiklatin.
Bir e-posta kisayolu olusturma

Katistirnimis Web Sunucusu'nu kullanarak
bir e-posta kisayolu olusturma
1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini girin.

Yazicinin erigsim noktasinin IP adresini bilmiyorsaniz:

® |P adresini, yazicinin kontrol panelinde, Aglar/Baglanti
Noktalari menisunun altinda TCP/IP béliminde
gorebilirsiniz.

® Bir ag kurulum sayfasi veya menu ayarlari sayfasi
yazdirabilir ve IP adresini TCP/IP béliminde
bulabilirsiniz.

2 Ayarlar dugmesini tiklatin.

3 Diger Ayarlar altinda Kisayollari Yonet > E-posta Kisayolu
Kurulumu 6gesini tiklatin.

4 Alici igin benzersiz bir ad yazin ve e-posta adresini girin.

Not: Birden ¢ok adres giriyorsaniz, her adresi bir virgtlle (,)
ayirin.

5 Tarama ayarlarini segin (Bigim, igerik, Renk ve Cézin(irliik).



6 Birkisayol numarasi girin ve ardindan Ekle digmesini tiklatin.

Kullanilmakta olan bir numara girerseniz, bagka bir numara
segcmeniz istenir.

Dokunmatik ekrani kullanarak e-posta
kisayolu olugsturma
1 Ana ekrandan, suraya gidin:

E-posta > Alici > bir e-posta adresi yazin
Bir alici grubu olusturmak icin Sonraki adres 6gesine basin

ve ardindan bir sonraki alicinin e-posta adresini yazin.
©
2 simgesine dokunun.
3 Kisayol i¢in benzersiz bir ad yazin ve Bitti 6gesine basin.

4 Kisayol adinin ve numarasinin dogru oldugunu dogrulayip
Tamam 6gesine basin.

Ad veya numara dogru degilse, iptal 6gesine basin ve bilgileri
yeniden girin.

E-postayi iptal etme

* ADF'yi kullandiginizda, Taraniyor... goriintilenirken Cancel
Job (isi iptal Et) 6gesine basin.

® Tarayici camini kullandiginizda, Taraniyor... gérintilenirken
veya Sonraki Sayfayi Tara / Isi Bitir goriintiilendiginde
Cancel Job (isi iptal Et) 6gesine basin.

Faks gonderme ve alma

Faks gonderme

Dokunmatik ekrani kullanarak faks
gonderme

1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye
veya asagi donlk olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupdirleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yikllyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, Faks segenegine dokunun.

4 Dokunmatik ekrani veya tus takimini kullanarak faks
numarasini ya da kisayolu girin.

Alici eklemek icin Sonraki Numara 6gesine dokunun ve
sonra alicinin telefon numarasini ya da kisayol numarasini
girin veya adres defterini arayin.

Not: Faks numarasina bir gevirme duraklamasi yerlestirmek

icin @ O6gesine basin. Cevirme duraklamasi, "Faks hedefi"
kutusunda virgl olarak gérunttlenir. Bu ézelligi 6nce dis
hatti cevirmeniz gerekiyorsa kullanin.

5 Faksla digmesine dokunun.

Bilgisayari kullanarak faks gonderme

Bilgisayardan faks génderme, elektronik belgeleri masanizdan
ayrilmadan géndermenizi saglayacaktir. Bu, belgeleri dogrudan
yazilim programlarindan faks olarak gdnderme esnekligi saglar.

Not: Bu islevi bilgisayarinizdan gergeklestirmek lizere yaziciniz
icin PostScript yazici surticistinid kullanmaniz gerekir.

1 Yazilim programinizdan, Dosya > Yazdir 6gesini tiklatin.

2 Yazdir penceresinden, yazicinizi segin ve ardindan
Ozellikler > Diger Segenekler > Faks > Tamam > Tamam.

3 Faks ekraninda, faks alicisinin adini ve numarasini girin.

4 Gonder'i tiklatin.
Kisayol olugturma

Katistirlimis Web Sunucusu'nu kullanarak
bir faks hedefi kisayolu olusturma

Her faks géndermek istediginizde yazici kontrol paneline faks
alicisinin telefon numarasinin tamamini girmek yerine, kalici bir
faks hedefi olusturup bir kisayol numarasi atayabilirsiniz. Tek bir
faks numarasina veya bir faks numaralari grubuna kisayol
atanabilir.

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini girin.

Yazicinin erigsim noktasinin IP adresini bilmiyorsaniz:
® |P adresini, yazicinin kontrol panelinde, Aglar/Baglanti
Noktalari menisunun altinda TCP/IP béliminde
gorebilirsiniz.
® Bir ag kurulum sayfasi veya menu ayarlari sayfasi
yazdirabilir ve IP adresini TCP/IP béliminde
bulabilirsiniz.

2 Ayarlar > Kisayollari Yonet > Faks Kisayol Kurulumu
6desini tiklatin.

Not: Parola gerekebilir. Kimlik ve parolaniz yoksa, sistem
destek personelinizden bir kimlik ve parola edinin.

3 Kisayol igin benzersiz bir ad yazin ve faks numarasini girin.

Cok-numaral bir kisayol olusturmak tzere grup igin faks
numaralarini girin.

Not: Gruptaki her faks numarasini noktal virgulle (;) ayirin.

4 Bir kisayol numarasi atayin.

Kullanilmakta olan bir numara girerseniz, bagka bir numara
segcmeniz istenir.

5 Ekle segenegini tiklatin.

Dokunmatik ekrani kullanarak bir faks
hedefi olusturma

1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye
veya asagi donlk olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupurleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yikllyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:
Faks > faks numarasini girin

Bir faks numaralari grubu olusturmak igin, Sonraki numara
O6desine basin ve sonraki faks numarasini girin.

4 Asagidaki konuma gidin:

> kisayol i¢in bir ad girin > Bitti > Tamam > Faksla



Bir FTP adresine tarama

Bir FTP adresine tarama

Dokunmatik ekrani kullanarak bir FTP
adresine tarama

1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye
veya asagi donlk olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kuprleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yikllyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:
FTP > FTP > FTP adresini yazin > Génder

Kisayol numarasi kullanarak bir FTP
adresine tarama

1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye
veya asagi donlk olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglk 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupdirleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yikllyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 # diigmesine basin ve sonra FTP kisayol numarasini girin.

4 Gonder 6gesine dokunun.

Adres defterini kullanarak bir FTP adresine
tarama

1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye
veya asagi donlk olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupdirleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiikliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:

FTP > FTP > A > alicinin adini girin > Kisayollara Gozat >
alicinin adi > Bitti

Bir bilgisayara veya flash
surucuye tarama

Bilgisayara tarama
1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini girin.

Yazicinin erigsim noktasinin IP adresini bilmiyorsaniz:
® |P adresini, yazicinin kontrol panelinde, Aglar/Baglanti
Noktalari menisunun altinda TCP/IP béliminde
gorebilirsiniz.
® Bir ag kurulum sayfasi veya menu ayarlari sayfasi
yazdirabilir ve IP adresini TCP/IP béliminde
bulabilirsiniz.

2 Profil tara > Olustur 6gelerini tiklatin.
3 Tarama ayarlarinizi segin ve sonra ileri segenegini tiklatin.

4 Bilgisayarinizda tarama gikti dosyasini kaydetmek istediginiz
bir konum segin.

5 Bir tarama adi girin.
Tarama adi, ekranda Tarama Profili listesinde gériinen addir.

6 Gonder segenegini tiklatin.

7 Tarama Profili ekranindaki yonergeleri inceleyin.

Gonder'i tiklattiginizda bir kisayol numarasi otomatik olarak
atanir. Belgelerinizi taramak i¢in hazir oldugunuzda bu
kisayol numarasini kullanabilirsiniz.

a Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak
ADF'ye veya asagi donik olarak tarayici camina
yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupurleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

b ADF'ye bir belge ylkllyorsaniz kagit kilavuzlarini
ayarlayin.

c # diigmesine basin ve sonra tus takimini kullanarak
kisayol numarasini girin ya da ana ekranda Bekletilen
Isler 6gesine ve sonra Profiller 6gesine basin.

d Siz kisayol numarasini girdikten sonra, tarayici belgeyi
tarar ve belirttiginiz dizine ya da programa gonderir. Ana

ekranda Profiller 6gesine bastiysaniz, listeden kisayol
numaranizi bulun.

8 Dosyayi goriintiilemek igin bilgisayara donlin.

Cikis dosyasi konuma kaydedilir veya belirttiginiz programda
baslatilir.

Flash siiriicliye tarama

1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye
veya asagi donlk olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar,
fotograf kagidi veya gazete kupurleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yikllyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Flash strlclyd yazicinin 6niindeki USB baglanti noktasina
takin.

USB Siirlict ana ekran goéruntulenir.

4 Hedef klasoériini segin ve sonra USB siiriiciisiine tara'ya
dokunun.

5 Tarama ayarlarini diizenleyin.

6 Tara'ya dokunun.
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