Informationsguide

Det finns ett antal dokument som kan hjélpa dig med
att forstd hur MFP:n och tillvalen fungerar. Pa den har
sidan far du hjalp att hitta publikationer och annan
information om MFP:n.

Hjalpsidor

Det finns hjalpsidor pd MFP:n. Du kan skriva ut varje
amne separat, eller samtliga genom att valja Skriv ut
alla.

Hjalpamnen Anvands till att

Guide
(den har sidan)

Hitta ytterligare information.

Kopiera Ta kopior och a&ndra installningar.

E-posta Skicka jobb till e-postadresser.

Faxa Skanna objekt och faxa dem till en
eller flera mottagare.

FTP Skanna objekt och skicka dem till

en FTP-plats.

Tillbehdrsguide Bestalla forbrukningsartiklar.

Om du vill ha mer hjalpinformation kan du peka pa
fragetecknet langst ned pa pekskarmen eller ga till
anvandarhandboken pa CD-skivan Programvara och
dokumentation.

Konfigurationsark

Pa konfigurationsarket som medféljer MFP:n finns
information om hur du konfigurerar MFP:n.
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CD-skivan Programvara och
dokumentation

Pa CD-skivan Programvara och dokumentation som
medféljer MFP:n finns alla MFP-drivrutiner som
behovs for att forbereda MFP:n for anvandning.

CD-skivan Programvara och dokumentation innehaller
aven Anvandarhandbok, konfigurationsark, Guide for
menyer och meddelanden och en kopia av
hjalpsidorna.

| Anvandarhandbok finns information om hur du fyller
pa utskriftsmedier, bestaller forbrukningsmaterial,
felsokning, atgardar papperstrassel och tar bort tillval.
Den innehaller ocksa supportinformation.

| Guide fér menyer och meddelanden finns information
om hur du andrar MFP-instéllningarna. | den finns
information om alla tillgangliga menyer, menyalternativ
och varden.

CD-skivan Programvara och dokumentation innehaller
eventuellt aven MFP-verktyg, skarmteckensnitt och
ytterligare dokumentation.

Lexmarks webbplats

Kopior av Anvandarhandbok, konfigurationsarket,
Guide for menyer och meddelanden och hjalpsidorna
finns pa Lexmarks webbplats, pa adressen
www.lexmark.com.

Andra sprak

Anvandarhandbok, konfigurationsarket, Guide for
menyer och meddelanden och hjalpsidorna finns
aven tillgangliga pa andra sprak.



Kopieringsguide

Snabbkopiering

1 Lagg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Tryck pa Starta pa den numeriska knappsatsen.

Obs! Om en LDSS-profil har installerats
kan ett felmeddelande visas nér
du forsoker snabbkopiera. Kontakta
systemadministratéren om du vill ha
hjalp.
Flersidiga kopior

1 Lagg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Tryck pa Kopia pa huvudmenyn eller ange hur
manga kopior du vill ta med den numeriska
knappsatsen.

Nar du pekar pa Kopia eller anger antal kopior
visas menyn for kopieringsinstéliningar
automatiskt.

3 Andra pa kopieringsalternativen vid behov.

4 Peka pa Kopiera.

Anvanda flatbaddsskannern

Gor s& har om du anvander flatbadden
(skannerglaset) for att ta kopior:

1 Oppna dokumentluckan.

2 Lagg dokumentet nedatvant pa flatbadden.
3 Stéang dokumentluckan.
4

Peka pa Kopia pa huvudmenyn eller tryck pa
Starta pa den numeriska knappsatsen.

Fortsatt med steg 5 om du valde Kopia.

Fortsatt med steg 8 om du valde Starta.
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Ange antal kopior.
Andra pa kopieringsalternativen vid behov.

Peka pa Kopiera.

0o N o O

Peka pa Skanna nasta sida om du vill skanna
fler sidor, eller pa Slutféra jobbet om du ar Klar.

Om du pekar pa Slutféra jobbet visas
kopieringsskarmen igen.

9 Peka pa Start nar du ar klar.

Avbryta jobbet

Om du valjer att avbryta jobbet pausas utskriften och
kopieringen.

Obs! Installiningen for att avbryta jobb maste
vara aktiverad for att funktionen ska
fungera.

1 L&gg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstdden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Tryck pa Starta pa den numeriska knappsatsen.

Obs! Om en LDSS-profil har installerats
kan ett felmeddelande visas nar
du forsoker snabbkopiera. Kontakta
systemadministratéren om du vill ha
hjalp.

Kopieringsalternativ
Kopiera fran: Ange originaldokumentets storlek.

Nar Originalstorlek ar installd pa Automatisk
storleksavkanning eller Blandade storlekar

kan du skanna originaldokument i olika

format (till exempel Letter och Legal). De skalas
automatiskt sa att de passar storleken pa det
utskriftsmaterial du valt.

Kopiera till: Ange storlek och typ fér det papper som
kopiorna ska skrivas ut pa. Om storleken inte ar
samma som storleken for Kopiera fran skalas kopian
automatiskt sa att den passar utskriftsmaterialet.



Skala: Kopian forminskas eller férstoras med mellan
25 % och 400 %. Om Auto visas skalas kopian
automatiskt enligt skillnaden mellan vardena Kopiera
fran och Kopiera till. Om du pekar pa pilen till vanster
sanks vardet med 1 %, och om du pekar pa pilen till
hoger hojs vardet med 1 %. Om du haller fingret pa
pilen dkas eller sdnks vardet med ett steg i taget.

Morkhet: Justera hur ljusa eller morka kopiorna blir
jamfort med originalet.

Utskriven bild: Peka pa den har ikonen nar du
kopierar rastrerade fotografier eller grafik, till exempel
dokument som skrivits ut pa laserskrivare eller sidor
fran en tidning som framst bestar av illustrationer. Om
originaldokumenten bestar av en blandning av text,
linjemonster eller annan grafik ska Utskriven bild vara
avaktiverad.

Sidor (duplex): Skriv ut kopior pa 1 eller 2 sidor,
gor dubbelsidiga kopior fran dubbelsidiga original,
dubbelsidiga kopior fran enkelsidiga original, eller
enkelsidiga kopior fran dubbelsidiga original.

Obs! Om du vill skriva ut dubbelsidiga kopior
maste en duplexenhet vara ansluten till
skrivaren.

Sortera: Utskriftsjobbet matas ut i ratt ordning vid
utskrift av flera kopior av ett dokument. Sortera ar
aktiverat som standard. De utskrivha sidorna hamnar
i ordningen (1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Om du vill att alla
kopior av varje sida ska ligga ihop stanger du av
Sortera, sa hamnar kopiorna i ordningen (1,1,1)
(2,2,2) (3,3,3).
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Alternativ: Oppnar ett fonster med installningarna
Pappersspar, Avancerad bildhantering, Skiljeblad,
Marginalférskjutning, Radera kanter, Datum/tidstampel,
Meddelandemall, Innehall och Avancerad duplex.

Pappersspar: Tva eller fler blad av
originaldokumentet skrivs ut pA samma sida.
Genom att peka pa Skriv ut sidkanter kan du
lagga till eller ta bort kanten runt originalsidorna
pa utskriften.

Skapa héafte: Skapa en sekvens av sorterade
kopior som bildar ett hafte nar de viks ihop. Haftet
ar halften sa stort som originaldokumenten och
alla sidor ar i ratt ordning.

Avancerad bildhantering: Valj den

har funktionen om du vill justera
Bakgrundsborttagning, Kontrast och
Skuggdetaljer innan du kopierar dokumentet.

Anpassajobb (bygg ett jobb): Kombinera flera
skanningsjobb till ett jobb.

Skiljeblad: Ett tomt papper laggs mellan

alla kopior i kopieringsjobbet. Skiljebladen kan
matas fran ett fack med papper av annan typ
eller farg an kopiorna.

Marginalforskjutning: Okar storleken pa
marginalen enligt behov. Detta kan vara
anvandbart om du behover plats for att binda
eller sla hal i kopiorna. Om marginalen blir for
stor beskars kopian.

Radera kanter: Ta bort flackar eller information
pa dokumentets kanter. Du kan ta bort lika
mycket pa alla fyra kanter eller véalja nagon av
kanterna. Med Radera kanter raderas allt inom
det markerade omradet, sa att inget skrivs ut pa
den delen av pappret.



Datum/tidstampel: Aktivera datum/tidstampeln
och skriv ut datum och tid langst upp pa varje
sida.

Mall: Skapa ett vattenmarke (eller ett
meddelande) som laggs 6ver innehallet pa
kopian. Du kan vélja mellan Bradskande,
Konfidentiellt, Kopia och Utkast. Det valda ordet
visas svagt med stor stil tvarséver varje sida.

Obs! En anpassad mall kan skapas av
systemadministratoren. Da blir en ikon
med det meddelandet tillganglig.

Innehall: Ange originaldokumentets innehall och
forbattra kvaliteten pa kopian. Valj Text for
originaldokument som framst bestar av text eller
linjemdnster. Valj Text/foto nar originaldokumenten
bestar av en blandning av text och grafik eller
bilder. Valj Fotografi nar originaldokumentet bestar
av ett fotografi eller blackstraleutskrift av hog
kvalitet. Valj Utskriven bild nér du kopierar
rastrerade fotografier eller grafik, till exempel
dokument som skrivits ut pa laserskrivare eller
sidor fran en tidning som framst bestar av
illustrationer.

Avancerad duplex: Kontrollera
originaldokumentets riktning och antal sidor, och
om det ar bundet pa langsidan eller kortsidan.
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E-postguide
MFP:n kan anvandas for att skicka skannade
dokument med e-post till en eller flera mottagare.

Du kan skicka ett e-postmeddelande frdn MFP:n
genom att ange e-postadress eller genvagsnummer,
eller anvanda adressboken.

Ange en e-postadress

1 L&gg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Peka pa E-post pa huvudmenyn.
3 Ange mottagarens adress.

Lagg till mottagare genom att trycka pa Nasta
adress och sedan ange mottagarens adress
eller genvagsnummer.

4 Peka pa Skicka e-post.

Anvanda ett genvagsnummer

1 L&gg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Tryck pa # pa den numeriska knappsatsen och
ange sedan genvagsnumret till mottagaren.

Lagg till mottagare genom att trycka pa
Nasta adress och sedan ange mottagarens
genvagsnummer eller adress.

3 Peka pa Skicka e-post.

Anvanda adressboken

1 L&gg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Peka pa E-post pa huvudmenyn.
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3 Peka pa Sok adressbok.

4 Ange namnet eller en del av namnet och peka
sedan pa Sok.

5 Peka pa det namn som ska laggas till i Till

Lagg till mottagare genom att trycka pa Nasta
adress och sedan ange mottagarens adress
eller genvagsnummer, eller séka i adressboken.

6 Peka pa Skicka e-post.

E-postalternativ
Originalstorlek: Ange originaldokumentets storlek.

Nar Originalstorlek ar installd pa Automatisk
storleksavkanning eller Blandade storlekar kan
du skanna originaldokument i olika format (till
exempel Letter och Legal). De skalas automatiskt
sa att de passar storleken pa det utskriftsmaterial
du valt.

Sidor (duplex): Ange om originaldokumentet ar
enkelsidigt (utskrivet pa en sida) eller dubbelsidigt
(utskrivet pa bada sidor). P& sa satt vet skannern vad
som behover skannas och tas med i e-postmeddelandet.

Riktning: Ange om originaldokumentets riktning ar
stdende eller liggande.

Bindning: Anger om originaldokumentet ar bundet
pa langsidan eller kortsidan.

Amne: Ange en amnesrad for e-postmeddelandet.
Du kan anvanda upp till 255 tecken.

E-postmeddelande: Ange ett meddelande som ska
skickas med den skannade bilagan.

Upplosning: Justera kvaliteten pa dokumentet.

Obs! Med hogre upplésning blir filen stérre
och tar langre tid att skicka.

Sand som: Stall in filtyp (PDF, TIFF eller JPEG) for
den skannade bilden.

Om du valjer PDF skapas en fil.

Om du valjer TIFF skapas en fil. Om

Anvand flersidiga TIFF-bilder har avaktiverats
pa konfigurationsmenyn sparas dokumentet i
flera TIFF-filer med en sida i varje.
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Med JPEG sparas en sida i varje fil. Nar du
skannar flera sidor skapas flera filer.

Innehall: Ange originalets dokumenttyp. Valj mellan
Text, Text/foto och Foto. Du kan satta pa eller stanga
av fargfunktionen med nagot av innehallsalternativen.
Innehall paverkar e-postmeddelandets kvalitet och
storlek.

Avancerade alternativ: Leder till alternativen
Avancerad bildhantering, Anpassa jobb,
Overforingslogg, Forhandsgranska skanning,
Radera kanter och Morkhet.

Avancerad bildhantering: Valj den har
funktionen om du vill justera
Bakgrundsborttagning, Kontrast och
Skuggdetaljer innan du kopierar dokumentet.

Anpassajobb (bygg ett jobb): Kombinera flera
skanningsjobb till ett jobb.

Overforingslogg: Skriv ut dverforingsloggen
eller loggen for 6verforingsfel.

Forhandsgranskaskanning: Visa bildens forsta
sidor innan den tas med i e-postmeddelandet.
Nar den forsta sidan har skannats, pausas
skanningen och en bild for férhandsgranskning
visas.

Radera kanter: Ta bort flackar eller information
pa dokumentets kanter. Du kan ta bort lika
mycket pa alla fyra kanter eller véalja nagon av
kanterna.

Mdorkhet: Justera hur ljust eller mérkt det
skannade e-postmeddelandet blir.



Faxguide

Med faxfunktionen kan du skanna objekt och faxa dem
till en eller flera mottagare. Du kan skicka ett fax fran
MFP:n genom att ange ett faxnummer eller
genvagsnummer, eller anvanda adressboken.

Obs! Med knappen Uppringningspaus kan du lagga in en
paus pa en sekund i ett faxnummer.

0

En uppringningspaus visas med ett kommatecken
i rutan Faxa till: Anvand den har funktionen om du
forst behodver na en extern linje.

Ange faxnumret

1 L&gg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Peka pa Fax pa huvudmenyn.
3 Ange mottagarens telefonnummer.

Lagg till mottagare genom att peka pa

Nasta nummer och sedan ange mottagarens
telefonnummer eller genvagsnummer, eller séka
i adressboken.

4 Peka pa Faxa.

Anvanda ett genvagsnummer

1 L&gg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Tryck pa # pa den numeriska knappsatsen och
ange sedan genvagsnumret till mottagaren.

Lagg till mottagare genom att trycka pa
Nasta nummer och sedan ange mottagarens
genvagsnummer eller adress.

3 Peka pa Faxa.
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Anvanda adressboken

1 Lagg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

Justera pappersstéden om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

2 Peka pa Fax pa huvudmenyn.
3 Peka pa Sok adressbok.

4 Ange namnet eller en del av namnet och peka
sedan pa Sok.

5 Peka pa det namn som ska laggas till i faltet Till

Lagg till mottagare genom att peka pa Nasta
nummer och sedan ange mottagarens adress
eller genvagsnummer, eller s6ka i adressboken.

6 Peka pa Faxa.

Faxalternativ
Originalstorlek: Ange originaldokumentets storlek.

Valj Automatisk storleksavkanning eller
Blandade storlekar, s& kan du skanna
originaldokument i olika format (till exempel
Letter och Legal). De skalas automatiskt sa
att de passar storleken pa utskriftsmaterialet.

Innehall: Ange originalets dokumenttyp. Valj Text,
Text/foto eller Foto. Innehall paverkar det skannade
dokumentets kvalitet och storlek genom att ange hur
skannern ska hantera informationen pa originalet.

Sidor (duplex): Ange om originaldokumentet ar
enkelsidigt (tryckt pa en sida) eller dubbelsidigt (tryckt
pa bada sidor). Pa sa satt far skannern information om
vad som behdver skannas och tas med i faxet.

Upplosning: Justera kvaliteten pa dokumentet. Om
du ska faxa ett fotografi, en teckning med tunna linjer
eller ett dokument med mycket liten text kan du 6ka
upplésningen. Standard passar de flesta dokument.
Anvand Fin fér dokument med liten text. Anvand
Superfin for dokument med fina detaljer. Anvand
Ultrafin for dokument med illustrationer eller fotografier.

Morkhet: Justera hur ljusa eller mérka dina fax blir
jamfort med originalet.
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Avancerade alternativ: Leder till installningarna
Fordrojd sédndning, Avancerad bildhantering, Anpassa
jobb, Overforingslogg, Forhandsgranska skanning,
Radera kanter, Avancerad duplex.

Fordrojd sandning: Forbered ett fax som ska skickas
senare. Nar du har forberett faxet valjer du Férdrojd
sandning. Ange vilken tid och dag du vill skicka faxet
och peka sedan pé Klar.

Obs! Om enheten ar avstangd da det fordrojda faxet ska
skickas kommer faxet att skickas nasta gang MFP:n slas
pa.

Avancerad bildhantering: Valj den har funktionen

om du vill justera Bakgrundsborttagning, Kontrast

och Skuggdetaljer innan du kopierar dokumentet.

Anpassa jobb (bygg ett jobb): Kombinera flera
skanningsjobb till ett jobb.

Overforingslogg: Skriv ut 6verféringsloggen eller
loggen for dverforingsfel.

Foérhandsgranska skanning: Visa bilden innan den
tas med i faxet. Nar en sida skannas, pausas
skanningen och en bild for forhandsvisning visas.

Radera kanter: Ta bort flackar eller information pa
dokumentets kanter. Du kan ta bort lika mycket pa
alla fyra kanter eller vélja ndgon av kanterna.

Avancerad duplex: Kontrollera originaldokumentets
riktning och antal sidor, och om det ar bundet pa
langsidan eller kortsidan.



FTP-guide

Med MFP-skannern kan du skanna dokument direkt till
en FTP-server.

Obs! Det gar bara att skicka dokument till
en FTP-adress at gangen.

Ange FTP-adress

1 Lagg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

2 Peka pa FTP pa huvudmenyn.
3 Ange FTP-adressen.
4 Peka pa Skicka.

Anvanda ett genvagsnummer

1 Lagg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

2 Tryck pa # pa den numeriska knappsatsen och
ange sedan genvagsnumret till FTP:n.

3 Peka pa Skicka.

Anvanda adressboken

1 L&gg originalet i den automatiska
dokumentmataren med utskriftssidan uppat
eller pa flatbadden med utskriftssidan nedat.

2 Peka pa FTP pa huvudmenyn.
3 Peka pa Sok adressbok.

4 Ange namnet eller en del av namnet och peka
sedan pa Sok.

5 Peka pa det namn som ska laggas till i Till

6 Peka pa Skicka.

FTP-alternativ

Originalstorlek: Ange originaldokumentets storlek.

Nar Originalstorlek &r installd pa Automatisk
storleksavkanning eller Blandade storlekar kan
du skanna originaldokument i olika format (till
exempel sidor i formaten Letter och Legal).
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De skalas automatiskt sa att de passar storleken
pa det utskriftsmaterial du valt.

Sidor (duplex): Ange om originaldokumentet ar
enkelsidigt (tryckt pa en sida) eller dubbelsidigt (tryckt
pa bada sidor). P& s satt far skannern information om
vad som behover skannas och tas med i filen som ska
skickas till FTP-platsen.

Riktning: Ange om originaldokumentets riktning ar
staende eller liggande.

Bindning: Ange om originaldokumentet ar bundet pa
langsidan eller kortsidan.

Basfilnamn: Skriv in ett filnamn. Standardvardet &r
ordet image (bild). En tidstampel laggs till i filnamnet
sa att filer med samma namn pa FTP-platsen inte
skrivs dver.

Obs! Filnamnet kan omfatta hdogst 53 tecken.
UpplOsning: Justera kvaliteten pa dokumentet.

Obs! Med hogre upplésning blir filen stérre
och tar langre tid att skicka.

Skicka som: Stall in filtyp (PDF, TIFF eller JPEG) for
den skannade bilden.

Om du valjer PDF skapas en fil.

Om du valjer TIFF skapas en fil. Om Anvéand
flersidiga TIFF-bilder har avaktiverats pa
konfigurationsmenyn sparas dokumentet i flera
TIFF-filer med en sida i varje.

Med JPEG sparas en sida i varje fil. Nar du
skannar flera sidor skapas flera filer.

Innehall: Ange originalets dokumenttyp. Valj mellan

Text, Text/foto och Foto. Du kan satta pa eller stanga
av fargfunktionen med nagot av innehallsalternativen.
Innehall paverkar FTP-filens kvalitet och storlek.

Avancerade alternativ: Leder till alternativen
Avancerad bildhantering, Anpassa jobb,
Overforingslogg, Férhandsgranska skanning,
Radera kanter och Mérkhet.

Avancerad bildhantering: Valj den

har funktionen om du vill justera
Bakgrundsborttagning, Kontrast och
Skuggdetaljer innan du skannar dokumentet.
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Anpassajobb (bygg ett jobb): Kombinera flera
skanningsjobb till ett jobb.

Overforingslogg: Skriv ut éverféringsloggen
eller loggen for 6verforingsfel.

Forhandsgranska skanning: Visa bildens
forsta sidor innan den tas med i FTP-filen.

Né&r den forsta sidan har skannats, pausas
skanningen och en bild for féorhandsgranskning
visas.

Radera kanter: Ta bort flackar eller information
pa dokumentets kanter. Du kan valja att ta bort
lika mycket pa alla fyra kanter eller vélja nagon
av kanterna. Med Radera kanter raderas allt
inom det markerade omradet, sa att inget skrivs
ut pa den delen av pappret.

Mdorkhet: Justera hur ljust eller mérkt det
skannade FTP-dokumentet blir.
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Tillbehorsguide

Bestalla en tonerkassett eller fotoenhetssats
Nar meddelandet Toner nastan sl ut visas maste du bestélla en ny tonerkassett.
Nar meddelandet Fot oenhet en snart sl ut visas maste du bestélla en ny fotoenhetssats.

Du behdver ha en ny tonerkassett eller fotoenhetssats till hands nar den gamla inte langre ger utskrifter som du
ar nojd med. | féljande tabell visas artikelnumren for bestéllning av de produkterna:

Artikelnummer Beskrivning

X850H21G Tonerkassett

X850H22G Fotoenhetssats




