Oversigtsvejledning

Laer om printeren

Beskrivelse af printerens kontrolpanel
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3 Slumring Aktiverer slumre- eller dvaletilstand

| det fglgende vises statusser for indikatorlys og
slumreknappen:
® |ndtraede i eller vagne efter slumretilstand —

Indikatorlyset lyser helt grgnt, slumreknappen er
ikke oplyst.

Drift i slumretilstand — Indikatorlyset lyser helt
gront, slumreknappen lyser helt gult.

® Indtraede i eller vagne efter dvaletilstand —
Indikatorlyset lyser helt grgnt, slumreknappen
blinker gult.

Drift i dvaletilstand — Indikatorlyset lyser ikke,
slumreknappen blinker gult i 1/10 sekund og
slukker derefter helt i 1,9 sekunder i
impulsmgnster.

Fglgende handlinger vaekker printeren efter
slumring:

® Tryk pa skaermen eller en af de fysiske knapper.

® Abning af indlaesningsbakke, daeksel, dgr eller
panel pa printeren.

® Afsendelse af udskriftsjob fra computeren.

® Foretagelse af POR-nulstilling med

hovedstrgmkontakt.
4 Tastatur Lader dig indtaste tal, bogstaver eller symboler
5 Send Giver mulighed for at sende &ndringer, der er

foretaget i printerindstillingerne.

6 Stop/Annuller | Stopper al printeraktivitet

1 Vis Viser printerens status og giver mulighed for Bemaerk! Der vises en liste over valgmuligheder,
konfiguration og betjening af printeren nar Stoppet vises pa displayet.
2 Indikatorlampe | e Fra— Printeren er slukket. 7 Hjem Lader dig navigere tilbage til startskeermen

Blinker grgnt — Printeren varmer op, behandler
data eller udskriver.

Lyser grgnt — Printeren er taendt, men ikke i brug.

Blinker rgdt — Printeren kraever handling fra
brugeren.

Beskrivelse af startskaermbilledet

Nar printeren tandes, vises et basisskeermbillede, kaldet
startskaermbilledet, pa displayet. Tryk pa knapperne pa
startskaermbilledet for at starte en handling, sdsom at kopiere, faxe
eller scanne, abne menuskarmen eller besvare beskeder.

Bemaerk! Startskaermen, dens ikoner og dens knapper afhanger
muligvis af startskeermens tilpassede indstillinger, administrative
konfiguration samt aktive integrerede Igsninger.
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Tryk pa For at

Kopi Adgang til menuen Kopier og fremstilling af kopier.
E-mail Adgang til menuen E-mail og afsendelse af e-mail.
fax Adgang til menuen Fax og afsendelse af

faxmeddelelser.

Adgang til printermenuer.

e Bemaerk! Disse menuer er kun tilgaengelige, nar
— printeren er i Klar tilstand.
FTP Adgang til FTP-menuerne (File Transfer Protocol) og

direkte scanning af dokumenter til en FTP-server.

Statusbeskedbjaelke ® Viser den nuvaerende printerstatus, sdsom

Klar eller Optaget.

Viser printerforhold, f.eks. Toner snart
tomeller Patron snart tom

Viser meddelelser om, hvad brugeren bgr ggre,
for at printeren kan fortsaette behandlingen.

Status/forbrugsstoffer

Viser en advarsel eller fejlmeddelelse, hver gang
printeren kraever en handling fra brugerens side
for at kunne fortszette behandlingen.

Fa adgang til meddelelsesskeermbilledet og fa
flere oplysninger om meddelelsen samt,
hvordan man fjerner den.

USB- eller USB-flashdrev | Vis, veelg, udskriv, scan, eller send fotos og
dokumenter fra et flashdrev via e-mail.

Bemaerk! Dette ikon vises kun, nar du vender
tilbage til startsiden, mens der er sluttet et

hukommelseskort eller flashdrev til printeren.




Tryk pa For at

Bogmaerker

Opret, organiser, og gem en rekke bogmaerker

link.

Bemaerk! Traestrukturvisningen understgtter kun
bogmaerker oprettet med denne funktion og ikke
fra gvrige programmer.

(URL'er) i en traestrukturvisning med mapper og fil-

Tilbageholdte opgaver

Viser alle aktuelle tilbageholdte job.

Andre knapper som kan vises pa startskaermbilledet:

Tryk pa For at

Seg efter
tilbageholdte
job

Spg efter et af fglgende punkter:

® Brugernavne for tilbageholdte eller fortrolige
udskriftsopgaver

® Opgavenavne for tilbageholdte opgaver, undtaget
fortrolige udskriftsopgaver

Profilnavne

Bogmarkebeholder eller navne pa udskriftsjob

USB-beholder eller navne pa udskriftsjob for
understgttede filtyper

Frigiv
tilbageholdt fax

Adgang til listen over tilbageholdte faxer.

Bemaerk! Hvis denne knap vises, er der tilbageholdte faxer
med en tidligere fastsat tilbageholdelsestid.

Las enhed

Abn et skaermbillede med adgangsbeskyttelse. Angiv den
korrekte adgangskode for at lase printerens kontrolpanel.

Bemaerk! Denne knap vises kun, nar printeren er oplast, og

der er angivet en adgangskode.

Las op for enhed

Abn et skaermbillede med adgangsbeskyttelse. Angiv den

korrekte adgangskode for atlase printerens kontrolpanel op.

Bemaerk! Denne knap vises kun, nar printeren er last.
Kontrolpanelknapperne og genveje kan ikke bruges, mens
denne vises.

Annuller jobs

Abn skaermen Annuller job. Skaermbilledet Annuller job viser

tre overskrifter: Udskriv, Fax og Netvaerk.

Fglgende elementer er tilgaengelige under menupunkterne
Udskriv, Fax og Netvaerk:

® Udskriftsjob
® Kopijob

® Faxprofil

* FTP

® E-mail send

Hver overskrift har en liste med job i en kolonne
nedenunder. Hver kolonne kan kun vise tre job pr. skaerm.
Hvis der er mere end tre job i en kolonne, vises der en pil,
der lader dig scrolle gennem jobbene.

Skift sprog

Abner pop-op-vinduet Skift sprog, der lader dig sendre det
primzere sprog for printeren.

Brug af knapperne pa bergringsskaermen

Bemaerk! Afhaengigt af dine brugertilpassede indstillinger for
startskaerm og administrative opsaetning kan dine
startskaeermbilleder, ikoner og knapper variere.

Eksempel pa bergringsskaerm
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Tryk pa For at

Send

Send &ndringer, der er foretaget i printerindstillingerne.

Eksempel pa kopi

Udskriv et eksempel pa kopien.

<

Hgjre pil Rul til hgjre.
venstre pil Rul til venstre.

Hjem

A

Vend tilbage til startsiden.

Tryk pa For at

Hgjre ggning

+

Venstre faldende | Vaelg en lavere vaerdi.

Velg en hgjere veerdi.

Afslut

h

Tip Abn en kontekstafhaengig Hjaelp-dialogboks pa
bergringsskaermen.

Afslut fra den aktuelle skaerm.

Andre knapper pa bergringsskeermen

Tryk pa For at

Accepter Gem en indstilling.
Annuller ® Annuller en handling eller et valg.
® Afslut et skeermbillede og lader dig vende tilbage til forrige
x skaerm uden at gemme andringer.
Nulstil Nulstil veerdier pa skaermen.




Tryk pa For at

Radioknap Marker eller fjern et emne.

Funktioner

Funktion Beskrivelse

En menusporlinje findes gverst pa hvert
menuskaermbillede. Denne funktion viser den

Menusporingslinje:
Menuer > Indstillinger >
Kopieringsindstillinger > Antal vej, der er anvendst for at na til den aktuelle
kopier menu.

Tryk pa et af de understregede ord for at vende
tilbage til den menu eller det menupunkt.

Antal kopier er ikke understreget, da dette er
det aktuelle skaermbillede. Hvis denne funktion
anvendes i skeermbilledet Antal kopier, fgr
antal kopier er angivet og gemt, gemmes valget
ikke, og det bliver ikke brugerens
standardindstilling.

Hvis en orientering om tilsynsmeddelelse
pavirker en funktion, vises dette ikon, og den
rgde indikatorlampe blinker.

Orientering om
tilsynsmeddelelse

Advarsel Hvis en fejltilstand optar, vises dette ikon.

Opsatning og brug af
startskaermsprogrammer

Sadan finder du printerens IP-adresse

Bemaerk! Sgrg for, at printeren er tilsluttet et netvaerk eller en
printserver.

Sadan finder du printerens IP-adresse:
® Fra det gverste venstre hjgrne pa printerens startskeermbillede.
® Fra afsnittet TCP/IP i menuen Netveerk/porte.
® Ved at udskrive en netvaerksinstallationsside eller
menuindstillingsside og derefter finde afsnittet TCP/IP.

Bemaerk! En IP-adresse vises som fire saet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123.123.123.123.

Adgang til Embedded Web Server

Den indtegrerede webserver er printerwebsiden, hvor du kan se og
fiernkonfigurere printerindstillinger, selv nar du ikke er i fysisk naerhed
af printeren.
1 Sadan hentes printerens IP-adresse:

® Fra startskeermen pa printerens kontrolpanel

® Fra afsnittet TCP/IP i menuen Netveerk/porte

® Ved at udskrive en netvaerksinstallationsside eller

menuindstillingsside og derefter finde afsnittet TCP/IP

Bemaerk! En IP-adresse vises som fire szt tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123.123.123.123.

2 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

3 Tryk pa Enter.

Bemaerk! Hvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

Brug af programmerne pa startskaarmen

Opszetning af formularer og favoritter

lkon Beskrivelse

Programmet hjzlper dig med at forenkle og
strgmline arbejdsprocesser, fordi du hurtigt kan
finde og udskrive ofte anvendte onlineformularer
direkte pa startskaermbilledet.

—
‘\ Bemaerk! Printeren skal have adgang til den
netvaerksmappe, det FTP-websted eller det

websted, hvor bogmaerket er lagret. Fra den
computer, hvor bogmaerket er lagret, skal der
anvendes deling, sikkerhed og firewall-
indstillinger for mindst at give printeren laese-
adgang. Du kan finde flere oplysninger i den
dokumentation, der leveres sammen med
operativsystemet.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa startskaermen pa
printerens kontrolpanel. IP-adressen vises som fire st tal,
adskilt af punktummer, f.eks. 123,123.123,123.

2 Klik pa Indstillinger > Enhedslgsninger > Lgsninger (eSF) >
Formularer og favoritter.

3 Definer bogmeerker, og tilpas derefter indstillingerne.
4 Klik pa Anvend.

Hvis du vil bruge programmet, skal du trykke pa Formularer og
favoritter pa printerens startskeermbillede og derefter navigere
gennem formularkategorierne eller sgge efter formularer pa grundlag
af formularnummer, -navn eller -beskrivelse.



Opsatning af Scan til netvaerk

lkon Beskrivelse

Programmet ggr det muligt at optage et digitalt
billede af en papirkopi af et dokument og fgre det
o til en delt netvaerksmappe. Du kan definere op til
@\ 30 entydige mappedestinationer.
| “ Bemaerkninger:
4@ ® Printeren skal have tilladelse til at skrive til
destinationerne. Fra den computer, hvor
destinationen er angivet, skal der anvendes
deling, sikkerhed og firewall-indstillinger for
mindst at give printeren skrive-adgang. Du
kan finde flere oplysninger i den

dokumentation, der leveres sammen med
operativsystemet.

® |konet Scan til netvaerk vises kun, nar der er
defineret en eller flere destinationer.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa startskaermen pa
printerens kontrolpanel. IP-adressen vises som fire szet tal,
adskilt af punktummer, f.eks. 123,123.123,123.

2 Klik pa Indstillinger > Enhedslgsninger > Lgsninger (eSF) > Scan til
netvaerk.

3 Angiv destinationerne, og tilpas derefter indstillingerne.
4 Klik pa Anvend.

Hvis du vil bruge programmet, skal du trykke pa Scan til netvaerk pa
startskeermbilledet og derefter fglge vejledningen pa printerdisplayet.

Opsaetning af My MFP

1k Beskrivelse

Med programmet kan du tilpasse indstillingerne for
printerens bergringsskaerm og gemme disse
indstillinger pa et flashdrev. Hver gang du vil
kopiere, faxe eller scanne, skal du szette flashdrevet
i printerens USB-port. Alle dine personlige
egenskaber indlaeses automatisk, inkl.
jobindstillinger, startskaermbilledets egenskaber og
adressebogen.

Bemaerk! Ikonet vises kun, nar der er isat et
flashdrev med indstillinger for My MFP i printerens
USB-port.

Hvis du vil aktivere My MFP, skal du szette et flashdrev i printerens USB-
port og derefter fglge vejledningen pa printerens display for at kgre
installationsguiden.

Hvis du vil bruge My MFP, skal du saette flashdrevet i printerens USB-
port, hver gang du vil kopiere, faxe eller scanne.

Beskrivelse af WS-Scan

lkon Beskrivelse

Med programmet Web Services-Scan kan du scanne
dokumenter i netvaerksprinteren og derefter sende
det scannede billede til computeren. WS-Scan er et
Microsoft-program, som svarer til Scan til netvaerk,
men som ogsa kan sende det scannede billede til et
Windows-baseret program. Se i Microsoft-
dokumentationen for at fa mere at vide om
WS-Scan.

Bemaerk! Ikonet vises pa kun printerens
startskaermbillede, nar der er en computer
registreret pa netvaerksprinteren. Computeren skal
enten have operativsystemet Windows 8,
Windows 7 eller Windows Vista installeret.

Opsatning af Fjernkontrolpanel

Dette program viser printer-kontrolpanelet pa din computerskaerm og
giver dig mulighed for at betjene printer-kontrolpanelet, selv nar du
ikke er fysisk i neerheden af printeren. Fra din computerskaerm kan du
fa vist printerstatus, friggre tilbageholdte job, oprette bogmaerker og
udfgre andre udskriftsrelaterede opgaver, som du normalt ville udfgre
staende ved printeren.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa startskeermen pa
printerens kontrolpanel. IP-adressen vises som fire st tal,
adskilt af punktummer, f.eks. 123,123.123,123.

2 Klik pa Indstillinger > Enhedslgsninger > Lgsninger (eSF) >
Fjernkontrolpanel.

3 Marker afkrydsningsfeltet Aktiveret, og tilpas derefter
indstillingerne.

4 Klik pa Anvend.

Klik pa Programmer > Fjernkontrolpanel > Start VNC Applet i
Embedded Web Server for at bruge fjernkontrolpanelet.

Eksport og import af en konfiguration via
Embedded Web Server

Du kan eksportere konfigurationsindstillinger til en tekstfil, som siden
kan importeres og bruges til at anvende indstillingerne i en eller flere
printere.

Eksportere en konfiguration

1 Klik pa Indstillinger eller Konfiguration i Integrerede Igsninger.

2 Klik pa Enhedslgsninger > Lgsninger (eSF), eller klik pa Integrerede
Igsninger.

3 Fralnstallerede Igsninger skal du klikke pa navnet pa det program,
der skal konfigureres.

4 Klik pa Konfigurer > Eksporter.

5 Fglg vejledningen pa computerskarmen for at gemme
konfigurationsfilen, og indtast derefter et unikt filnavn, eller brug
standardnavnet.

Bemaerk! Hvis fejlen JVM Ikke nok hukommelse opstar,
gentages eksporten, indtil konfigurationsfilen er gemt.
Importere en konfiguration
1 Klik pa Indstillinger eller Konfiguration i Embedded Web Server.

2 Klik pa Enhedslgsninger > Lgsninger (eSF), eller klik pa Integrerede
Igsninger.

3 Fralnstallerede Igsninger skal du klikke pa navnet pa det program,
der skal konfigureres.

4 Klik pa Konfigurer > Importer.

5 Ga til den gemte konfigurationsfil, og indlzes eller fa vist den i
eksempelvisning.

Bemaerk! Hvis der opstar timeout, og der vises en tom skaerm,
skal du opdatere browseren og derefter klikke pd Anvend.



llegning af papir og
specialmedier

Angivelse af papirstgrrelse og -type

Indstillingen Paper Size (Papirstgrrelse) registreres automatisk pa
baggrund af stillingen for papirstyrene i hver skuffe med undtagelse af
MP-arkfgderen. Indstillingen Paper Size (Papirstgrrelse) for MP-
arkfgderen skal indstilles manuelt fra menuen Paper Size
(Papirstgrrelse). Indstillingen Papirtype skal angives manuelt for alle
skuffer, der ikke indeholder almindeligt papir.

Pa startsiden skal du navigere til:

> Papirmenu > Papirst@rrelse/type > vaelg en bakke > veelg
papirstgrrelse eller type > Send

Konfiguration af indstillinger til
papirstgrrelsen Universal

Papirstgrrelsen Universal er en brugerdefineret indstilling, der giver
dig mulighed for at udskrive pa papirstgrrelser, der ikke findes i
printerens menuer. Indstil papirstgrrelsen for den angivne skuffe til
Universal, nar den gnskede stgrrelse ikke vises i menuen
Papirstgrrelse. Angiv derefter fglgende indstillinger til papirstgrrelsen
Universal til dit papir:

® Maleenheder

® Bredde staende

® Hgjde staende

Bemaerk! Den maksimale indstilling for Bredde staende og Hgjde
staende er 3-48 tommer.

1 Pa startsiden skal du navigere til:

> Papirmenu > Generel opsatning > Maleenheder > valg
maleenhed

2 Tryk pa Bredde staende eller Bredde staende > vaelg bredde eller
hgjde > Send

llaegning af printmedie i standard- eller
valgfri bakke til 550 ark

Printeren har en standardbakke til 150 ark (bakke 1) og til 250 ark
(bakke 2), og den kan have en eller flere ekstra bakker til 550 ark. Alle
bakker til 550 ark understgtter samme stgrrelser og typer papir.

FORSIGTIG! RISIKO FOR SKADE: Iszt hver enkelt papirskuffe
eller bakke separat for at reducere risikoen for, at udstyret
bliver ustabilt. Sgrg for, at alle andre skuffer eller bakker er
lukkede, indtil der er brug for dem.

1 Traek bakken helt ud.

Bemaerk stgrrelsesindikatorerne i bunden af bakken. Brug disse
indikatorer til at placere styrene.




2 Sgrg for at lase breddestyrslasen bagest pa bakken op. Klem
breddestyret sammen, og flyt det til den position, der passer
stgrrelsen for det papir, du ileegger.

Bemaerk! Brug altid breddestyrslasen bag pa bakken for at
forhindre, at margenerne flyttes ved et uheld.

3 Klem laengdestyret sammen, og flyt det til den position, der passer
stgrrelsen for det papir, du ileegger.

4 Bgj arkene frem og tilbage for at Igsne dem. Undga at folde eller
krglle papiret. Ret kanterne ind pa en plan overflade.

5 lleeg papirstakken med den anbefalede udskriftsside opad.
Bemaerkninger:
® Hvis papiret er leengere end A4, skal det ilzegges med den
korte kant fgrst.

® Hvis papiret er kortere end A4, skal det ileegges med den
lange kant fgrst.

® Sgrg for, at papiret er under linjen for maksimal ilaegning pa
kanten af papirbakken. Hvis der lzegges for meget papir i
bakken, kan det medfgre papirstop eller skade pa printeren.

llegning langs den lange kant

llegning langs den korte kant

6 Juster bade bredde- og leengdestyr, sa de lige rgrer papirstakkens
kant. Sgrg for, at der er god plads til papiret i bakken, at det ligger
fladt, og at det ikke bgjes eller krglles.

7 Drej hjulet med uret for at indstille papirstgrrelsen.




8 Las breddestyret.

9 Indsat bakken.

10 Kontroller bakkens papirtype og papirstgrrelse i kontrolpanelet i
henhold til det papir, du har lagt i bakken.

llegning af papir i flerformalsarkfgderen

Flerformalsarkfgderen kan indeholde forskellige stgrrelser og typer af
udskriftsmedier, f.eks. transparenter, labels, kort og konvolutter. Den
kan bruges til enkelte sider eller manuel udskrivning eller som en ekstra
bakke.
Flerformalsarkfgderen kan indeholde cirka:

® 50 ark af papir pa 75 g/m? (20 Ib)

® 10 konvolutter

® 20 transparenter

Bemaerk! Tilfgj eller fjern ikke papir eller specialmedier, nar
printeren udskriver fra flerformalsarkfgderen, eller nar
indikatorlampen blinker pa kontrolpanelet. Dette kan forarsage
papirstop.

1 Traek flerformalsarkfgderen ned, og abn derefter panelet.

2 Trakiforlaengeren, indtil den er helt trukket ud.

——

3 Bgj papirarkene eller specialmedierne frem og tilbage for at Igsne
dem. Lad vaere med at folde eller krglle dem. Ret kanterne ind pa
en plan overflade.

Papir




Transparenter

Bemaerk! Undga at ridse eller rgre ved transparenternes udskriftsside.

4 |leg papiret eller specialmediet. Skub stakken forsigtigt ind i
flerformalsarkfgderen, indtil det mgder et stop.

Bemaerkninger:
® |laeg papir i stgrrelserne A3, A6, 11x17, JIS B4, Statement og
Legal langs den korte kant.

® llzeg medier i stgrrelserne A4, A5, Exec, JIS B5 og brevpapir
langs den lange kant.

® |leg konvolutter med flapsiden opad langs den korte kant.

Overskrid ikke det maksimale antal medier, som
flerformalsarkfgderen kan indeholde.

llzeg kun én st@rrelse og én type papir ad gangen.

llaegning langs den lange kant llegning langs den korte kant

Advarsel! Potentiel skade: Brug aldrig konvolutter med
frimaerker, clips, snaplukning, ruder, coated indvendig
beklaedning eller selvkleebende lim. Disse former for konvolutter
kan beskadige printeren alvorligt.

5 Juster breddestyret, sa det lige rgrer stakkens side. Sgrg for, at der
er god plads til papiret eller specialmediet i flerformalsarkfgderen,
at det ligger fladt, og at det ikke bgjes eller krglles.

6 Indstil Papirstgrrelse og Papirtype til flerformalsarkfgderen
(flerformalsarkfgderstgrrelse og flerformalsarkfgdertype) pa
printerens kontrolpanel, sa de passer til det papir eller
specialmedie, der er lagt i.

Skuffesammenkadning og fjernelse af
skuffesammenkaedning

Skuffesammenkaedning

Skuffesammenkaedning er nyttigt til store udskriftsjob eller ved
udskrivning af flere kopier. Nar én skuffe er tom, indfgres mediet fra
den naeste sammenkaedede skuffe. Nar indstillingerne Papirstgrrelse
og -type er de samme for alle skuffer, sammenkades skufferne
automatisk. Indstillingen Paper Size (Papirstgrrelse) registreres
automatisk pa baggrund af stillingen for papirstyrene i hver skuffe med
undtagelse af Skuffe 1 og MP-arkfgderen. Indstillingen Papirstgrrelse
for MP-arkfgderen skal indstilles manuelt fra menuen Papirstgrrelse.
Indstillingen Paper Type (Papirtype) skal indstilles for alle skuffer via
menuen Paper Type (Papirtype). Menuen Papirtype og menuen
Papirstgrrelse er begge tilgaengelige via menuen Papirstgrrelse/-type.

Fjern skuffesammenkaedning

Bemaerk! Skuffer, der ikke har de samme indstillinger som nogen
andre skuffer, ssmmenkades ikke.

Rediger en af fglgende skuffeindstillinger:
® Papirtype

Papirtypenavne beskriver papirkendetegn. Hvis det navn, der bedst
beskriver dit papir, bliver brugt af sammenkadede skuffer, skal du
tildele etandet papirtypenavn til skuffen, som f.eks. Specialtype [x],
eller definere dit eget specialnavn.

Papirstgrrelse

llzeg en anden papirstgrrelse, hvis du automatisk vil eendre
indstillingerne for Papirstgrrelse for en skuffe. Indstillingerne for
Papirstgrrelse for MP-arkfgderen er ikke automatiske. De skal
indstilles manuelt i menuen Papirstgrrelse.

Advarsel! Potentiel skade: Tildel ikke et navn til Papirtype, som ikke
ng@jagtigt beskriver den papirtype, der ligger i en skuffe.
Temperaturen pa fuseren varierer i forhold til den angivne papirtype.
Udskrifter bliver muligvis ikke korrekt behandlet, hvis en ungjagtig
papirtype er valgt.

Angivelse af et specialnavn til papirtypen

1 Pa startsiden skal du navigere til:

>Papirmenu >Brugerdef. navne

2 Indtast et specialpapirtypenavn, og anvend derefter andringerne.

3 Tryk pa Specialtyper, og kontroller derefter, at navnet pa den nye
specialpapirtype har erstattet det brugerdefinerede navn.

Tildeling af en specialpapirtype

Brug af Embedded Web Server

Tildel en specialpapirtypenavn til en skuffe ved sammenkadning til
skuffen eller fjernelse af sammenkaedning til bakker.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskaermbillede.
IP-adressen vises som fire saet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Hvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger >Menuen Papir >Specialtyper.
3 Veelg et specialpapirtypenavn, og veelg derefter en papirtype.

Bemaerk! Papir er standardindstillingen for papirtype for alle
brugerdefinerede specialnavne.



4 Klik pa Send.

Brug af printerens kontrolpanel

1 Pa startsiden skal du navigere til:

>Menuen Papir >Specialtyper

2 Velg et specialpapirtypenavn, og vaelg derefter en papirtype.

Bemaerk! Papir er standardindstillingen for papirtype for alle
brugerdefinerede specialnavne.

3 Tryk pa Send.

Konfiguration af et brugerdefineret navn

Hvis printeren er tilknyttet et netvaerk, kan du bruge Embedded Web
Server til at definere et andet navn end specialtypenavnet [x] til de
enkelte specialpapirtyper, der laegges i printeren.

1 Indtast printerens IP-adresse i adressefeltet pa din webbrowser.

Bemaerk! Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, kan du:

® Se IP-adressen pa printerens kontrolpanel i sektionen TCP/IP i
menuen Netveaerk/porte.

® Udskrive en side med netveaerksindstillinger eller
menuindstillinger og se IP-adressen i sektionen TCP/IP.

2 Klik pa Indstillinger > Papirmenu > Brugerdef. typer > vaelg det
brugerdef. navn, du vil konfigurere > vaelg en type papir eller
specialmedie > Send.

Udskriver

Udskrive et dokument

Udskrive et dokument

1 Indstil papirtypen og -stgrrelsen, sa den svarer til det ilagte papir,
fra printerens kontrolpanel.

2 Send jobbet til udskrivning:

Til Windows-brugere

a Nar dokumentet er abnet, skal du klikke pa File (Fil) >Print
(Udskriv).

b Klik pa Egenskaber, Foretrukne, Indstillinger eller Opsaetning.

¢ Juster indstillingerne, om ngdvendigt.

d Klik pd OK >Udskriv.

Til Macintosh-brugere
a Tilpas indstillingerne i dialogboksen Sidelayout:
1 Velg Filer >Sideopsaetning, mens du har et dokument
abnet.
2 Vzlg en papirstgrrelse, eller opret en brugerstgrrelse, der
passer til det ilagte papir.
3 Klik pa OK.
b Tilpas indstillingerne i dialogboksen Udskriv:
1 Velg Arkiv > Udskriv, nar dokumentet er dbent.
Om ngdvendig, klik pa trekanten for at se flere optioner.
2 Juster indstillingerne efter behov via pop op-menuerne
under udskriftsindstillingerne.

Bemaerk! For at udskrive pa en specifik stgrrelse eller
type af papir skal du justere papirstgrrelsen eller typen
af indstilling, sa den passer til det ilagte papir, eller
veaelge en passende skuffe eller arkfgder.

3 Klik pa Print (Udskriv).

Udskrivning i sort/hvid

Pa startsiden skal du navigere til:

> Indstillinger > Udskriftsindstillinger > Menuen Kvalitet >
Udskriftstilstand > Kun sort > Send

justere tonersvaertningsgrad
1 Angiv printerens IP-adresse i webbrowserens adressefelt.

Hvis du ikke kender din printers IP-adresse, kan du:

® Se IP-adressen pa printerens kontrolpanel i sektionen TCP/IP i
menuen Netveaerk/porte.

® Udskrive en side med netveaerksindstillinger eller
menuindstillinger og se IP-adressen i sektionen TCP/IP.

2 Klik pa Indstillinger > Udskriftsindstillinger > menuen Kvalitet >
Tonersvartningsgrad.

3 Indstil tonersvaertningsgraden.

4 Klik pa Send.

Udskrive fra en mobil enhed

Dukanfinde en liste over understgttede mobile enheder og downloade
et kompatibelt program til mobil udskrivning pa vores websted.

Bemaerk! Programmer til mobil udskrivning kan evt. ogsa fas fra
producenten af din mobile enhed.

Udskrivning fra et flashdrev

Bemaerkninger:

® For at udskrive en krypteret PDF-fil skal du indtaste
filadgangskoden fra printerens kontrolpanel.

® Du kan ikke udskrive filer, som du ikke har udskriftstilladelse til.

1 Set et flashdrev i USB-porten.

USB-drevets startskaermbillede vises.

Bemaerkninger:

® Hvis du seetter flashdrevet i, og der samtidig er opstaet et
problem med printeren, f.eks. papirstop, ignorerer printeren
flashdrevet.

® Hvis du seetter flashdrevet i, mens printeren behandler andre
job, vises meddelelsen I brug. Nar disse udskriftsjob er
behandlet, kan du fa brug for at se listen over tilbageholdte
job for at udskrive dokumenter fra flashdrevet.



Advarsel! Potentiel skade: Bergr ikke USB-kablet,
netvaerksadaptere, stik, hukommelsesenheden eller printeren i
det viste omrade, mens du aktivt udskriver, laeser eller skriver
fra hukommelsesenheden. Du kan miste data.

2 | printerens kontrolpanel skal du trykke pa Udskriv fra USB og
derefter veelge det dokument, du vil udskrive.

3 Tryk pa pilene for at gge antallet af kopier, der skal udskrives, og
tryk derefter pa Udskriv.

Bemaerkninger:

® Tag ikke flashdrevet ud af USB-porten, fgr dokumentet er
feerdigudskrevet.

® Hvis du lader flashdrevet sidde i printeren efter at have
forladt det fgrste skaermbillede af USB-menuen, kan du
stadig udskrive PDF-dokumenter fra flashdrevet som
tilbageholdte job.

Annullering af et udskriftsjob

Annullering af udskriftsjob fra printerens
kontrolpanel

1 Velg Annuller job pa printerens kontrolpanel, eller tryk pa F pa
tastaturet.

2 Tryk pa det udskriftsjob, du vil annullere, og tryk derefter pa Slet
valgte job.

Bemaerk! Hvis du trykker pa E pa tastaturet, skal du trykke pa
Genoptag for at vende tilbage til startskaeermbilledet.

Annullering af et udskriftsjob fra computeren

Til Windows-brugere
1 Aben mappen Printere.
Windows 8

Fra spgesymbolet skrives Kar, og naviger derefter til:

Apps-liste >Kgr > indtast kontroller printere >0K

| Windows 7 eller tidligere

a Klik pa G, eller klik pa Start, og klik derefter pa Ker.

b Iboksen Start sggning eller Kgr skal du indtaste kontroller
printere.

¢ Tryk pa Enter, eller klik pa OK.
2 Dobbeltklik pa printerikonet.
3 Markér det udskriftsjob, du gnsker at annullere.

4 Klik 3 Slet.

Til Macintosh-brugere

1 | Apple-menuen skal du navigere til en af fglgende:
* Systemindstillinger >Udskriv & Scan > vaelg din printer >Abn
printerkg
* Systemindstillinger >Udskriv & Fax > veelg din printer >Abn
printerkg

2 Fra printervinduet skal du vaelge det udskriftsjob, du vil annullere,
og derefter slette det.
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Kopiering

Kopiering

Lave en hurtig kopi

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
forst i den automatiske dokumentfgder eller med forsiden nedad
pa scannerens glasplade.

Bemaerk! llaeg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i den
automatiske dokumentfgder. Anbring disse objekter pa
scannerens glasplade.

2 Juster papirstyrene, nar du legger et dokument i den automatiske
dokumentfgder.

Bemaerk! Kontroller, at papirstgrrelsen for det originale
dokument og for kopien er den samme. Hvis der indstilles en
forkert stgrrelse, kan billedet blive beskaret.

3 Tryk pa 208 pa printerens kontrolpanel for at starte kopieringen.

Kopiering ved brug af ADF'en

1 Leeg et originaldokument i ADF'en (automatisk dokumentfgder)
med forsiden opad og den korte kant fgrst.

Bemaerk! Laeg ikke postkort, fotos, sma emner, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (f.eks. udklip fra et blad) i ADF'en.
Placer disse emner pa scannerens glasplade.

2 Juster papirstyrene.

3 P4 startsiden skal du navigere til:

Kopier > rediger kopieringsindstillingerne > Kopier det

Kopiering ved brug af scanneroverfladen

1 Placer originaldokumentet med forsiden nedad pa scannerens
glasplade i gverste venstre hjgrne.

2 Pa startsiden skal du navigere til:

Kopier > rediger kopieringsindstillingerne > Kopier det

3 Huvis du vil scanne flere sider, skal du placere det naeste dokument
pa scannerens glasplade. Tryk derefter pa Scan naeste side.

4 Tryk pa Afslut jobbet for et vende tilbage til startskaermbilledet.



Annullering af et kopijob

Annullering af et kopijob, mens dokumentet er i
den automatiske dokumentfgder

Nar den automatiske dokumentfgder begynder at behandle et
dokument, vises scanningsskaermbilledet. Hvis du vil annullere
kopijobbet, skal du trykke pa Annuller Job pa bergringsskeermen.

Skaermbilledet Annullering af et scanningsjob vises. Den automatiske
dokumentfgder rydder alle sider i den automatiske dokumentfgder og
annullerer jobbet.

Annullering af et kopijob, mens sider kopieres
fra scannerens glasplade
Tryk pa Annuller job pa bergringsskaermen.

Skaermbilledet Annullering af et scanningsjob vises. Nar jobbet er
annulleret, vises kopiskaermbilledet.

Annullering af kopieringsjob, mens der
udskrives sider
1 Velg Annuller job pa printerens kontrolpanel, eller tryk pa m pa
tastaturet.
2 Tryk pa det job, du vil annullere, og tryk derefter pa Slet valgte job.

Bemaeerk! Hvis du trykker pa Il pa tastaturet, skal du trykke pa
Genoptag for at vende tilbage til startskeermbilledet.

Afsendelse af e-mail

Gor printeren klar til at sende e-mail

Opsatning af e-mail-funktion
1 Angiv printerens IP-adresse i webbrowserens adressefelt.

Hvis du ikke kender din printers IP-adresse, kan du:

® Se IP-adressen pa printerens kontrolpanel i sektionen TCP/IP i
menuen Netvaerk/porte.

® Udskrive en side med netvarksindstillinger eller
menuindstillinger og se IP-adressen i sektionen TCP/IP.

2 Klik pa Indstillinger.

3 Klik pa E-mail/FTP-indstillinger under Standardindstillinger.
4 Klik pa E-mail-indstillinger > Indstilling af e-mail-server.

5 Udfyld felterne med de relevante oplysninger.

6 Klik pa Send.

Konfiguration af e-mail-indstillinger
1 Angiv printerens IP-adresse i webbrowserens adressefelt.

Hvis du ikke kender din printers IP-adresse, kan du:

® Se IP-adressen pa printerens kontrolpanel i sektionen TCP/IP i
menuen Netvaerk/porte.

® Udskrive en side med netveaerksindstillinger eller
menuindstillinger og se IP-adressen i sektionen TCP/IP.

2 Klik pa Indstillinger > E-mail/FTP-indstillinger > E-mail-
indstillinger.

3 Udfyld felterne med de relevante oplysninger.

4 Klik pa Send.
Opret en e-mail genvej

Oprettelse af en e-mail-genvej ved hjzelp af
Embedded Web Server
1 Angiv printerens IP-adresse i webbrowserens adressefelt.

Hvis du ikke kender din printers IP-adresse, kan du:

® Se IP-adressen pa printerens kontrolpanel i sektionen TCP/IP i
menuen Netvaerk/porte.

® Udskrive en side med netvaerksindstillinger eller
menuindstillinger og se IP-adressen i sektionen TCP/IP.

2 Klik pa Indstillinger.

3 Klik pa Handter genveje > Indstilling af e-mail-genvej under Andre
indstillinger.

4 |Indtast et unikt navn til modtageren, og indtast derefter e-mail
adressen.

Bemaerk! Hvis du indtaster flere adresser, skal du adskille dem
med et komma (,).

5 Veelg scanningsindstillingerne (Format, Indhold, Farve og
Oplgsning).

6 Indtast et genvejsnummer, og klik derefter pa Tilfgj.
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Hvis du indtaster et nummer, der allerede anvendes, bliver du bedt
om at vaelge et andet nummer.

Oprettelse af en e-mail-genvej ved hjzelp af
bergringsskaermen

1 Pa startsiden skal du navigere til:
E-mail > Modtager > skriv en e-mail-adresse

For at oprette en gruppe med modtagere skal du trykke pa Neeste
adresse og derefter indtaste den naeste modtagers e-mail adresse.

2 Tryk pa $
3 Indtast et entydigt navn til genvejen, og tryk derefter pa Udfgrt.

4 Bekreeft, at genvejsnavnet og -nummeret er korrekt, og tryk
derefter pa OK.

Hvis navn eller nummer er forkert, skal du trykke pa Annuller og
derefter indtaste oplysningerne igen.

Afsendelse af et dokument som e-mail

Afsendelse af en e-mail ved brug af
bergringsskaermen

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
forst i den automatiske dokumentfgder eller med forsiden nedad
pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Ileg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i den
automatiske dokumentfgder. Anbring disse objekter pa
scannerens glasplade.

2 Hvis du legger et dokument i den automatiske dokumentfgder,
skal du justere papirstyrene.

Bemaerk! Kontroller, at papirstgrrelsen for det originale
dokument og for kopien er den samme. Hvis der indstilles en
forkert stgrrelse, kan billedet blive beskaret.

3 Pa startsiden skal du navigere til:

E-mail > Modtager

S~

#

4 Angiv e-mail-adressen, eller tryk pa
genvejsnummeret.

, 0g angiv derefter

Hvis du vil angive flere modtagere, skal du trykke pa Neeste
adresse og derefter indtaste den adresse eller det genvejsnummer,
du gnsker at tilfgje.



Bemaerk! Du kan ogsa angive en e-mail-adresse fra
adressebogen.

5 Tryk pa Udfgrt > Send.

Afsendelse af en e-mail ved hjzlp af et
genvejsnummer

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i den automatiske dokumentfgder eller med forsiden nedad
pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Ileg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i den
automatiske dokumentfgder. Anbring disse objekter pa
scannerens glasplade.

2 Hvis du legger et dokument i den automatiske dokumentfgder,
skal du justere papirstyrene.

—

3 Tryk pa # , indtast genvejsnummeret ved brug af tastaturet, og

tryk derefter pa J .

Hvis du vil angive flere modtagere, skal du trykke pa Neeste
adresse og derefter indtaste den adresse eller det genvejsnummer,
du gnsker at tilfgje.

4 Tryk pa Send.

Afsendelse af en e-mail vha. adressebogen

1 Leeg et originaldokument med forsiden nedad i den automatiske
dokumentfgder eller pa scannerens glasplade.

Bemeerk! Ileg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i den
automatiske dokumentfgder. Anbring disse objekter pa
scannerens glasplade.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske dokumentfgder,
skal du justere papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:
E-mail >Modtager(e) > a
4 Sgg efter e-mail-genvej eller -adresse.

5 Accepter @ndringerne, og send derefter jobbet.

Annullering af en e-mail

® Nar du bruger den automatiske dokumentfgder skal du trykke pa
Cancel Job (Annuller job), mens Scanning vises.

® Nar du bruger scannerens glasplade (flatbed), skal du trykke pa
CancelJob (Annuller job), mens Scanningvises, eller mens Scan
nzste side /Afslut job vises.

Afsendelse af fax

Afsendelse af en fax

Afsendelse af en fax ved hj=lp af den
bergringsfglsomme skeerm

1 Placer et originaldokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i ADF'en (automatisk dokumentfgder) eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Laeg ikke postkort, fotos, sma emner, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (f.eks. udklip fra et blad) i ADF'en.
Placer disse emner pa scannerens glasplade.

2 Hvis du indleeser et dokument i ADF'en, skal du justere
papirstyrene.

3 Tryk pa Fax pa startsiden.

4 Angivfaxnummeret eller en genvejved hjeelp af bergringsskaermen
eller tastaturet.

Tilfgj modtagere ved at trykke pa Naeste nummer, og indtast
herefter modtagerens telefonnummer eller genvejsnummer, eller
sgg i adressebogen.

Bemaerk! Hvis du vil indsaette en opkaldspause i et faxnummer,

skal du trykke pa @ Opkaldspausen vises som et komma i
feltet “Fax til”. Brug denne funktion, hvis du fgrst skal have en

udgdende linje.
5 Tryk pa Fax det.
Afsendelse af en fax ved hj=lp af computeren

Til Windows-brugere

1 Nar dokumentet er abnet, skal du klikke pa File (Fil) >Print
(Udskriv).
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2 Velg printeren, og klik derefter pa Egenskaber, Praeferencer,
Indstillinger eller Installer.

3 Klik pa Fax >Aktiver fax, og indtast derefter modtagerens
faxnummer eller -numre.

4 Hvis det er ngdvendigt, skal du konfigurere andre faxindstillinger.

5 Accepter &ndringerne, og send derefter faxjobbet.

Bemazerkninger:

® Faxfunktionen kan kun bruges sammen med PostScript-driveren
eller universalprinterdriveren. Kontakt det sted, hvor du kgbte
printeren, for at fa yderligere oplysninger.

® For at bruge faxfunktionen med PostScript-driveren skal du
konfigurere og aktivere den pa fanen Konfiguration.
Til Macintosh-brugere
1 Velg Arkiv >Udskriv, nar dokumentet er abent.
2 Velg printeren.

3 Indtast modtagerens faxnummer, og konfigurer derefter andre
faxindstillinger, hvis det er ngdvendigt.

4 Send faxjobbet.
Oprettelse af genveje

Oprettelse af en faxdestinationsgenvej ved
hjeelp af Embedded Web Server

| stedet for at indtaste hele faxmodtagerens telefonnummer pa
betjeningspanelet, hver gang du sender en fax, kan du oprette en
permanent faxdestination og tilknytte et genvejsnummer. Der kan
oprettes en genvej til et enkelt faxnummer eller en gruppe faxnumre.

1 Angiv printerens IP-adresse i webbrowserens adressefelt.

Hvis du ikke kender din printers IP-adresse, kan du:

® Se IP-adressen pa printerens kontrolpanel i sektionen TCP/IP i
menuen Netvaerk/porte.

® Udskrive en side med netvaerksindstillinger eller
menuindstillinger og se IP-adressen i sektionen TCP/IP.

2 Klik pa Indstillinger > Handter genveje > Indstilling af faxgenvej.

Bemaerk! Der kan kraeves en adgangskode. Hvis du ikke har et ID
og en adgangskode, skal du fa det fra din systemadministrator.

3 Indtast et entydigt navn til genvejen, og indtast derefter
faxnummeret.



For at oprette en genvej til flere numre skal du indtaste gruppens
faxnumre.

Bemaerk! Adskil faxnumrene i gruppen med et semikolon (;).

4 Tildel et genvejsnummer.

Hvis du indtaster et nummer, der allerede anvendes, bliver du bedt
om at veelge et andet nummer.

5 Klik pa Tilfgj.

Oprettelse af en faxdestinationsgenvej ved
hjaelp af bergringsskeermen

1 Placer et originaldokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i ADF'en (automatisk dokumentfgder) eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Laeg ikke postkort, fotos, sma emner, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (f.eks. udklip fra et blad) i ADF'en.
Placer disse emner pa scannerens glasplade.

2 Hvis du indleeser et dokument i ADF'en, skal du justere
papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:
Fax > indtast faxnummeret

For at oprette en gruppe af faxnumre, skal du trykke pa Naeste
nummer og derefter indtaste det naeste faxnummer.

4 Naviger til:

> indtast navn til genvejen > Udfgrt > OK > Fax det

Scanning

Scanning til en FTP adresse

Scanning til en FTP-adresse ved brug af
bergringsskaermen

1 Placer et originaldokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i ADF'en (automatisk dokumentfgder) eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Laeg ikke postkort, fotos, sma emner, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (f.eks. udklip fra et blad) i ADF'en.
Placer disse emner pa scannerens glasplade.

2 Hvis du indleeser et dokument i ADF'en, skal du justere
papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:
FTP > FTP > skriv FTP-adressen > Send det

Scanning til en FTP adresse ved hjzlp af et
genvejsnummer
1 Placer et originaldokument med forsiden opad og den korte kant

fgrst i ADF'en (automatisk dokumentfgder) eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Laeg ikke postkort, fotos, sma emner, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (f.eks. udklip fra et blad) i ADF'en.
Placer disse emner pa scannerens glasplade.

2 Huvis du indleeser et dokument i ADF'en, skal du justere
papirstyrene.

—

3 Tryk pa # , 0g indtast derefter FTP-genvejsnummeret.
4 Tryk pa Send.

Scanning til en FTP-adresse ved brug af
adressebogen

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i den automatiske dokumentfgder eller med forsiden nedad
pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Ileg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i den
automatiske dokumentfgder. Anbring disse objekter pa
scannerens glasplade.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske dokumentfgder,
skal du justere papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:

FTP > FTP > :%i > angiv navnet pd modtageren > Gennemse
genveje > navn pa modtager > Sgg
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Scanning til en computer eller et flashdrev

Scanning til en computer ved hj=lp af
Embedded Web Server

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter scannerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemazerkninger:

® Se scannerens |P-adresse pa scannerens startskaerm. IP-
adressen vises som fire saet tal, adskilt af punktummer, f.eks.
123,123.123,123.

® Huvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Scanningsprofil >Opret scanningsprofil.
3 Velg dine scanningsindstillinger, og tryk derefter pa Naeste.

4 Velg en placering pa din computer, hvori du vil gemme
scanningsbilledet.

5 Indtast et navn til scanningen.

Bemaerk! Scanningsnavnet er det navn, der vises pa listen over
scanningsprofiler pa displayet.

6 Klik pa Send.

Bemaerk! Hvis du klikker pa Send, tildeles der automatisk et
genvejsnummer. Du kan bruge dette genvejsnummer, nar du er
klar til at scanne dine dokumenter.

7 Gennemga vejledningen pa skeermen Scanningsprofil.
a llaeg det originale dokument med forsiden nedad og den korte

kant fgrst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med
forsiden nedad pa scannerens glasplade.

Bemarkninger:

® |lg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade)
i den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe
taendes, nar papiret er ilagt korrekt.

b Hvis du lzegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.
¢ Foretag en af fglgende handlinger:

® Tryk pd #, og indtast herefter genvejsnummeret ved brug
af tastaturet.
Scanneren scanner og sender dokumentet til det bibliotek,
du har angivet.



® Fra scannerens startskaerm skal du navigere til:
Tilbageholdte jobs >Profiler > find genvejen pa listen.

8 Se filen fra din computer.

Bemaerk! Udskriftsfilen gemmes pa det pageeldende sted eller
startes i det program, du har angivet.

Scanning til et flashdrev

1 Placer et originaldokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i ADF'en (automatisk dokumentfgder) eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerk! Laeg ikke postkort, fotos, sma emner, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (f.eks. udklip fra et blad) i ADF'en.
Placer disse emner pa scannerens glasplade.

2 Hvis du indlaeser et dokument i ADF'en, skal du justere
papirstyrene.

3 Der kan indsaettes et USB-flash-drev i porten forrest pa enheden.

USB-drevets startskeermbillede vises.
4 Velg destinationsmappen, og tryk derefter pa Scan til USB-drev.
5 Tilpas scanningsindstillingerne.

6 Tryk pa Scan det.
Fjerne papirstop

200 papirstop
1 Abn sidedaekslet.
f} FORSIGTIG! VARM OVERFLADE: Printeren kan vaere varm
indvendig. For at formindske risikoen for skader pga. en

varm komponent skal overfladen kgle ned, fgr du rgrer
den.

2 Traek op og udad i papiret for at fjerne det fra papirstien.

Bemaerkninger:

® Sgrg for at fjerne alle papirdele.

® Hvis papiret sidder i fuseren, skal udlgserhandtaget pa
fuseren saenkes og sattes til konvoluttilstand.

® Nar du har fjernet det fastsiddende papir, seettes handtaget
tilbage til den korrekte position.

3 Luk sidepanelet.
4 Tryk pa Fortszet, papirstop afhjulpet.

201 papirstop
1 Abn sidedaekslet.

FORSIGTIG! VARM OVERFLADE: Printeren kan vaere varm
indvendig. For at formindske risikoen for skader pga. en
varm komponent skal overfladen kgle ned, fgr du rgrer
den.

2 Undersgg, hvor papirstoppet forekommer, og fjern det:
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a Hvis papiret er synligt under fuseren, skal du tage fat i begge
sider af papiret og traekke det ud.

b Hvis papiret ikke er synligt, skal du afmontere fuserenheden.

Advarsel! Potentiel skade: Rgr ikke ved den midterste del af

fuserenheden. Hvis du ggr det, kan fuseren tager skade.

1 Lgft handtagene pa hver side af fuseren, og traek i dem for
at fjerne fuserenheden.




2 Fjern det fastsiddende papir.

>4

® Sgrg for at fjerne alle papirdele.
® Traek det fastklemte papir nedad.

Bemaerkninger:

® Hvis papiret sidder i fuseren, skal udlgserhandtaget
pa fuseren saenkes og saettes til konvoluttilstand.
® Nar du har fjernet det fastsiddende papir, saettes
handtaget tilbage til den korrekte position.
3 Seet fuserenheden tilbage i printeren ved hjaelp af
handtagene pa hver side af den.

3 Luk sidepanelet.

4 Tryk pa Fortsaet, papirstop afhjulpet.

203 papirstop

1 Tag fatifastsiddende papir, der er synligt i
standardudskriftsbakken, og traek det forsigtigt ud.

Bemaerkninger:

® Sgrg for at fjerne alle papirdele.

® Hvis papiret sidder i fuseren, skal udlgserhandtaget pa
fuseren saenkes og seettes til konvoluttilstand.

® Nar du har fijernet det fastsiddende papir, seettes handtaget
tilbage til den korrekte position.

2 Tryk pa Fortsaet, papirstop afhjulpet.

230 papirstop
1 Abn sidedaekslet.

2 Hold i hdndtagene pa dupleksenheden, abn dakslet, og fjern
fastklemt papir.

ﬁ FORSIGTIG! VARM OVERFLADE: Printeren kan vaere varm
indvendig. For at formindske risikoen for skader pga. en
varm komponent skal overfladen kgle ned, fgr du rgrer
den.
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3 Luk daekslet pa dupleksenheden.

4 Luk sidepanelet.

5 Tryk pa Fortszet, papirstop afhjulpet.

231-239 papirstop
1 Abn sidedaekslet.

2 Hold i hdndtagene pa dupleksenheden, abn dakslet, og fjern
fastklemt papir.

f} FORSIGTIG! VARM OVERFLADE: Printeren kan veere varm
indvendig. For at formindske risikoen for skader pga. en
varm komponent skal overfladen kgle ned, fgr du rgrer
den.



3 Luk deekslet pa dupleksenheden.

4 Luk sidepanelet.
5 Tryk pa Fortszet, papirstop afhjulpet.

24x papirstop

Papirstop i bakke 1

1 Undersgg sideadgangspanelerne til bakkerne, og traek derefter de
fastsiddende sider ud.

\

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.
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2 Abn bakke 1, og traek det fastklemte papir lige op og udad.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.

3 Luk bakke 1.

4 Tryk pa Fortsaet, papirstop afhjulpet.



Papirstop i en af de ekstra bakker

1 Undersgg sideadgangspanelerne til bakkerne, og traek derefter de
fastsiddende sider ud.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.

2 Aben den angivne bakke, og traek det tilstoppede papir lige op og
udad.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.

3 Luk skuffen.

4 Tryk pa Fortsaet, papirstop afhjulpet.
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250 papirstop

1 Fjern eventuelle fastsiddende sider fra MP-arkfgderen.

2 Laeg papiret i MP-arkfgderen.
3 Tryk pa Fortsaet, papirstop afhjulpet.

280-289 papirstop

1 Fjern alle originaldokumenter fra den automatiske
dokumentfgder.



2 Abn ADF-dakslet. 292 papirstop

Prgv et eller flere af fplgende forslag:
® Luk ADF-daekslet.
® Luk scannerdaekslet.

® Kontakt netveerksadministratoren.

451 papirstop
1 Abn scannerdaekslet, og fjern fastklemt papir.
2 Luk scannerdaekslet.

3 Tryk pa Fortsaet, papirstop afhjulpet.

3 Tag fat i det fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.

4 Luk ADF-daekslet.

5 Leeg originaldokumenterne tilbage i ADF-bakken, ret stakken til, og
juster derefter papirstyret.

6 Tryk pa Fortsaet, papirstop afhjulpet i printerens kontrolpanel.

290-292 papirstop

290 papirstop
Luk ADF-daekslet.

291 papirstop

Luk laget for scannerglasset.
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