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Ghid pentru fax

Functia de fax permite scanarea elementelor si trimiterea prin fax catre unul sau mai multi destinatari. Un fax se poate
trimite de la imprimanta tastand numarul de fax, utilizand un numar de comanda rapida sau utilizand agenda.

Nota: Puteti incarca dimensiuni de hartie cu orientarea cu marginea scurta Thainte sau cu marginea lunga nainte.
Pentru informatii suplimentare, consultati sectiunea ,Dimensiuni, tipuri si greutati suportate pentru hartie” din Ghidul
utilizatorului.

Trimiterea unui fax utilizand ecranul tactil

1 Incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat latura scurta sa intre prima in ADF, sau cu fata in jos pe
geamul scanerului.

Nota: Nu incarcati in ADF carti postale, fotografii, obiecte mici, folii transparente, héartie fotograficad sau suporturi
subtiri (precum taieturile din ziare). Asezati aceste articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.
3 Din ecranul de inceput, atingeti Fax.

4 Introduceti numarul de fax sau o comanda rapida utilizand ecranul tactil sau tastatura.

Pentru a adauga destinatari, atingeti Next Number (Urmatorul numar), apoi introduceti numarul de telefon al
destinatarului sau numarul pentru comanda rapida, sau cautati in agenda.

Nota: Pentru a plasa o pauza de apelare in cadrul numar de fax, apasati pe @v. Tn caseta ,Fax to” (Fax catre),
pauza de apelare apare ca o virgula. Utilizati aceasta caracteristica daca este necesar sa formati un cod de linie
telefonica exterioara.

5 Atingeti Fax It (Trimitere fax).

Trimiterea unui fax cu ajutorul computerului

Optiunea de fax de driverului de imprimanta va permite sa ,imprimati la fax”, cand imprimanta va trimite un documentul
asezat in coada de imprimare ca fax, in loc de a-l imprima. Optiunea de fax functioneaza ca un aparat de fax normal,
dar este controlata prin driverul de imprimanta, nu prin panoul de control al imprimantei.

1 Cu un document deschis, faceti clic pe File (Figier) > Print (Imprimare).
2 Selectati imprimanta si apoi navigati la:
Properties (Proprietati) > fila Fax > Enable fax (Activare fax)

3 Introduceti numerele destinatarilor faxului in campul ,Fax number(s)” (Numere de fax).
Numerele de fax pot fi introduse manual sau utilizadnd functia Phone Book (Agenda telefon).

4 Daca este necesar, introduceti un prefix in campul Dialing prefix (Prefix apelare).
5 Selectati formatul i orientarea corespunzatoare a paginii.

6 Daca doriti sa includeti o pagina de insotire la fax, selectati Include cover page with fax (Se include pagina de
insotire la fax), apoi introduceti informatiile corespunzatoare.

7 Faceti clic pe OK.
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Note:

* Optiunea Fax este disponibila numai pentru utilizarea cu driverul PostScript sau cu driverul de fax universal. Pentru
informatii despre instalarea acestor drivere, consultati CD-ul Software si documentatie.

* Pentru a putea fi utilizata, optiunea Fax trebuie configurata si activata in driverul PostScript pe fila Configurare.

* Daca este bifata caseta de selectare Always display settings prior to faxing (Se afiseaza intotdeauna setarile
de afisare Tnainte de trimiterea prin fax), veti fi solicitat sa verificati informatiile despre destinatar inainte de
trimiterea faxului. In cazul in care aceasta caseta de selectare nu este bifatd, documentul din coada va fi trimis
automat ca fax cand faceti clic pe OK in fila Fax.

Utilizarea comenzilor rapide pentru fax

Comenzile rapide pentru fax sunt la fel ca numerele pentru apelare rapida ale unui telefon sau ale unui aparat fax. Se
pot asocia numere de comanda rapida cand creati destinatii permanente pentru fax. Destinatiile permanente pentru

fax sau numerele pentru apelare rapida sunt create in linkul Gestionare comenzi rapide aflat sub Setari pe EWS. Un
numar de comanda rapida (1-99999) poate contine un singur destinatar sau mai multi destinatari. Crednd o comanda
rapida pentru trimiterea de fax Tn grup, aveti posibilitatea sa trimiteti prin fax simplu si rapid informatii transmise unui
intreg grup.

1 Incércati un document original cu fata in sus, astfel incat muchia scurtd sa intre prima in ADF, sau cu fata in jos,
pe geamul scanerului.

Nota: Nu plasati in ADF carti postale, fotografii, obiecte mici, folii transparente, hartie fotografica sau suporturi
subtiri (precum taieturile din ziare). Asezati aceste articole pe sticla scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.
3 Apasati pe #  apoi introduceti numarul comenzii rapide utilizadnd minitastatura numerica.

4 Apasati pe Fax It (Trimitere fax).

Utilizarea agendei
Agenda permite cautarea de marcaje si in servere de directoare de retea.
Nota: Daca nu este activata caracteristica agenda, contactati persoana care asigura asistenta sistemului.

1 ncarcati un document original cu fata in sus, astfel incat latura scurta sa intre prima in ADF, sau cu fata in jos pe
geamul scanerului.

Nota: Nu Tncarcati in ADF carti postale, fotografii, obiecte mici, folii transparente, héartie fotografica sau suporturi
subtiri (precum taieturile din ziare). Asezati aceste articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele pentru hartie.

3 Din ecranul de inceput, navigati la:
Fax > 4 > Browse shortcuts (Rasfoire comenzi rapide)

4 Utilizand tastatura virtuald, tastati numele sau o parte din numele persoanei al carei numar de fax doriti sa-I gasiti.
Nota: Nu Tncercati sa cautati mai multe nume in acelasi timp.

5 Atingeti Done (Terminat) > Fax It (Trimitere fax).
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Despre optiunile de fax

Content (Continut)
Aceasta optiune va permite sa specificati tipul de continut si sursa documentului original.

Alegeti tipul de continut dintre Text, Text/Photo (Text/Foto), Photo (Foto) sau Graphics (Grafica).
* Text - Se utilizeaza cand continutul documentului original include in cea mai mare parte text sau linii.

* Graphics (Grafica) - Se utilizeaza cand documentul original include in cea mai mare parte grafica de afaceri, cum
ar fi diagrame cu structura radiala, diagrame cu bare si animatii.

* Text/Photo (Text/Foto) - Se utilizeaza cand documentul original include un amestec de text, grafica si fotografii.
* Photo (Foto)—Se utilizeaza cand documentul original este compus, in cea mai mare parte, dintr-o fotografie sau
o imagine.
Alegeti sursa continutului dintre urmatoarele tipuri: Color Laser (Laser color), Black/White Laser (Laser alb-negru),
Inkjet, Photo/Film (Foto/Film), Magazine (Revista), Newspaper (Ziar), Press (Presa) sau Other (Altele).

* Color Laser (Laser color) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta cu laser
color.

* Black/White Laser (Laser alb/negru) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o
imprimanta laser mono.

* Inkjet—Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat utilizadnd o imprimanta cu jet de cerneala.
* Photo/Film (Foto/Film) - Se utilizeaza cand documentul original este o fotografie preluata dintr-un film.
* Magazine (Revista) - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-o revista.

* Newspaper (Ziar) - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-un ziar.

* Press (Presa) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o presa de tiparire.

* Other (Altele) - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta alternativa sau
necunoscuta.

Resolution (Rezolutie)

Aceasta optiune mareste atentia cu care scanerul examineaza documentul pe care doriti sa-I trimiteti prin fax. Daca
trimiteti prin o fotografie, un desen cu linii fine sau un document cu text de dimensiuni foarte mici, mariti setarea
Resolution (Rezolutie). Aceasta va creste durata de timp necesara scanarii si va creste calitatea iesirii de fax.

Standard - Corespunzatoare majoritatii documentelor.

Fine 200 dpi (Fina 200 dpi) - Se recomanda pentru documente cu imprimare mica
Super fine 300 dpi (Super fina 300 dpi) - Se recomanda pentru documente originale cu detalii fine

Ultra fine 600 dpi (Ultra fina 600 dpi) - Se recomanda pentru documente cu imagini sau fotografii

Nota: Fine 200 dpi (Fina 200 dpi) si Super fine 300 dpi (Super fina 300 dpi) sunt afisate cand se selecteaza
imprimarea color.

Intunecare

Aceasta optiune ajusteaza luminozitatea faxurilor care vor fi produse in relatie cu documentul original.

Color

Aceasta optiune activeaza sau dezactiveaza culorile pentru utilizarea faxului.
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Page Setup (Initializare pagina)

Aceasta optiune va permite sa schimbati setarile Sides (Fete) (Duplex), Orientation (Orientare) si Binding (Legare).

¢ Sides (Fete) (Duplex)—Ultilizati aceasta optiune pentru a specifica daca documentul original este simplex
(imprimat pe o singura fata) sau duplex (imprimat pe ambele fete). Aceasta identifica si continutul care trebuie
scanat pentru includerea in fax.

* Orientation (Orientare)—Ultilizati aceasta optiune pentru a specifica orientarea documentului original, apoi
modificati setarile Sides (Fete) si Binding (Legare) pentru a corespunde orientarii.

¢ Binding (Legare)—Ultilizati aceasta optiune pentru a specifica daca documentul original este legat pe muchia lunga
sau pe muchia scurta.

Scan Preview (Examinare scanare)

Aceasta optiune afigeaza prima pagina a imaginii Tnainte de includerea acesteia in mesajul de fax. La scanarea primei
pagini, are loc o pauza a scanarii $i se afiseaza o imagine schitata.

Delayed Send (Trimitere amanata)
Aceasta optiune va permite sa trimiteti un fax la o ora sau la o data ulterioara.
1 Configurati-va faxul.

2 Din ecranul de inceput, navigati la:
Delayed Send (Trimitere amanata) > introduceti data si ora la care doriti sa trimiteti faxul > Done (Finalizare)

Nota: Daca imprimanta este oprita la momentul in care este programat faxul aménat, atunci faxul se trimite la
urmatoarea pornire a imprimantei.

Aceasta setare poate fi utila in special in cazurile cand faxurile se trimit pe linii care sunt mai putin disponibile Tntre
anumite ore sau daca doriti sa se trimita intr-un interval de timp n care transmiterea este mai ieftina.

Optiuni avansate

Atingerea butonului Advanced Options (Optiuni complexe) determina deschiderea unui ecran in care puteti modifica
urmatoarele setari:

* Advanced Imaging (Imagini complexe)—Utilizati aceasta optiune pentru a regla urmatoarele setari: Background
Removal (Eliminare fundal), Contrast, Color Balance (Balanta de culori), Negative Image (Imagine negativa), Mirror
Image (Imagine in oglinda), Scan Edge to Edge (Scanare de la muchie la muchie), Shadow Detail (Detaliu umbra),
Sharpness (Claritate) si Temperature (Temperatura) inainte de a trimite prin fax documentul.

* Custom Job (Lucrare particularizata)—Utilizati aceasta optiune pentru a combina mai multe lucrari de scanare
intr-o singura lucrare.

* Edge Erase (Stergere muchie)—Ultilizati aceasta optiune pentru a elimina petele sau informatiile din jurul muchiilor
unui document. Se poate alege eliminarea unei zone egale in jurul tuturor celor patru laturi ale hartiei sau eliminare
unei anumite muchii. Optiunea Edge Erase (Stergere muchii) va sterge orice informatie din interiorul zonei selectate,
lasand goala acea parte a imaginii scanate.

* Transmission Log (Jurnal transmiteri)—Ultilizati aceasta optiune pentru a imprima jurnalul de transmiteri sau
jurnalul de erori de transmitere.



