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E-postguide
Du kan anvanda skrivaren for att skicka skannade dokument med e-post till en eller flera mottagare.
Du kan skicka ett e-postmeddelande fran skrivaren genom att ange en e-postadress, ett kortnummer eller anvanda adressboken.

Obs! Du kan fylla pa papperet med kortsidan forst eller med langsidan forst. Mer information finns i "Pappersstorlekar,
papperstyper och pappersvikter som kan anvandas" i anvdndarhandboken.

Skicka e-post med hjalp av pekskdarmen

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

Obs! Se till att originaldokumentets och kopieringspapperets storlek ar densamma. Om du inte stéller in ratt storlek kan det
leda till att bilden beskars.

3 Pa startskdarmen gar du till:
E-post > Mottagare

4 Ange e-postadressen eller tryck pa # och ange sedan kortnumret.

Om du vill ange flera mottagare trycker du pa Ndsta adress och sedan anger du adressen eller kortnumret som du vill Idgga
till.

Obs! Du kan dven ange en e-postadress fran adressboken.

5 Tryck pa Klart > Skicka.

Skicka ett e-brev med hjdlp av ett genvagsnummer

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

3 Tryck pa #, ange kortnumret med knappsatsen och tryck sedan pd ¢.

Om du vill ange flera mottagare trycker du pa Nasta adress och sedan anger du adressen eller kortnumret som du vill Idgga
till.

4 Tryck pa Skicka.
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Anvanda adressboken

1 Laggiettoriginaldokument med textsidan uppat och kortsidan forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istallet dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du laggeri ett dokument i den automatiska dokumentmataren ska du justera pappersstoden.
3 Pa startskarmen navigerar du till:
E-post >Mottagare > A > skrivi namnet p& mottagaren > Blidddra bland genvigar

4 Tryck pa mottagarnas namn.

Om du vill ange flera mottagare trycker du pa Nédsta adress och skriver sedan i adressen eller kortnumret som du vill lagga
till eller sa soker du i adressboken.

5 Tryck pa Klar.

Forsta e-postalternativ

Mottagare

Med detta alternativ kan du ange destinationen for ditt e-postmeddelande. Du kan ange flera e-postadresser.

Amne

Med detta alternativ kan du ange en @mnesrad for ditt e-postmeddelande.

Meddelande

Med detta alternativ kan du ange ett meddelande som skickas med din skannade bilaga.

Filnamn

Med detta alternativ kan du anpassa den bifogade filens namn.

Originalstorlek

Det héar alternativet 6ppnar ett fonster dar du kan valja storlek pa de dokument som du tanker skicka med e-post.

® Tryck pa en pappersstorleksknapp for att vélja den storleken som installning for originalstorlek. E-postfonstret visas med den
nya installningen.

® Nar ”Originalstorlek” &r installt pa Blandade storlekar kan du skanna ett originaldokument som innehaller blandade
pappersstorlekar.

® Nar "Originalstorlek” &r installd pa Automatisk storleksavkanning kdnner skannern automatiskt av storleken pa
originaldokumentet.

Resolution (upplésning)

Justerar utskriftskvaliteten pa e-brevet. Om du 6kar bildupplésningen 6kar filstorleken for e-brevet och den tid det tar att skanna
originaldokumentet. Bilduppldsningen kan minskas om du vill minska filstorleken for e-brevet.
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Farg

Med detta alternativ kan du stélla in farg for den skannade bilden. Tryck for att aktivera eller avaktivera farg.

Innehall
Har kan du ange originaldokumentets innehallstyp och kalla.

Valj mellan féljande innehallstyper: Text, Text/foto, Foto och Grafik.

® Text— Anvands néar originaldokumentet framst innehaller text eller linjemonster.

Grafik— Anvands nér originaldokumentet framst innehaller affarsgrafik som cirkeldiagram, stapeldiagram och animeringar.

Text/foto— Anvinds nar originaldokumentet &r en blandning av text, grafik och bilder.
® Foto— Anvands nar originaldokumentet framst bestar av ett foto eller en bild.
Du kan vélja mellan foljande innehallskallor: Farglaser, Svartvit laser, Blackstraleskrivare, Foto/film, Tidskrift, Tidning, Tryckpress
och Annan.
® Farglaser— Anvands nér originaldokumentet skrevs ut pa en farglaserskrivare.
® Svartvit laser— Anvands nér originaldokumentet skrevs ut pa en svartvit laserskrivare.
® Blackstraleskrivare— Anvands nar originaldokumentet skrevs ut pa en blackstraleskrivare.
® Foto/film— Anvands nar originaldokumentet &r ett foto taget med film.
® Tidskrift— Anvands nér originaldokumentet ar hamtat fran en tidskrift.
® Tidning— Anvéands nar originaldokumentet ar hamtat fran en tidning.
® Tryckpress— Anvdnds nér originaldokumentet gjordes med en tryckpress.

® Annan- Anvéands néar originaldokumentet skrevs ut pa en alternativ eller okand skrivare.

Morker

Justerar hur ljusa eller morka de skannade dokumenten blir jamfért med originaldokumentet.

Skicka som

Med detta alternativ staller du in utdatan (PDF, TIFF eller JPEG) for den skannade bilden.

® PDF— Skapar en fil med flera sidor som kan visas i Adobe Reader. Adobe Reader tillhandahalls kostnadsfritt av Adobe pa
www.adobe.com.

® Krypterad PDF—Skapar en krypterad PDF-fil som skyddar filernas innehall fran obehorig atkomst.

® TIFF—Skapar flera filer eller en enskild fil. Om Flersidiga TIFF har avaktiverats pa den inlagda webbserverns
konfigurationsmeny, sparas dokumentet i TIFF-filer med en sida i varje fil. Filstorleken &r vanligtvis stérre dn en motsvarande
JPEG.

® JPEG—Skapar och bifogar en separat fil for varje sida av originaldokumentet som sedan kan visas i de flesta webbldsare och
grafikprogram.

® XPS—Skapar en XPS-fil med flera sidor som kan visas med Internet Explorer och .NET Framework, eller via en hamtad
tredjepart fristdende viewer.
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Utskriftsformat

Med detta alternativ kan du dndra Sidor (dubbelsidig utskrift), Orientering och Bindning.

® Sidor (dubbelsidig utskrift) — Anger om originaldokumentet ar enkelsidigt (utskrivet pa en sida) eller dubbelsidigt (utskrivet
pa bada sidorna). Har anges dven vad som behdver skannas for att bifogas med i e-postmeddelandet.

® Orientering — Anger originaldokuments orientering och @ndrar installningarna fér Sidor och Bindning for att matcha
orienteringen.

® Bindning — Anger om originaldokumentet har bindning pa langsidan eller kortsidan.

Skanningsforhandsgranskning

Detta alternativ visar forsta sidan av bilden innan den bifogas i e-postmeddelandet. Nar den férsta sidan skannas gors en paus i
skanningen och en férhandsgranskningsbild visas.

Avancerade alternativ

Om du trycker pa den héar knappen 6ppnas en skarmbild dar du kan dndra féljande installningar:

® Avancerad bildhantering — Med detta alternativ kan du justera instéllningarna for bakgrundsborttagning, fargbalans,
fargbortfall, kontrast, JPEG-kvalitet, spegelbild, negativ bild, skanna kant till kant, skuggdetaljer, skdrpa och temperaturinnan
du e-postar dokumentet.

® Anpassat jobb — Med detta alternativ kombineras flera skanningsjobb till ett jobb.

® Radera kanter — Med detta alternativ tas flackar eller information pa dokumentets kanter bort. Du kan valja att eliminera en
lika stor yta runt alla fyra sidor av papperet eller valja ett visst hérn. Med Radera kanter raderas allt inom det markerade
omradet, sa att inget skrivs ut pa den delen av papperet.

¢ Overforingslogg — Med detta alternativ skrivs dverféringsloggen eller loggen for éverféringsfel ut.



