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Faks kilavuzu

Faks islevi, 6geleri tarayip bir veya birkag aliciya fakslamanizi saglar. Faks numarasini girerek, bir kisayol numarasi
kullanarak veya adres defterini kullanarak yazicidan faks génderebilirsiniz.

Not: Kagit boyutlarini dnce kisa kenar veya 6nce uzun kenar yonlendirmesiyle yikleyebilirsiniz. Daha fazla bilgi igin,
Kullanici Kilavuzu béliminde "Desteklenen kagit boyutlari, tirleri ve agirliklan" bélimine bakin.

Dokunmatik ekrani kullanarak faks gonderme
1 Ozgiin belgeyi yukari déniik, kisa kenar dénce olarak ADF'ye veya asagi doniik olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, klicliik 6geler, asetatlar, fotograf kagidi veya gazete kupdrleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yukliyorsaniz kagit kilavuzlarini ayarlayin.
3 Ana ekrandan, Faks segenegine dokunun.

4 Dokunmatik ekrani veya tus takimini kullanarak faks numarasini ya da kisayolu girin.

Alici eklemek icin Sonraki Numara 6gesine dokunun ve sonra alicinin telefon numarasini ya da kisayol numarasini
girin veya adres defterini arayin.

Not: Faks numarasina bir gevirme duraklamasi yerlestirmek igin @D 6gesine basin. Gevirme duraklamasi, "Faks
hedefi" kutusunda virgil olarak goéruntilenir. Bu 6zelligi 6nce dis hatti gevirmeniz gerekiyorsa kullanin.

5 Faksla digmesine dokunun.

Bilgisayari kullanarak faks gonderme

Yazici slriiclsU faks segenegi, "faks yazdirmaniza" olanak saglar, yazici kuyruga alinan bir belgeyi yazdirmak yerine
faks olarak génderir. Faks segenegi normal faks makinesi olarak galigir ancak yazici kontrol paneli yerine yazici sirtci
Uzerinden denetlenir.

1 Belge agikken, Dosya > Yazdir'i tiklatin.

2 Mevcut yaziclyi segin ve ardindan suraya gidin:
Ozellikler > Faks sekmesi > Faksi etkinlestir

3 "Faks numaralari" alanina alicinin faks numaralarini girin.
Faks numaralar mantel olarak veya Telefon Defteri 6zelligi kullanilarak girilebilir.

Gerekirse, Cevirme 6neki alanina bir 6nek girin.
Uygun kagit boyutu ve sayfa yonlendirmesini segin.

Faksa bir kapak sayfasi eklemek istiyorsaniz, Faksa kapak sayfasi ekle 6desini secin ve uygun bilgileri girin.

N o a b~

Tamam digmesini tiklatin.
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Notlar:

* Faks secenegi yalnizca PostScript surliclist veya Evrensel Faks SirlcisU ile kullanim igindir. Bu suricileri
yukleme bilgileri i¢in, Yazilim ve Belgeler CD'sine bakin.

* Faks secenegi kullanilmadan dnce, PostScript surlicisinde Yapilandirma sekmesinde yapilandiriimasi ve
etkinlegtirilmelidir.

* Faks isleminden 6nce her zaman ayarlari goriintiile onay kutusu segilirse, faks gonderilmeden 6nce alici
bilgilerini dogrulamaniz istenecektir. Bu onay kutusu segilmezse, Faks sekmesinde Tamam'l tiklattiginizda
kuyruktaki belge faks olarak otomatik génderilir.

Faks kisayollarini kullanma

Faks kisayollari, telefon veya faks makinesindeki hizli arama numaralarina benzer. Kalici faks hedefleri olustururken
kisayol numaralari atayabilirsiniz. Yerlesik Web Sunucusu'ndaki Ayarlar'in altinda bulunan Kisayollari Y6net
baglantisinda kalici faks hedefleri veya hizli arama numaralari olusturulur. Bir kisayol numarasi (1-99999) tek bir aliciyi
ya da birden ¢ok aliciyi igerebilir. Bir kisayol numarasiyla grup faks kisayolu olusturarak bir grubun tamamina hizh ve
kolayca yayin bilgilerini fakslayabilirsiniz.

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizi asagdl bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kliciik 6geler, saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuptrleri gibi) ince ortamlar
yerlestirimemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin lzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiiklliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.
3 ® diugmesine basin ve ardindan tus takimini kullanarak kisayol numarasini girin.

4 Faksla digmesine dokunun.

Adres defterini kullanma

Adres defteri yer imlerini ve ag dizin sunucularini aramanizi saglar.

Not: Adres defteri 6zellidi etkin degilse, sistem destek personelinizle gorisin.

1 Ozgiin belgeyi yukar déniik, kisa kenar énce olarak ADF'ye veya asa@i déniik olarak tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiicliik 6geler, asetatlar, fotograf kagidi veya gazete kupdrleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yukliyorsaniz kadit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:
Faks > A > Kisayollara Gozat

4 Sanal klavyeyi kullanarak, faks numarasini bulmak istediginiz kisinin adinin tamamini veya bir kismini yazin.
Not: Ayni anda birden ¢ok ad aramayi denemeyin.

5 Bitti > Faksla 6delerine dokunun.

Faks segeneklerini anlama

igerik

Bu segenek 6zglin belgenin igerik tlrlini ve kaynagini belirtmenizi saglar.
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Metin, Metin/Fotograf, Fotograf veya Grafik segeneklerin arasindan igerik tiriin segin.
¢ Metin—Ozgiin belge cogunlukla metin veya ¢izgi grafikten olusuyorsa kullanin.

» Grafik—Ozgiin belge gogunlukla pasta grafik, gubuk grafik veya canlandirmalar gibi igle ilgili grafikler iceriyorsa
kullanin.

e Metin/Fotograf—Ozgiin belgede metin, grafik ve fotograf bir arada yer aliyorsa kullanin.

¢ Fotograf—Ozgiin belge ¢ogunlukla fotograf veya resimden olusuyorsa kullanin.
icerik kaynagini Renkli Lazer, Siyah Beyaz Lazer, Miirekkep Piskiirtme, Fotograf/Film, Dergi, Gazete, Matbaa veya
Diger arasindan segin.

* Renkli Lazer—Ozgiin belge renkli lazer yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

¢ Siyah/Beyaz Lazer—Ozgiin belge tek renkli lazer yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

* Miirekkep Piiskiirtmeli—Ozgiin belge miirekkep puskirtmeli yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

* Fotograf/Film—Ozgiin belge gogunlukla bir filmden alinmisg bir fotografsa kullanin.

¢ Dergi—Ozgiin belge bir dergiden alinmigsa kullanin.

e Gazete—Ozgiin belge bir gazeteden alinmissa kullanin.

¢ Matbaa—Ozgiin belge bir matbaa makinesi kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

¢ Diger—Ozgiin belge baska veya bilinmeyen bir yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

Cozunurluk

Bu secgenek, tarayicinin fakslamak istediginiz belgeyi inceleme seviyesini artirir. Bir fotograf, ince gizgiler iceren bir
¢izim veya ¢ok kuguk metinler iceren bir belge faksliyorsaniz, Cozlndrlik ayarini artirin. Béylece tarama igin gerekli
sure ve faks ¢ikisinin kalitesi de artar.

* Standart—Belgelerin ¢ogu igin uygundur

* ince 200 dpi—Kiiciik baskilar iceren belgeler icin énerilir

e Siiper ince 300 dpi—ince ayrintilar igeren orijinal belgeler igin énerilir
¢ Ultra ince 600 dpi—Resim veya fotograf iceren belgeler icin dnerilir

Not: Renkli yazdirma segildiginde ince 200 dpi ve Siiper ince 300 dpi goriintiilenir.

Koyuluk

Bu secenek, fakslarinizin orijinal belgeye gére ne kadar agik veya koyu olacagini ayarlar.

Renk

Bu secenek, faks igslemleri icin rengi etkinlestirir veya devre disi birakir.

Sayfa Ayarlari

Bu segenek Yiizler (Onli arkall), Yénlendirme ve Ciltleme ayarlarini degistirmenizi saglar.

e Yiizler (Onlii Arkali)— Ozgiin belgenin tek yiizlii (bir sayfaya yazdirilan) veya 6nlii arkali (her iki tarafa da
yazdirilan) oldugunu belirlemek igin bunu kullanin. Bu, neyin faksa eklenmesi i¢in taranmasi gerektigini de tanimlar.

¢ Ydnlendirme— Ozgiin belgenin yénlendirmesini belilemek ve sonra Yiizler ve Ciltleme ayarlarini yénlendirmeyle
eslesmesi icin degistirmek icin bunu kullanin.

e Ciltleme—Ozgiin belgenin uzun kenar tarafindan mi yoksa kisa kenar tarafindan mi ciltlenecegini belirtmek igin
bunu kullanin.
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Tarama Onizleme

Bu secgenek, faksa eklenmeden 6nce resmin birinci sayfasini goruntuler. Birinci sayfa tarandiginda, tarama duraklatilir
ve bir 6nizleme goérintisi gosterilir.

Ertelenmis Gonderme
Bir faksi daha ileri bir saat veya tarihte géndermenizi saglar.
1 Faksinizi ayarlayin.
2 Ana ekrandan, suraya gidin:
Ertelenmis Gonderme > faksinizi géndermek istediginiz tarihi ve saati girin > Bitti

Not: Ertelenmis faksin gonderilmek lizere zamanlandi§i anda yazici kapall olursa, yazici tekrar agildiginda faks
gonderilir.

Bu ayar 6zellikle belirli saatlerde veya iletim sireleri daha uygun fiyatli oldugu zamanlarda kullanilamayan faks
hatlarina bilgi génderiimesinde kullanighdir.

Geligsmis Secenekler

Gelismis Segenekler diigmesine dokunuldugunda, su ayarlari degistirebileceginiz bir ekran agilir:

* Geligmis Goriintiileme— Bu segenek, belgeyi faks ile gondermeden 6nce Arka Plan Kaldirma, Kontrast, Renk
Dengesi, Negatif Goriintl, Ayna Goriintisl, Kenardan Kenara Tara, Golge Ayrintisi, Keskinlik ve Sicaklik
degerlerini ayarlamanizi saglar.

¢ Ozel is—Birden fazla tarama isini tek bir iste birlestirmek igin kullanilir.

* Kenar Silme—Belgenin etrafindaki lekeleri veya bilgileri kaldirmak i¢in kullanilir. Kagidin dért kenarindan da esit
miktarda alani yok etmeyi veya belirli bir kenari almayi segebilirsiniz. Kenar Silme segenegi, segilen alan igindeki
her seyi silerek taramanin o béliminde higbir seyi birakmaz.

® Aktarim Giinliigi—Yazdirma ginliginu veya aktarim hata gtnligind kullanin.



