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Ghid privind copierea

Realizarea rapida a unei copii

1 incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat muchia scurté sa intre prima in tava ADF, sau cu fata in
jos, pe geamul scanerului.

Note:

* Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupaijele din reviste) in tava ADF. Asezati aceste articole pe sticla scanerului.

* Lumina indicatorului ADF se va aprinde Tn momentul in care hartia este incarcata corect.

2 Daca incarcati un document in tava ADF, reglati ghidajele pentru hartie.
Nota: Pentru a evita o imagine decupata, asigurati-va ca dimensiunea documentului original si dimensiunea
hartiei de copiere sunt identice.

3 Din panoul de control, apasati .

Copierea utilizand ADF

1 Incarcati un document original cu fata in sus, cu prima muchie scurta in tava ADF.
Note:

* Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupaijele din reviste) in tava ADF. Agezati aceste articole pe sticla scanerului.

* Lumina indicatorului ADF se va aprinde Tn momentul in care hartia este incarcata corect.
2 Reglati ghidajele hartiei.
3 Din ecranul de inceput, navigati la:
Copiere >> specificati setéarile pentru copiere >> Copiere

Copierea utilizand geamul scanerului

1 Asezati un document original, cu fata in jos, pe geamul scanerului, in coltul din stanga sus.
2 Din ecranul de inceput, navigati la:
Copiere >> specificati setarile pentru copiere >> Copiere

Daca aveti mai multe pagini de scanat, atunci puneti documentul urmator pe geamul scanerului si atingeti Scanare
pagina urmatoare.

3 Atingeti Terminare lucrare.

Copierea fotografiilor

1 Amplasati o fotografie, cu fata in jos, pe geamul scanerului, in coltul din stanga sus.

2 Din ecranul de inceput, navigati la:

Copiere >Continut >Foto > 4
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3 Din meniul Sursa continut, selectati setarea corespunzatoare care corespunde cel mai bine fotografiei originale.

4 Atingeti 4 >Copiere

Nota: Daca aveti mai multe fotografii de scanat, atunci puneti fotografia urmatoare pe geamul scanerului gi
atingeti Scanare pagina urmatoare.

5 Atingeti Terminare lucrare.

Informatii despre optiunile de copiere

Copiere de pe

Aceasta optiune va permite sa selectati dimensiunea hartiei documentului original.
¢ Atingeti dimensiunea hartiei care corespunde documentului original.

¢ Atingeti Dimensiuni combinate pentru a copia un document original care contine dimensiuni de hartie combinate
cu aceeasi latime.

Copiere catre

Aceasta optiune va permite sa selectati dimensiunea si tipul de hartie pe care se vor imprima copiile.
¢ Atingeti dimensiunea si tipul de hartie care corespunde hartiei incarcate.

* Daca setarile pentru ,Copiere din” si ,Copiere catre” sunt diferite, imprimanta regleaza automat setarea Scalare
pentru a se adapta diferentei.

¢ Daca hartia de tipul sau dimensiunea pe care doriti sa faceti copia nu este incarcata intr-una dintre tavi, atingeti
Alimentator manual si incarcati manual héartia in alimentatorul multifunctional.

¢ Cand optiunea ,Copiere catre” este setata la Potrivire automata a dimensiunii, fiecare copie corespunde dimensiunii
de hartie a documentului original. Daca o dimensiune de hartie care corespunde nu este disponibila Tn tavi, va
aparea mesajul Dimensiunea de hartie nu a fost gasita si vi se va solicita sa incarcati hartie in una dintre tavi,
in alimentatorul manual sau in alimentatorul multifunctional.

Redimensionare

Aceasta optiune va permite sa redimensionati documentul de la 25% la 400% din dimensiunea documentului original.
Puteti de asemenea sa configurati scalarea automata.

* Atunci cand copiati pe o hartie cu dimensiuni diferite, cum ar fi o pagina de dimensiune legal pe o pagina de
dimensiune letter, configurati dimensiunile ,Copiere de pe” si ,Copiere pe” ale hartiei pentru a scala imaginea
scanata, astfel incat aceasta séa se potriveasca dimensiunii hartiei pe care copiati.

* Pentru a diminua sau a majora valoarea cu cate un procent, atingeti = sau + pe panoul de comanda al
imprimantei. Pentru a diminua sau majora continuu valoarea, tineti apasat butonul timp de doud secunde sau mai
mult.

Intunecare

Aceasta optiune va permite sa ajustati luminozitatea documentelor copiate, in comparatie cu documentul original.

Copii

Aceasta optiune va permite sa setati numarul de copii care vor fi imprimate.
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Fete (Duplex)

Aceasta optiune va permite sa efectuati copii pe o singura fata sau pe doua fete pornind de la documente originale cu
o fatd sau doua fete.

Asamblare

Aceasta optiune pastreaza paginile unei lucrari de imprimare agsezate in ordine cand se imprima mai multe copii ale
documentului.

Continut
Aceasta optiune va permite sa setati tipul si sursa documentului original.

Selectati din urmatoarele tipuri de continut:

¢ Grafica - Se utilizeaza atunci cand documentul original include in cea mai mare parte grafica profesionala, cum ar
fi diagrame cu structura radiala, diagrame cu bare si animatii.

* Foto— Se utilizeaza cand documentul original este compus, in cea mai mare parte, dintr-o fotografie sau o imagine.
* Text - Se utilizeaza cand continutul documentului original include ih cea mai mare parte text sau linii.
¢ Text/Foto - Se utilizeaza cand documentul original include un amestec de text, grafica si fotografii.

Selectati din urmatoarele surse de continut:
* Laser alb/negru - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta laser mono.
* Laser color - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta cu laser color.
* Inkjet—Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat utilizand o imprimanta cu jet de cerneala.
* Revista - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-o revista.
® Ziar - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-un ziar.
* Altele - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta alternativa sau necunoscuta.
* Foto/Film - Se utilizeaza cand documentul original este o fotografie preluata dintr-un film.
* Presa - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o presa de tiparire.

Color

Aceasta optiune va permite sa setati iesirea fie color, fie monocrom, pentru imaginea scanata.

Salvare drept comanda rapida
Aceasta optiune va permite sa salvati setarile curente prin atribuirea unui nume de comanda rapida.

Nota: Selectarea automata a acestei optiuni atribuie urmatorul numar de comanda rapida disponibil.

Utilizarea optiunilor avansate

Selectati dintre urmatoarele setari:

* Adjust ADF Skew (Remediere pozitionare gresita ADF) - indreapta imaginile scanate care sunt pozitionate ugor
gresit la primirea din tava unitatii ADF.

¢ Duplex complex—Utilizati aceasta optiune pentru a specifica orientarea documentului, dacé documentele sunt
imprimate pe o singura fata sau pe ambele fete, precum si modul in care sunt legate documentele.
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Imagini complexe - Se utilizeaza pentru ajustarea setarilor Centrare automata, Eliminare fundal, Balanta de culori,
Abandonare culori, Contrast, Imagine in oglinda, Imagine negativa, Scanare de la muchie la muchie, Detaliu umbra,
Claritate si Temperatura inainte de a copia documentul.

Creare brogura—Ultilizati aceasta optiune pentru a crea o brogura. Puteti alege intre 1 fata si 2 fete.

Nota: Aceasta optiune apare numai cand este instalat un hard disk functional, formatat, de imprimanta.

Configurare pagina de insotire—Ultilizati aceasta optiune pentru a configura pagina de insotire a copiilor gi
brosurilor.

Custom Job (Lucrare personalizata) - combina mai multe lucrari de scanare intr-o singura lucrare.

Nota: Aceasta optiune apare numai cand este instalat un hard disk functional, formatat, de imprimanta.

Edge Erase (Stergere laturi) - elimina petele sau semnele din apropierea laturilor unui document. Se poate alege
eliminarea unei zone egale n jurul tuturor celor patru laturi ale hartiei sau o anumita latura. Optiunea Edge Erase
(Stergere margine) va sterge toate informatiile din interiorul zonei selectate, Iasand goalé acea parte a imaginii
scanate.

Antet/Subsol—Ultilizati aceasta optiune pentru a introduce Daté/ora, Numar pagind, Numar Bates sau Text
particularizat i le imprima in locatia specificata din antet sau din subsol.

Mutare margine - Aceasta optiune va permite sa mariti sau sa micgorati marginea unei pagini prin mutarea imaginii

scanate. Atingeti + sau T pentru a seta marginea dorita. Daca marginea suplimentara este prea mare, atunci
copia se va decupa.

Acoperire - Aceasta optiune creeaza un filigran (sau un mesaj) care acopera continutul copiei. Se poate alege
Confidential, Copie, Schita si Urgent sau se poate introduce un mesaj particularizat in cdmpul ,Introducere text
particularizat”. Cuvantul ales va aparea, estompat, in imprimare de mari dimensiuni pe fiecare pagina.

Economisire hartie—Utilizati aceasta optiune pentru a imprima impreuna doua sau mai multe coli dintr-un
document original, pe aceeasi pagina. Economizorul de hartie este numit si imprimare Céate N, unde N semnifica
numarul de pagini. De exemplu, de 2 ori imprima doua pagini ale unui document pe o singura pagina, iar de 4 ori
imprima patru pagini ale unui document pe o singura pagina.

Coli de separare - Se utilizeaza pentru amplasarea unei coli de hartie goale intre copii, pagini sau lucrari de
imprimare. Colile de separare pot fi trase dintr-o tava care contine un tip sau o culoare de hértie ce difera de hartia
pe care se imprima copiile.
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