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Guia de copia

Nota: Vocé pode carregar tamanhos de papel na orientagdo margem curta primeiro. Para obter mais informagdes, consulte a
secdo “Tamanhos, tipos e pesos de papel suportados” no Guia do usudrio.

Para fazer uma copia rapida

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a
face voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

® Aluzindicadora ADF acende quando o papel estd corretamente carregado.
2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF, ajuste as guias de papel.
Nota: Para evitar uma imagem cortada, verifique se o tamanho do documento original e do papel sdo os mesmos.

3 No painel de controle da impressora, pressioneo < .

Copia usando o ADF
1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro na bandeja ADF.
Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

® Aluzindicadora ADF acende quando o papel estd corretamente carregado.
2 Ajuste as guias de papel.

3 Na telainicial, navegue até:

Copiar > especifica as configuracdes de cépia >> Copiar

Copiando usando o vidro do scanner
1 Coloque um documento original com a face voltada para baixo no canto superior esquerdo do vidro do scanner.

2 Na telainicial, navegue até:
Copiar > especifica as configuracdes de cépia >> Copiar
Se houver mais paginas a serem digitalizadas, coloque o préoximo documento no vidro do scanner e toque em Digitalizar a
préxima pagina.

3 Toque em Concluir o trabalho.
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Aprendendo sobre as op¢des de cdpia

Copiar de
Essa opc¢do abre uma tela na qual vocé pode selecionar o tamanho do papel do documento original.
® Toque no tamanho de papel correspondente ao documento original.
® Toque em Tamanhos mistos para copiar um documento original que tenha tamanhos de papel mistos com a mesma largura.

® Paradefiniraimpressora para detectar automaticamente o tamanho do documento original, toque em Detec¢dao automatica
de tamanho.

Copiar para

Esta opgdo abre uma tela onde é possivel inserir o tamanho e o tipo de papel no qual suas cépias serdo impressas.
® Toque no tamanho e no tipo de papel que correspondam ao do papel colocado.

® Se as defini¢cdes para “Copiar de” e “Copiar para” forem diferentes, a impressora ajustara automaticamente a definicao
Ajustar para acomodar a diferencga.

® Se o tipo ou o tamanho do papel em que vocé deseja fazer a cdpia ndo tiver sido colocado em uma das bandejas, toque em
Alimentador manual e coloque o papel manualmente no alimentador multi-uso.

® Quando a op¢do “Copiar para” estiver definida como Ajuste automatico de tamanho, cada cépia terd o tamanho do papel
do documento original. Se ndo houver um tamanho de papel correspondente em uma das bandejas, a mensagem Tamanho
de papel n3o encontrado sera exibida e ser solicitada a colocacdo de papel em uma bandeja ou no alimentador
multi-uso.

Ajustar

Esta opcdo permite escalonar o documento de 25% até 400% do tamanho do documento original. Vocé também pode definir o
escalonamento automatico.

® Ao copiar paraumtamanho de papel diferente, como papel oficio ou carta, defina os tamanhos de papel “Copiar de” e “Copiar
para” automaticamente para escalonaraimagem ditigalizada para se ajustar ao tamanho do papel no qual vocé esta copiando.

® Paraaumentarou reduzirovalorem 1%, toqueem '~ ouem + no painel de controle daimpressora. Para fazer areducao
ou aumento continuo no valor, mantenha o botdo pressionado por dois segundos ou mais.

Tonalidade

Essa opc¢do permite ajustar como clarear ou escurecer as copias em relagdao ao documento original.

Agrupar

Essaopcdao mantém as paginasde umtrabalho deimpressdao empilhadas em seqliénciaaoimprimir diversas cdpias do documento.
Copias

Essa opg¢do permite definir o nimero de cdpias a serem impressas.

Conteudo

Esta opgdo permite definir o tipo e a origem do documento original.
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Selecione a partir dos seguintes tipos de conteudo:

Texto — usado quando o conteudo do documento original for, em sua maioria, texto ou line art.
Texto/Fotografia — usado quando o documento original for uma mistura de texto, grafico e foto.
Fotografia — usado quando o documento original é composto, principalmente, de fotos ou imagens.

Graficos — usado quando o documento original é composto principalmente de graficos do tipo comercial, como graficos de
pizza, graficos de barras e animagdes.

Selecione a partir das seguintes origens de conteudo:

Laser colorida — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora laser colorida.

Jato de tinta — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora jato de tinta.

Revista — usado quando o documento original for de uma revista.

Brochura — usado quando o documento original for de uma brochura.

Laser preto-e-branco — usado quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora a laser monocromatica.
Fotografia/Filme — usado quando o documento original for uma fotografia de um filme.

Jornal — usado quando o documento original for de um jornal.

Outro — usado para quando o documento original tiver sido impresso em uma impressora alternativa ou desconhecida.

Salvar como atalho

Essa opc¢do permite que as defini¢cdes atuais sejam salvas como um atalho pela atribuicdo de um nimero.

Utilizando as op¢des avangadas

Escolha uma das seguintes configuracdes:

Imagem avan¢ada — Usada para ajustar as configuracdes de Remocgdo de plano de fundo, Equilibrio de cores, Diminui¢do
de cor, Contraste, Qualidade JPEG, Imagem espelhada, Imagem negativa, Digitalizar borda a borda, Detalhes de sombra e
Nitidez antes de digitalizar o documento.

Trabalho personalizado — Combina trabalhos de digitalizacdo multipla em um unico trabalho.

Apagar borda — Remove manchas ou marcas nas bordas de um documento. Vocé pode optar por remover uma darea igual
ao redor dos quatro lados do papel ou selecionar uma borda especifica. Apagar borda pode apagar qualquer coisa que esteja
dentro da drea selecionada, ndo deixando nada naquela parte da digitalizac3o.

Log de transmissdao — imprime o log de transmissdo ou de erro na transmissao.
Ajustar inclinacdo do ADF — corrige as imagens digitalizadas que estdo ligeiramente inclinadas quando sdo recebidas na
bandeja ADF.

Nota: Essa op¢do é suportada apenas por modelos de impressora selecionados.
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