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Kopieringsguide

Obs! Du kan fylla pa papperet med kortsidan forst. Om du vill ha mer information kan du se avsnittet “"Pappersstorlekar,
papperstyper och pappersvikter som stéds” i Anvdndarhandboken.

Gora en snabbkopia

1 L&gg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmarkningar:

® |&gginte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar papperet ar ilagt pa ratt satt.
2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

Obs! Undvik att bilden beskars genom att se till att originaldokumentets och kopians pappersstorlekar ar desamma.

3 Tryckpa <> pa skrivarens kontrollpanel.

Kopiera med den automatiska dokumentmataren
1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan in i den automatiska dokumentmataren.
Anmadrkningar:

® |&gginte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar papperet ar ilagt pa ratt satt.
2 Justera sidostoden.

3 Fran huvudmenyn gar du till:

Kopiera > ange kopieringsinstallningarna >Kopiera

Kopiera med hjalp av skannerglaset
1 Lagg ett originaldokument nedat pa skannerglaset i det 6vre vanstra hornet.

2 Fran huvudmenyn gar du till:
Kopiera > ange kopieringsinstallningarna >Kopiera

Lagg nasta dokument pa skannerglaset och tryck pa Skanna nédsta sida om du har flera sidor att skanna.

3 Tryck pa Avsluta jobbet.
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Forsta kopieringsalternativen

Copy from (kopiera fran)

Med det har alternativet 6ppnas en skarm dar du kan valja originaldokumentets pappersstorlek.
® Tryck pa den pappersstorlek som stammer 6verens med originaldokumentet.

® Tryck pa Blandade storlekar om du vill kopiera ett originaldokument som innehaller blandade pappersstorlekar med samma
bredd.

® Tryck pa Automatisk storleksavkanning om du vill att storleken pa originaldokumentet ska stéllas in automatiskt i skrivaren.

Kopiera till
Nar det héar alternativet valjs 6ppnas en skarm dar du kan ange den pappersstorlek och typ av papper som kopiorna ska skrivas
ut pa.

® Tryck pa den pappersstorlek och papperstyp som 6verensstimmer med papperet i skrivaren.

® Om instéallningarna for "Kopiera fran" och "Kopiera till" ar olika, justerar skrivaren automatiskt skalinstallningen sa att
skillnaden utjamnas.

® Om den papperstyp eller pappersstorlek du vill kopiera pa inte ligger i nagot av facken trycker du pa Manuell matare och
matar in papperet manuellt i flerfunktionsmataren.

® Nar "Kopiera till" r installt pa Automatisk storleksmatchning 6verensstammer varje kopia med pappersstorleken for
originaldokumentet. Om inget av facken innehaller papper i en motsvarande pappersstorlek visas meddelandet
Pappersstorlek hittades inte, och dublir ombedd att fylla pa papper i ett fack eller i flerfunktionsmataren.

Skala

Med det hér alternativet kan du storleksanpassa dokumentet fran 25 till 400 % av dokumentets ursprungliga storlek. Du kan
dven stélla in automatisk skalning.

® Nar du kopierar till en annan pappersstorlek, t.ex. fran formatet Legal till storleken US letter, staller du in pappersstorlekarna
for "Kopiera fran" och "Kopiera till" automatiskt sa anpassas skanningen av bilden sa att den passar storleken pa pappret du
kopierar.

® Minska eller 6ka vardet med 1 % genom att tryckapa = eller + pa skrivarens kontrollpanel. Minska eller 6ka vardet
kontinuerligt genom att halla knappen nedtryckt i minst tva sekunder.

Svarta

Med det hér alternativet kan du justera hur ljusa eller morka kopiorna ska vara i i forhallande till originaldokumentet.

Sortera

Med det har alternativet halls sidorna i ett utskriftsjobb staplade i ordning vid utskrift av flera kopior av ett dokument.

Kopior

Med det har alternativet kan du ange hur manga kopior som ska skrivas ut.

Innehall

Har kan du ange originaldokumentets typ och kalla.
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Vilj bland féljande innehallstyper:

Text — Originaldokumentet innehaller framst text eller linjemonster.
Text/foto — Originaldokumentet &r en blandning av text, grafik och bilder.
Foto — Originaldokumentet bestar framst av ett foto eller en bild.

Grafik — Originaldokumentet innehaller framst affarsgrafik som cirkeldiagram, stapeldiagram och animeringar.

Vilj bland féljande innehallskallor:

Farglaser — Originaldokumentet skrevs ut pa en farglaserskrivare.
Blackstraleskrivare — Originaldokumentet skrevs ut pa en blackstraleskrivare.
Tidskrift — Originaldokumentet ar hamtat fran en tidskrift.

Broschyr — Originaldokumentet dr hamtat fran en broschyr.

Svartvit laser — Originaldokumentet skrevs ut pa en svartvit laserskrivare.
Foto/film — Originaldokumentet &r ett foto taget med film.

Tidning — Originaldokumentet ar hamtat fran en tidning.

Annan — Originaldokumentet skrevs ut pa en alternativ eller okand skrivare.

Spara som genvag

Med det har alternativet kan du spara aktuella installningar genom att tilldela ett kortnummer.

Anvanda avancerade alternativ

Vialj bland féljande installningar:

Avancerad bildhantering — Med detta alternativ kan du justera installningarna for bakgrundsborttagning, fargbalans,
fargbortfall, kontrast, JPEG-kvalitet, spegelbild, negativ bild, skanna kant till kant, skuggdetaljer och skdrpa innan du skannar
dokumentet.

Anpassade jobb — Kombinerar flera skanningsjobb till ett enda jobb.

Kantborttagning — Tar bort oskarpa partier eller marken runt ett dokuments kanter. Du kan vélja att radera en lika stor yta
runt alla fyra sidor av papperet eller vélja ett visst horn. Med Radera kanter raderas allt inom det markerade omradet, s att
inget skrivs ut pa den delen av papperet.

Overforingslogg — Skriver ut dverforingsloggen eller dverforingsfelloggen.

Justera ADM-skevhet — Med det har alternativet kan du rata upp skannade bilder som ar nagot sneda nar de kommer fran
facket i den automatiska dokumentmataren.

Obs! Det hér alternativet finns endast pa vissa skrivarmodeller.
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