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Pfirucka pro kopirovani

Kopirovani pomoci podavace ADF nebo sklenéné plochy skeneru
1 PoloZte originalni dokument do zdsobniku podavace ADF nebo na sklenénou plochu skeneru.
Poznamka: Aby nebyl obraz ofiznuty, musi byt velikost predlohy a velikost papiru pro kopirovani stejné.

2 Na domovské obrazovce prejdéte na:

Kopirovani > urcete nastaveni kopirovani > Kopirovat

Poznamka: Chcete-li rychle kopirovat, na ovladacim panelu stisknéte tlacitko .
Popis moznosti kopirovani

Kopirovat z

Tato moZnost otevird obrazovku, kde Ize zvolit format papiru predlohy.
® Klepnéte na format papiru odpovidajici predloze.

® Chcete-li kopirovat dokument, ktery obsahuje rtizné formaty papiru se stejnou 3itkou, stisknéte tlacitko Kombinované
formaty.

® Chcete-li nastavit, aby tiskarna automaticky zjistila format predlohy, stisknéte tlaitko Automatické rozpoznani formatu.

Kopie do
Tato moZnost otevie obrazovku, na které si mizZete vybrat velikost a typ papiru, na kterou budou vase kopie vytistény.
® Klepnéte na velikost a typ papiru odpovidajici zalozenému papiru.

® Pokud jsou nastaveni velikosti papiru , Kopie z“ a ,,Kopie do“ rlizné, tiskarna automaticky upravi méfitko, aby se s rozdilem
vyrovnala.

PrizpUsobit
Tato moZnost umozZnuje ménit méfitko pro dokument v rozsahu od 25 % do 400 % velikosti predlohy. M{zZete nastavit také
automatické ptizplsobeni.

® Pfi kopirovani na jiny format papiru, naptiklad z papiru formatu Legal na papir formatu Letter, nastavte formaty papiru
»Kopirovat z“ a ,Kopirovat do” na automatické prizptsobeni obrazu, aby se skenovany obraz vesel na format papiru, na ktery
kopirujete.

® Snizeninebo zvy$enihodnoty o 1 % provedete stisknutim tlacitka ™ nebo + naovladacim panelu tiskarny. Pokud tlacitko
podrzite dvé sekundy nebo déle, hodnota se bude plynule sniZovat nebo zvySovat.

Tmavost

UmoZiuje upravit, jak svétlé nebo tmavé jsou kopie vzhledem k predloze.

Strany (oboustranny tisk)

Umoznuje vytvaret jednostranné nebo oboustranné kopie z jednostrannych nebo oboustrannych predloh.
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Skladat kopie

Tato mozZnost udrzuje stranky tiskové Ulohy pfi tisku vice kopii dokumentu ve spravném poradi.

Pocet kopii

Pomoci této moznosti mlzete nastavit pocet tisknutych kopii.

Obsah

Tato moznost umoziuje zadat typ obsahu a zdroj predlohy.

Ulozit jako zastupce
Tato mozZnost umoziuje ulozit aktualni nastaveni ptifazenim nazvu zastupce.

Poznamka: Pfi vybéru této moznosti se automaticky pfiradi dalsi dostupné &islo zastupce.

Dérovat

Urcuje, zda budou dérovany kopirované dokumenty.

Sesivani

Urcuje, zda budou seSivany kopirované vicestrankové dokumenty.

vrv ”

Poutziti rozsifenych moznosti
® Rozsifeny oboustranny tisk — UmoZfiuje zadat orientaci dokumentu, jednostranny nebo oboustranny tisk a typ vazby.

® Rozsifené zobrazovani — Umoznuje pred kopirovanim dokumentu upravit nastaveni poloZzek Automatické centrovani,
Odstranéni pozadi, Vyvazeni barev, Vypadek barev, Kontrast, Zrcadlovy obraz, Negativni obraz, Skenovat od okraje k okraji,
Detail stinu a Ostrost.

® Vytvofit knihu — SlouZi k vytvoreni oboustranné knihy.

Poznamka: Tato moZnost se zobrazi pouze v pripadé, Ze je nainstalovan pevny disk tiskarny.
® Nastaveni uvodni stranky — SlouZi k nastaveni GUvodni stranky kopii a knihy.

® Vlastni tloha - Slouzi ke spojeni nékolika skenovacich uloh do jedné.

Poznamka: Tato moZnost se zobrazi pouze v pripadé, Ze je nainstalovan pevny disk tiskarny.

® Vymazani okraje — SlouZi k odstrani Smouh nebo skvrn podél okraji dokumentu. MUZete zvolit, Ze chcete odstranit stejnou
plochu kolem vsech ¢tyr stran papiru, nebo zvolit konkrétni okraj. MoZnost Vymazani okraje odstrani vSe z vybrané oblasti.

® Skladani — SlouZi k sklddani papiru na poloviny nebo na tfetiny.
Poznamka: Tato moZnost se zobrazi jen v pfipadé, Ze je instalovana broZovaci schranka.
® Zahlavi/zapati—Slouzi k vloZzeni data a ¢asu, ¢isla stranky, Batesova ¢isla nebo vlastniho textu na uréend mista zahlavi a zapati.

® Posunuti okraje — Slouzi ke zvétSeni nebo zmenseni okraje stranky posunutim naskenovaného obrazu. PoZzadovany okraj
nastavite stisknutim tlagitka = nebo T . Je-li pridavny okraj pftilis velky, kopie se ofizne.
® Posun stranek — Slouzi k posunuti stranek mezi kopiemi nebo mezi dlohami.

® Prekryti—Tato moZnost vytvari vodoznak nebo zpravu, ktera prekryva obsah kopie. MlZete volit z pfedem nastavenych zprav
nebo vytvofit vlastni zpravu
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® Spofi¢ papiru — Umoziuje tisknout dvé nebo vice stranek predlohy na stejnou stranku. Spofi¢ papiru je také oznacovdn jako
N-up (Vice strdanek na list), kde N zastupuje pocet stranek. Napfiklad nastaveni 2-up (2 stranky na list) bude tisknout dvé
stranky dokumentu na jednu stranu a 4-up (4 stranky na list) ¢tyti stranky dokumentu na jednu stranu.

® Oddélovaci listy — UmoZnuje umisténi prazdného listu papiru mezi kopie, stranky nebo tiskové ulohy. Oddélovaci list Ize
vytdhnout ze zasobniku, ktery obsahuje jiny druh ¢i barvu papiru nez ma papir, na néjz tisknete kopie.
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