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Kopiointiopas

Kopioiminen automaattisesta asiakirjansyottolaitteesta tai skannaustasolta
1 Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen asiakirjansyottolaitteen lokeroon tai skannaustasolle.
Huomautus: Vilta kuvan leikkautuminen varmistamalla, ettd alkuperdinen asiakirja ja kopiopaperi ovat saman kokoisia.

2 Siirry aloitusnaytosta kohtaan

Kopioi > muuta kopiointiasetukset > Kopioi

Huomautus: Voit kopioida nopeasti painamalla ohjauspaneelin .-painiketta.

Kopiointiasetusten toiminta

Copy from (Kopioi kohteesta)

Tama asetus avaa nayton, jossa voi valita alkuperaisen asiakirjan koon.
® Valitse alkuperaisen asiakirjan paperikoko.
® Kopioi alkuperdinen asiakirja, joka sisaltaa erilaisia paperikokoja, joiden leveys on sama, valitsemalla Eri koot.

® Maarita tulostin tunnistamaan alkuperaisen asiakirjan koko automaattisesti valitsemalla Automaattinen koon tunnistus.

Copy to (Kopioi kohteeseen)

Tama asetus avaa ikkunan, jossa maaritetaan kopioiden paperikoko ja -laji.
® Valitse laitteeseen lisatyn paperin koko ja laji.

® Jos Copy from (Kopioi kohteesta) ja Copy to (Kopioi kohteeseen) -paperikokoasetukset poikkeavat toisistaan, tulostin sdataa
Scale (Skaalaa) -asetuksen automaattisesti.

Sovita

Talla asetuksella voi skaalata asiakirjan 25-400 %:iin alkuperdisen asiakirjan koosta. Voit maarittda myds automaattisen
skaalaamisen.

® Kun kopioit eri kokoiselle paperille, esimerkiksi Legal-kokoisesta Letter-kokoiselle, maarita Kopioi kohteesta- ja Kopioi
kohteeseen -paperikoot skaalaamaan skannatun kuvan automaattisesti kopiopaperin kokoon sopivaksi.

® Vihenna tai lisda arvoa yhdelld prosentilla valitsemalla tulostimen ohjauspaneelissa ' = tai +  Suuremman vahennyksen
tai lisdyksen voi tehda pitdmalla painiketta painettuna vahintaan kahden sekunnin ajan.

Tummuus

Talla asetuksella voi saataa kopioiden kirkkautta ja tummuutta suhteessa alkuperaiseen asiakirjaan.

Sivut (kaksipuolisuus)

Talla asetuksella voi kopioida yksi- tai kaksipuolisesti asiakirjoja, jotka ovat alkuperaisina yksi- tai kaksipuolisia.
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Lajittele

Sailyttaa tulostustyon sivut jarjestyksessa tulostettaessa useita kopioita tyosta.

Kopiot

Talla asetuksella voi maarittaa tulostettavien kopioiden maaran.

Sisalté

T&aalla voit maarittaa sisallon tyypin ja alkuperaisen asiakirjan lahteen.

Tallenna pikavalintana
Talla asetuksella voi tallentaa nykyiset asetukset maarittamalla pikavalintanimen.

Huomautus: Taman asetuksen valitsemalla seuraava kdytettdvissa oleva pikavalintanuemro maardytyy automaattisesti.

Lavista

Talla asetuksella maaritetaan, rei'itetaanko kopiointityot.

Nidonta

Talla asetuksella maaritetdaan, nidotaanko monisivuiset kopiointityot.

Lisdasetusten kayttaminen

® Kaksipuolisuuden lisdtoiminnot — Talld asetuksella voi maarittaa asiakirjan suunnan, yksi- tai kaksipuolisuuden ja
sidontatavan.

® Kuvankasittelyn lisatoiminnot — Talla asetuksella voi sdataa seuraavia asetuksia ennen asiakirjan kopiointia: Automaattinen
keskitys, Taustan poisto, Varitasapaino, Varin poisto, Kontrasti, Peilikuva, Negatiivinen kuva, Skannaus reunasta reunaan,
Varjon yksityiskohdat ja Teravyys.

® Luo vihko — Talla voi luoda yksi- tai kaksipuolisen vihon.

Huomautus: Tama asetus ndkyy ainoastaan, jos tulostimeen on asennettu kiintolevy.
® Kansilehden asetukset — Talla asetuksella maaritetdaan kopioiden ja vihkojen kansilehdet.

® Mukautettu tyo — Talla yhdistetdan useita skannauksia yhdeksi tyoksi.

Huomautus: Tama asetus ndkyy ainoastaan, jos tulostimeen on asennettu kiintolevy.

® Reunojen poistaminen — Talld poistetaan epdselvid kohtia tai asiakirjan reunoihin tehtyja merkintdja. Voit poistaa saman
verran kaikista reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta.

® Taitto — Taittaa paperin kahtia tai kolmeen osaan.

Huomautus: Tama asetus ndkyy ainoastaan, jos tulostimeen on asennettu vihkoviimeistelija.

® Ylitunniste/alatunniste — Talld toiminnolla voi lisatad paivamaaran/ajan, sivunumeron, Bates-numerotunnisteen tai
mukautetun tekstin maaritettyyn yla- tai alatunnisteeseen.

® Marginaalin siirto — Talld kasvatetaan tai pienennetdan sivun marginaalia siirtdmallad skannattua kuvaa. Maarita haluamasi

marginaali valitsemalla + tai T L Jos marginaali on liian leved, kopio leikkautuu.

® Porrasta sivut — Porrastaa sivut kopioiden tai téiden valiin.
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® Vesileima — Tama asetus lisda kopioon vesileiman tai viestin, joka tulostuu kopion jokaisen sivun paalle. Voit valita jonkin
ennalta maaritetyn vaihtoehdon tai luoda oman viestin.

® Paperinsdast6 — Talld asetuksella voi tulostaa useita alkuperdisen asiakirjan sivuja samalle arkille. Paperinsadston toinen nimi
on N-up printing (Monisivutulostus). N tarkoittaa sivujen maaraa. Jos esimerkiksi valitset 2 sivua/arkki -asetuksen, yhdelle
sivulle tulostetaan kaksi sivua, ja jos valitset 4 sivua/arkki -asetuksen, yhdelle sivulle tulostetaan nelja sivua.

® Erotinsivut — Talla lisataan tyhja arkki kopioiden, sivujen tai tulostustoiden valiin. Erotinarkit voidaan ottaa lokerosta, jossa
on eri tyyppista tai varista paperia kuin paperi, jolle kopiot tulostetaan.
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