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Kopya Kilavuzu

ADF veya tarayici camini kullanarak kopyalama islemi gergeklestirme
1 Orijinal belgeyi ylizii agsagi doniik olarak ADF tepsisine veya tarayici camina yerlestirin.

Not: Gorintiintn kirpilmasini dnlemek igin 6zglin belgenin boyutu ile fotokopi kagidinin boyutunun ayni
oldugundan emin olun.

2 Ana ekrandan suraya gidin:
Kopya > kopyalama ayarlarini belirtin >Kopyala

Not: Hizli kopyalama islemi gergeklestirmek igin kontrol panelinden . digmesine basin.

Kopyalama sec¢eneklerini anlama

Kopyalama kaynagi
Bu segenek, 6zglin belgenin kagit boyutunu secebileceginiz bir ekran agar.
e Ozglin belgenin kagit boyutuna dokunun.
e Karisik kagit boyutlari iceren 6zgln belgeyi ayni genislikle kopyalamak i¢cin Karma Boyutlar 6gesine dokunun.

* Yaziclyl 6zgln belgenin boyutunu otomatik olarak algilayacak sekilde ayarlamak icin Otomatik Boyut Algilama
6gesine dokunun.

Kopyalama hedefi

Bu segenek, kopyalarinizin yazdirilacagi kagit boyutunu ve tarini girebilecegdiniz bir ekrani acar.
* Yiklenen kagidin kagit boyutuna ve tiriine dokunun.

* "Kopya kaynagi" ve "Kopya hedefi"nin kadit boyutu ayarlari farkliysa, yazici Olgek ayarini farki telafi edecek sekilde
otomatik olarak degistirir.

Olcekle

Bu segenek belgeyi 6zglin belge boyutunun %25'i ile %400'lG arasinda 6lgeklemenize olanak saglar. Otomatik
Olceklemeyi de ayarlayabilirsiniz.
¢ Bir kagit boyutundan baska bir kagit boyutuna, 6rnegin legal-boyutundan letter-boyutuna kopyalamak istediginizde,
“Buradan kopyala” ve “Buraya kopyala” kagit boyutlarini ayarlayarak, taranan gériintiintin kopyaladiginiz kagidin
boyutuna sigacak sekilde 6lgeklendiriimesini saglayin.

* Bu degeri %1 oraninda artirmak veya azaltmak icin yazici kontrol panelinde = yada + digmesine dokunun.
Degeri birden ¢ok kez artirmak veya azaltmak igin ilgili digmeyi iki saniye ya da daha uzun sire basili tutun.

Koyuluk

Bu segenek, kopyalarin 6zglin belgeye gore ne kadar agik veya koyu olacagini ayarlamanizi saglar.

Taraflar (Onlii Arkal)

Bu segenek, tek veya cift tarafli belgelerden tek veya cift tarafli kopyalar olusturmanizi saglar.
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Harmanla

Bu secenek, belgenin birden ¢ok kopyasi yazdirilirken, yazdirma isinin sayfalarini sirayla yiginlanmis sekilde tutar.

Kopya sayisi

Bu segenek, yazdirilacak kopya sayisini ayarlamanizi saglar.

igerik

Bu segenek 6zgln belgenin igerik tirind ve kaynagini belirtmenizi saglar.

Kisayol Olarak Kaydet
Bu secgenek, gegerli ayarlari bir kisayol adi atayarak kaydetmenizi sadlar.

Not: Bu secenek belirlendiginde, kullanilabilir olan bir sonraki kisayol numarasi otomatik olarak atanir.

Delme

Bu ayar, kopyalama iglemlerindeki kagitlarin delinip delinmeyecegini belirler.

Zimba

Bu ayar, birden ¢ok sayfa iceren kopyalama iglemlerinin zimbalanip zimbalanmayacagini belirler.

Gelismis segenekleri kullanma
¢ Gelismis Onlii Arkali—Belge yénlendirmesini, tek tarafli ve cift tarafli yazdirmay: ve ciltleme tiriin{ belirtir.

* Geligsmis Gorintiileme— Belgeyi kopyalamadan dnce Otomatik Ortala, Arka Plan Kaldirma, Renk Dengesi, Renk
Cikarma, Kontrast, JPEG Kalitesi, Ayna Gorlntisl, Negatif Gorlintli, Kenardan Kenara Tara, Golge Ayrintisi ve
Keskinlik ayarlarini belirler.

¢ Kitapgik Olustur—Tek tarafli veya cift tarafli bir kitapg¢ik olusturur.

Not: Bu secenek yalnizca bir yazici sabit diski takildiginda kullanilabilir.
¢ Kapak Sayfasi Ayarlari—Kopyalarin ve kitapgiklarin kapak sayfasini ayarlar.
e Ozel is—Birden fazla tarama isini tek bir iste birlestirir.

Not: Bu secenek yalnizca bir yazici sabit diski takildiginda kullanilabilir.

¢ Kenar Silme—Belgenin etrafindaki lekeleri veya isaretleri kaldirir. Kagidin doért kenarindan da esit miktarda alani
yok etmeyi veya belirli bir kenari almayi segebilirsiniz. Kenar Silme, segilen alanda ne varsa kaldirir.

¢ Katlama—Kagidi ikiye (ikiye katlama) veya lge (lice katlama) katlar.

Not: Bu secenek, bir kitapgik son islemcisi takili ise gorundar.

¢ Ustbilgi/Altbilgi—Belirtilen (istbilgi ya da altbilgi konumuna Tarih/Saat, Sayfa numarasi, Bates numarasi veya Ozel
metin ekler.

¢ Kenar Kaydirma—Taranan goriintily(i kaydirarak kenar boslugunu artirir ya da azaltir. istediginiz kenar boslugunu

ayarlamak igin + veya = digmesine dokunun. Ek kenar boslugu ¢ok biylikse kopya kirpilir.
* Ayirma Sayfalari—Kopyalar veya isler arasinda sayfalari ayirir.

e Kaplama—Kopyanizin her bir sayfasini kaplayan bir filigran veya mesaj olusturur. Onceden ayarli mesajlar
arasindan secim yapabilir veya 6zel bir mesaj girebilirsiniz.
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e Kagit Tasarrufu—Ozgiin belgenin iki veya daha fazla sayfasini ayni sayfaya yazdirir. Kagit Tasarrufu segenegi
Ayni Sayfada Coklu Baski olarak da bilinir; sayfa sayisi Nile belirtilir. Ornegin, 2-up tek bir sayfaya iki sayfa yazdirir,

4-up ise tek bir sayfaya dort sayfa yazdirir.
¢ Ayirma Sayfalari—Kopyalar, sayfalar ve yazdirma igleri arasina bos bir sayfa yerlestirir. Ayirma sayfalari,
kopyalarinizin yazdirildig1 kagitlardan farkl tirde veya renkte kagidi iceren bir tepsiden ¢ekilebilir.
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